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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

PANDUAN APIKASI

kKeltoko E:at

VERSI WEB 2.0

Membuka Program Pertama Kali

Berikut ini adalah tahapan untuk Membuka Program Website Ketoko.co.id Pertama kali, klik dibawah untuk
melihat lebih detail :

. N :
.Mﬂakuk‘w bsi I id all

Melakukan Registrasi Ketoko.co.id

Sebelum menggunakan website Ketoko.co.id, pastikan anda Melakukan Registrasi terlebih dahulu, agar
dapat melakukan proses login sebagai pengguna website Ketoko.co.id.
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Apabila sudah memiliki akun di situs https:/ /inspirasi.biz maka tidak perlu melakukan registrasi, silahkan
langsung melakukan order paket. Cara melakukan order paket dapat dilihat disini : Cara Order Paket

Hasil Registrasi di website Ketoko.co.id dapat digunakan login ke website https:/ /inspirasi.biz dan
https:/ /billing.inspirasi.biz .

Cara Melakukan Registrasi Ketoko.co.id :

1. Tahap pertama silahkan masuk ke halaman website ketoko.co.id melalui link https://ketoko.co.id,
akan muncul tampilan seperti dibawah ini,

FITUR TAMPILAN HARGA DOWNLOAD BERITA CONTACT DAFTAR LOGIN

KETOKO.CO.ID

Adalah aplikasi Penjualan / POS online berbasis Web, Mabile dan Desktop. Dapat memonitor bisnis anda
melalui web browser dimanapun anda berada tanpa ada batasan ruang dan wilayah.

FITUR LENGKAP KETOKO.CO.ID ™

2. Klik Menu "Daftar" untuk melalukan pendaftaran akun baru,
3. Akan tampil halaman seperti dibawah ini, kemudian lengkapi semua data,


https://ketoko.co.id

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id

registrasi dan anda bisa menggunakan layanan ketoko 3 bulan versi trial.

E-Mail

inspirasiteam2020@gmail.com

Password Confirm Password
Telepon
08199999999
ID Perusahaan Nama Perusahaan
ptmediakreatif Media Kreatif
™

\/ I'm not a robot

reCAPTCHA

Frivacy - Terms

+ Daftar dan Lanjut i Saya Sudah Punya Akun

4. Centang menu "I'm not a robot",
5. Setelah semua data dilengkapi klik tombol "Daftar dan lanjut" untuk menyimpan data,

B8 Ketoko.coid  frHome = Daftar Paket

ketoko-

Client Area

+ BERHASIL
Registrasi berhasil, mohon cek email, untuk aktifasi
akun anda.

0 Login Client

4 inspirasiteam2020@gmail.com

&
Lupa Password Daftar Baru

Billing Ketoko.co.id
© Inspirasi.biz 2008 - 2020

6. Akan muncul tampilan seperti gambar diatas, kemudian lakukan aktifasi akun melalui email yang
digunakan pada saat registrasi,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

7. Klik "Aktifasi Akun Saya Sekarang" untuk melakukan aktifasi,

Q Telusuri email ~ @ €E3 i

¢« 80 0 a8 0 ¢ b : Tdaiz ¢ > S
Info Registrasi Billing.Inspirasi.biz KotakMasuk x & 2
no-replay@inspirasi.biz <no-replay@inspirasi biz» 14.56 (1 menityang lalu) Sy 4

kepada saya ~

Terima kasih inspirasiteam2020@gmail.com sudah melakukan registrasi pada website kami, silahkan klik tautan dibawah ini untuk aktifasi akun
anda. Aktifasi Akun Saya Sekarang.

dengan registrasi pada website billing.inspirasi.biz, kini anda dapat melakukan aktivitas Billing untuk manajemen aplikasi ketoko.co.id.
Regards
inspirasi.biz

., Balas B Teruskan

8. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar dibawah, kemudian lakukan konfirmasi
pembayaran melalui menu Billing.

Cara melakukan konfirmasi via Billing selengkapnya dengan klik Melakukan Konfirmasi Pembayaran,

I8 Ketoko.co.id #AHome I Daftar Paket

ketoko-

Client Area

Member

v Aktivasi Berhasil

Akun anda sudah diaktifkan, anda sudah bisa menggunakan sistem billing, silahkan login kembali dengan username dan password sebelumnnya.

9. Selesai

Setup Website Ketoko.co.id untuk pertama kali

Cara untuk Konfigurasi Website Ketoko.co.id Untuk Pertama Kali :

Tahap pertama silahkan masuk ke halaman website https://ketoko.co.id ,

Klik Menu Login Untuk Menampilkan Halaman Login,

Lengkapi data untuk membuka halaman utama website Ketoko.co.id,

Data dapat di lihat pada email yang di gunakan pada saat registrasi ketoko setelah "melakukan

APODDE

10 /536
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order paket",

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id

Silahkan legin menggunakan akun anda

ptmediakreatif

ADMIN

|:| ingatkan saya

Gunakan Versi Lama

5. Kilik "Login", setelah program berhasil di buka maka akan tampil seperti dibawah ini,

= Ketoko.co.id - Setting Database

UTM]  Upcate () o ADMIN

Kode Kantor Pusat:

| utMm

MNama Kantor :

| Media Kreatif

Time Zone :

Asia/Makassar (WITA)

Tentukan Periode Awal Pencatatan

Bulan Mulai

Tahun Mulai

Juli

2020

Tentukan Periode Akhir Akuntansi

Bulan

Desember

6. Lengkapi semua kolom sesuai kebutuhan, pada kolom "Nama Kantor" tidak boleh kosong,

7. Kemudian klik tombol "Simpan" kemudian lakukan login kembali,

8. Setelahnya akan tampil halaman utama website Ketoko.co.id seperti gambar dibawah ini,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

B Halaman Utama UTM] upcﬂe@ ADMIN
Ketoko.co.id o

s Refresh ‘ ‘ ° Video Tutorial

Home

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan ltem Terbaik
Master Data - Per Bulan : 2020-07

“« @& D

Pembelian

Penjualan

Persediaan

-
L

Akuntansi

P

Laporan b

o ;|

Pengaturan

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Bulan

9. Selesai.
Panduan Penggunaan Billing

Billing merupakan tempat untuk mengelola segala fasilitas layanan yang dapat digunakan di website
Ketoko.co.id.
Berikut ini adalah Panduan Penggunaan Billing, klik dibawah untuk melihat lebih detail :

Melakukan Order Paket
Melihat Layanan
Melakukan Konfirmasi Pembayaran

Melakukan Order Paket

Order Paket merupakan fitur untuk dapat memesan layanan serta mendaftarkan perusahaan yang diinginkan
agar dapat digunakan di website Ketoko.co.id.

Cara Melakukan Order Paket Baru :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://billing.inspirasi.biz,
2. Masukan Username dan Password,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

IV  Ketoko.co.id  frHome B Daftar Paket

ketoko- -

Client Area

O Login Client

4 inspirasiteam2020@gmail.com

A [Pe==
Lupa Password Daftar Baru

3. Klik tombol "Login", apabila username dan password sudah benar maka akan masuk ke halaman
utama Billing.
4. Klik menu "Order Paket",

! I Ketoko.co.id A Home 2 Data User ~ W Transaksi = | gyanan @ Panduan G Log Out

ketoko-

Client Area

+ Anda berhasil melakukan login

Layanan Saya

No Nama Perusahaan Tgl Tagihan Berikutnya Status Layanan

1 (ptmediakreatif) Media Kreatif 11 October 2020 AKTIF

Order Layanan

No Nama Perusahaan Paket Batas Konfirmasi Cara Bayar Status Konfirmasi Konfirmasi

Data Layanan

'E Order Paket silm Layanan

pesan produk atau paket ketoko =0 distni adalah menu layanan yang anda dapatkan
E Konfirmasi Pembayaran
list konfirmast pembayaran
Kelola Data Pribadi

5. Pilih paket yang ingin di gunakan kemudian klik "Order" untuk memulai melakukan order paket,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

! b Ketoko.co.id A Home A Data User ~ W Transaksi ~ =& |ayanan ~ @ Panduan G Log Out

ketoko-

Client Area Paket
Paket Free Unlimited Omset
4
Rp. 0/ bulan Rp. 40,000/ bulan
Maksimal 200 ltem Maksimal 8000 Item
Maksimum Omset 50 Juta/bulan Omset tanpa batas per Outlet
Periode minimum Min 3 Bulan Periode minimum Min 3 Bulan
Mo Support Standard Support
Jumlah User 1 Jumlah User 15
Jumlah Gudang 1 Jumlah Gudang 5
W Order || €@ Detail W Order | @ Detail

© Syarat dan Ketentuan @ Syarat dan Ketentuan

Billing Ketoko.co.id
© Inspirasi.biz 2008 - 2020

6. Silahkan lengkapi data perusahaan pada form yang tampil pada halaman order, centang saya setuju
dengan segala syarat dan ketentuan yang berlaku, kemudian Klik "Submit Paket".
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id A Home 2 paf ri ® Panduan G Log Out
c,gfgeao Order

Unlimited Omset

Layanan khusus unlimited omset per outlet.

Detail Unlimited Omset

Harga: Rp. 40,000 / Bulan

Periode-Min : Min 3 Bulan

Jml Periode : 3 (bulan)

Custom Gudang : 5 H Rp. 30,000 / Bulan Custom Item : 8000 ) Rp. 10/ Bulan
Biaya : Rp. 0.00 Biaya : Rp. 0.00
Custom User: 15 H Rp. 5,000 / Bulan

Biaya: Rp. 0.00
Subtotal : Rp. 120,000 Diskon : 0% (-)Rp.0 Pajak : 0.00% (+)Rp. 0

Gunakan 5aldo : Tidak

Jumlah Saldo : Rp. 0

Total : Rp. 120,000

Total Akhir: Rp. 120,000

Sisa Saldo: Rp.0

Kode Voucher

MASUKKAN KODE VOUCHER

#Silahkan lewati apabila tidak punya Kode Voucher.

Dibawah ini adalah data perusahaan yang harus anda isi (ID dan Nama perusahaan bebas), perusahaan dibawah ini akan menggunakan paket Unlimited Omset

ID Perusahaan : mademinimart

Nama Perusahaan : Made Minimart

Saya setuju dengan segala syarat dan ketentuan yang berlaku pada Unlimited Omset.
Syarat dan Ketentuan

4= Kembali Submit Paket =»

Billing Ketoko.co.id
.biz 2008 - 2020

7. Selanjutnya pilih metode pembayaran yang akan digunakan lalu klik tombol checkout,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id #AHome L DataUser v W Tran

== | gyanan v @ Pan

ketoko-

Client Area Order

Halaman Check Qut

Rincian Pembelian
Nama Paket: Unlimited Omset

Id Perusahaan: mademinimart

Nama Perusahaan: Made Minimart

Metode Pembayaran
Total Akhir: Rp. 120,000
Sisa Saldo: Rp. 0

@® Bank Transfer via Midtrans (Sistem otomatis langsung bisa dipakai setelah transfer)
O Bank Transfer (Manual konfirmasi, proses maksimum 2 hari kerja)

4= Kembali Checkout @

Setelah melakukan order paket dilanjutkan dengan konfirmasi pembayaran, silahkan klik tombol
"Konfirmasi",

Ketoko.co.id AHome AL DataUser ~ W Trar

@ Pan

G Log Out

ketoko-

Client Area Konfirmasi

Konfirmasi Pembayaran

Silahkan anda melakukan konfirmasi pembayaran transaksi, pastikan anda mengkonfirmasi pesanan yang sesuai.

= Kembali

+ BERHASIL

Registrasi berhasil, silahkan melakukan login.

Pencarian status konfirmasi Ei Search for.. Q Cari
1D Order Perusahaan Paket Bank Tujuan Batas Konfirmasi Cara Bayar  Konfirmasi

2020-07-16 15:50:21 Bank Transfer Belum [E Detail  « Konfirmasi
Unlimited Omset 2020-07-16 15:48:16 Midtrans Menunggu Pembayaran

Aksi
ORDO0004218 (wayanminimart) Wayan Mini Mart  Unlimited Omset

ORDO0004217 (mademinimart) Made Minimart

El Detail |« Bayar

Page Page:1

9. Selanjutnya isi data yang diperlukan kemudian klik tombol "Konfirmasi" untuk melanjutkan order,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

18 Ketoko.coid M Home == |ayanan ~ @ Panduan

(3 Log Out

ketoko-

Client Area Konfirmasi

Konfirmasi Order

Anda berada pada halaman konfirmasi order pesanan, berikut adalah detail order yang anda lakukan dengan kode/id order ORD0004218

Id Order : ORD0004218
Nama Paket : Unlimited Omset
Total Akhir : Rp. 120,000.00
Cara Bayar : banktransfer
Status Konfirmasi : belum
Cara Bayar Transfer Bank
Jml Bayar 120000
Tanggal Transfer 2020-09-13 15:50
No Rekening 77777177
A.N Wayan Ari Wiguna
Nama Bank BCA E! Nama bank lain menurut anda
Rek. Tujuan BCA - 772.534.120.2 - Inspirasi Media Kreatif EI

Konfirmasi

10. Maka akan muncul pemberitahuan "berhasil" seperti gambar di bawah ini.

B1  Ketoko.coid  #Home

G Log Out

ketoko-

Client Area Konfirmasi

Konfirmasi Pembayaran

Silahkan anda melakukan konfirmasi pembayaran transaksi, pastikan anda mengkonfirmasi pesanan yang sesuai.

4= Kembali

+" BERHASIL
Anda Sudah Melakukan Konfirmasi.

Pencarian status konfirmasi B Search for... Q Cari

ID Order Perusahaan Paket Bank Tujuan Batas Konfirmasi Cara Bayar Konfirmasi Aksi
ORDO0004218  (wayanminimart) Wayan Mini Mart Unlimited Omset BCA 2020-07-16 15:50:21 Bank Transfer Sudah B Detail
ORD0O004217  (mademinimart) Made Minimart Unlimited Omset 2020-07-16 15:48:16  Midtrans Menunggu Pembayaran EDetail |+ Bayar

Page Page: 1

11. Selanjutnya lakukan "Konfirmasi Pembayaran",
12. Selesai.

Melakukan Konfirmasi Pembayaran

Beberapa langkah untuk Melakukan Konfirmasi Pembayaran yang tersedia pada menu Billing.

Cara Melakukan Konfirmasi Pembayaran :
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://billing.inspirasi.biz,
2. Masukan Username dan Password,

IV Ketoko.co.id fHome = Daftar Paket

ketoko-

Client Area Gl

@ Login Client

AL inspirasiteam2020@gmail com

B e
Lupa Password Daftar Baru

3. Klik tombol "Login", apabila username dan password sudah benar maka akan masuk ke halaman
utama Billing.
4. Klik menu "Konfirmasi Pembayaran",

! 1 Ketoko.co.id A Home 2 Data User ~ W Transaksi = | gyanan @ Panduan G Log Out

ketoko-

Client Area

+ Anda berhasil melakukan login

Layanan Saya

No Nama Perusahaan Tgl Tagihan Berikutnya Status Layanan

1 (ptmediakreatif) Media Kreatif 11 October 2020 AKTIF
Order Layanan
No Nama Perusahaan Paket Batas Konfirmasi Cara Bayar Status Konfirmasi Konfirmasi

Data Layanan

! Order Paket giEm Layanan

pesan produk atau paket ketoko =0 disini adalah menu layanan yang anda dapatkarn

Konfirmasi Pembayaran

list konfirmasi pembayaran

Kelola Data Pribadi
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

5. Untuk pembayaran dengan metode pembayaran bank transfer silahkan Klik tombol "Konfirmasi"
untuk melakukan konfirmasi, jika menggunakan metode pembayaran midtrans , Lihat petunjuk
nomer "8",

B}  Ketoko.coid MHome R Datauser~ W Trans

= | ayanan ~

@ Panduan

G Log Out
ketoko-

Client Area Konfirmasi

Konfirmasi Pembayaran

Silahkan anda melakukan konfirmasi pembayaran transaksi, pastikan anda mengkonfirmasi pesanan yang sesuai.

4= Kembali

+ BERHASIL

Registrasi berhasil, silahkan melakukan login.

Pencarian status konfirmasi 2 Search for... Q Cari
ID Order Perusahaan Paket Bank Tujuan Batas Konfirmasi Cara Bayar Konfirmasi Aksi
ORDO0004218 (wayanminimart) Wayan Mini Mart  Unlimited Omset

2020-07-16 15:50:21 Bank Transfer Belum [E Detail | « Konfirmasi
ORDO0004217 (mademinimart) Made Minimart Unlimited Omset 2020-07-16 15:48:16 Midtrans Menunggu Pembayaran | EDetail |« Bayar

roge [ Pese

6. Selanjutnya isi semua data yang diperlukan, kemudian klik tombol "Konfirmasi",
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id #Home L Dal

G Log Out

ketoko-

Client Area Konfirmasi

Konfirmasi Order
Anda berada pada halaman konfirmasi order pesanan, berikut adalah detail order yang anda lakukan dengan kode/id order ORD0004218

Id Order : ORD0O004218
Nama Paket : Unlimited Omset
Total Akhir : Rp. 120,000.00
Cara Bayar : banktransfer
Status Konfirmasi : belum
Cara Bayar Transfer Bank
Jml Bayar 120000
Tanggal Transfer 2020-08-13 15:50
No Rekening 7Ty
AN Wayan Ari Wiguna
Nama Bank BCA E! Nama bank lain menurut anda
Rek. Tujuan BCA - 772.534.120.2 - Inspirasi Media Kreatif EI

firmasi

7. Selanjutnya akan muncul pemberitahuan "berhasil" seperti gambar di bawah ini,

8. Untuk pembayaran menggunakan metode pembayaran midtrans, klik tombol "bayar" seperti gambar
di bawah ini,

AV Ketoko.coid #rHome 2D

(& Log Out

ketoko-

Client Area Konfirmasi

Konfirmasi Pembayaran

Silahkan anda melakukan konfirmasi pembayaran transaksi, pastikan anda mengkonfirmasi pesanan yang sesuai.

4= Kembali

« BERHASIL
Anda Sudah Melakukan Konfirmasi.

Pencarian status konfirmasi B Search for... Q Cari

ID Order Perusahaan Paket Bank Tujuan Batas Konfirmasi Cara Bayar Konfirmasi Aksi
ORDO0004218 (wayanminimart) Wayan Mini Mart ~ Unlimited Omset BCA 2020-07-16 15:50:21  Bank Transfer  Sudah B Detail
ORDO0004217  (mademinimart) Made Minimart Unlimited Omset 2020-07-16 15:48:16  Midtrans Menunggu Pembayaran E Detail | o Bayar

Page Page: 1

9. Klik tombol "bayar" untuk melakukan pembayaran,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

( Log Out

] Layanan ~ @ Panduan

18 Ketoko.co.id # Home A Data User ~ LAl

ketoko Konfirmasi

Client Area

Pembayaran Order Midtrans
Anda berada pada halaman pembayaran order pesanan, berikut adalah detail order yang anda lakukan dengan kode/id order ORD0004217

Rincian Pembayaran

Nama Paket : Unlimited Omset

Total Akhir :Rp. 120,000

: belum

Status Konfirmasi

10. Selanjutnya akan muncul popup seperti gambar di bawah, lanjutkan dengan mengklik tombol
"CONTINUE",

Inspirasibiz Order Summary

" 120,000

ORDO004217

order details customer details

item(s) amount

Unlimited Omset 120,000

CONTINUE

11. Pilih cara pembayaran yang di inginkan,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Inspirasibiz Select Payment

= ATM/Bank Transfer

Pay from ATM Bersama, Prima or Alto

ogopey QR Payment
WS pay with your preferred payment app

12. Untuk pembayaran menggunakan "QR Payment" gunakan aplikasi yang mensupport layanan QRIS
payment contohnya GOPAY,

Inspirasibiz QR Payment Inspirasibiz QR Payment

amount R[J 120,000 Order ID ORDOO004217

Scan using your preferred QR payment app.

Order ID ORDOO04217

How to Pay?

1. Open your preferred QRIS-supporting payment
app.

2. Scan the QR code shown on your monitor.

Please complete your payment before
13 July 16:08 WITA
NaN second

How to Pay?
3. Check your payment details in the app, then tap

PaY' L W

PAY NOW > | ALREADY PAID v
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Inspirasibiz QR Payment

©

Rp 120,000

Your transaction is being processed

You will be redirected in 2 seconds

13. Selesai.

Melihat Layanan

Layanan merupakan menu untuk mengelola layanan yang digunakan pada website Ketoko.co.id.
Pada menu layanan terdapat beberapa fitur yakni untuk memperpanjang, melakukan upgrade layanan serta
untuk melihat detail layanan yang ada.

Cara Melihat Layanan :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://billing.inspirasi.biz,
2. Masukan Username dan Password,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

IV Ketoko.co.id  fHome I Daftar Paket

ketoko-

Client Area oid)

@ Login Client

A inspirasiteam2020@gmail com

B | -
Lupa Password Daftar Baru

3. Klik tombol "Login", apabila username dan password sudah benar maka akan masuk ke halaman
utama Billing.
4. Klik menu "Layanan",
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

! 1 Ketoko.co.id A Home A Data User = W Tra s | gyanan ~ @ Panduan G Log Out
etoko -
Client Area

Layanan Saya

No Nama Perusahaan Tgl Tagihan Berikutnya Status Layanan
1 (ptmediakreatif) Media Kreatif 11 October 2020 AKTIF
2 (mademinimart) Made Minimart 11 October 2020 AKTIF

Order Layanan

No Nama Perusahaan Paket Batas Konfirmasi Cara Bayar Status Konfirmasi Konfirmasi

1 (wayanminimart) Wayan Mini Mart Unlimited Omset 2020-07-16 15:50:21 Bank Transfer Sudah B Detail

Data Layanan

'E Order Paket silm Layanan

pesan produk atau paket ketoko = disini adalah menu layanan yang anda dapatkan

Konfirmasi Pembayaran
list konfirmast pembayaran

Kelola Data Pribadi

Data Pribadi Data Perusahaan
disint anda dapat mengedit data pribadi anda Kelola data perusahaan anda.

5. Klik menu Pencarian, pilih data yang akan ditampilkan "Tampil Semua" maka semua data layanan
yang tersedia akan ditampilkan pada halaman website.
6. Kik "Cari",
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id #Home L Dal

ketoko-

Client Area Layanan

giEm Daftar Layanan
= Berikut adalah daftar layanan anda,
NB : Order anda tidak dapat kami proses jika belum melakukan konfirmasi pembayaran

-- Tampil Semua -- Search for... ID

=1

+ BERHASIL
Registrasi berhasil, silahkan melakukan login.

No  ID Perusahaan Nama Tgl Perpanjang Terakhir Periode  Tgl Expired

1 mademinimart Made Minimart 13 July 2020 3 Bulan 11 October 2020

2 ptmediakreatif Media Kreatif 13 July 2020 3 Bulan 11 October 2020
Keterangan :

Aktif (layanan anda bisa digunakan)
Block (layanan anda tidak bisa digunakan)

Jatuh Tempo (layanan anda sudah memasuki masa jatuh tempa)

Page Page: 1

{etoko.co.id

DESC

Nama Paket

Unlimited Omset

Paket Free

Aksi

G Log Out

Q Cari

E Detail
#5 Upgrade Layanan
+ Perpanjang Layanan
E Detail

#»Upgrade Layanan

© Inspirasi.biz 2008 - 2020

7. Klik menu "Detail" untuk melihat layanan yang tersedia secara detail seperti gambar dibawah ini,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

I} Ketoko.co.id A Home A Data User = W Transaksi s | gyanan ~ @ Panduan G Log Out

[

ketoko-

Client Area Layanan

‘ Detail Layanan
o\ Anda berada pada menu detail layanan, id layanan dengan id : PLYO003011

Data Layanan

Id Layanan : PLYOO0O3011
Nama Paket : Unlimited Omset
Tanggal Daftar : 2020-07-13
Tanggal Perpanjang 1 2020-07-13
Tanggal Tagihan 1 2020-10-11
Periode 3 Bulan
Keterangan

Support : standard

Status

Data Perusahaan

Id Perusahaan : mademinimart
Nama Perusahaan : Made Minimart
Alamat

Email

Telepaon

Fax

Detail Perusahaan

4 Kembali

Billing Ketoko.co.id

© Inspirasi.biz 2008 - 2020

8. lJika sudah selesai melihat detail layanan, klik tombol "Kembali",
9. Selesai.

Perpanjang Layanan
Perpanjang layanan merupakan fitur untuk memperpanjang periode paket layanan yang digunakan.
Beberapa langkah untuk perpanjangan layanan .

Cara Melakukan perpanjangan layanan :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://billing.inspirasi.biz,
2. Masukan Username dan Password,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

IV Ketoko.co.id  fHome I Daftar Paket

ketoko-

Client Area oid)

@ Login Client

A inspirasiteam2020@gmail com

B | -
Lupa Password Daftar Baru

3. Klik tombol "Login", apabila username dan password sudah benar maka akan masuk ke halaman
utama Billing,
4. Klik menu "Layanan",
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id A Home A Data User = o Tr.

@ Panduan

(& Log Out

ketoko-

Client Area

Layanan Saya

No Nama Perusahaan Tgl Tagihan Berikutnya Status Layanan

1 (ptmediakreatif) Media Kreatif 11 October 2020 AKTIF

2 (mademinimart) Made Minimart 11 October 2020 AKTIF
Order Layanan

No Nama Perusahaan Paket Batas Konfirmasi Cara Bayar Status Konfirmasi Konfirmasi
1 (wayanminimart) Wayan Mini Mart Unlimited Omset 2020-07-16 15:50:21 Bank Transfer Sudah

El Detail

Data Layanan

! Order Paket siEm Layanan

pesan produk atau paket ketoko disini adalah menu layanan yang anda dapatkan

Konfirmasi Pembayaran
(ist konfirmast pembayaran

Kelola Data Pribadi

Data Pribadi Data Perusahaan
disini anda dapat mengedit data pribadi anda

Kelola data perusahaan anda.

5. Cari ID Perushaan yang ingin di perpanjang layanannya lalu klik tombol "perpanjang layanan”,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id fHome &

Grlog

ketoko-

Client Area Layanan

gl Daftar Layanan
[ — Berikut adalah daftar layanan anda,

NB : Order anda tidak dapat kami proses jika belum melakukan konfirmasi pembayaran

Search for... ID DESC Q Cari

-- Tampil Semua --

No  ID Perusahaan Nama

Tgl Perpanjang Terakhir Periode Tgl Expired Nama Paket Aksi
1 mademinimart Made Minimart 13 July 2020 3 Bulan 11 October 2020 Unlimited Omset v E Detail
# Upgrade Layanan
+ Perpanjang Layanan
2 ptmediakreatif Media Kreatif 13 July 2020 3 Bulan 11 October 2020 Paket Free v [E Detail
# Upgrade Layanan
Keterangan :

Aktif (layanan anda bisa digunakan)
Block (layanan anda tidak bisa digunakan)

Jatuh Tempo (layanan anda sudah memasuki masa jatuh tempo)

Page Page:1

Billing Ketoko.co.id
© Inspira: iz 2008 - 2020

Selanjutnya pilih jumlah periode yang ingin di perpanjang, jika sudah selesai tekan tombol
"Perpanjang Layanan",
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Ketoko.co.id

ketoko-

Client Area

A Home

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

® Panduan

‘ Perpanjang Layanan
’\ Anda berada pada menu perpanjang layanan, id layanan dengan id : PLY0O003011

Data Layanan Saat Ini

Nama Perusahaan
Id Layanan

Id Order

Nama Paket
Tanggal Daftar
Tanggal Perpanjang
Tanggal Tagihan
Periode
Keterangan
Support

Status

Perpanjang Layanan

Paket

Harga

Periode-Min

Jml Periode

Custom Gudang :

Biaya:

Custom User:

Biaya:

Subtotal :

Gunakan Saldo :

Jumlah Saldo :

Unlimited Omset

Rp. 40,000 / Bulan

Min 3 Bulan

3 (bulan)

Rp. 0

Rp. 0

Rp. 120,000

Tidak

Rp. 0

: Made Minimart
: PLYD003011
: ORD0004217

: Unlimited Omset

:2020-07-13
:2020-07-13
:2020-10-11
:3 Bulan
: standard
Rp. 30,000 / Bulan Custom Item :
Biaya:
Rp. 5,000 / Bulan
Diskeon : 0% ()Rp. 0

<1

Total : Rp. 120,000

Total Akhir: Rp. 120,000

Sisa Saldo: Rp.0

Kode Voucher

MASUKKAN KODE VOUCHER

“Silahkan lewati apabila tidak punya Kode Voucher.

4= Kembali Perpanjang Layanan =»

Billing Ketoko.co.id
© Inspirasi.biz 2008 - 2020

7. Selanjutnya lakukan konfirmasi pembayaran,

8. Selesai.
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Pajak :

5 Rp. 10 / Bulan

0.00 % (+) Rp. 0



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Upgrade Layanan

Upgrade layanan merupakan fitur untuk mengupgrade paket layanan seperti menambahkan jumlah Gudang,
User dan jumlah item yang dapat di simpan.

Cara Melakukan upgrade layanan :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https: //billing.inspirasi.biz,
2. Masukan Username dan Password,

IV Ketoko.co.id ftHome B Daftar Paket

ketoko-

Client Area

O Login Client

L inspirasiteam2020@gmail.com

Lupa Password Daftar Baru

3. Klik tombol "Login", apabila username dan password sudah benar maka akan masuk ke halaman
utama Billing.
4. Klik menu "Layanan",
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.coid  #Home

(& Log Out

ketoko-

Client Area

Layanan Saya

No Nama Perusahaan Tgl Tagihan Berikutnya Status Layanan

1 (ptmediakreatif) Media Kreatif 11 October 2020 AKTIF

2 (mademinimart) Made Minimart 11 October 2020 AKTIF
Order Layanan

No Nama Perusahaan Paket Batas Konfirmasi Cara Bayar Status Konfirmasi Konfirmasi
1 (wayanminimart) Wayan Mini Mart Unlimited Omset 2020-07-16 15:50:21 Bank Transfer Sudah E Detail

Data Layanan

! Order Paket siEm Layanan

pesan produk atau paket ketoko disini adalah menu layanan yang anda dapatkan

Konfirmasi Pembayaran
(ist konfirmast pembayaran

Kelola Data Pribadi

Data Pribadi Data Perusahaan
disini anda dapat mengedit data pribadi anda Kelola data perusahaan anda.

Billing Ketoko.co.id
© Inspirasi.biz 2008 - 2020

5. Cari ID Perushaan yang ingin di upgrade layanannya lalu klik tombol "Upgrade layanan”,
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Ketoko.co.id #Home ADa - @ Panduan Grlog

ketoko-

Client Area l.ayanan

sl Daftar Layanan
[ — Berikut adalah daftar layanan anda,
NB : Order anda tidak dapat kami proses jika belum melakukan konfirmasi pembayaran

-- Tampil Semua -- EI Search for... D B DESC B Q Cari
No ID Perusahaan Nama Tgl Perpanjang Terakhir Periode Tgl Expired Nama Paket Aksi
1 mademinimart Made Minimart 13 July 2020 3 Bulan 11 October 2020 Unlimited Omset v [E Detail
#¥ Upgrade Layanan
 Perpanjang Layanan
2 ptmediakreatif Media Kreatif 13 July 2020 3 Bulan 11 October 2020 Paket Free 4 E Detail

#» Upgrade Layanan

Keterangan :

Aktif (layanan anda bisa digunakan)
Block (layanan anda tidak bisa digunakan)

Jatuh Tempo (layanan anda sudah memasuki masa jatuh tempo)

Page Page:1

Billing Ketoko.co.id
© Inspirasi.biz 2008 - 2020

6. Selanjutnya pilih fitur yang ingin di upgrade misalnya jumlah gudang, jumlah user atau jumlah user,
jika sudah selesai tekan tombol "Upgrade Layanan",
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1 Ketoko.co.id

[

ketoko-

Client Area

N

Data Layanan Saat Ini

A Home

Upgrade Layanan
Anda berada pada menu detail layanan, id layanan dengan id : PLYO003011

A Data User ~ W Transaksi =

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

s | gyanan ~

@ Panduan

Layanan

Nama Perusahaan : Made Minimart
Id Layanan : PLYOO003011

Id Order - ORD0O004217
Nama Paket : Unlimited Omset
Tanggal Daftar : 2020-07-13
Tanggal Perpanjang 1 2020-07-13
Tanggal Tagihan 1 2020-10-11
Periode 3 Bulan
Keterangan

Support : standard

Status

Sisa Hari 1 +00

Sisa Dana :0

Upgrade Layanan

Custom Gudang : 5 el Rp. 30,000 / Bulan Custom Item : 8000 Gl Rp. 10/ Bulan

Biaya : Rp. 0.00 Biaya: Rp. 0.00

Custom User : 15 =) Rp. 5,000 / Bulan
Biaya : Rp. 0.00

Subtotal : Rp. 0 Diskon : 0% (-)Rp.0 Pajak : 0.00% (+)Rp. 0
Sisa Dana : Rp.0
Gunakan Saldo : Tidak
Jumilah Saldo : Rp.0
Total: Rp.0

Total Akhir: Rp.0

Sisa Saldo: Rp.0

4= Kembali Upgrade Layanan =%

Billing Ketoko.co.id
© Inspirasi.biz 2008 - 2020

7. Selanjutnya lakukan konfirmasi pembayaran,
8. Selesai.

Mengelola Data Perusahaan (Password & Data Perusahaan)

Pengelolaan Data Perusahaan mencakup data umum perusahaan serta password dari perusahaan.
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Cara Mengelola Data Perusahaan :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://billing.inspirasi.biz,
2. Masukan Username dan Password,

IV Ketoko.coid MrHome B Daftar Paket

ketoko-

Client Area oid]

O Login Client

4L inspirasiteam2020@gmail com

Lupa Passward Daftar Baru

3. Klik tombol "Login", apabila username dan password sudah benar maka akan masuk ke halaman
utama Billing.
4. Klik menu "Data Perusahaan",

36 /536


https://billing.inspirasi.biz

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id A Home A Data User ~ - Tr.

@ Panduan

G Log Out

ketoko-
Client Area

Layanan Saya

No Nama Perusahaan Tgl Tagihan Berikutnya Status Layanan

1 (ptmediakreatif) Media Kreatif 11 October 2020 AKTIF

2 (mademinimart) Made Minimart 11 October 2020 AKTIF
Order Layanan

No Nama Perusahaan Paket Batas Konfirmasi Cara Bayar Status Konfirmasi Konfirmasi
1 (wayanminimart) Wayan Mini Mart Unlimited Omset 2020-07-16 15:50:21 Bank Transfer Sudah

B Detail

Data Layanan

'E Order Paket gl Layanan

pesan produk atau paket ketoko disini adalah menu layanan yang anda dapatkan

Konfirmasi Pembayaran
list konfirmast pembayaran

Kelola Data Pribadi

Data Pribadi Data Perusahaan
disint anda dapat mengedit data pribadi anda Kelola data perusahaan anda.

5. Pilih perusahaan yang akan dilihat datanya, Sebagai contoh user memilih "Made Minimart",
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Ketoko.co.id ~ #Home a User an @ an G Log Out

ketoko-

Client Area Perusahaan

Perusahaan List
Dibawah Ini adalah daftar perusahaan anda yang menggunakan sistem ketoko.

Media Kreatif Made Minimart

Paket : Paket Free @ Paket : Unlimited Omset J
ID Perusahaan : ptmediakreatif 1D Perusahaan : mademinimart
Periode : 3 Bulan Periode : 3 Bulan

Page Page:1

© Inspirasi.biz

6. Maka akan tampil halaman seperti gambar dibawah,
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#1  Ketoko.co.id A Home A Data User ~ W Transaksi = = | ayanan ~ ® Panduan G Log Out
) g

@

ketoko-

Client Area B Perusahaan

Perusahaan Detail
Dibawah ini adalah detail perusahaan anda dengan kode : mademinimart [Unlimited Omset]

Id Perusahaan mademinimart
Nama Perusahaan Made Minimart
Email mademinimart@gmail.com

Telepon I 75
Fax | EEN]
No ljin I, > (20

NPWP 52

Alamat JI. Tukad Batanghari XI No.2, Panjer. Kec. Denpasar Sel.. Kota Denpasar. Bali 80225

Status Layanan  Aktif

Id Perusahaan mademinimart

User Admin ADMIN

Password Admin |

M Simpan 4= Kembali %] Login Ke Sistem Ketoko

Billing Ketoko.co.id

© Inspirasi.biz 2008 - 2020

7. Klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data apabila ada perubahan baik data maupun password.
8. Klik tombol "Kembali" untuk kembali kehalaman website sebelumnya.

9. Dan klik tombol "Login Ke Sistem Ketoko" untuk melakukan login website Ketoko.co.id.

10. Selesai.

Mengelola Data Pribadi

Beberapa langkah untuk Mengelola Data Pribadi pada website Ketoko.co.id.

Cara Mengelola Data Pribadi :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://billing.inspirasi.biz ,
2. Masukan Username dan Password,
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IV Ketoko.co.id  fHome I Daftar Paket

ketoko-

Client Area oid)

@ Login Client

A inspirasiteam2020@gmail com

B | -
Lupa Password Daftar Baru

3. Klik tombol "Login", apabila username dan password sudah benar maka akan masuk ke halaman
utama Billing.
4. Klik menu "Data Pribadi",
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Ketoko.coid  #Home

G Log Out

ketoko-

Client Area

Layanan Saya

No Nama Perusahaan Tgl Tagihan Berikutnya Status Layanan
1 (ptmediakreatif) Media Kreatif 11 October 2020 AKTIF
2 (mademinimart) Made Minimart 11 October 2020 AKTIF

Order Layanan

No Nama Perusahaan Paket Batas Konfirmasi Cara Bayar Status Konfirmasi Konfirmasi

1 (wayanminimart) Wayan Mini Mart Unlimited Omset 2020-07-16 15:50:21 Bank Transfer Sudah B Detail

Data Layanan

'E Order Paket gl Layanan

pesan produk atau paket ketoko disini adalah menu layanan yang anda dapatkan

Konfirmasi Pembayaran
list konfirmast pembayaran

Kelola Data Pribadi

Data Pribadi Data Perusahaan
disini anda dapat mengedit data pribadi anda Kelola data perusahaan anda.

Billing Ketoko.co.id
© Inspirasi.biz 2008 - 2020

5. Maka akan tampil halaman seperti gambar dibawah ini,
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1) Ketoko.co.id A Home A Data User = W Transaksi = o | gyanan = @® Panduan (& Log Out

[

ketoko-

Client Area Member

B Data Pribadi
Anda berada pada halaman Data Pribadi

Nama inspirasiteam2020@gmail.com
Alamat JI. Tukad Batanghari X1 No.2, Panjer, Kec. Denpasar Sel., Kota Denpasar, Bali 80225
Kota Denpasar Provinsi Bali
Negara Indonesia
Telepon 085935123175 Fax
Kontak Rumah
Alamat Kontak JL. Raya Sesetan No. 77XX Denpasar Bali
Telepon Kontak 036172188
Email inspirasiteam2020@gmail.com
Email Kontak madeinspirasi@gmail.com
Website
Keterangan
+ Update

Billing Ketoko.co.id
© Inspirasi.biz 2008 - 2020

6. Klik tombol "Update" untuk menyimpan perubahan data pribadi, setelahnya akan tampil
pemberitahuan seperti gambar dibawah ini,

Data Pribadi
Anda berada pada halaman Data Pribadi

« BERHASIL
Update data profile sudah berhasil.

7. Selesai.

Mengganti Password Billing

Beberapa langkah untuk Mengganti Password Billing.

Cara Mengganti Password :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman website Inspirasibiz melalui alamat website
https://inspirasi.biz ,
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&
e
@nspirasibiz

BERANDA PRODUK DOWNLOAD BANTUAN CONTACT & RESELLER L 10GIN

Apotek & Klinik | —
Program untuk Apotek dan Klinik Apotek & Klinik 4.0
Kesehatan

KETOKO.COID

adalah aplikasi penjualan (point of sales) berbasis web dan mobile yang dapat
diakses secara "online" melalui internet. Berbasis Web adalah pemakai dapat
mebuka aplikasi ini dari browser yang sudah terinstal di komputer atau tablet
anda, browser yang direkomendasikan adalah Chrome, Firefox, Edge, Opera,
Safari. Sedangkan untuk aplikasi Maobile adalah pemakai dapat mebuka beberapa
fitur yang sudah tersedia pada aplikasi dari Smartphone, Tablet atau Desktop
Windows10, aplikasi mabile akan tersedia pada tiap store masing masing
perangkat, untuk Android tersedia pada Google Playstore, untuk 10S iPhone pada
App Store, dan untuk Windows pada Microsoft Store.

ketokt;mm //

2. Masukan Username dan Password,

N

& nspirasibiz

BERANDA PRODUK DOWNLOAD BANTUAN CONTACT & RESELLER 2 1L0GIN

Userid
inspirasiteam?2020@gmail.com

Password
ssssssssss
LOGIN REGISTRASI LUPA PASSWORD

3. Klik tombol "Login", apabila username dan password sudah benar maka akan masuk ke halaman
Dashboard inspirasibiz.
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(LY

G /nspirasibiz

Lins

BERANDA PRODUK DOWNLOAD BANTUAN CONTACT & RESELLER CLOGOUT

I TRANSAKSI
() = y
&
xf B E V7
PROFILE PESANAN SAYA BILLING KETOKO TIKET

4. Pilih menu "PROFILE", untuk melanjutkan ke halaman Data Diri,
5. Klik Tautan "Ganti Password",

.‘Q\,‘
@ nspirasibiz

A inspirasitean

BERANDA PRODUK DOWNLOAD BANTUAN CONTACT & RESELLER CrLOGOUT

HALAMAN DATADIR!

Anda berada pada halaman edit data pengguna, di sini anda dapat melakukan update data, atau melakukan penambahan data pada diri. untuk mengganti
password anda silahkan melalui tautan ini Ganti Password

Username

inspirasiteam2020@gmail.com

Nama Anda

Masukkan Nama Anda

Email

inspirasiteam2020@gmail.com

Jenis Usaha

Pilih Jenis Usaha v

Alamat
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6. Maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini,

e
@/nspirasibiz

A inspirasiteam2020@gmail.com [W My Cart ]

BERANDA PRODUK DOWNLOAD BANTUAN CONTACT & RESELLER G LOGOUT

HALAMAN DATADIRI

Anda berada pada halaman edit data pengguna, di sini anda dapat melakukan update data, atau melakukan penambahan data pada diri. untuk mengganti
password anda silahkan melalui tautan ini Ganti Password

Username
inspirasiteam2020@gmail.com
Password Lama

S

Password Baru

Re Type Password Baru

7. Lakukan perubahan data password pada halaman ini. Setelah melakukan pembaruan data
password, kemudian klik tombol "Submit" untuk menyimpan.
8. Selesai.

Pengenalan bagian-bagian Program

Berikut ini adalah Pengenalan Bagian-bagian Program website Ketoko.co.id, klik dibawah untuk melihat
lebih detail :

Menu Master Data

Menu Master Data adalah menu untuk menambah/mengubah data-data utama dari program seperti data
barang (item), suplier, pelanggan, sales, satuan, jenis dan lainnya.

Cara Melihat Bagian-bagian Menu Master Data :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://ketoko.co.id ,
2. Klik menu "Master Data",
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. Halaman Utama @ @ Aomin
Ketoko.co.id
3 Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

ﬁ Master Data e Per Bulan : 2020-07

- TEMOO1

MO ITEMOO1
J Pembelian 304 ITEMOO10
ITEMOO10

—T - 25
- Penjualan

20
’ Persediaan

15
t Akuntansi

10 4
Laporan

0.5
Q Pengaturan pl— T

2020-07 2020-06 2020-05
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
2K
Bulan

10K -

8K

6K

4K

2K

3. Akan muncul drop down menu bagian-bagian daripada menu master seperti gambar dibawah ini,

. Halaman Utama WM Upsate [ o el
Ketoko.co.id
a Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

Master Data e Per Bulan : 2020-07

- ITEMOO1
Daftar ftem 204 ITEMOO10 ITEMOO1

3 ITEM0O10
Kartu Stok 25

204

Daftar Supplier

Daftar Pelanggan

Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

020-07 2020-06 2020-05

IEVED] sk
Data Lainnya Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
Pembelian 2 Bulan
Penjualan 10K 1
Persediaan 8K
Akuntansi Bk
Laporan 4K

4. Selanjutnya terdapat drop down menu lagi pada menu master data yaitu "Wilayah" dan "Data
Lainnya" klik menu tersebut untuk menampilkan drop down menu didalamnya,
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Ketoko.co.id

Master Data

Daftar ltem

Kartu Stok
Ketoko.co.id Daftar Supplier

Daftar Pelanggan

Daftar Sales

Master Data Daftar Grup Pelanggan

Daftar Item Wilayah

Kartu Stok Data Lainnya

Daftar Supplier Peint Pelanggan

Daftar Pelanggan Daftar Satuan

Daftar Sales Daftar Merek

Daftar Grup Pelanggan Daftar Jenis

Sl Daftar Bank

Daftar Wilayah Daftar E-Money

Daftar Sub Wilayah Daftar Ongkir

Data Lainnya Dept./Gudang

Keterangan :

Daftar Item : Untuk menampilkan Daftar Barang yang dimiliki, selain itu dapat untuk mengubah dan
menghapus data barang.

Kartu Stok : Untuk menampilkan data history keluar masuknya barang per 1 kode barang.

Daftar Suplier : Untuk menampilkan daftar suplier, beserta menambah, mengubah dan menghapus data
suplier.

Daftar Pelanggan : Untuk menampilkan daftar pelanggan, beserta menambah, mengubah dan menghapus
data pelanggan.

Daftar Sales : Untuk menampilkan daftar sales, beserta menambah, mengubah dan menghapus data sales.

Daftar Grup Pelanggan : Untuk membuat dan mengubah grup / kelompok dari masing-masing pelanggan.
Selain itu untuk menentukan Level dan Potongan per kelompok.

Daftar Wilayah : Untuk mengatur data kode wilayah.

Daftar Sub Wilayah : Untuk Mengatur data kode sub wilayah
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Point Pelanggan : Untuk lakukan pengaturan point pelanggan.

Data Satuan : Untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus data satuan. Satuan digunakan
untuk menentukan ukuran atau unit item barang.

Data Merek : Untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus data merek barang.

Data Jenis : Untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus data jenis. Jenis berfungsi
sebagai pengelompokan dari item barang.

Data Bank : Untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus data bank. Data bank ini
berhubungan dengan pembayaran kartu debit dan kartu kredit, beserta akun perkiraannya agar saat
transaksi penjualan/kasir dapat otmatis memutasi akun pada kartu tersebut.

Daftar E-Money : Untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus data E-money.
Daftar Ongkir : Untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus data ongkir/expedisi.

Dept./Gudang : Untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus data departemen atau
gudang.

Menu Pembelian

Menu Pembelian terdiri dari sub menu yang berfungsi untuk membuat pesanan pembelian / po, pembelian
barang, retur pembelian dan pembayaran hutang.

Pembelian adalah pencatatan Item barang masuk, transaksi bisa dibayarkan langsung secara tunai atau
diberi tempo penbayaran selama beberapa waktu.

Cara Melihat Bagian-bagian Menu Pembelian :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://ketoko.co.id,
2. Klik menu "Pembelian",


https://ketoko.co.id
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. Halaman Utama e @ @ Ao
Ketoko.co.id
a Refresh ‘ | ° Video Tutorial
° Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

@ Masterata - Per Bulan : 2020-07

= ITEMOO1T
‘ Pembelian 20 ITEMDO10 ITEMOOT

o ITEMOO10
- . 2.5
- Penjualan

204
’ Persediaan

15+
LA_ Akuntansi

104
Laporan

054
{2} Pengaturan :

Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
2
Bulan

10K

6K

4K

2K+

3. Akan muncul drop down menu bagian-bagian daripada menu master seperti gambar dibawah ini,

. Halaman Utama WMl upeste [2) ° L
Ketoko.co.id
a Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik
Master Data . Per Bulan : 2020-07
= ITEMOO1

Pembelian 30 - . oo
ITEM0O10

Pesanan Pembelian 251

Pembelian

Retur Pembelian

History Harga Beli

Bayar Hutang

2020-05 2020-04

Penjualan

Omzet Penjualan Per Tahun

Persediaan Tahum - 2020
ahun : 2020
2K 5
Akuntansi e
10K o
Laporan
8K -
Pengaturan
BK o
4K -

Keterangan :

49 /536




Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Pesanan Pembelian : Berfungsi untuk mencatat pesanan pembelian dan juga untuk menampilkan daftar
pesanan pembelian / po (purchase order), mengubah dan menghapus pesanan yang pernah dibuat. Pesanan
Pembelian tidak akan menambah stok barang.

Pembelian : Befungsi untuk mencatat transaksi pembelian dari supplier dan juga untuk menampilkan data
transaksi pembelian, mengubah dan menghapus transaksi pembelian barang. Pembelian barang secara
otomatis akan menambah stok barang.

Retur Pembelian : Berfungsi untuk mengembalikan barang ke supplier dan juga menampilkan transaksi
retur pembelian, selain itu juga untuk menambah, mengubah dan menghapus transaksi retur pembelian.

History Harga Beli : Berfungsi untuk menampilkan history atau riwayat harga barang yang pernah dibeli,
dapat di filter berdasarkan supplier, barang dan tanggal.

Bayar Hutang : Jika di klik Akan menampilkan drop down menu yang membuat menu di bawah ini.

Daftar Pembayaran : Berfungsi untuk mencatat pelunasan pembayaran transaksi pembelian kredit / bon.
Selain itu juga dapat untuk mengubah dan menghapus pembayaran.

Status Lunas BG/Cek : Berfungsi untuk memberi tanda status lunas setelah uang dapat dicairkan untuk
pembayaran yang menggunakan Cek atau BG.

Menu Penjualan

Menu Penjualan terdiri dari sub Pesanan Penjualan / SO, Daftar Penjualan, Penjualan Kasir, History Harga
Jual, Daftar Pembayaran Piutang, Status Lunas CEK/BG, Retur Penjualan dan Point Penjualan.
Cara Melihat Bagian-bagian Menu Penjualan :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://ketoko.co.id,
2. Klik menu "Penjualan”,

_ Halaman Utama UTM]  Update o ADMIN
Ketoko.co.id
3 Refresh H ° Video Tutorial
Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

Master Data Per Bulan : 2020-07
ITEMOO
ITEMOO10 ITEMOO

ITEMOO10

Pembelian

“« @& D

Penjualan

Persediaan

& K

Akuntansi

()

Laporan

10;

Pengaturan

T
2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020
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3. Akan muncul drop down menu bagian-bagian daripada menu master seperti gambar dibawah ini,

_ Halaman Utama UTM]  Update ADMIN
Ketoko.co.id o
3 Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

Master Data

Per Bulan : 2020-07

Pembelian

- Penjualan

Pesanan Penjualan

Penjualan

Retur Penjualan

Point Penjualan

History Harga Jual

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Data Pengiriman
Bayar Piutang > Bulan
Komisi Sales >
Ekspor CSV Faktur Penjualan
Persediaan >

Akuntansi >

Keterangan :

Pesanan Penjualan : Berfungsi untuk membuat pesanan item yang dipesan oleh pelanggan dan juga
menampilkan daftar pesanan penjualan / SO (Sales Order), mengubah dan menghapus transaksi pesanan
yang pernah dibuat. Pesanan penjualan tidak akan mengurangi stok barang.

Penjualan : Berfungsi untuk membuat transaksi penjualan ke pelanggan selain itu untuk menampilkan data
penjualan, mengubah dan menghapus penjualan. Menambah penjualan baru akan otomatis mengurangi stok
barang.

Daftar penjualan ini berbeda dengan mode kasir, penjualan ini umumnya digunakan untuk back office
dimana nota transaksinya menggunakan kertas berukuran besar seperti : Letter, 1/2 Letter, A4, Kertas Roll,
selain itu anda juga bisa mendisain Format/Bentuk nota dan juga ukuran kertas sendiri.

Retur Penjualan : Berfungsi untuk mencatat pengembalian item (retur) selain itu juga untuk menampilkan
transaksi retur penjualan, mengubah dan menghapus transaksi retur penjualan.

Point Penjualan : Berfungsi untuk menampilkan data point perolehan untuk penjualan.

History Harga Jual : Berfungsi untuk menampilkan history atau riwayat barang yang pernah dibeli
berdasarkan Pelanggan, Kode Barang, Tanggal dan lainnya.

Data Pengiriman : Berfungsi untuk menampilkan data pengiriman/expedisi ke pelanggan dan juga untuk
mengedit/menginput status, tgl kirim dan noresi pengiriman/expedisi.

Bayar Piutang : Menampilkan menu di bawah.

Daftar Pembayaran (Bayar Piutang) : Berfungsi untuk mencatat pelunasan pembayaran
transaksi penjualan kredit / bon. Selain itu juga dapat untuk mengubah dan menghapus pembayaran.

Status Lunas BG/Cek : Berfungsi untuk memberi tanda status lunas setelah uang dapat dicairkan untuk
pembayaran yang menggunakan Cek atau BG.
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Komisi Sales : Menampilkan menu di bawah.

Daftar Pembayaran (Komisi Sales) : Berfungsi untuk mencatat pembayaran ke sales sejumlah transaksi
sales tersebut. Selain itu juga dapat untuk mengubah dan menghapus pembayaran sales.

Status Lunas BG/Cek : Berfungsi untuk memberi tanda status lunas setelah uang dapat dicairkan untuk
pembayaran yang menggunakan Cek atau BG.

Eksport CSV Faktur Penjualan : Berfungsi untuk ekspor data penjualan ke file CSV agar bisa diupload ke
e-faktur.

Menu Persediaan

Menu Persediaan adalah menu yang berhubungan dengan persediaan item barang, seperti item masuk,
item keluar, opname stok, saldo awal, stok minimum dan mutasi item.
Cara Melihat Bagian-bagian Menu Persediaan :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://ketoko.co.id ,
2. Klik menu "Persediaan”,

q Halaman Utama WTM] - Update o ADMIN
Ketoko.co.id
c Refrash H ° Video Tutorial
iy Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

@ Masterpata . Per Bulan : 2020-07

- TEMOO1
oF Pembelian 304 ITEMOO10 ITEMOO1T

30 ITEM0O10
§8r Penjualan 23

20
’ Persediaan

15
B Akntansi

10+
Laporan .

5
{3} Pengaturan o

20-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Bulan

3. Akan muncul drop down menu bagian-bagian daripada menu master seperti gambar dibawah ini,
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_ Halaman Utama UTM]  Update ADMIN
Ketoko.co.id o
3 Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

Master Data Per Bulan : 2020-07
ITEMOO
ITEMOO10 ITEMOO

ITEMOO10

Pembelian

= Penjualan

Persediaan

Item Masuk

Item Keluar

Item Transfer

Saldo Awal

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Stock Opname
Stock Minimum Bulan
Proses Perbaikan Saldo
Akuntansi

Laporan

Pengaturan

Keterangan :

Item Masuk : Berfungsi untuk menampilkan data item masuk, selain itu untuk mengubah dan menghapus
transaksi item masuk.

Item masuk berfungsi untuk memasukkan barang yang didapatkan tanpa perlu mengeluarkan uang
tambahan, seperti : barang bonus, hadiah dan lainnya.

Item Keluar : Berfungsi untuk menampilkan, mengubah dan menghapus data item keluar.
Item keluar berfungsi untuk mengeluarkan barang tanpa adanya pendapatan dari barang keluar tersebut,
seperti : barang hilang, bonus ke pelanggan dan lainnya.

Ttem Transfer : Befungsi untuk memindahkan stok barang ke departemen/cabang/gudang lainnya.
Saldo Awal : Berfungsi untuk menentukan jumlah stok barang terakhir saat memulai menggunakan
program. Saldo awal cukup di input satu kali pada awal penggunaan program. Stok yang ada pada saldo
awal item tidak akan berubah.

Stock Opname : Berfungsi untuk mengubah stok barang, apabila stok di program tidak sesuai dengan
fisiknya.

Stok opname sebaiknya digunakan untuk mencatat barang hilang atau lebih, bukan untuk menambah stok.

Stock Minimum : Berfungsi untuk menampilkan data tentang total stok, batas stok minimum dan selisihnya
antara keduanya pada masing-masing nama barang.

Proses Perbaikan Saldo : Berfungsi untuk Sinkronisasi Data Stok dengan Kartu Stok.

Menu Akuntansi

Menu Akuntansi adalah menu untuk memproses data-data rekening akuntansi, keuangan, jurnal dan
lainnya.

Cara Melihat Bagian-bagian Menu Akuntansi :
1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://ketoko.co.id,
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2. Klik menu "Akuntansi",

. Halaman Utama e @ @ Ao
Ketoko.co.id
a Refresh ‘ | ° Video Tutorial
° Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

@ Masterata - Per Bulan : 2020-07

= ITEMOO1T
‘ Pembelian 20 ITEMDO10 ITEMOOT

o ITEMOO10
- . 2.5
- Penjualan

204
’ Persediaan

15+
LA_ Akuntansi
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054
{2} Pengaturan o :
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Omzet Penjualan Per Tahun
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3. Akan muncul drop down menu bagian-bagian daripada menu master seperti gambar dibawah ini,

. Halaman Utama WM ugcete [Z) ADMIN
Ketoko.co.id o

s Refresh H ° Video Tutorial

Pembelian

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir

Penjualan .

T ITEMOO1
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Daftar Perkiraan 204
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Kas Transfer
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Buku Besar Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020

Deposit 7 Bulan
Proses Tahunan 10K
Lainnya 8K -
Laporan 6K
Pengaturan 4K
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Keterangan :

Daftar Perkiraan : Berfungsi untuk menampilkan daftar kode perkiraan / rekening akuntansi. Dapat juga
untuk menambah dan menghapus kode perkiraan / rekening.

Kas Masuk : Berfungsi untuk mencatat data kas masuk, dan juga untuk mengubah atau menghapus kas
masuk, Contoh kas masuk adalah : Pencatatan Pendapatan Diluar usaha.

Kas Keluar : Befungsi untuk mencatat data kas keluar, dan juga untuk mengubah atau menghapus kas
keluar. Contoh kas keluar adalah : Biaya Listrik, Biaya Gaji Pegawai.

Kas Transfer : Befungsi untuk mencatat data kas transfer, dan juga untuk mengubah atau menghapus kas
transfer. Kas Transfer adalah untuk memindahkan dana dari satu kas ke kas lain, contoh dari Kas Kecil ke
Kas Bank.

Jurnal : Berfungsi untuk melihat data jurnal yang dibuat oleh sistem. Selain itu bisa juga untuk menambah
jurnal sendiri, mengubah dan menghapus data jurnal.
Jurnal yang dibuat oleh sistem secara otomatis tidak dapat diubah atau dihapus.

Buku Besar : Berfungsi untuk pembantu laporan keuangan di mana buku besar mempermudah proses
akuntansi hingga penyajian laporan keuangan.

Deposit : Menampilkan menu Deposit Pelanggan, Deposit supplier dan Deposit Saldo.

Deposit Pelanggan : Berfungsi untuk mencatat dana deposit masuk/keluar untuk pelanggan, dan juga
untuk mengubah atau menghapus deposit pelanggan.

Deposit Pelanggan adalah dana pelanggan yang ditipkan pada kita sebagai pemilik usaha. Dana ini nantinya
bisa sebagai jaminan atau pembayaran transaksi berikutnya.

Deposit Supplier : Berfungsi untuk mencatat dana deposit masuk/keluar untuk supplier, dan juga untuk
mengubah atau menghapus deposit supplier.
Deposit Supplier adalah dana kita sebagai pelaku usaha yang dititipkan kepada supplier.

Deposit Saldo : Berfungsi untuk menampilkan daftar keluar/masuk saldo deposit. Dapat juga menampilkan
saldo akhir deposit per Pelanggan/Supplier.

Proses Tahunan : Berfungsi untuk menutup data transaksi dan memindahkan saldo akhir ke saldo awal
periode tahun berikutnya.

Lainnya : Menampilkan menu di bawah ini.

Setting Awal Perkiraan : Berfungsi untuk mencatat nilai saldo awal perkiraan dari masing masing kode
perkiraan / rekening.

Setting Awal Hutang : Berfungsi untuk mencatat nilai saldo awal hutang perusahaan kepada suplier.
Setting Awal Piutang : Berfungsi untuk mencatat nilai saldo awal piutang perusahaan kepada pelanggan.

Setting Perkiraan : Berfungsi untuk mengatur data perkiraan untuk transaksi-transaksi agar nilai transaksi
dapat otomatis masuk ke rekening yang berhubungan dengan transaksi tersebut.

Menu Laporan

Menu Laporan Berfungsi untuk menampilakan data laporan, dari master data sampai laporan laba rugi.

Cara Melihat Bagian-bagian Menu Laporan :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://ketoko.co.id,
2. Klik menu "Laporan",


https://ketoko.co.id

Ketoko.co.id

Home

Master Data

Pembelian

“« @D

Penjualan

Persediaan

9 &

Akuntansi

[

Laporan

10;

Pengaturan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0
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3. Akan muncul halaman bagian-bagian daripada menu laporan seperti gambar dibawah ini,

Ketoko.co.id

Master Data

Pembelian

“« @& o

Penjualan
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Keterangan :

< Menu Laporan

UTM]  upcete () o ADMIN

4]

Laporan Master

Laporan Pembelian

Laporan Penjualan

| | Laporan Hutang | ol Laporan Piutang pl Laperan Persediaan

ol Laperan Daftar Perkiraan all Laporan Kas ol Laporan Laba Jual
Laporan Data Jurnal Laporan Buku Besar Laporan Keuangan

2 p p P 9
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Laporan Master : Berfungsi untuk menampilkan informasi master data, seperti data barang, data supplier,
data pelanggan dan data sales.

Laporan Pembelian : Berfungsi untuk menampilkan informasi data pembelian.

Laporan Penjualan : Berfungsi untuk menampilkan data penjualan barang, retur, grafik penjualan.
Laporan Hutang : Berfungsi untuk menampilkan data Hutang dari transaksi Pembelian dan Penjualan.
Laporan Piutang : Berfungsi untuk menampilkan data Piutang dari transaksi Pembelian dan Penjualan.

Laporan Persediaan : Berfungsi untuk menampilkan informasi data yang berhubungan dengan persediaan
barang.

Laporan Daftar Perkiraan : Adalah pengkodean dan penamaan dari pos-pos pencatatan transaksi
akuntansi, tujuannya adalah mempermudah proses pencatatan transaksi.

Laporan Kas : Untuk memberikan informasi penting mengenai penerimaan dan dan pembayaran kas suatu
perusahaan selama satu periode serta untuk memberikan informasi atas dasar kas mengenai aktivitas
operasi.

Laporan Laba Jual : Adalah menu untuk pelaporan hasil dari laba kotor dalam transaksi. Proses laba ini
belum dikurangi dari retur.

Laporan Data Jurnal : Untuk mencatat setiap transaksi yang terjadi dalam perusahaan. Tiap perubahan
kekayaan, modal, biaya, dan pendapatan harus terlebih dahulu dicatat ke dalam jurnal umum, agar
pembuatan laporan keuangan perusahaan dapat dilakukan secara lengkap.

Laporan Buku Besar : Digunakan untuk mencatat perubahan-perubahan yang tejadi pada suatu akun yang
disebabkan karena adanya transaksi keuangan.

Laporan Keuangan : Untuk memaksimalkan nilai yang dimiliki perusahaan atau memberikan nilai tambah
terhadap asset yang dimiliki oleh pemegang saham.

Menu Pengaturan

Menu Pengaturan terdiri dari menu-menu untuk mengatur dan konfigurasi sistem pada program.

Cara Melihat Bagian-bagian Menu Pengaturan :

1. Tahap pertama silahkan login ke halaman billing melalui alamat website https://ketoko.co.id,
2. Klik menu "Pengaturan”,


https://ketoko.co.id

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0
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3. Akan muncul drop down menu bagian-bagian daripada menu master seperti gambar dibawah ini,
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Keterangan :

Data User : Adalah menu yang berhubungan dari User.
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Sub Dari menu Data User adalah Kelompok Akses User dan Daftar User.

Kelompok Akses User = Befungsi untuk memberikan hak akses kepada user, bertujuan untuk memberikan
batasan kepada Kelompok User.

Daftar User = Adalah daftar user pada program.

Pengaturan Umum : Berfungsi untuk mengatur konfigurasi Program Website Ketoko.co.id.

Pengaturan Perusahaan : Berfungsi untuk mengubah data perusahaan. Data perusahaan ini akan tampil
pada Bukti, Faktur dan Laporan.

Share Info :
Pengaturan Website : Berfungsi untuk mengatur konfigurasi website Ketoko.co.id secara keseluruhan.

Setting Nomor : Berfungsi untuk mengatur penomoran transaksi dan pengkodean suplier, pelanggan dan
sales.

Log Aktivitas : Berfungsi untuk aktivitas yang terjadi pada program website Ketoko.co.id.

List Backup : Berfungsi untuk mengubah atau mengatur list backup data yang terdapat pada program
website Ketoko.co.id.

Import Data: Berfungsi untuk import master data Item, Supplier dan Pelanggan dari Excel ke program
website Ketoko.co.id.

Pengaturan Database :

Informasi Sistem : Menampilkan informasi sistem ketoko.
Tampilan Daftar Pencarian

Berikut ini adalah tampilan Daftar Master Data :

Model / Bentuk tampilan Daftar Master Data, Pencarian Data pada Program Website Ketoko.co.id seperti di
bawah ini, yang terdiri dari :

Bagian Flter Data berfungsi untuk pencarian data dan pengurutan tampilan data,
Opsi Data adalah pilihan untuk manajemen data seperti memilih halaman "dimana data yang akan
ditampilakan akan dipecah dalam beberapa halaman tergantung jumlah data", menambah data,
mengubah data, menghapus data dan lainnya,

¢ Tampilan Data adalah daftar data yang tampil.



g %~ @D

= 3

4]
&

] 1Daﬁamem Bagian Filter Data WM ) @) Aomn

Kata Kunci : 1 Dept/Gudang Tipe Item Jenis Merek :
UTM - Media Kreatif Semua Semua Semua
Rak : Urut Berdasar : 2 3
7 Kode Item | iT ‘ 4
5 Hal1/1 | 5 6 g & Tampilan Data
Kode Item Mama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Pokok Harga Jusl | Keterangan
ITEMOO1 Indomie Goreng 1 0 127.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 990.00
ITEMO02 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 990.00
ITEMO03 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 4,500.00 5,000,00
ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 000 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 4,000.00 4,500,00
ITEMOO0S NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKMN NESTLE Rak2 60,000.00 67,500.00
ITEMO06 DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKMN NESTLE Rak2 80,000.00 90,000.00
ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 0.00 | PCS MKMN NESTLE Rak2 7,000.00 7.875.00
ITEMOOS Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 000 | PCS MKN Dettol Rak2 90,000.00 101,250.00
ITEMOO09 Kacang DUA KELINCI Mix Mut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 10,000.00 11,250.00
ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak3 8,000.00 9,000.00 | Kecap Manis
< Hal 1 >

Keterangan :
1

©CoNTOM®WN

Kata Kunci adalah filter untuk pencarian data, dapat diisi berdasarkan potongan kata, seperti
"kecap", dimana data yang akan ditampilkan adalah semua data yang mengandung kata kecap,
seperti "Kecap Manis".

Pilihan kolom yang akan di urutkan berdasarkan Kode Item (sorting).

Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending).
Tombol untuk Cari Data yang di inputkan pada kolom kata kunci.

Pilihan halaman, halaman sebelumnya atau halaman berikutnya.

Tombol untuk menambah data

Tombol untuk edit/mengubah data. Caranya : Pilih/klik data kemudian klik edit.

Tombol untuk duplikat/membuat salinan data. Caranya : pilih/klik data kemudian klik duplikat.
Tombol untuk hapus data. Caranya : Pilih/klik data kemudian klik hapus.

10. Daftar data.
11. Tombol untuk keluar dari pencarian data.

Tampilan Daftar Item

Berikut Informasi dan keterangan untuk tampilan Master Data Daftar Item.

Model / Bentuk tampilan Master Daftar Item dimana terdiri dari :

Bagian Flter Data berfungsi untuk pencarian data dan pengurutan tampilan data,

Opsi Data adalah pilihan untuk manajemen data seperti memilih halaman "dimana data yang akan
ditampilakan akan dipecah dalam beberapa halaman tergantung jumlah data", menambah data,
mengubah data, menghapus data dan lainnya,

Tampilan Data adalah daftar data yang tampil.



] Ebaﬁar ltem Bagian Filter Data M o) @) 2omm

Kata Kundi : 1 Dept/Gudang 2 Tipe Item: 3 Jenis : 4 Merek : 5
g UTM - Media Kreatif Semua Semua Semua
Rak : 6 Urut Berdasar : 7
‘ 1 2 ode ltem 8 it 9
& 10" 171 11 1 3E Tampilan Data
'i-' Kode Item Mama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Pokok Harga Jusl | Keterangan
ITEMOO1 Indomie Goreng 1 5 127.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 990.00
’ ITEMO02 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 990.00
& ITEMOO03 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 4,500.00 5,000.00
ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 000 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 4,000.00 4,500,00
ITEMOO0S MNESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 60,000.00 67,500.00
m ITEMO0G DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PC MKN NESTLE Rak2 20,000.00 90,000.00
ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 0.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 7,000.00 7.875.00
ITEMOO03 Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&:Disinfektan 0.00 | PCS MKMN Dettol Rak2 90,000.00 101,250.00
ITEMOO9 Kacang DUA KELINCI Mix Mut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak 100,00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 10,000.00 11,250.00
ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak3 8,000.00 9,000.00 | Kecap Manis
< Hal1 >

Keterangan :

1.

14.

15.
16.

Kata Kunci adalah filter untuk pencarian data, dapat diisi berdasarkan potongan kata, seperti
"Garam", dimana data yang akan ditampilkan adalah semua data yang mengandung kata garam,
seperti "Garam Yodium".

Pilihan Departemen / Gudang berfungsi untuk mengetahui stok pada masing-masing gudang.
Pilihan Tipe Item untuk memilih item yang lebih spesifik seperti Barang, Rakitan, Non Inventory,
Jasa, Biaya

Apabila memilih "semua" , maka semua tipe item akan tampil pada daftar.

Pilihan jenis item untuk memilih item yang lebih spesifik seperti obat, makanan, minuman dan lain-
lain

Apabila memilih "semua" , maka semua jenis item akan tampil pada daftar.

Pilihan merek item untuk menampilkan item sesuai dengan merek. Apabila memilih "semua” ,
maka semua merek item akan tampil pada daftar.

Rak adalah untuk mencari data item yang di simpan pada rak tertentu.

Pilihan kolom yang akan di urutkan berdasarkan kode item (sorting).

Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending).

Tombol untuk Cari Data yang di inputkan pada kolom kata kunci.

Pilihan halaman, halaman sebelumnya atau halaman berikutnya.

. Tambah Daftar Item : Untuk menambah item baru (yang belum pernah di input sebelumnya).

Edit Item : Untuk mengubah item yang sudah ada.

Duplikasi : Untuk membuat duplikasi item baru, yang sama persis (spesifikasi yang sama baik jenis,
harga dan lainnya) anda hanya tinggal mengganti kode item, nama dan kode barcode.

Hapus Item : Untuk menghapus item (item yang sudah pernah terjadi transaksi tidak akan dapat
dihapus).

Daftar data.

Tutup berfungsi keluar dari daftar item.

Tampilan Daftar Transaksi

Berikut ini adalah tampilan Daftar Transaksi (Menggunakan contoh Daftar Pembelian) :

Bentuk tampilan daftar transaksi hampir sama pada setiap modul yang ada pada Program Website



Ketoko.co.id, yang terdiri dari :

Bagian Flter Data berfungsi untuk pencarian data dan pengurutan tampilan data,
Opsi Data adalah pilihan untuk manajemen data seperti memilih halaman "dimana data yang akan
ditampilakan akan dipecah dalam beberapa halaman tergantung jumlah data", menambah data,
mengubah data, menghapus data dan lainnya,

« Tampilan Data adalah daftar data yang tampil.

« | Daftar pembelian Bagian Filter Data @ @) nown
Kata Kundi : 1 Dept/Gudang 2 Tanggal Dari : 3 Tanggal S Urut Berdasar 4 5

ﬁ‘ UTM - Media Kreatif 01/07/2020 00:00:00 31/07,/2020 23:59:59 Tangga i
(] D A Tampilan Data

No Transaksi Tanggal Dept/Gudang Kode Supplier Mama Pajak Total | Keterangan User Buat User Ubsh Komputer
J 0006,/BL/UTM/0720 14/07,/2020 10:06:47 utM SP0002 Nestle Include 1,200,000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
.i', 0005/BL/UTM/0720 14/07,/2020 10:06:06 utM 1 1 SPO00Z Marco Include 1,000,000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5

0004/BL/UTM/0720 14/07/2020 10:04:55 (% SP0002 Nestle Include 3,000,000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
’ 0003/BL/UTM/0720 14/07/2020 10:04:04 (% SPO0O1 PTINDO | Include 400,000.00 ADMIN ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
E‘- 0002/BL/UTM/0720 14/07,/2020 10:02:29 utMm SPO0O1 PTINDO | Include 90,000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5

10]

Keterangan :

1. Kata Kunci adalah filter untuk pencarian data, dapat diisi berdasarkan no transaksi misal
"0009/BL/UTM/0218" maka akan didapatkan data dari no transaksi tersebut pada tampilan data.
Pilihan dept / gudang.

Pilihan tampilan data selama periode dari tanggal.

Pilihan kolom yang akan di urutkan (sorting).

Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal(ascending / descending).
Pilihan halaman, halaman sebelumnya atau halaman berikutnya.

Tombol untuk Cari Data.

Tombol untuk menambah data.

Tombol untuk edit / mengubah data. Caranya : Pilih/klik data kemudian klik edit.

10 Tombol untuk hapus data. Caranya : Pilih/klik data kemudian klik hapus.

11. Daftar data.Tombol untuk keluar dari pencarian data.

12. Tombol untuk keluar dari pencarian data.

Input Master & Saldo Awal

©CoNOO®WN

Berikut ini adalah tahap yang harus dikerjakan pertama kali apabila sudah siap untuk menggunakan
program. Input data master dapat dilakukan secara manual atau melalui file excel dengan cara import data.
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Input Data Secara Manual :

1. Persiapan Input Master data, seperti :
1. Data Jenis, Data Satuan, Data Merek
Data Supplier
Data Pelanggan
Data Sales

Data ltem Barang
Data Item Mode Mudah

oMW N

1. Input Data Saldo Awal, seperti :
1. Saldo Awal Item Barang
2. Saldo Awal Hutang
3. Saldo Awal Piutang
4. Saldo Awal Perikiraan
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Untuk input data dari Excel ada pada sub materi berikutnya.

Input Data Jenis, Satuan, Merek

Jenis dapat digunakan sebagai Penggolongan / Pengelompokan item, Sebagai Contoh : Item dengan Jenis
Makanan, Minuman, Alat Tulis Kantor (ATK), Snack, Obat-obatan dan Lainnya.

Satuan digunakan untuk menentukan ukuran / unit dari sebuah item barang, Sebagai Contoh : PCS, DUS,
PAK, BAL dan lainnya.

Merek digunakan untuk mendifinisikan merek dari sebuah item.

Cara Input data Jenis, Satuan dan Merek hampir sama dimana posisi sub menu tersebut berada pada menu
master.

Berikut tahapannya :
1. Klik Menu Master Data,

_ Halaman Utama win veaec @ @) oM
Ketoko.co.id
s Refresh H ° Video Tutorial
Q Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

e Master Data . Per Bulan : 2020-07

= ITEMOO1T
o Pembelian ITEMOO10 ITEMOOT

ITEMO010

i- Penjualan .

20
™ Persediaan

15
£ Akntansi

10
Laporan
{2} Pengaturan o

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

2. Kilik pada Data Lainnya kemudian klik menu Data Jenis / Data Satuan / Data Merek,
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< Daftar Jenis WT™]  weseie () o ADMIN

Ketoko.co.id

Kata Kunci :

Jenis Keterangan
Daftar ftem

ALT Alat Listrik
Kartu Stok ATK Alat Tulis Kantor

N MKM Makzanan

Daftar Supplier

MNM Minuman
Daftar Pelanggan OBAT Obat Obatan

Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

Wilayah

Point Pelanggan

Daftar Satuan

Daftar Merek

Daftar Bank

Daftar E-Money

Daftar Ongkir

Membuat Jenis / Satuan / Merek Baru :

1. Klik tombol tambah Jenis / Satuan / Merk ,
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< Daftar Jenis [UTM] Uudate ° ADMIN

Kata Kundi :

<[ @A
Jenis Keterangan

P ALT Alat Listrik

s | ATK Alat Tulis Kantor
/7 BB Bahan Bangunan
7 | MKN Makanan

2| MMM Minuman

ra QBAT Obat Obatan

o [ A D

2. Pada kolom pertama ketikan nama baru Jenis / Satuan / Merk,
3. Pada kolom kedua ketik keterangan dari Jenis / Satuan / Merk yang baru.
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Tambah Jenis x
Jenis

BB

Keterangan :

Bahan Bangunan

' Ssimpan Kembali

Klik Simpan untuk menyimpan data baru.
Mengubah Jenis / Satuan / Merek:
1. Pilih salah satu Jenis / Satuan / Merek menggunakan mouse atau keyboard,

2. Kilik tombol Edit pada salah satu Jenis / Satuan / Merek.

Edit Jenis X

Jenis
ALT
Keterangan:

Alat Listrik

v Simpan Kembal

Menghapus Jenis / Satuan / Merek:
1. Pilih salah satu Jenis / Satuan / Merek menggunakan mouse atau keyboard,

2. Klik tombol Hapus pada salah satu Jenis / Satuan / Merek.
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< Daftar Jenis

[UT™M]

umm@! " ADMIN

Kata Kundi:

<[ G

Jenis

Keterangan

ALT

ATK

BB

MKN

MMM

AL N R NN

QBAT

Alat Listrik

Alat Tulis Kantor
Bahan Bangunan
Makanan
Minuman

Obat Obatan

o[- A EAED

Copyright © 2008-2016 Inspirasi Media Kreatif

Input Data Supplier

Master Data Supplier adalah tempat menyimpan informasi supplier atau pemasok barang dagangan.

Berikut adalah cara untuk melihat data Supplier :

1. Klik Menu Master Data,
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. Halaman Utama e @ @ Ao
Ketoko.co.id
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2. Klik pada menu Daftar Supplier.
) < Daftar Supplier W™ Upsete () ADMIN
Ketoko.co.id il o
Kata Kunci : Urut Berdasar :
Nama
[ s o
Kode Nama Alamat Kota Provinsi Telepon Kontak Email Keterangan
Daftar ftem
rd SP000Z Marco JL. Antosari NO.7, Denpasar Banyuwangi Jawa Timur
Kartu Stok SPO0DZ | Nestle JL, Gn. Kotak Vil No.11 Jakarta Jawa Barat
SPoOO1 PT.INDO JI. Tukad IV No. 9 Denpasar Bali 08593311155 ptindo@gmail.com Supplier Indofood

Daftar Pelanggan

Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

Wilayah

Data Lainnya

Pembelian

Penjualan
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3. Akan tampil Daftar Supplier, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi dari daftar

Menambah Data Supplier :

1. Klik tombol tambah pada Daftar Supplier,

< Daftar Supplier [UTM]  Update o ADMIN
Kata Kundi : Urut Berdasar :
Nama ir
Kode MNama Alamat Kota Pravinsi Telepon Kontak Email Keterangan
/7 SPO0O03 Marco JL. Antosan NO.7, Denpasar Banyuwangi Jawa Timur
SPO002 Mestle JL, Gn. Kotak VIl No.11 Jakarta Jawa Barat
SPODO1 PTUNDO | JI. Tukad IV No. 9 Denpasar Bali 08593311155 ptindo@gmail.com Supplier Indofood

2. Mulai masukkan informasi data Supplier dari Kode Supplier, Nama, Alamat dan seterusnya,
Untuk Kode Supplier "Auto" akan otomatis dibuatkan setelah simpan data.
Kode Supplier bisa diubah sesuai kebutuhan.

70 /536


Tampilan_Daftar_Pencarian.htm
Tampilan_Daftar_Pencarian.htm
Tampilan_Daftar_Pencarian.htm

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id ¢ Supplier Baru IETRALS e Q o
Kode : Jatuh Tempo :
Auto 0
Nama: 0 = Mengacu Pada Pengaturan
Anda
Daftar ltem Alamat : Menggunakan Pajak :

Default
JL. Antosari NO.7, Denpasar
Kartu Stok Default = Mengacu Pada Pengaturan

Nilai Pajak diset Dari :

Kota: Provinsi :
Denpasar Bali Detault

Daftar Pelanggan

Megara : Kode Pos: Nilai Pajak :
Daftar Sales ndonesia

Telepon : Fax:
Daftar Grup Pelanggan
TEVED] Kontak : E-mail :
DEETET ]

No Rek. : Keterangan :
Pembelian

Rek. A/
Penjualan

Bank : NEWEP :

Persediaan

Akuntansi

Laporan

3. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".

Informasi Opsi Tambahan :
Opsi dibawah befungsi untuk mengatur agar saat membuat transaksi pembelian sudah otomatis terisi
berdasarkan supplier.

e Jatuh Tempo : Berfungsi untuk mengatur jatuh tempo untuk pembelian kredit per supplier.
Apabila di Set = 0, maka default jatuh tempo akan diambil dari menu pengaturan->pengaturan
umum->tab transaksi->Jumlah hari jatuh tempo.

e Menggunakan Pajak : Berupa Pilihan Default, Non, Include, Exclude.
Default = Setting pajak akan diambil dari menu pengaturan->pengaturan umum->tab transaksi-
>Sistem Pajak Include/Exclude.
Non = Supplier tidak menerapkan pajak
Include = Supplier menerapkan pajak pada barang tetapi barang tersebut sudah termasuk pajak.
Exclude = Supplier menerapkan pajak pada barang tetapi barang belum termasuk pajak. Pajak
ditambah pada total akhir semua barang.

o Nilai Pajak Diset dari : Berupa Pilihan Default dan Data Supplier.
Default = Setting pajak akan diambil dari menu pengaturan->pengaturan umum->tab transaksi-
>Default Pajak.
Data Supplier = Nilai Pajak diset per Supplier
Data Item = Pajak akan mengambil dari nilai yang dimasukan dari data item. (Opsi ini akan tampil
apabila anda memilih menggunakan Pajak Exclude).

o Nilai Pajak : Adalah nilai pajak yang diisi per supplier.

Mengubah Data Supplier :
1. Pilih salah satu data Supplier dari Daftar Supplier,
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2. Klik tombol Edit ,
3. Lakukan perubahan data,
4. Klik tombol "Simpan".

Menghapus Data Supplier :
1. Pilih salah satu data Supplier dari Daftar Supplier,

2. Kilik tombol "Hapus" n .

Input Data Pelanggan

Master Data Pelanggan adalah tempat menyimpan informasi data Pelanggan / Customer.

Berikut adalah cara untuk melihat data Pelanggan :
1. Klik Menu Master Data,

. Halaman Utama WM Upsate [ o i
Ketoko.co.id
s Refresh H ° Video Tutorial
° Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan ltem Terbaik

e Master Data . Per Bulan : 2020-07

’ ITEMOO1

ITEMOOT
J Pembelian 30 ITEMOO1D C
ITEMOO10

- . 25
- Penjualan

20
’ Persediaan

1.5
LA_ Akuntansi

1.0
Laporan

5
{3} Pengaturan oL— T

0-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Bulan

2. Klik pada menu Daftar Pelanggan.
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. < Daftar Pelanggan [UTM]  Updete Q o
Ketoko.co.id 99
Kata Kunci: Urut Berdasar :
Nama

Hal 1/1 - u :} History Transaksi || /' Verifikasi Pelanggan ‘

Kode MNama Alamat Kota Provinsi Telepen Kontak Email Jml Transaksi Total Belanja
Daftar ltem

PLODO1 | Andy JL. RA Kartini | Semarang | Jawa Tengah | 089993999999 Andi@yahoo.com 0.00 0.00
Kartu Stok PLOD0Z | Rina JI. Jakarta Bandung | Jawa Barat | 089111111111 Rini@gmail.com 0.00 0.00
Daftar Supplier PLO0DO3 | Rudi JLmataram | yogyakarta | Jawa Tengah Rudi@hotmail.com 0.00 0.00

UMUM | UMUM/CASH 2.00 11,970.00

Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

wilayah

DEETET )]

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

3. Akan tampil Daftar Pelanggan, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi dari
aft I ik disin .

Menambah Data Pelanggan :

1. Klik tombol "Tambah " pada Daftar Pelanggan,
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< Daftar Pelanggan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

UTM]  Upsae ) o ADMIN

Kata Kunci: Urut Berdasar:
| e g - - |
Hal1/1 ﬂ ‘ ++ History Transaksi H ' Verifikasi Pelanggan ‘

Kode Nama Alamat Kota Provinsi Telepon Kontak Email Jml Transaksi Total Belanja
7 PLOOOT | Andy JL. RA Kartini | Semarang | Jawa Tengah | 089999999999 Andi@yahoo.com 0.00 0.00
rd PLO002 | Rina 1. Jakarta Bandung Jawa Barat 085111111111 Rini@gmail.com 0.00 0.00
7 PLO0O3 | Rudi JLmataram | yogyakarta | Jawa Tengah Rudi@hotmail.com 0.00 0.00
7 UMUM | UMUM/CASH 2.00 11,970.00

- | A

2. Mulai masukkan informasi data Pelanggan dari Kode Pelanggan, Nama, Alamat dan seterusnya,
Untuk Kode Pelanggan "Auto" akan otomatis dibuatkan setelah simpan data.
Kode Pelanggan bisa diubah sesuai kebutuhan.
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< Pelanggan Baru [UTM]  Update ° ADMIN

Data Umum Data Pendukung Pajak
Kode : Limit Jumlah Piutang :
[ ] Auto 0.00
Nama : Limit Hari Piutang :
J Andy 0
i— Alamat : 0 = Tanpa Limit
JL. RA Kartini Jatuh Tempo :
0
L
o 0 = Mengacu Pada Pengaturan
[A_ Kota: Provinsi: Max Jumlah Kredit :
Semarang Jawa Tengah 0.00
Negara: Kode Pos: Menggunakan Pajak :
Indonesia 50124 Default
0 Telepon : Fax: Default = Mengacu Pada Pengaturan
089999999999 Nilai Pajak diset Dari
Kontak : E-mail : Default
Andi@yahoo.com Nilai Pajak :
No Rek. : Keterangan :

Grup Pelanggan :

Rek. A/N
g

Tipe Potongan :

Bank: Pot. Daftar Item

Wilayah
Sub Wilayah :

Sales :

3. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".

Keterangan Fungsi Kolom:

e Limit Jumlah Piutang : Berfungsi sebagai batasan jumlah piutang yang dapat diberikan kepada
pelanggan.
Apabila di Set = 0, maka fungsi ini tidak aktif.
Contoh : Limit Rp 5.000.000 maka setelah akumulasi piutang mencapai 5.000.000 maka pelanggan
tidak dapat melakukan transaksi.

e Limit Hari Piutang : Berfungsi sebagai batasan hari dari pemberian limit piutang.
Apabila di Set = 0, maka fungsi ini tidak aktif.
Contoh : Limit hari 40 hari, maka setelah 40 hari tidak ada pembayaran piutang / pelunasan piutang
maka pelanggan tidak dapat melakukan transaksi.

e Jatuh Tempo : Berfungsi untuk mengatur jumlah hari jatuh tempo per pelanggan.
Apabila di Set = 0, maka default jatuh tempo akan diambil dari menu pengaturan->pengaturan
umum->tab transaksi- >Jumlah hari jatuh tempo.

e Maksimum Jumlah (nominal kredit per nota) : Berfungsi untuk mengatur nominal kredit per
nota.
Apabila di Set = 0, maka fungsi ini tidak akif.

¢ Menggunakan Pajak : Berupa Pilihan Default, Non, Include, Exclude.
Default = Setting pajak akan diambil dari menu pengaturan->pengaturan umum->tab transaksi-



>Sistem Pajak Include/Exclude.

Non = Pelanggan tidak menerapkan pajak

Include = Pelanggan menerapkan pajak pada barang tetapi barang tersebut sudah termasuk pajak.
Exclude = Pelanggan menerapkan pajak pada barang tetapi barang belum termasuk pajak. Pajak
ditambah pada total akhir semua barang.

Nilai Pajak Diset dari : Berupa Pilihan Default dan Data Pelanggan.

Default = Setting pajak akan diambil dari menu pengaturan->pengaturan umum->tab transaksi-
>Default Pajak.

Data Pelanggan = Nilai Pajak diset per Pelanggan

Data Item = Pajak akan mengambil dari nilai yang dimasukan dari data item. (Opsi ini akan tampil
apabila anda memilih menggunakan Pajak Exclude).

Nilai Pajak : Adalah nilai pajak yang diisi per Pelanggan.

Grup Pelanggan : Pengelompokan pelanggan. Contoh : Pelanggan Gold, Silver, dan sebagainya.
Pengelompokan ini juga bisa sebagai level pelanggan, atau bisa juga untuk pemberian potongan per
kelompok pelanggan.

Tipe Potongan : Berfungsi sebagai penentu potongan untuk pelanggan.

Pilihan Potongan Grup Per Item : Potongan akan diambil pada daftar grup, dan pada transaksi
potongan dikenakan per item.

Pilihan Potongan Grup Per Faktur : Potongan akan diambil dari daftar grup, dan pada transaksi
potongan dikenakan pada faktur tersebut.

Pilihan Potongan Daftar Item : Potongan akan diambil dari Master data item, dan pada transaksi
potongan dikenakan per item.

Wilayah : Menentukan wilayah dari Pelanggan, hubungannya nanti dengan laporan penjualan per
wilayah.
Dapat dikosongkan jika tidak diperlukan.

Sub Wilayah : Fungsinya sama seperti wilayah. Dapat dikosongkan jika tidak diperlukan.

Sales : Fungsinya untuk menyimpan nama sales. Tujuannya agar kita mengetahui siapa yang
mendapatkan pelanggan bersangkutan.

Opsi ini juga berefek pada saat transaksi, saat memlilih pelanggan akan otomatis tampil nama
sales.

Mengubah Data Pelanggan :
1. Pilih salah satu data Pelanggan dari Daftar Pelanggan,

2. Klik Tombol Edit ",
3. Lakukan perubahan data,
4. Klik tombol "Simpan".

Menghapus Data Pelanggan :
1. Pilih salah satu data Pelanggan dari Daftar Pelanggan,
2. Klik Tombol "Hapus" n

Input Data Sales

Data Sales adalah tempat menyimpan informasi data sales dan komisi sales.

Berikut adalah cara untuk melihat data Sales :
1. Klik Menu Master ,
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Halaman Utama

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

a Refresh H ° Video Tutorial

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir

10K

2K+

2. Klik pada menu Daftar Sales,

Daftar ltem

Kartu Stok

DEETEST

Daftar Pelanggan

Daftar Grup Pelanggan

Wilayah

Data Lainnya

Pembelian

Penjualan

Persediaan

< Daftar Sales

Kata Kunci :

Hal 1/1

Kode
sLooo2
5L0003

SL0001

Hal 1/1

Nama
Nanda
Nina

Yudi

Alamat
JI. Jakarta

JLmataram

JLMawar

ITEMOO1
ITEMOO10

Omzet Penjualan Per Tahun

Kota
Bandung
yogyakarta

Semarang

Tahun : 2020

Urut Berdasar:

Nama
Provinsi Telepon
Jawa Barat 089111111111

Jawa Tengah

Jawa Tengah 081 5569 7999

[UTM]  Update

Penjualan Item Terbaik

Kontak

Bulan : 2020-07

o ADMIN

ITEMOO1
ITEMOO10

Bulan

UTM]  Upsate () o ADMIN

Email

Nanda@gmail.com
Nina@gmail.com

Tyudi@gmail.com

Keterangan

3. Akan tampil Daftar Sales, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi dari
daftar sales klik disini .
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Menambah Data Sales :

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

1. Klik Tombol "Tambah " pada Daftar Sales,

< Daftar Sales

WUTM]  Update () o ADMIN

Kata Kunci : Urut Berdasar:
| == ]
Jen | A
Kode MNama Alamat Kota Provinsi Telepon Kontak Email Keterangan
7 5L0002 Nanda . Jakarta Bandung Jawa Barat 089111111111 MNanda@gmail.com
7 5L0003 Nina JLmataram yogyakarta Jawa Tengah Nina@gmail.com
7 5L0001 Yudi JLMawar Semarang Jawa Tengah 081 5569 7999 Tyudi@gmail.com

e AR

2. Mulai masukkan informasi data Sales dari Kode Sales, Nama, Alamat dan seterusnya,
Untuk Kode Sales "Auto" akan otomatis dibuatkan setelah simpan data.

Kode Sales bisa diubah sesuai kebutuhan.
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< Sales Baru

Kode

Auto
Nama Sales :

YUDI
Alamat :

JL. Mawar

£ « @& d

U

Kota :

Semarang

=

Negara

Indonesia

L g

Telepon :

0815569 7999

10

Email :

Yudi@gmail.com

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

[UTM]

Provinsi :

Jawa Tengah

Kode Pos :
50124

Fax :

Sistem Komisi :

Tidak Aktif

Update [ o ADMIN

Kontak : Persentase :

0.00

No Rekening : Nominal

123456789 1 0.00

Rekening A/N : Bank

Yudi Ismawan BNI

NPWP :

Keterangan :

Penting :

o~ ~mdn emenilils mictana bammici mavlavane Uavan fial ban

3. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".

Keterangan Fungsi Kolom:

e Sistem Komisi :
o Tidak Aktif : Sistem komisi tidak aktif atau tidak berfungsi.
o Perbarang Harga Jual : Sistem komisi dihitung dari harga jual barang.
o Total Faktur : Sistem dihitung dari total faktur transaksi.
o Per Item : Komisi dihitung dari master data barang.
e Prosesntase : Nilai komisi dihitung berdasarkan prosesntasi dari harga jual perbarang atau total
faktur sesuai dari sistem komisi.
e Nominal : Nilai komisi langsung tanpa perhitungan, contoh : komisi per transaksi Rp. 2.500.

Apabila anda akan memberikan komisi secara fleksibel pada saat penjualan maka pilihlah Sistem Komisi
Tidak Aktif. Apabila anda memilih sistem komisi Perbarang atau Total Faktur, maka komisi tidak dapat diisi
secara fleksibel, karena nilai komisi akan dihitung secara otomatis.

Mengubah Data Sales :

1. Pilih salah satu data Sales dari Daftar Sales,

2. Klik Tombol Edit ",
3. Lakukan perubahan data,
4. Klik tombol "Simpan".

Menghapus Data Sales :
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1. Pilih salah satu data Sales dari Daftar Sales,
2. Klik Tombol "Hapus n".

Input Data Item / Barang

Data Master Item adalah tempat menyimpan informasi data item barang, jasa, non inventory dan barang
rakitan.

Terdapat 2 (Dua) mode untuk menambah item yaitu : Mudah dan Sedang
Mode Mudah untuk pemula dan usaha yang sederhanya. Harga jual terbatas hanya satu harga jual.
Mode Sedang untuk pemakai program yang sudah cukup memahami sistem.

Berikut adalah cara untuk melihat data Item:
1. Klik Menu Master,

. Halaman Utama WTM]  Upsete [2) ADMIN
Ketoko.co.id o

a Refrash H ° Video Tutorial

Home

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik
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2. Klik pada menu Daftar Item,

80 /536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

. < Daftar ltem [UTM]  Updats Q o
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Dept/Gudang : Tipe ltem : Jenis : Merek :
UTM - Media Kreatif - Semua - Semua - Semua -
Rak : Urut Berdasar :
Kode ltem -

Hal 1/1 B
Kartu Stok Kode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Hai

ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFQOOD | Rak1
Daftar Supplier

ITEMO0O2 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFQOD | Raki
Daftar Pelanggan ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 0.00 | PCS MKN INDOFQOD | Raki

ITEMO04 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1
Daftar Sales

ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2
Daftar Grup Pelanggan

ITEMOOG DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN MNESTLE Rak2
Wilayah 3 ITEMOO7 MNescafe Choco Banana 220mi 0.00 | PCS MKN NESTLE Rak2

ITEMOO0S Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik8&Disinfektan 0.00 | PCS MKN Dettol Rak2
DEETET )]

ITEMOO09 Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3
Pembelian > ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak3

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Hal 1/1

3. Setelahnya akan tampil daftar data Item, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi
dari daftar item Klik disini .
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¢ Daftar Item wim @ @) Aomin
Kata Kunci: Dept/Gudang : Tipe Item : Jenis: Merek
‘ H UTM - Media Kreatif - ‘ Semua - ‘ Semua - ‘ Semua
Rak: Urut Berdasar :
| ) - - |
sl - |- o]«

Kode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak

Vg ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rakl
/s ITEM0O02 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rakl
7 ITEMO03 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1
s ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 0.00 | PCS MKN INDOFOQOD | Rak1
7 ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2
s ITEM0OOG DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN NESTLE Rak2
7 ITEMOQ7 Mescafe Choco Banana 220ml 0.00 | PCS MKN MESTLE Rak2
7 ITEMOOS Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 0.00 | PCS MKN Dettal Rak2
7 ITEMOOS Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan 5ehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelina | Rak3
/s ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOCD | Rak3
Hal 171 (6] |

4. Klik Tombol "Tambah " pada Daftar Item,

5. Detail Cara Input ada pada Artikel berikutnya, atau klik Link berikut untuk menuju Halaman Input
Item :
Secara default ketoko menggunakan cara input sedang,
ra Input M Mudah
ra Input M n

Pengaturan Default Mode :

1. Klik Menu Pengaturan kemudian klik pada "pengaturan umum",
2. Pilih Umum,
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] ¢ Pengaturan Umum [UTM] - Update o ADMIN
Ketoko.co.id d
Umum Transaksi Desimal Digit
Aktifkan Desain Report Time Zone :

Asia/Makassar (WITA)

Mode Tambah/Edit ltem : . . 3
Maximum Baris pada Pencarian :
Sedang
50
Mode Tampil Data : - o
Binding Data Alamat Sesuai Login
Tampil yang Masih Dijual Kantor :
Mode Tampil Baris ltem :
Persediaan Barang Menggunakan

Tampil Sesuai Satuan
Akun pada Dept/Gudang :

Data User

Pengaturan Perusahaan

Share Info

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Import Data

Pengaturan Database

Informasi Sistem

Keterangan Fungsi Ospi :
e Mode Input Item : Berfungsi untuk mengatur default mode input item yang akan digunakan.
(Mudah, Sedang).

e Mode Tampil Data : Berfungsi untuk menampilkan data item Semua Data atau Hanya yang masih
dijual saja.

e Mode Tampil Baris Item : Berfungsi untuk menampilkan data item dalam Satu Baris atau Sesuai
Satuan masing-masing satuan. Contoh : Apabila Item tersebut mengandung Multi satuan, maka
semua satuan akan tampil dalam daftar item jika memilih opsi "Sesuai Satuan".

Input Data Item Mode Mudah

Input Data Item Mode Mudah : Diperuntukan untuk pemula yang ingin cara input lebih sederhana,
dimana hanya menggunakan satu harga jual untuk setiap item.

Menambah Data Item:
1. Klik menu Master kemudian klik menu daftar item, pada halaman daftar item klik tombol "Tambah

.
I
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. < Daftar ltem [UTM]  Update o ADMIN
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Dept/Gudang : Tipe ltem : Jenis : Merek :
UTM - Media Kreatif - Semua - Semua - Semua
Rak : Urut Berdasar:

Kode ltem -

Hal 1/ 8 |
Kartu Stok Kode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak

ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFQOOD | Raki
Daftar Supplier

ITEMO002 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFQOD | Raki
Daftar Pelanggan ITEMO0O3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1

ITEMO04 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 0.00 | PCS MKN INDOFOQOD | Rak1l
Daftar Sales

ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2
Daftar Grup Pelanggan

ITEMOO6 DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN NESTLE Rak2
wilayah ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220mi 0.00 | PCS MKN NESTLE Rak2

ITEMOOS Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 0.00 | PCS MKN Dettol Rak2
DEETET ]

ITEMOO09 Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3
Pembelian > ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFQOD | Rak3

Penjualan

Persediaan

Hal 1/1

2. Mulai masukkan informasi data Item dari Tipe Item, Kode Item, Nama, Jenis dan seterusnya,
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< |tem Baru [UTM]  Update [2) o ADMIN
Data Umum Potongan Harga Jual Akuntansi Share Item Gambar
Tipe Item:
‘ Barang
Jasa
Non Inventory
J Biaya
'i- Kode Item :
ITEMOO1
’ Nama Item :
Indomie Goreng
3 :
Jenis : Merek :
MKN - INDO -
Rak :
Q Rak1
Satuan :
PCS

Kode Barcode :

Harga Pokok : Proc % : Harga Jual :
700.00 30.00 910.00
Poin :
0.00
Komisi Sales :
0.00

Pajak Include % :
0

Status Jual :
Masih dijual Tidak dijual

Stok Minimum :

0.00

Supplier :
PT.INDO

Keterangan :

3. Setelah Semua diisi, klik tombol "Simpan"
Keterangan :

e Tipe Item:
Barang : Item merupakan barang inventory
Jasa : Item merupakan Jasa. Contoh jasa reparasi, jasa pemasangan, dll.
Non Inventory : Item yang tidak dimasukan nilainya sebagai inventory. Contoh : Peralatan Kantor,
dil.
Biaya : Item merupakan biaya untuk perakitan. Contoh biaya tenaga kerja, biaya overheat, dll.

¢ Kode Item : Adalah kode Item, kode tidak boleh sama dengan item yang lain.
Kode Item dapat dikombinaksikan antara huruf dan angka.
Kode Item disarankan memiliki digit yang seragam, contoh dalam 6 digit : "A00001", "A00002",
"A01000" dan seterusnya.
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¢ Jenis tem: Sebagai pengelompokan barang. Contoh : Makanan, Obat, ATK, dIl.
e Satuan : Adalah satuan Item yang dijual dengan kemasan paling kecil, Contoh : Pcs, Saset, dll
e Barcode : Kode Barcode.

e Poin : Adalah Point per item untuk pelanggan, point ini berhubungan dengan transaksi
penjualan/kasir.
Apabila di Set = 0, Maka barang tidak mendapatkan point.

o Komisi Sales : Adalah komisi untuk sales, komisi berlaku per item, komisi ini berhubungan dengan
sales dan penjualan/kasir.
Apabila di Set = 0, Maka tidak item barang tidak ada komisinya.

¢ Pajak Include : Adalah pengaturan Item yang sudah termasuk pajak.
Apabila di Set = 0, Pajak tidak berlaku.
Nilai Pajak ini akan bisa digunakan apabila pada Pelanggan/Supplier memilih opsi Nilai Pajak diset
dari: Data Item.

e Status Jual:
Masih dijual : dimana item tersebut masih dijual.
TIdak dijual : dimana item tersebut sudah tidak dijual lagi / discontinue / sudah tidak dikeluarkan
oleh pabrikan.

Input Data Item Mode Sedang

Menambah Data Item:
1. Klik menu Master kemudian klik menu daftar item, pada halaman daftar item klik tombol "Tambah

n
A



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

. < Daftar ltem [UTM]  Update o ADMIN
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Dept/Gudang : Tipe ltem : Jenis : Merek :
UTM - Media Kreatif - Semua - Semua - Semua
Rak : Urut Berdasar:

Kode ltem -

Hal 1/ 8 |
Kartu Stok Kode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak

ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFQOOD | Raki
Daftar Supplier

ITEMO002 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFQOD | Raki
Daftar Pelanggan ITEMO0O3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1

ITEMO04 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 0.00 | PCS MKN INDOFOQOD | Rak1l
Daftar Sales

ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2
Daftar Grup Pelanggan

ITEMOO6 DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN NESTLE Rak2
wilayah ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220mi 0.00 | PCS MKN NESTLE Rak2

ITEMOOS Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 0.00 | PCS MKN Dettol Rak2
DEETET ]

ITEMOO09 Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3
Pembelian > ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFQOD | Rak3

Penjualan

Persediaan

Hal 1/1

2. Mulai masukkan informasi data Item dari Tipe Item, Kode Item, Nama, Jenis dan seterusnya,

87 /536



< Item Baru [UTM]  Update o ADMIN

Data Umum Satuan dan Harga Potongan Harga Jua Akuntansi Share ltem Gambar

Tipe ltem:
Barang
Jasa
Non Inventory
Biaya
Kode ltem :
TEMOO1
Nama Item :

ndomie Goreng

Jenis Merek :
MKN NDO
Rak:
Rak1
Pajak Include % :
0
Status Jua
Masih dijual Tidak dijual

Stok Minimum :
0.00
Supplier :

PT.INDO

Keterangan :

e Tipe Item:
Barang : Item merupakan barang inventory
Jasa : Item merupakan Jasa. Contoh jasa reparasi, jasa pemasangan, dll.
Non Inventory : Item yang tidak dimasukan nilainya sebagai inventory. Contoh : Peralatan Kantor,
dil.
Biaya : Item merupakan biaya untuk perakitan. Contoh biaya tenaga kerja, biaya overheat, dll.

e Kode Item: Adalah kode Item, kode tidak boleh sama dengan item yang lain.
Kode Item dapat dikombinaksikan antara huruf dan angka.
Kode Item disarankan memiliki digit yang seragam, contoh dalam 6 digit : "A00001", "A00002",
"A01000" dan seterusnya.

e Satuan Dasar : Adalah satuan Item yang dijual dengan kemasan paling kecil, Contoh : Pcs, Saset,
dil

¢ Jenis tem: Sebagai pengelompokan barang. Contoh : Makanan, Obat, ATK, dIl.
e Merek : Merek dari item yang di input.
¢ Pajak Include : Adalah pengaturan Item yang sudah termasuk pajak.

Apabila di Set = 0, Pajak tidak berlaku.

Nilai Pajak ini akan bisa digunakan apabila pada Pelanggan/Supplier memilih opsi Nilai Pajak diset
dari: Data Item.




Status Jual :

Masih dijual : dimana item tersebut masih dijual.

Tidak dijual : dimana item tersebut sudah tidak dijual lagi / discontinue / sudah tidak dikeluarkan
oleh pabrikan.

Item tidak dijual bisa tidak ditampilkan pada daftar item dengan mengatur pada pegaturan umum.

Stok minimum : untuk memberikan informasi minimum stok, dimana dapat menampilkan informasi
stok yang sudah memasuki batas minimum dan sudah saatnya untuk melakukan pesanan/order.

Supllier : untuk informasi suplier pada item, suplier hanya bisa diisi satu nama, hal ini hanya untuk

memberikan informasi daftar barang-barang yang dimiliki oleh suplier pada saat melakukan
pembelian. Tetapi tetap memungkinkan juga dibeli dari suplier lain.

Menentukan Satuan Item, Klik Tab "Satuan & Harga Jual"

< Item Baru [UTM]  Update o ADMIN
Data Umum Satuan dan Harga Potongan Harga Jua Akuntansi Share ltem Gambar

PENTING : Mengubah satuan dan konversi setelah ada transaksi akan mengakibatkan kesalahan pada perhitungan.

WAJIB : Persiapkan master data item yang benar sebelum pemakaian awal program. Data item yang berantakan mengakibatkan kesalahan perhitungan.

Tipe Harga Jua

Satu Harga Satuan eve Jumilah
Satuan:
PCS
Kode Barcode
Harga Pokok Proc % : Harga Jual :
700.00 30.00 910.0(
Poin: Komisi Sales

0.00 0.00

Pada Tab Satuan dan Harga Jual terdiri dari Opsi pilihan Harga yaitu : Satu Harga, Satuan, Level
Harga dan Berdasarkan Jumlah, detail keterangan dibawah ini.

Satu Harga : Harga jual hanya 1 berdasarkan satuan dasar.

Harga pokok dan Harga Jual diisi sesuai kebutuhan
Kade Barcode adalah kode barcode barang.

Point adalah point penjualan untuk pelanggan.
Komisi Sales adalah komisi per item untuk sales.



Berdasarkan Jumlah : Harga jual dihitung dari jumlah penjualan,
Contoh :

1-10 = 1.500,

11-20 = 1.450,

21-1000 = 1.400

Detail caranya

Berdasarkan Level Harga : Harga jual dihitung dari level harga yang berhubungan dengan Grup
Pelanggan

Contoh :

Level 1 = 1.500

Level 2 = 1.480

Detail caranya

Berdasarkan Satuan : Harga jual langsung berdasarkan satuan, tanpa ada perhitungan jumlah
atau level.

Contoh :

PCS = 1.500

DUS = 43.000

Detail caranya

Fungsi Hexible : Pilihan Semua Harga jual : Berfungsi untuk menentukan harga jual secara
flexibel pada sat pembuatan transaksi.

Sehingga saat transaksi anda bisa mengganti memakai Harga Jual Satu Harga, Satuan, Level atau
Jumlah.

Penting : Disarankan untuk tidak mengubah satuan jika sudah input saldo awal,
transaksi baik penjulan, pembelian, dIl.

Menentukan Potongan dan Harga Jual

- Potongan harga jual tidak harus diisi, terkecuali memang dibutuhkan.

- Potongan tidak harus diisi semua, bisa hanya Potongan 1, tergantung kebutuhan.

- Potongan harga jual berfungsi untuk menentukan potongan secara otomatis pada saat
penjualan kepada pelanggan yang telah di setting pada grup pelanggan.

Contoh :

Item Barang Mie Sedap Nikmat, Setting untuk Grup Bronze adalah 104542

Pelanggan dengan Nama UD. Merdeka masuk pada grup Pelanggan Bronze.

Maka pada saat transaksi penjualan untuk UD. Merdeka dengan membeli Mie Sedap Rasa Nikmat,
secara otomatis mendapatkan potongan 1045+2.



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

< Jtem Baru wiM @ @) AoMIN
Data Umum Satuan dan Harga Potongan Harga Jual Akuntansi Share ltem Gambar
Mo | Kode Grup Potongan 1 (%) Potongan 2 (%) Potongan 3 (%) Potongan 4 (%)
1 | Bronze 10.00 5.00 2.00 0.00
2 | Silver 20.00 5.00 2.00 0.00
‘ Tambah Potongan H Hapus Potongan

5. Akuntansi
Berfungsi untuk memberikan informasi yang berhubungan dengan akuntansi, agar secara otomatis
terjurnal saat adanya transaksi.
Pengkodean Akuntansi dapat di atur pada menu Akuntasi->Daftar Perkiraan.
Anda tidak perlu mengubah setting ini apabila belum mengetahui secara detail dengan Sistem
Akuntasi.

< ltem Baru [UTM]  Upcate () o ADMIN

Data Umum Satuan dan Harga Potongan Harga Jual Akuntansi Share ltem Gambar

Harga Pokok Penjualan :
5-1300 - HARGA POKOK PENJUALAN v

Pendapatan Jual :

4-1100 - PENDAPATAN JUAL -

Pendapatan Jasa :

Persediaan :

1-2010 - PERSEDIAAN BARANG -

Biaya Non Inventory :

Persediaan Lainnya :

Biaya Tenaga Kerja :

Biaya Overhead :

6. Share Item
Berfungsi untuk membagikan data item kepada pelanggan melalui link share yang disediakan,
Sebelumnya harus mengaktifkan fungsi Share pada pengaturan Share Info.
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¢ Duplikasi Item : ITEMO0O1

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

UTM]  Update () o ADMIN

Data Umum Satuan dan Harga  Potongan Harga Jual Akuntansi Share Item
Item dapat dishare :
LNk Share :
| httpsi//ketoko.co.id/null/item/ITEMOO1 8 Copy

Kondisi Barang :
'.' Baru ' ' Bekas
Stok Share :

‘ Pilih departemen/gudang stok

1

Sub Keterangan :

B I

4
(=

Keterangan :

7. Input Gambar Item

Gambar

Klik tombol pilih file gambar untuk mengambil gambar yang ingin di gunakan,
Gambar Item : Gambar bisa diambil dari foto kamera / hp yang tersimpan pada harddisk.
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< |tem Baru [UTM]  Upcate ) o ADMIN

Data Umum Satuan dan Harga Potongan Harga Jual Akuntansi Share ltem Gambar

ﬂ ® Gambar utama

Pilih file Gambar

8. Klik Tombol Simpan untuk menyimpan data item.

Item dengan Harga Jual berdasarkan Satuan

Input Mode Sedang untuk Harga Jual berdasarkan Satuan adalah harga jual sesuai dengan satuannya.
Sebagai contoh :

Mie 1 Pcs = 1.500
Mie 1 Dus = 43.000, 1 Dus berisi 24 Pcs

Berikut ini adalah caranya :

1. Tambah / Edit salah satu item,
2. Kemudian Pilih tab "Satuan dan Harga Jual",
3. Pada Opsi Tipe Harga Jual, pilihlah berdasarkan "Satuan”.
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< Edit Item : ITEMOO1 [UTM]  Updste e ADMIN

Data Umum Satuan dan Harga Potongan Harga Jual Akuntansi Share ltem Gambar
PEMTING : Mengubah satuan dan konversi setelah ada transaksi akan mengakibatkan kesalahan pada perhitungan.
WAJIB : Persiapkan master data item yang benar sebelum pemakaian awal program. Data item yang berantakan mengakibatkan kesalahan perhitungan.

Tipe Harga Jual :

Satu Harga Satuan Level Jumiah
Mo | 5atuan Jns Satuan Jml Konversi | Barcode Paoin Komisi Harga Pokok Proc(%6) Harga Jual
PCS Satuan Dasar 1.00 0.00 0.00 1,500.00 33.33 1,999.95
2 | DUS Konversi 24.00 5.00 1,000.00 36,000.00 1.1 39,999.60
‘ Tambah Satuan ‘ ‘ Hapus Satuan

4. Mulailah dari Baris pertama / nomor satu (1)
Kolom Satuan adalah satuan Item paling kecil / dasar, contoh PCS,
Kolom Jns Satuan akan terisi otomatis,
Kolom Jml Konversi baris pertama akan terisi otomatis angka satu,
Barcode diisi kode barcode jika ada,
Point diisi jumlah point penjualan jika ada,
Komisi sales diisi jika ada,
Harga Pokok dan Harga Jual diisi sesuai dengan harga pada satuan PCS,

5. Dilanjutkan baris kedua / nomor dua (2)
Satuan Berikutnya, contoh DUS
Kolom Jns Satuan akan terisi otomatis,
Kolom jml Konversi baris kedua harus diisi sendiri, contoh pada satu DUS berisi 24 PCS, maka diisi
adalah 24.
Harga Pokok dan Harga Jual diisi sesuai dengan harga pada satuan DUS,

6. Dilanjutkan baris ketiga (Jika ada),
Satuan Contoh = PAK BESAR
Kolom Jns Satuan akan terisi otomatis,
Kolom jml Konversi baris kedua harus diisi sendiri, contoh pada satu PAK berisi 6 DUS, maka yang
diinput adalah jumlah total PCSnya adalah 144 PCS, Perhitungan dari 24 x 6 = 144.

~

Isikan Satuan berikutnya jika ada.
8. Klik Tombol "Simpan" apabila sudah selesai.

PENTING : Dilarang Mengubah satuan apabila telah mengisi saldo awal, atau transaksi yang
berhubungan dengan item.

Item dengan Harga Jual berdasarkan Jumlah

Item dengan Harga Jual berdasarkan Jumlah adalah menentukan harga jual pada Item berdasarkan
jumlah yang dibeli oleh pelanggan / customer.

Contohnya :
Pelanggan Dewi, membeli Mie sebanyak 5 PCS, diberi harga 1.500, apabila membeli sebanyak 15 diberi



harga 1.450.
Sehingga skema penentuan di program adalah :

e Dari 0 sampai 10 harga jual 2.000,
e Dari 11 sampai 20 harga jual 1.950,
e Dari 21 sampai maksimum harga jual 1.900

Berikut ini adalah caranya :

1. Tambah / Edit salah satu item
2. Kemudian Pilih tab "Satuan dan Harga Jual",
3. Pada Opsi Pilihan Tipe Harga Jual, pilihlah "Jumlah”.

< Edit Item : [TEMO12 wim vpaee @ @ Aomm

Data Umum Satuan dan Harga | Potongan Harga Jual Akuntansi Share Item Gambar

PENTING : Mengubah satuan dan konversi setelah ada transaksi akan mengakibatkan kesalahan pada perhitungan.
WAJIB : Persiapkan master data item yang benar sebelum pemakaian awal program. Data item yang berantakan mengakibatkan kesalahan perhitungan.

Tipe Harga Jual
Satu Harga Satuan Level Jumlah
No | Satuan Jns Satuan Konversi | Barcode | Poin | Komisi Harga Pokok | Jumlah 1 | Jumlah 2 | Jumlah 3 | Jumlah 4 | Proc1(%) | Proc2(%) | Proc3(%) | Procd(%) | Harga 1 | Harga2 | Harga3 | Harga4

1| PCS Satuan Dasar 1.00 0.00 0.00 1,500.00 10.00 20.00 | 10,000.00 0.00 3333 30.00 26.67 0.00 | 2,000.00 | 1,950.00 | 1,900.00 0.00

Tambah Satuan Hapus Satuan

4. Kolom Satuan adalah satuan Item paling kecil / dasar, contoh PCS,
Kolom Jns Satuan akan terisi otomatis,
Kolom Konversi baris pertama akan terisi otomatis angka satu,
Point diisi jumlah point penjualan jika ada,
Barcode diisi kode barcode jika ada,
Harga Pokok diisi sesuai dengan harga pada satuan PCS,
Jumlah 1 diisi nilai batas dari 0 s/d contoh 10 untuk satuan PCS,
Jumlah 2 diisi nilai batas dari 11 s/d contoh 20 untuk satuan PCS,
Jumlah 3 diisi nilai batas dari 21 s/d contoh maksimum 10.000 untuk satuan PCS,
Jumlah 4 diisi jika diperlukan,
Harga 1 diisi Harga Jual untuk Jumlah range 1,
Harga 2 diisi Harga Jual untuk Jumlah range 2,
Harga 3 diisi Harga Jual untuk Jumlah range 3,
Harga 4 diisi jika diperlukan,
Komisi sales diisi jika ada.
Harga Jual diisi sesuai kebutuhan dari level pelanggan lihat pada gambar diatas

5. Klik Simpan apabila semua sudah terisi.

Setelah selesai mengatur Harga Jual selanjutnya cobalah transaksi penjualan, sebagai berikut :

Masuk ke menu Penjualan kemudian pilih Daftar Penjualan

Klik tombol Tambah

Pilih dahulu Pelanggan, contoh Rina

Masukan kode item yang akan dijual

Jumlah diisi 1, maka harga akan masuk pada rage 1 adalah 2.000

aprpwODNE



< Penjualan Baru

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

UTM]  Upaate [5) ° ADMIN

No Transaksi : Tanggal : Pelanggan : Sales:
| Auto i1 17/07/2020 10:33:56 | ‘ Rina o H Select.. o | /‘
Keluar Dari : PPN : Pesanan:
‘ UTM - Media Kreatif - Include - Q ‘

Mo | Kode Mama Jml Pesan Jumlah | Satuan Harga Pot % Tg

1| ITEMD12 Indomie Goreng 0.00 1.00 | PCS 2,000.00 0.00 2,000

o
Jatuh Tempo : Hari Jt: Item : Sub Tetal: Pjk % : MNom Pajak :
‘ 27/07/2020  [3 H 10 B 1.00 | 2,000.00 ! 000 || 0.00 I (]
Keterangan : Pot % : MNom Potongan : Biaya: Total Akhir:
‘ ‘ ‘ 0.00 H 0.00 | ] ‘ ‘ 0.00 | [} 2,000.00
‘ + Tambah ‘ ‘ K simpan ‘ ‘ a Hapus ‘ ‘ fs Cetak ‘ ‘ B Bayar ‘ ‘ Q@ Alamat Kirim ‘

Contoh jumlah diisi 15 maka akan masuk pada range 2 adalah 1.950
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< Penjualan Baru

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

UTM]  Upcate () o ADMIN

No Transaksi : Tanggal : Pelanggan : Sales
Auto 17/07,/2020 10:33:56 Rina Q, ele Q,
Keluar Dari: PPN : Pesanan:
UTM - Media Kreatif Include Q,
No | Kode MNama Jml Pesan Jumlah | Satuan Harga Pot %
1| ITEMO12 Indomie Goreng 0.00 15.00 | PCS 1,950.00 0.00
.
Jatuh Tempo : Hari Jt: Item : Sub Total : Pjk % : MNom Pajak :
27/07/2020 15.00 29,250.00 0.00
Keterangan : Pot % : Nom Potongan : Biaya : Total Akhir :
0.00 0.00 0.00
== Tambah ‘ ‘ K Simpan ‘ ‘ ﬂ' Hapus ‘ ‘ fs Cetak ‘ ‘ o Bayar ‘ ‘ 9 Alamat Kirim ‘

Item dengan Harga Jual berdasarkan Level

Tg

29,250

SEl

29,250.00

Item dengan Harga Jual berdasarkan Level adalah penentuan sistem harga jual yang sudah di
tentukan untuk pelanggan.
Kita harus membagi beberapa kelompok pelanggan dalam grup pelanggan kemudian masing-masing grup
tersebut kita tentukan levelnya.

Sebagai Contoh :

Pertama, buatlah Grup Pelanggan seperti berikut :

General / Umum : Set pada Level 1, ini untuk pelanggan umum, tanpa ada harga khusus.
Bronze : Set pada Level 2, ini pelanggan khusus yang lebih sepesial, ada harga khusus untuk
pelanggan ini.

Silver : Set pada Level 3

Gold : Set pada Level 4 dan sebagainya. Tergantung kebutuhan.

1. Klik menu Master Data dan pilih Daftar Grup Pelanggan,
2. Kemudian klik tombol "Tambah " untuk menambahkan grup pelanggan,
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. < Daftar Grup Pelanggan @ @Y Ao
Ketoko.co.id b 99
o
Kode Grup Potongan Level Harga
Bronze Bronze 6.00 2
General General 0.00 1
Daftar ltem
Gold Gold 10.00 4
HMart Stk Silver Silver 500 3

Daftar Supplier

Daftar Pelanggan

Daftar Sales

wilayah

DEETET )]
Pembelian
Penjualan
Persediaan

Akuntansi

o

Kedua : Edit masing-masing pelanggan yang akan mendapatkan spesial harga untuk dimasukan ke dalam
grup yang telah dibuat.

Contoh : Andy belanja 1 bulan sekali rutin dimasukkan dalam grup Bronze, Rina hampir tiap minggu belanja
kita bisa masukan dalam level Silver. Perhatikan gambar dibawah :
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< Pelanggan Edit : PLO001

[UTM]  Update () ° ADMIN

Data Umum Data Pendukung Pajak
Kode : Limit Jumlah Piutang :
‘ PLO001 | 0.00 l
Nama : Limit Hari Piutang :
‘ Andy ‘ ‘ 0 :
Alamat : 0 = Tanpa Limit
JL. RA Kartini Jatuh Tempo :
o 0 = Mengacu Pada Pengaturan
Kota: Provinsi: Max Jumlah Kredit :
Semarang l \ Jawa Tengah l ‘ 0.00 ‘
Negara : Kode Pos: Menggunakan Pajak :
‘ Indonesia ‘ ’ 50124 ‘ Default .
Telepon : Fax: Default = Mengacu Pada Pengaturan
‘ 089999999999 ‘ ’ - ‘ Nilai Pajak diset Dari :
Kontak : E-mail : | Default - l
‘ ‘ [ Andi@yahoo.com ‘ Nilai Pajak :
No Rek. : Keterangan : 0
| Grup Pelanggan :
Rek. A/N : 2 20
l Bronze v | ar ‘
Tipe Potongan :
Bank :
‘ l Pot. Daftar Item -
Wilayah :
| Select... - |
Sub Wilayah :
‘ Select... - ‘
Sales :
‘ Select... - ‘
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< Pelanggan Edit : PLO002

UTM]  Update [5) ° ADMIN

Data Umum Data Pendukung Pajak
Kode : Limit Jumlah Piutang :
‘ PL0O002 0.00 ‘
Nama : Limit Hari Piutang :
‘ Rina ‘ 0 : ‘
Alamat : 0 = Tanpa Limit
JI. Jakarta Jatuh Tempo :
o 0 = Mengacu Pada Pengaturan
Kota : Provinsi: Max Jumlah Kredit :
‘ Bandung ‘ ‘ Jawa Barat ‘ ‘ 0.00 ‘
Negara : Kode Pos: Menggunakan Pajak :
Indonesia ’ 40272 ‘ Default .
Telepon : Fax: Default = Mengacu Pada Pengaturan
‘ 089111111111 ‘ ’ ‘ Nilai Pajak diset Dari :
Kontak : E-mail : ‘ Default - ‘
‘ ‘ ’ Rini@gmail.com ‘ Nilai Pajak :
No Rek. : Keterangan : 0
Grup Pelanggan :
Rek A/N - preandg
‘ Silver v | - ‘
Tipe Potongan :
Bank :
‘ ‘ Pot. Daftar ltem -
Wilayah :
‘ Select... - ‘
Sub Wilayah :
‘ Select... - ‘
Sales :
‘ Select... - ‘

Ketiga : Edit Pada Item di Master

Berikut ini adalah caranya :

1. Tambah / Edit salah satu item
2. Kemudian Pilih tab "Satuan dan Harga Jual”,

3. Pada Opsi Pilihan Tipe Harga Jual, pilihlah "Level".
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Duplikasi ltem : ITEM002 [UTM]  Update o ADMIN

Data Umum Satuan dan Harga Potongan Harga Jua Akuntansi Share ltem Gambar

Satu Harga Satuan Level Jumlah

No | Satuan Jns Satuan Konversi | Barcode | Poin | Komisi | Harga Pokok | Proc1(%) | Proc2(%) | Proc3(%) | Proc4(%) | HJ Level 1 | HJ Level 2 | Hllevel 3 | HJlevel 4

1|PCS Satuan Dasar 1.00 0.00 0.00 900.00 77.78 55.56 33.33 1.1 1,600.00 1,400.00 1,200.00

Tambah Satuan Hapus Satuan

4. Kolom Satuan adalah satuan Item paling kecil / dasar, contoh PCS,
Kolom Jns Satuan akan terisi otomatis,
Kolom Konversi baris pertama akan terisi otomatis angka satu,
Point diisi jumlah point penjualan jika ada,
Barcode diisi kode barcode jika ada,
Harga Pokok diisi sesuai dengan harga pada satuan PCS,
HJ Level 1 diisi Harga Jual Level 1 pada satuan PCS,
HJ Level 2 diisi Harga Jual Level 2 pada satuan PCS,
HJ Level 3 diisi Harga Jual Level 3 pada satuan PCS,
HJ Level 4 diisi Harga Jual Level 4 pada satuan PCS,
Komisi sales diisi jika ada.
Harga Jual diisi sesuai kebutuhan dari level pelanggan lihat pada gambar diatas

5. Dilanjutkan baris ketiga (Jika ada),
Satuan Contoh = PAK BESAR
Kolom Jns Satuan akan terisi otomatis,
Kolom Konversi baris kedua harus diisi sendiri.

6. Isikan Satuan berikutnya jika ada.
7. Klik Tombol "Simpan" apabila sudah selesai.

KETERANGANTAMBAHAN :

1,000.00

1. Hitung Harga Pokok Dasar : Berfungsi untuk menghitung harga pokok pada satuan dasar secara

otomatis. Dengan ketentuan harga pokok pada satuan terbesar sudah diisi.

Setelah selesai mengatur Harga Jual selanjutnya cobalah transaksi penjualan, sebagai berikut :

(S

Masuk ke menu Penjualan kemudian pilih Daftar Penjualan

Klik Tombol Tambah Daftar Penjualan

Pilih dahulu Pelanggan, contoh Andy

Masukan kode item yang akan dijual

Harga yang tampil adalah harga pada Level 2 = 1400, Dimana Andy dimasukan ke dalam Grup
Bronze, perhatikan gambar :



< Penjualan Baru

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

UTM]  Upaste (5] o ADMIN
No Transaksi : Tanggal: Pelanggan : Sales :
| Auto | 17/07/2020 11:41:41 | | Andy Q H Select... Q | 7 |
Keluar Dari : PPN : Pesanan:
UTM - Media Kreatif - Include - | Q, ‘
Mo | Kode MNama Jml Pesan Jumlah | Satuan Harga Pot % Total Tax
1| ITEMO13 Indomie Rasa Soto 0.00 1.00 | PCS 1,400.00 0.00 1,400.00 Q
Jatuh Tempo : Hari Jt: ltem : SubTotal: Pk%: Nom Pajak :
‘ 27/07/2020 o] H 10 : 1.00 i} 140000 | |
Keterangan : Pot % : Nom Potongan : Biaya :
| | [ om]| SN
‘ + Tambah ‘ | K simpan ‘ ‘ ﬂ Hapus | | s Cetak ‘ | Bayar | ‘ n Alamat Kirim ‘

Contoh Penjualan dengan Pelanggan "Rina" yang terdaftar pada Group "Silver" dengan level 3.

¢ Penjualan Baru

WUTM]  Update () o ADMIN

MNo Transaksi : __Tanggal: Pelanggan : Sales:
| Auto | 17/07/2020 11:41:41 Rina Q || Select... Q, | Vd ‘
Keluar Dari : PPN : Pesanan:
| UTM - Media Kreatif - H Include - | Q, |
No | Kode Nama Jml Pesan Jumlah | Satuan Harga Pot % Total Tax
1| ITEMO13 Indomie Rasa Soto 0.00 1.00 | PCS 1,200.00 0.00 1,200.00 a
Jatuh Tempo : Hari Jt: Item : Sub Total :
| 27/07/2020 o] H 10 : 1.00 i
Keterangan : Pot%: Nom Potongan :
o]
| + Tambah ‘ | H simpan || ﬂ Hapus ‘ | & Cetak ‘ ‘ B8 Bayar | | ﬂ Alamat Kirim |

Edit dan Hapus Data Item
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Mengubah Data Item:
1. Klik pada salah satu data Item dari Daftar Item,
2. Klik Tombol Edit =,

< Daftar Item

| Rak: Urut Berdasar :

Kode Item

- 0
‘ Kode ltem Nama Item
J #  ITEMOO1 Indomie Goreng
e ITEMOO2 Indomie Rasa Soto
r
ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML
’ ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR
ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g
L ITEMOOG DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g
ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml
ITEMOOS Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan
Q ITEMOO9 Kacang DUA KELINCI Mix Mut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak
ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML
ITEMO12 Indomie Gereng
ITEMO13 Indomie Rasa Soto

Stok

127.00

30.00

0.00

0.00

50.00

15.00

0.00

0.00

100.00

149.00

15.00

30.00

Satuan

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

Jenis

MKN

MKN

MKMN

MKMN

MKMN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

LTM]  Upsete [5) o ADMIN

Merek

INDOFOOD

INDOFOOD

INDOFOOD

INDOFOOD

MNESTLE

NESTLE

NESTLE

Dettal

Dua Kelinci

INDOFOOD

INDOFOOD

INDOFOOD

Rak

Rak1

Rak1

Rak1

Rak1

Rak2

Rak2

Rak2

Rak2

Rak3

Rak3

Rak1

Rak1

Harga Pokok
900.00
900.00

4,500.00
4,000.00
60,000.00
80,000.00
7,000.00
90,000.00
10,000.00
8.000.00
1.500.00

900.00

Harga Jual
990.00
990.00

5,000.00
4,500.00
67,500.00
90,000.00
7.875.00
101,250.00
11,250.00
9.000.00
2.000.00

1.600.00

Hal 1/1

o

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

3. Lakukan perubahan data,
4. Klik tombol "Simpan".

Menghapus Data Item:
1. Klik pada salah satu data Item dari Daftar Item,
2. Klik Tombol "Hapus n "
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¢ Daftar Item CLURNERE - B ~ IR
[ Rak: Urut Berdasar :
Kode Item it
- - Il
‘ Kode Item MNama Item Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Pokok Harga Jual | Ket
‘ ra ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 PCS MKN INDOFOOD  Rak1 900.00 930.00
—r ITEMOOZ2 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 990.00
' ITEMOO3 Saus Indefood Tomat Pet 135 ML 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 4,500.00 5,000.00
’ ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Gereng Barbeque 25 GR 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 4,000.00 4,500.00
A ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 60,000.00 67,500.00
L- ITEMO0E DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 £0.000.00 50.000.00
E ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 0.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 7.000.00 7.875.00
ITEMOOB Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 0.00 | PCS MKN Dettol Rak2 90.000.00 101.250.00
o ITEMOOS Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 10,000.00 11.250.00
ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak3 8,000.00 9,000.00 | Keq
ITEMO12 Indomie Goreng 15.00 | PCS MKN INDOFOQOD | Rak1 1,500.00 2,000.00
ITEMO13 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 1,600.00

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

Saldo Awal Item Barang

Saldo Awal Item adalah untuk menentukan/mengisi jumlah stok awal item/barang pada saat menggunakan
website ketoko.

Sebagai contoh saldo awal ditentukan per tanggal 1 Januari 2018, maka jumlah saldo awal item adalah
diambil dari stok pada akhir tanggal 31 Desember 2017.

Penting :

e Saldo Awal diinput pertama kali saat menggunakan website ketoko.
e Jika ada pembelian item baru setelah tanggal saldo awal maka inputlah dari transaksi pembelian.
e Nilai saldo awal tidak akan bertambah atau berkurang saat terjadi transaksi.

=

Untuk mengisi saldo awal, pilih menu Persediaan,
klik pada menu Saldo Awal,
3. Selanjutnya klik Tambah Data,

N
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. < Saldo Awal v upsere @ @) Aomim
Ketoko.co.id
Tanggal :
Home 01/07/2020
No | Kode ltem Keterangan Gudang Jumlah | Satuan Harga Total
Master Data
Pembelian 1| ITEMOO1 Indomie Goreng UTM 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
2 | ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140... | UTM 100.00 | PCS 8,000.00 §00.000.00
Penjualan
3 | ITEMO02 Indomie Rasa Soto UTM 30.00 | PCS 900.00 27.,000.00
4 | ITEMO12 Indomie Goreng [ 15.00 | PCS 1.500.00 22,500.00
5 | ITEMO13 Indomie Rasa Soto [ 30.00 | PCS 900.00 27.000.00

tem Masuk

Item Keluar

Item Transfer

Stock Opname
Stock Minimum

Proses Perbaikan Saldo
+ Tambah Data \E\

Tot. Item : Sub Total :

205.00 903,500.00

| B simpan H ﬂ' Hapus Salde Awal H 3 Import Data Excel |

4. Pilih item dari Panel Daftar Item, seperti pada gambar dibawah ini :

Cari data... x

Kata Kunci : Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak:
UTM - Media Kreatif - Semua - Semua -
Urut Berdasar:

Kode ltem

Hal1/1
Kode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Jual | Keterangan
ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 990.00
ITEMODO2 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 990.00
v ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 0.00 PCS MKN INDOFOOD Rak1 5,000.00
ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 0.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 4,500.00
ITEMODOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN MESTLE Rak2 67,500.00
ITEMOOG DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN MESTLE Rak2 90,000.00
ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 0.00 | PCS MKN MESTLE Rak2 7.875.00
ITEMOOB Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 0.00 | PCS MKN Dettol Rak2 101,250.00
ITEMOOS Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 11,250.00
ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak3 9,000.00 | Kecap Manis
ITEMO12 Indomie Goreng 15.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 2,000.00
ITEMD13 Indomie Rasa Soto 30,00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 1,600.00
Hal1/1

5. Isikan jumlah dari saldo awal item barang,
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< Saldo Awal [UTM]  Update o ADMIN
Tanggal :
01/07/2020
Mo | Kode ltem Keterangan Gudang Jumlah | Satuan Harga Total
1 | ITEMOO1 Indomie Gereng Utm 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
2 | ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ... | UTM 100.00 | PCS 8,000.00 §00,000.00
3 | ITEMO02 Indomie Rasa Soto Utm 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
4 | ITEMO12 Indomie Goreng utm 15.00 | PCS 1,500.00 22,500.00
5 | ITEMO13 Indomie Rasa Soto [ 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
6 | ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 13... | UTM 1.00 | PCS 4,500.00 4,500.00

‘ + Tambah Data

Tot. ltem : Sub Total :
206.00 908,000.00
‘ K simpan ‘ B Hapus Saldo Awal ‘ ‘ [# Import Data Excel

6. Setelah selesai, klik tombol Simpan.

Keterangan :

e Gudang : adalah untuk menentukan stok dimasukan ke dalam gudang yang dipilih. Jangan sampai
salah menentukan gudang karena efeknya adalah tidak tampilnya stok pada daftar item.

Saldo Awal Hutang

Saldo Awal Hutang berfungsi untuk menginput data sisa hutang-hutang perusahaan ke supplier per
tanggal saldo awal.

Sebagai contoh :

Saldo Awal adalah per tanggal : 1/1/2020, maka data hutang yang harus di input adalah per tanggal
31/12/2019

e Hutang ke PT Indo per tanggal 31/12/2020, No transaksi : BLOO1 = 100.000
e Hutang ke PT Indo per tanggal 31/12/2020, No transaksi : BL002 = 500.000

Cara Pengisian Saldo Awal Hutang :

1. Pilih menu Akuntansi
2. Kilik Saldo Awal Hutang
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. < Saldo Awal Hutang Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
Supplier
Select. Q
Daftar Perkiraan No Mo Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah MataUang

Kas Masuk

Kas Keluar

Kas Transfer

Jurnal

Buku Besar

Deposit

Proses Tahunan

Saldo Awal Perkiraan

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01. Persediaan dan Hutang Piutang

Saldo Awal Piutang 3
langsung terhubung dari masing-masing saldo awal.

Setting Perkiraan

[# import Data Excel
Laporan

3. Pilih Supplier
4. Masukan data hutang dengan cara klik tombol "+Transaksi"

< Saldo Awal Hutang inspirasi UTM] Upee @) @) AoMIN
Supplier
PT.INDO Q
No | No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah | MataUang
1 | BLOO1 05/08/2020 05/08/2021 2-1107 - HUTANG USAHA 100,000.00 | IDR
2 | BLOO2 05/08/2020 05/08/2021 2-1107 - HUTANG USAHA 500,000.00 | IDR

e ][

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang langsung terhubung dari
masing-masing saldo awal.

[#] Import Data Excel

5. Jika semua sudah di masukan, maka klik Simpan

Ulangi dari memilih Supplier untuk Supplier yang berbeda.

Keterangan Kolom:

e No Transaksi : No Transaksi dari Pembelian
e Tanggal : Adalah tanggal transaksi Pembelian
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e Tanggal JT : Adalah tanggal jatuh tempo Pembelian
e Kode Akun : Adalah kode akun untuk Hutang

e Jumlah : Adalah sisa hutang dari transaksi Pembelian.

Cara import data dari Excel :
1. Pilih menu import dara excel,

< Saldo Awal Hutang

Supplier

o,

No No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persedizan dan Hutang Piutang langsung

terhubung dari masing-masing s. awal,

[& Import Data Excel

2. Untuk melihat contoh file excel klik pada tombol "Contoh File",

3. Klik tombol Upload file untuk memiih file yang akan di upload,

4. Kemudian klik Import file,

Inspirasi [UTM]

Jumlah

o ADMIN

MataUang



< Import Saldo Awal Hutang Inspirasi [UTM]  Updsts Q© ~ovm

File :
Uplcad File
Pilih Sheet :
SALDOAWAL
Masuk ke Akun :

2-1101 - HUTANG USAHA

~ Import Data Q, Centoh File

Berikut merupakan format file excel yang digunakan untuk Import Saldo Awal Hutang :

KODE HO TRS TANGGAL JT
TANGGAL (3 SISA (5 TIPE(G
SUPPLIER (1) | PEMBELIAN (2) 3) (4) ©) ©)
|5EIEI’I _UEHLA-EIEI’I 2019-01-10)  2019-12-25 200000(BL
500 TELEUUZ 2019-01-12)  2019-12-25 350000(BL

Saldo Awal Piutang

Saldo Awal Piutang berfungsi untuk menginput data sisa piutang perusahaan ke pelanggan/customer per
tanggal saldo awal.

Sebagai contoh :

Saldo Awal adalah per tanggal : 1/1/2020, maka data piutang yang harus di input adalah per tanggal
31/12/2019

e Piutang Andy per tanggal 31/12/2020, No transaksi : PJ0001 = 50.000
e Piutang Andy per tanggal 31/12/2020, No transaksi : PJ0002 = 100.000

Cara Pengisian Saldo Awal Piutang :

1. Pilih menu Akuntansi
2. Kilik Saldo Awal Piutang
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< Sa\do Awal P\'utang Inspirasi [UTM] Upcalea o ADMIN

Ketoko.co.id

Pelanggan

Select. Q

Neo No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah MatalUang
Daftar Perkiraan

Kas Masuk

Kas Keluar

Kas Transfer

Jurnal

Buku Besar

Deposit

Proses Tahunan

Saldo Awal Perkiraan

Saldo Awal Hutang

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang

langsung terhubung dari masing-masing saldo awal.

Setting Perkiraan

[ Import Data Excel
Laporan

3. Pilih Pelanggan
4. Masukan data piutang dengan cara klik button Tambah

< saldo Awal Piutang inspirasi UTM]  Upsate () (@) Aomin
Pelanggan
Andy Q
No | No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah | MataUang
1 | PJOOOT 05/08/2020 05/09/2020 1-1210 - PIUTANG USAHA 50,000.00 | IDR
2 | PJ0002 05/08/2020 05/09/2020 1-1210 - PIUTANG USAHA 100,000.00 | IDR

e ][5

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang langsung
terhubung dari masing-masing saldo awal.

[#] Import Data Excel

5. Jika semua sudah di masukan, maka klik Simpan

Ulangi dari memilih Pelanggan untuk Pelanggan yang berbeda.

Keterangan Kolom:

e No Transaksi : No Transaksi dari Penjualan
e Tanggal : Adalah tanggal transaksi Penjualan
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e Tanggal JT : Adalah tanggal jatuh tempo Penjualan
e Kode Akun : Adalah kode akun untuk Piutang
e Jumlah : Adalah sisa hutang dari transaksi Penjualan.

Cara import data dari Excel :
1. Pilih menu import dara excel,

< Saldo Awal Piutang nspirasi WTM] Uz () @) Aomm

Pelanggan

Q,

No No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah MataUang

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang langsung

terhubung dari masing-masing saldo awal.

[# Import Data Excel

2. Untuk melihat contoh file excel klik pada tombol "Contoh File",
3. Klik tombol Upload file untuk memiih file yang akan di upload,

4. Kemudian klik Import file,



File :
Upload File
Pilih Sheet :
Satuan

Masuk ke Akun :

+ Import Data

¢ Import Saldo Awal Piutang

1-1210 - PIUTANG USAHA

Q, Contoh File

Inspirasi [UTM]

o ADMIN

Update

Berikut merupakan format file excel yang digunakan untuk Import Saldo Awal Hutang :

KODE NO TRS TANGGAL
PELANGGAN | PENJUALAN | TANGCAL JT St TIPE (6)
UMUM PJ1001 2019-01-10| 2019-06-25 500000|JL
UMUM PJ1002 2019-01-12| 2019-06-27 700000|JL
UMUM PJ1003 2019-01-13| 2019-06-28 800000|JL

Saldo Awal Perkiraan

Saldo Awal Perkiraan berfungsi untuk menginput saldo awal masing-masing akun perkiraan. Saldo awal

ini merupakan Nilai awal dari tiap-tiap akun perkiraan, nilai saldo awal ini diinput hanya satu kali saat

pertama kali memakai program, nominal nilai disesuaikan dengan kenyataan yang ada pada perusahaan

apabila sistem akuntansi ingin lebih akurat.

Apabila anda masih belum paham juga tentang apa itu saldo perkiraan sebaiknya berkonsultasi dengan

akuntan.

Apa itu Akun Perkiraan bisa klik disini untuk mengetahui penjelasan lebih detail.

Saldo Awal Perkiraan dibagi menjadi dua bagian yaitu Aktiva dan Kewajiban & Modal .

Bagian Aktiva sederhananya berisi data nilai-nilai harta kekayaan perusahaan, Seperti jumlah Kas Bank,
Nilai Persediaan Barang, Nilai Piutang, Tanah, Kendaraan, dan lainnya.
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Bagian Kewajiban berisi data jumlah kewajiban perusahaan, seperti Hutang Dagang.
Bagian Modal berisi informasi nilai modal usaha dan laba perusahaan.

h har

Cara Mengisi Saldo Awal Perkiraan :

1. Klik Menu Akuntansi klik pada drop down menu "Lainnya",
2. Lali klik Saldo Awal Perkiraan,

. < Saldo Awal Perkiraan UTM]  upeste [5) o ADMIN
Ketoko.co.id
Aktiva Kewajiban Dan Modal
Perkiraan Jumlah Perkiraan Jumlah
21107 - HUTANG USAHA 500.,000.00
1-2035 - CABANG B 20,000.00
2-1130 - HUTANG KARTU KREDIT 500,000.00
i 1-2040 - CABANG C 20,000.00
Ty R 2-1140 - HUTANG KONSINYASI 1,000,000.00
1-2390 - POTONGAN BELI DAN BIAYA LAIN 100.000.00 ) i}
e — 2-1200 - HUTANG GAJI 850,000.00
1-3010 - PERSEDIAAN BARANG DALAM PROSES 40,000.00
2-1300 - HUTANG SALES 1,000,000.00
Kas Keluar 1-4010 - BARANG-BARANG KONSINYASI 10,000.00
2-1501 - HUTANG GAJI PROSES PERAKITAN 2,000,000.00
1-5100 - TANAH 4,000,000.00
Kas Transfer 2-1510 - HUTANG BIAYA OVERHEAD PROSES PERAKITAN 400,000.00
1-5200 - BANGUNAN 3,000,000.00
2-3100 - UANG MUKA PESAMAN PENJUALAN 200,000.00
Jurnal 1-5201 - AKUMULASI PENYUSUTAN BANGUNAN 1,000,000.00
2-3101 - DEPOSIT PELANGGAN 200.000.00
1-5300 - KENDARAAN 500,000.00
Buku Besar 2-4110 - PPN KELUARAN 100.000.00
1-5301 - AKUMULASI PENYUSUTAN KENDARAAN 200,000.00
) 2-4120 - HUTANG PAJAK 50,000.00
Deposit
1-5400 - PERALATAN 200,000.00
2-6100 - BARANG-BARANG KONSINYASI 200.000.00
1-5401 - AKUMULASI PENYUSUTAN PERALATAN 100.000.00
I 3-1000 - MODAL 5,400,000.00
1-9100 - UANG MUKA PESANAN PEMBELIAN 200.000.00
3-2000 - LABA DITAHAN 10,000.00
Total IDR: Total IDR :
12,410,000.00 12,410,000.00

ST Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang

langsung terhubung dari masing-masing saldo awal.

Saldo Awal Piutang

Setting Perkiraan

3. Masukkan nilai dari Bagian Aktiva
4. Masukkan nilai dari Bagian Kewajiban & Modal, sampai total ke dua bagian tersebut sama.
5. Klik Tombol Simpan
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< Saldo Awal Perkiraan

[UTM]  Update [5) ° ADMIN

Aktiva Kewajiban Dan Modal
Perkiraan Jumlah Perkiraan Jumlah
1-1110 - KAS KECIL 500,000.00 2-1101 - HUTANG USAHA 500,000.00
1-1120 - BANK BCA 200,000.00 2-1130 - HUTANG KARTU KREDIT 500,000.00
1-1121 - BANK MANDIRI 400,000.00 2-1140 - HUTANG KONSINYASI 1,000,000.00
1-1130 - BANK BNI 600,000.00 2-1200 - HUTANG GAJl 850,000.00
1-1140 - KAS BIAYA PROMOSI 100,000.00 2-1300 - HUTANG SALES 1,000,000.00
1-1141 - KAS DEPOSIT 50,000.00 2-15071 - HUTANG GAJI PROSES PERAKITAN 2,000,000.00
1-1210 - PIUTANG USAHA 200,000.00 2-1510 - HUTANG BIAYA OVERHEAD PROSES PERAKITAN 400,000.00
1-1211 - PIUTANG KONSINYASI 100,000.00 2-3100 - UANG MUKA PESANAN PENJUALAN 200,000.00
1-1212 - PIUTANG PPN 200,000.00 2-3101 - DEPOSIT PELANGGAN 200,000.00
1-1220 - PIUTANG KARTU KREDIT 100,000.00 2-4110 - PPN KELUARAN 100,000.00
1-122X01 - PIUTANG E-MONEY 0.00 2-4120 - HUTANG PAJAK 50,000.00
1-1410 - PPN MASUKAN 50,000.00 2-6100 - BARANG-BARANG KONSINYASI 200,000.00
1-1421 - PAJAK DIBAYAR DIMUKA 100,000.00 3-1000 - MODAL 5,400,000.00
1-2010 - PERSEDIAAN BARANG 300,000.00 3-2000 - LABA DITAHAN 10,000.00
1-2030 - CABANG A 20,000.00
1-2035 - CABANG B 20,000.00
1-2040 - CABANG C 20,000.00
1-2390 - POTONGAN BELI DAN BIAYA LAIN 100,000.00
1-3010 - PERSEDIAAN BARANG DALAM PROSES 40,000.00
1-4010 - BARANG-BARANG KONSINYASI 10,000.00
1-5100 - TANAH 4,000,000.00
1-5200 - BANGUNAN 3,000,000.00
1-5201 - AKUMULASI PENYUSUTAN BANGUNAN 1,000,000.00
1-5300 - KENDARAAN 500,000.00
1-5301 - AKUMULASI PENYUSUTAN KENDARAAN 200,000.00
1-5400 - PERALATAN 200,000.00
1-5401 - AKUMULASI PENYUSUTAN PERALATAN 100,000.00
1-9100 - UANG MUKA PESANAN PEMBELIAN 200,000.00
1-9101 - DANA DEPOSIT DI SUPLIER 100,000.00
Total IDR: ) TotalDR: .
: 12,410,000.00 | 12,410,000.00 |

langsung terhubung dari masing-masing saldo awal.

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang

Untuk mengubah data saldo awal perkiraan anda dapat membuka kembali kemudian simpan data.

Departemen / Gudang

Departemen / Gudang adalah fitur untuk memisahkan stok baik sebagai departemen, gudang, cabang

beda lokasi atau sebagai mobile canvas.
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Berikut adalah cara untuk melihat data Departemen / Gudang :

1. Klik Menu Master,
2. Kiik Data Gudang,
3. Akan tampil daftar Gudang.

< Dept/Gudang Demo Ketoko [ ZALORA] [UTM]  Update (§] Q DEMO
Ketoko.co.id
Kata Kunci
o[- A
Kode Fungsi Keterangan Akun Alamat Telepon Fax
Daftar ltem
cBA Cabang Cabang A 1-2505 - PERSEDIAAN CABANG A
Kartu Stok GDA Gudang GUDANG A 1-2030 - CABANG A
UT™ Utama Toko 1-2010 - PERSEDIAAN BARANG

Daftar Supplier

Daftar Pelanggan

Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

Wilayah

Point Pelanggan
Daftar Satuan
Daftar Merek
Daftar Jenis
Daftar Sub Jenis
Daftar Varian
Daftar Bank
Daftar E-Money

Daftar Ongkir

Pembelian P EVAREN ﬂ

Menambah Data Dept/Gudang :
1. Klik tombol "Tambah Gudang" pada Daftar Gudang,
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< Dept/Gudang Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Upda:= 1) o DEMO

Kata Kunci:

| =

L<Je |
| Kode Fungsi Keterangan | Akun Alamat Telepon Fax
/s CBA Cabang Cabang A 1-2505 - PERSEDIAAN CABANG A
Ve GDA Gudang GUDANG A 1-2030 - CABANG A
7’5 UTM Utama Toko 1-2010 - PERSEDIAAN BARANG

L] [ KR

2. Mulai masukkan informasi data Gudang dari Kode, Keterangan (sama seperti Nama), Fungsi dan

seterusnya,
< Tambah Dept./Gudang LT™M]  Upsete () o ADMIN
Kode:
‘ DEP ‘
Fungsi:
‘ Cabang -

Nama Kantor:

‘ Cabang B ‘

Alamat :

Jalan Mataram ‘

Telepon :

‘ 089999222333 ‘

No Fax:

Kode Akun:

‘ 1-2035 - CABANG B -

Copy setting akuntansi dari dept atau gudang 7.
Pilih Dept. :
‘ UTM - Media Kreatif -

3. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".

Mengubah Data Dept/Gudang :
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Pilih salah satu data Dept/Gudang,

Klik tombol Edit ,
Lakukan perubahan data,
Klik tombol "Simpan".

pODdD P

Menghapus Data Dept/Gudang :
1. Pilih salah satu data Dept/Gudang dari Daftar Dept/Gudang,

2. Klik tombol "Hapus" n
Bank

Bank adalah fitur untuk menambahkan daftar bank pada metode pembayaran dengan kartu debit atau kartu
kredit pada modul penjualan dan kasir.

Berikut adalah cara untuk melihat data Bank:

1. Klik Menu Master, lalu klik pada drop down menu "Data Lainnya",
2. Kilik Daftar Bank

< Daftar Bank UT™]  Update () ° ADMIN

Ketoko.co.id

Kata Kunci :

e[ DS

Kode Bank Nama Bank
Daftar ltem

BCA Bank Central Asia
e MANDIRI Bank Mandiri

Daftar Supplier

Daftar Pelanggan
Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

Wilayah

Point Pelanggan
Daftar Satuan
Daftar Merek

Daftar Jenis

Daftar E-Money
Daftar Ongkir

Dept./Gudang

0
Pembelian

3. Akan tampil halaman Daftar Bank.
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Menambah Data Bank :
1. Klik tombol "Tambah Bank" pada Daftar Bank,

¢ Daftar Bank wm s @) Aomin

Kata Kunci :

e AR

3

Kode Bank MNama Bank
/| BCA Bank Central Asia
7 MANDIRI Bank Mandiri
/7 BNI Bank Negara Indonesia

RELCIENEN - ||«

2. Mulai masukkan informasi data Bank dari Kode, Nama Bank, Bayar Kartu Debit dan Bayar Kartu
Kredit,
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Tambah Bank X

Kode:
BHI

Mama Bank:

Bank Negara Indonesia

Bayar Kartu Debit :
1-1130 - BANK BNI

Bayar Kartu Kredit :
1-1220 - PIUTANG KARTU KREDIT

& Simpan H 4 Kembali

3. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".

Ongkir
Ongkir adalah fitur tambahan untuk mencatat data ongkos pengiriman dari expedisi.
Berikut adalah cara untuk melihat data Ongkir :

1. Klik Menu Master, klik pada drop down menu "Data Lainnya",
2. Kiik Daftar ongkir,
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< Daftar Ongkir wim v @) Aovin

Ketoko.co.id

Expedisi : Dari Kota : Kota Tujuan : Urut Berdasar :

Expedisi - z

a
Expedisi Dari Kota Kota Tujuan Negara Biaya 1 Biaya 2 Biaya 3 | Keterangan
Daftar ltem
JNE Jakarta Surabaya Indonesia 15000 18000 25000 | 1 (Reg), 2 (Kilat), 3 (Express)
Kartu Stok INE Jakarta Semarang Indonesia 16000 20000 25000 | 1 (Reg), 2 (Yes), 3 (Express)

Daftar Supplier

Daftar Pelanggan
Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

Wilayah

Point Pelanggan
Daftar Satuan
Daftar Merek
Daftar Jenis
Daftar Bank

Daftar E-Money

Dept./Gudang

a

Pembelian

3. Akan tampil daftar Ongkir.

Menambah Data Ongkir :
1. Klik tombol "Tambah Ongkir" pada Daftar Ongkir,
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UTM]  Updte ) o ADMIN

Expedisi : Dan Kota: Kota Tujuan : Urut Berdasar :
u | ) - - |
i ]
Expedisi Dari Kota Kota Tujuan Megara Biaya 1 Biaya 2 Biaya 3 | Keterangan
7 IJNE Jakarta Surabaya Indonesia 15000 18000 25000 | 1 (Reg), 2 (Kilat), 3 (Express)
ra JNE Jakarta Semarang Indonesia 16000 20000 25000 | 1 (Reg), 2 (Yes). 3 (Express)

- | A

2. Mulai masukkan informasi data Ongkir dari Expedisi, Dari Kota, Kota Tujuan dan selanjutnya,
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¢ Tambah Ongkir

Expedisi:
TIKI

Dari Kota :
Surabaya

Kota Tujuan :
Jakarta

Megara:

ndonesia

Biaya 1:

Biaya 2 :

Dlaya 5 :

Keterangan :

1(REG), 2(YES), 3(Express)

3. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".
Informasi :

Paket 1 : Bisa digunakan untuk paket paling murah, Contoh = REG (Reguler).
Paket 2 : Bisa digunakan untuk paket yang lebih cepat sampai, Contoh = YES

15,000.00

20,000.00

30,000.00

[uTMm]

e Paket 3 : Bisa digunakan untuk paket paling cepat, Contoh = Express

Tidak semua paket harus diisi, yang penting mengerti dengan paket tersebut.

Point Pelanggan

Mengatur point pelanggan :
1. Kiik menu Master Data --> Data Lainnya ,

2. Kilik point pelanggan,

Upda

te

e ADMIN

Fitur Point pada Website Ketoko ini adalah berfungsi untuk memberikan sebuah penghargaan kepada
pelanggan/konsumen yang berbelanja.

Penghargaan tersebut berupa Hadiah atau Potongan. Untuk Point ditukar dengan hadiah ada menu khusus
untuk pengambilan point tersebut, anda dapat membuka modul pengambilan point pada Menu Penjualan,
Point Penjualan, cara pemakaian dapat dilhat pada artikel_Paint Penjualan.

Jenis Point pada Program Toko terdiri dari 4 pilihan : Tidak memakai point, point tukar hadiah, point
menjadi potongan dan point item.
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< Point Pelanggan Inspirasi [UTM] sose (5 (@) aomin

Ketoko.co.id

Tipe Poin:
Tidak memakai point.
Point menjadi potongan.
Point tukar hadiah.

Point item.
Daftar item 1 Paint kelipatan faktur:
Kartu Stok .
Masa periods point : sfd:
Daftar Supplier 01/08/20 31/12/2016
Masa tukar point dari : s/d:

Daftar Pelanggan 01/01/2017 31012017

Daftar Sales Pelanggan Umum :

Daftar Grup Pelanggan Non member dapat point :

Wilayah Keterangan saat cetak penjualan

Nilai tukar nominal per 1 point :

Daftar Satuan
Masa berlaku Poin setiap transaksi :

Daftar Merek

< Point Pelanggan Inspirasi [UTM]  Update () o ADMIN

Tipe Poin :
Tidak memakai point.
Point menjadi potongan.
Point tukar hadiah.

Point item.

1 Point kelipatan faktur :

100.00

Masa periode point : s/d:

w

08/2016

Pelanggan Umum :

UMUM

Non member dapat point :

Keterangan saat cetak penjualan :

Point Transaksi : [PNT], Pe

e penukaran dari [TTD] s/d [TTS]. Kumpulkan sebanyak banyaknya dapatkan hadiahnya

Nilai tukar nominal per 1 point :

100.00

Masa berlaku Poin setiap transaksi :

%

1

Keterangan saat cetak penjualan :

Nilai Point Nominal [PNT], Tukarkan ai Voucher b a, sampai tanggal [TBP]

@

Keterangan saat cetak penjualan :

Point Transaksi : [PNT], Periode penukaran Point dari [TTD] s/d [TTS]. Kumpulkan sebanyak banyaknya dapatkan hadiahnya. Total P

Keterangan : [PNT] : Point Faktur, [MPD]/[MPS] : Masa Pengumpulan Point Dari/Sampai, [TTD] [TTS] Tanggal Tukar Dari/Sampai, [TBP] : Tanggal Berlaku Point (untuk point yang
menjadi potongan/voucher), [TOP] : Total Point

Penting : Jangan mengubah Setting point ini apabila proses masa periode pengumpulan point sudah berjalan.
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Keterangan :
¢ Tidak memakai point : Sistem point tidak aktif.

e Point tukar hadiah :
Contoh : Setiap berbelanja kelipatan 50.000 mendapatkan 1 point, jika 150.000 mendapatkan 3
point,
Point yang dikumpulkan suatu saat dapat ditukarkan dengan hadiah.

¢ Point menjadi potongan :
Contoh : Setiap berbelanja kelipatan 100.000 mendapatkan potongan 1.000, potongan akan dicetak
pada nota dan suatu saat jika berbelanja kembali dan membawa nota akan medapatkan potongan
sejumlah akumulasi nota yang dimiliki olen pelanggan/konsumen.
Dalam hal ini apabila nota tersebut hilang maka potongan tersebut akan hangus.

e Point item:
Point potongan sudah ditentukan pada tiap item / barang, nilai point diinput sendiri pada master
data item atau dari datasheet,
Contoh : Mie Rasa Enak 1 Dus bernilai 2 point, maka jika pelanggan berbelanja 2 Dus Mie Rasa
Enak maka akan mendapatkan 2 point.

e Masa Periode Point :
Adalah masa transaksi yang akan mendapatkan point. Apabila tanggal transaksi diluar masa ini
maka transaksi yang dibuat tidak mendapat point.

e Masa Tukar Point :
Adalah masa penukaran point. Hanya sebagi informasi pada struk.

e Keteragan Saat Cetak:
Adalah tulisan yang akan tampil saat mencetak nota, keterangan ini dapat di setting agar
menampilkan informasi point dan nilai dari point.

PENTING : lah n h poin n berl ran i penjualan van r
ing tidak n berl ran i yan h lal rjadi.

Import Data

Import Data adalah suatu metode untuk pengambilan data dan pemindahan data, proses ekspor import ini
juga bisa dikatakan sebagai proses pengcopian data dari suatu tempat (sumber) ketempat tujuan (target).
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. < Import Data Item Jumlah [UTM]  Update
Ketoko.co.id P
File :
Penjualan Upload File
Pilih Sheet :
Persediaan DATA ITEM JUMLAH
Akuntansi + Import Data ‘ Q, Contoh File

Laporan

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Share Info

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Pengaturan Database

Informasi Sistem © 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

o ADMIN

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari menu Import Data pada program website

Ketoko.co.id, klik dibawah untuk melihat lebih detail :

Import Data Supplier

Format melakukan import sebuah data kedalam Data Supplier, seperti gambar dibawah :

HAMA ALAMAT | KOTA | PROVINSI NEGARA KODE POS TELEPON FAX BANK ACC A/N REK KOTAK EMAIL KETERANGAN
UNILIVER JL. Antosari NO.7 Banyuwangi |Jawa timur Indonesia
PRIMA JL, Gn. Kotak VIl No.11 Jakarta Jawa Barat Indonesia

Dibawabh ini adalah kolom-kolom pada Table Import Data Supplier yang harus diisi :

Nama
Alamat
Kota
Provinsi
Negara
Kode Pos
Telepon
Fax

Bank

0. No Rekening
11. AN/Rekening
12. Kontak

13. Email

14. Keterangan

BOo~NoG AN
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Kolom dengan warna merah wajib diisi, tidak boleh blank.

Cara Import Data :
1. Pilih Menu "Pengaturan” -> Import Data -> Import Data Supllier,

P —— < Import Data Supplier wm veec@ @) o
File :
Upload File
Pilih Sheet :

+ Import Data ‘ Q, Contoh File

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Share Info

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Import Data Pelanggan

Import Data Item Satu Harga

Import Data Item Satuan

Import Data Item Jumlah

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

Import Data Item Level

2. Maka akan tampil halman seperti dibawah ini,
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< Import Data Supplier

Upload File

Pilih Sheet :

‘ v Import Data || Q, Contoh File

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

3. Klik Tombol "Contoh File" untuk mengunduh contoh data yang ada pada sistem

[UTM]  Update o ADMIN

¢ Import Data Supplier

File :
Upload File

Pilih Sheet :

+ Import Data H Q, Contoh File

D Save As
<« v 4 | < Local Disk(... + Contoh File ketoko
Organize v Mew folder
Name

Mo items match yc

) C:)

> = Local Disk (D:)

File name: | supplierxlsx

Save as type: | Micrc e Excel Worksheet (*.xlsx)

A Hide Folders

4. Klik tombol "Upload File" untuk memilih file atau data yang akan diimport kedalam data supplier,

5. Pilih file excel supplier.xisx kemudian klik tombol "Open",



¢ Import Data Supplier [UTM]  Updats o ADMIN

File :
Upload File

Pilih Sheet :

+ Import Data || Q. Centoh File

2 Open

T l Panduan Ketok... Contoh Import

Organize * New folder
W This PC Name ) Date modified
B supplieraxlsx 21/07/2020 10:23 Microsoft Office}

File name: | suppli

6. Setelah selesai kemudian klik tombol "Import Data" untuk menyimpan file data supplier yang telah di
upload.

< Import Data Supplier UTM]  Update o ADMIN

File :
Upload File
Pilih Shest :

SUPPLIER

“« &>

| Q. Contoh File

‘ + Import Data

2 P J K

0]

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

Import Data Pelanggan

Format melakukan import sebuah data kedalam Data Pelanggan, seperti gambar dibawah :



KODE

HAMA ALAMAT KOTA. PROVINS| | HEGARA | KODEPOS | TELEPON Fax | BANK ACC AN REK KOTAK EMAIL | KETERAMGAN | WILAYAH

SUB WILAYAH

URC Union Jaya Brima

utama Jaya

Dibawah ini adalah kolom-kolom pada Table Import Data Pelanggan yang harus diisi :

Kode
Nama
Alamat
Kota
Provinsi
Negara
Kode Pos
Telepon
Fax

Bank

. No Rekening

AN/Rekening
Kontak

Email
Keterangan
Wilayah

Sub Wilayah

Kolom dengan warna merah wajib diisi, tidak boleh blank.

Ketentuan :

Kode, tidak boleh ada yang sama dengan pelanggan yang lain.
Kode, juga tidak boleh sama dengan supplier atau item lainnya.

Cara Import Data :

1

2.

Pilih Menu "Pengaturan” kemudian klik "Import Data",

Pilih "Import Pelanggan", maka akan tampil halman seperti dibawah ini,




< Import Data Pelanggan [UTM]  Update o ADMIN

Ketoko.co.id

File :
Upload File
Pilih Sheet :

Data User

v Import Data H Q  Contoh File

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Share Info

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Import Data Supplier

Import Data ltem Satu Harga

Import Data ltem Satuan

Import Data Item Jumnlah

0 - Inspirasi Media Kreatif

(3]

Import Data Item Level

3. Klik Tombol "Contoh File" untuk mengunduh contoh data yang ada pada sistem,

¢ Import Data Pelanggan [UTM]  Update o ADMIN
File :
Upload File
Pilih Sheet :
v Import Data ‘ ‘ Q, Contoh File

i . Pandu... Import Data Pelanggan
Organize = Mew folder

rking on it...

B Documents

Downloads

File name: | pelangganalsy

Save as type:

~ Hide Folders




4. Klik tombol "Upload File" untuk memilih file atau data yang akan diimport kedalam data pelanggan,

5. Pilih file excel pelnggan.xlsx kemudian klik tombol "Open",

¢ Import Data Pelanggan

File :
Upload File

Pilih Sheet :

+ Import Data H Q, Contoh File

2 Open

< v 4 B « Pandu..

Import Data Pelanggan

Organize v Mew folder

MName . Date modified

B This PC
WY 3D Objects
P Desktop
E Documents

elanggan.xlsx
i pelangga

Downloads
Music

B Pictures

File name: | pelangg

21/07/2020 12:02

Update

[UTM]

o ADMIN

Type

Microsoft Office

6. Setelah selesai kemudian klik tombol "Import Data" untuk menyimpan file data pelanggan yang telah

diimport.

¢ Import Data Pelanggan

File :
Uplead File
Pilih Sheet ;

PELANGGAN

v Import Data || Q. Contoh File

Import Item Berdasaran 1 Harga

[UTM]  Update

o ADMIN

Format melakukan import sebuah Item Berdasarkan 1 Harga, seperti gambar dibawah :



‘ MERE ‘ HARGA HARGA KOMISI| KONSINY
K

STOK STOK MENGGUNA KODE KODE
KODE ITEM ‘ BARCODE | NAMA ITEM |JENIS SATUAN ‘ | | i |'.‘“M|M“m| TIPE ITEM ‘KA“ SEHIAL‘ RAK ‘ e || evaenmm |I{ETERnNEnN‘ POIN |
=] K ETE Airtinum Gelas MMM MESTLE GLE 00 000 0 (k] T FKT [ S001 KETERARNGAHN 0
E0002 433543 Fepaya MKMW BUAH  FCS 100 2000 1 [l [ FKZ uTM s002 KETERAMGAN [

POKOK JUAL SALES AS1
4 7 0 ™

[ [

Dibawah ini adalah kolom-kolom pada Table Import Item Berdasarkan 1 Harga yang harus diisi :

1. Kode Item
2. Barcode

3. Nama Item
4. Jenis

5. Merk

6. Satuan

7. Harga Pokok
8. Harga Jual
9. Stok Awal
10. Stok Minimum
11. Tipe Item
12. Rak

13. Kantor

14. Supplier

15. Keterangan
16. Point

17. Komisi Sales
Kolom dengan warna merah wajib diisi, tidak boleh blank.

Ketentuan :

¢ Kode, tidak boleh ada yang sama dengan item yang lain.
¢ Kode, juga tidak boleh sama dengan pelanggan atau supplier.

Trik Mengisi kode Barcode pada Excel (berlaku untuk kode item juga) :

e Isikan tanda petik tunggal (' ) sebelum kode barcode, kode item dan Tipe Item, berfungsi agar
kode tersebut dibaca sebagai text, bukan sebagai angka.
Contoh : '854443

- * & | '854443

B C
BARCODE NAMA ITEM |
854443 Air Minum Gelas |
433543 Pepaya I

e Simpan file excel dengan format (.xlsx) menggunakan Ms.Office Excel Versi 2007 ke Atas.

Cara Import Data :

1. Pilih Menu "Pengaturan” --> "Import Data" --> Import Data Item Satu Harga,
2. maka akan tampil halman seperti dibawah ini,
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) < Import Data Item Satu Harga [UTM] Up:ate o ADMIN
Ketoko.co.id P 9
File :
Upload File
Pilih Sheet :

Data User

v Import Data H Q, Contoh File
Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Share Info

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Import Data Supplier

Import Data Pelanggan

Import Data Item Satuan

Import Data Item Jumnlah

Import Data Item Level © 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

3. Klik Tombol "Contoh File" untuk mengunduh contoh data yang ada pada sistem,
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¢ Import Data Item Satu Harga [UTM]  Upcate o ADMIN

File :
Upload File

Pilih Sheet :

v Import Data H Q, Contoh File

4 l Pand... » Import ltem Berdasarka...

Organize v Mew folder

MName . Date modified

b Working on it...
P8 Desktop
E Documents
Downloads

Music

B Pictures

== Local Disk

Save as type: | Microsoft Office Excel Worksheet (

» Hide Folders

4. Klik tombol "Upload File" untuk memilih file atau data yang akan diimport kedalam data item
berdasrkan 1 harga,

5. Pilih file excel item_satu_harga.xlsx kemudian klik tombol "Open",



¢ Import Data Item Satu Harga UTMI  Update o ADMIN

File :
Upload File

Pilih Sheet :

+ Import Data || Q, Contoh File

2 Open
<« v 4 B « Pand... » Import item Berdasarka...

Organize v New folder
v B This PC Name - Date modified Type

EEi item_satu_harga.xlsx 21/07/2020 16:17 Microsoft Office|

cuments
Downloads
Music

B Pictures

6. Setelah selesai kemudian klik tombol "Import Data" untuk menyimpan file data berdasarkan 1 harga
yang telah diimport.

¢ Import Data Item Satu Harga [UTM]  Upcate o ADMIN

File :
Upload File
Pilih Sheet

DATA ITEM 1 HARGA

+ Import Data H Q, Contoh Fil=

Import Item Berdasakan Satuan

Format melakukan import sebuah Item Berdasarkan Satuan, seperti gambar dibawah :

BARCOD | BARCOD | BARCOD | BARCOD |KONVERS|KONVERS | KONVER |KONVERS| HARGA | HARGA | HARGA | HARGA

P NAMA ITEM aenrs | merexc [SATUA[SATUASATUA |SATUA| g E E E 1 s1 1 POKOK | POKOK | POKOK | POKOK

SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN

S3007  Wis Sedap WKN | INDOFOOLFCS  DUS  FAK X Teazs e Miemems  Fietens 1 24 48 % 2000 48000 52000 200000
KOMIS|| STOK AWAL| STOK MENGGU KODE

POIN 1|POIN 2 (POINZ |POINA[ I 1 1 1 SATUAN | MINIMU [TT[:'E NAKAN | RAK GUDANG—SU';(;EIEE“ KONSENYAS KETERANGAN ‘
SALES | SALES | SALES | SALES | DASAR M SERIAL KANTOR

2600 | 65.000  10D.000 | 210.000 [ 17 [ RAK _|UTM 001 [ KETERANGAN

Dibawabh ini adalah kolom-kolom pada Table Import Item Berdasarkan Satuan yang harus diisi :

1. Kode Item
2. Nama Item



3. Jenis

4. Merek

5. Satuan1
6. Satuan 2
7. Satuan3
8. Satuan 4
9. Barcode 1
10. Barcode 2
11. Barcode 3
12. Barcode 4

13. Konversi Satuan 1
14. Konversi Satuan 2
15. Konversi Satuan 3
16. Konversi Satuan 4
17. Harga Pokok 1

18. Harga Pokok 2

19. Harga Pokok 3

20. Harga Pokok 4

21. Harga Jual 1

22. Harga Jual 2

23. Harga Jual 3

24. Harga Jual 4

25. Point 1

26. Point 2

27. Point 3

28. Point 4

29. Komisi Sales 1

30. Komisi Sales 2

31. Komisi Sales 3

32. Komisi Sales 4

33. Stok Awal

34. Stok Minimum

35. Tipe Item

36. Rak

37. Kantor

38. Supplier

39. Keteranagan

Kolom dengan warna merah wajib diisi, tidak boleh blank.

Ketentuan :

¢ Kode, tidak boleh ada yang sama dengan item yang lain.
e Kode, juga tidak boleh sama dengan pelanggan atau supplier.

Trik Mengisi kode Barcode pada Excel (berlaku untuk kode item juga):

e Isikan tanda petik tunggal ( ' ) sebelum kode barcode / kode item, berfungsi agar kode tersebut
dibaca sebagai text, bukan sebagai angka.
Contoh : '854443

»(* %X « f| 's5a443

B C
BARCODE HAMA ITEM |
‘854443 Air Minum Gelas |
433543 Pepaya I

e Simpan file excel dengan format (.xIsx) menggunakan Ms.Office Excel Versi 2007 ke Atas.
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Cara Import Data :
1. Pilih Menu "Pengaturan” --> "Import Data" --> Import Data Item Satuan,

2. Maka akan tampil halman seperti dibawah ini,

A < Import Data Item Satuan [UTM] UPEE'E@ o ADMIN
Ketoko.co.id
File :
Upload File
Pilih Sheet :
+ Import Data H Q, Conteh File

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Share Info

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Import Data Supplier

Import Data Pelanggan

Import Data ltem Satu Harga

Import Data Item Jumlah

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Madia Kraatif
Import Data Item Level Rliss e

3. Klik Tombol "Contoh File" untuk mengunduh contoh data yang ada pada sistem,
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< Import Data Item Satuan [UTM]  Update o ADMIN

File :
Upload File

Pilih Sheet :

v Import Data Q  Contoh File

4 l Pand... » Import ltem ...

Organize « Mew folder

Working on it...

== Local Disk (D:)

File name: | berdasarkan_satuan.

Save as type: M

~ Hide Folders

4. Klik tombol "Upload File" untuk memilih file atau data yang akan diimport kedalam data item
berdasarkan satuan,
5. Pilih file excel berdasarkan_satuan.xlsx kemudian klik tombol "Open",



¢ Import Data Item Satuan

File :
Upload File

Pilih Sheet :

+ Import Data Q, Contoh File

& Open

< v A l Pand... » Import ltem ...

Organize « MNew folder
B This PC i
r 3D Objects i berdasarkan_satuanxlsx
W8 Desktop
E' Documents
Downloads

Music

File name: | berdasarkan_satuan

[UTM] Update

o ADMIN

Date modified

24/07/2020 10:13

6. Setelah selesai kemudian klik tombol "Import Data" untuk menyimpan file data item berdasarkan

satuan yang telah diimport.

¢ Import Data Item Satuan

File :
Upload File
Pilih Sheet :

DATA ITEM SATUAN

v Import Data Q  Contoh File

Import Item Berdasarkan Level

[UTM]  Update

o ADMIN

Format melakukan import sebuah Item Berdasarkan Level, seperti gambar dibawah :



KODE
ITEM
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SATUA

NAMA ITEM N2

JENIS

MEREK SATl'.IA SATUA

N N2

BARCO
DE
SATUAN

BARCO
DE
SATUAN

SATUA
N4

BARCO

DE

SATUAN

BARCO
DE
SATUAN
4

KONYER
1
SATUAN

KONYER
1]
SATUAN

KONYER
1]
SATUAN

KONYER
sl
SATUAN
4

HARGA
FPOKOK
SATUAN
1

HARGA
POKOK
SATUAN
2

HARGA
POKOK
SATUAN
3

HARGA
POKOK
SATUAN
4

L0000z Mie Sedap 2
L0000Z  Mie Sedap 3

KM
MEM

INDOFOOC PCE
INDOFOOC PCS

DUz

DUz BOX

1BEEZEL 1BEEZTL

Pak ReETIz ]

ReETi4

ReET1s

1 24
1 24

2000
2000

42.000

42 an 42.000 20.000 200,000

HARGA HARGA HARGA HARGA
JUAL JUAL JUAL JUAL
SATUAN1T [ SATUAN 2 | SATUAN 3 SATUAN
LEVEL 3) | [LE¥EL 3) | [LEVEL 3] | [LEVWEL 3
2500 65000 2R00 Ga.00n 2700 Ha.000 2a00 B0.000
2500 55.000 £3.000 210.000 2600 53.000 2700 53.000 2500 £0.000
STOK KODE
MENGG KODE
POIN 1 | POIN 2| POIN 3 | POIN 4 S:;‘ﬁ‘k” MINIMU ITT': E lunakan| rak |GUDANG | oupm e KD”S:"“S KETERANGAN ‘
DASAR SERIAL KANTOR
[ 171 [ UTH [
42 17 ] uTr M

Dibawah ini adalah kolom-kolom pada Table Import Item Berdasarkan Level yang harus diisi :

HOoo~NoO MNP

Kode Item

Nama Item

Jenis

Merek

Satuan1

Satuan 2

Satuan 3

Satuan 4
Barcode Satuan 1

. Barcode Satuan 2

. Barcode Satuan 3

. Barcode Satuan 4

. Konversi Satuan 1

. Konversi Satuan 2

. Konversi Satuan 3

. Konversi Satuan 4

. Harga Pokok Satuan 1

. Harga Pokok Satuan 2

. Harga Pokok Satuan 3

. Harga Pokok Satuan 4

. Harga Jual Satuan 1 (level 1)
. Harga Jual Satuan 2 (level 1)
. Harga Jual Satuan 3 (level 1)
. Harga Jual Satuan 4 (level 1)
. Harga Jual Satuan 1 (level 2)
. Harga Jual Satuan 2 (level 2)
. Harga Jual Satuan 3 (level 2)
. Harga Jual Satuan 4 (level 2)

. Harga Jual Satuan 1 (level 4)
. Harga Jual Satuan 2 (level 4)
. Harga Jual Satuan 3 (level 4)
. Harga Jual Satuan 4 (level 4)
. Point 1

. Point 2

. Point 3

. Point 4

. Komisi Sales 1

. Komisi Sales 2

. Komisi Sales 3

. Komisi Sales 4

. Stok Awal Satuan Dasar
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46. Stok Minimum
47. Tipe Item
48. Rak

49. Kode Gudang
50. Kode Supplier
51. Keteranagan

Kolom dengan warna merah wajib diisi, tidak boleh blank.

Ketentuan :

e Kode, tidak boleh ada yang sama dengan item yang lain.
e Kode, juga tidak boleh sama dengan pelanggan atau supplier.

Trik Mengisi kode Barcode pada Excel (berlaku untuk kode item juga):

e Isikan tanda petik tunggal ( ' ) sebelum kode barcode / kode item, berfungsi agar kode tersebut
dibaca sebagai text, bukan sebagai angka.
Contoh : '854443

»(* %X « f| 's5a443

B C
BARCODE HAMA ITEM |
‘854443 Air Minum Gelas |
433543 Pepaya I

e Simpan file excel dengan format (.xIsx) menggunakan Ms.Office Excel Versi 2007 ke Atas.

Cara Import Data :

1. Pilih Menu "Pengaturan” --> "Import Data" --> Import Data Item Satuan,
2. Pilih "Import Item Berdasarkan Level", maka akan tampil halman seperti dibawah ini,
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. ¢ Import Data Item Level UTM]  Upcste () o ADMIN
Ketoko.co.id
File :
Upload File
Pilih Sheet :
Dala User e
+ Import Data H Q, Contoh File

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Share Info

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Import Data Supplier

Import Data Pelanggan

Import Data Item Satu Harga

Import Data Item Satuan

Import Data Item Jumlah

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - rasi Media Kreatif
Pengaturan Database © 2020 Ketoko.co.id 2 Inspirasi Media Kreati

3. Klik Tombol "Contoh File" untuk mengunduh contoh data yang ada pada sistem,
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¢ Import Data Item Level [UTM]  Upcats o ADMIN

File :
Upload File

Pilih Shest :

v Import Data H Q  Contoh File

D Save As

= v 4 B = Pand.. > Contoh Import

Organize « New folder E: ~
Mame Date modified

Mo iterns match your search.

Music

BH Pictures

= Local Disk

File name: | item_le

Save as type: | Micre ice Excel Workshe:

» Hide Folders

4. Klik tombol "Upload File" untuk memilih file atau data yang akan diimport kedalam data item
berdasarkan level,

5. Pilih file excel item_level.xlsx kemudian klik tombol "Open",



¢ Import Data Item Level [UTM]  Update o ADMIN

File :
Upload File

Pilih Sheet :

v Import Data Q  Contoh File

9 Open
= v 4 | <« Pand... > Import ltem ...

Organize + New folder = m

MName . Date modified

B Thi
r 3D Objects 'E'I itern_levelxlsx 24/07/2020 11:15

P8 Desktop

E Documents
Downloads
Music

B Pictures

File name: | it

6. Setelah selesai kemudian klik tombol "Import Data" untuk menyimpan file data item berdasarkan
level yang telah diimport.

¢ Import Data Item Level [UTM]  Update o ADMIN

File :
Upload File
Pilih Sheet :

DATA ITEM LEVEL

v Import Data Q  Contoh File
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Import Item Berdasarkan Jumliah

Format melakukan import sebuah Item Berdasarkan Jumlah, seperti gambar dibawah :

BARCOD | BARCOD | BARCOD | BARCOD | KONVERS | KONVERS | KONVER | KONVERS | HARGA HARGA HARGA HARGA
'[‘?[D,E NAMA ITEM JENIS MEREK SAJ;"A Sﬁ:;l'zuﬂ SI:.'[::AA SAF.'[:A E ST I POKOK POKOK POKOK POKOK
SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN | SATUAN
JOD0OT " Mie Sedap MKN INDOFOOL PCS ous 1586261 1586271 1 24 2.000 48.000
JODD02  Mie AYAM MKN INDCFCOL PCS cus BOX PAX 1687124 16871 168714 168715 1 24 48 80 2,000 48.000 90.000 200.000
HARGA HARGA HARGA HARGA JUMLAH HARGA JUMLAH HARGA JUMLAH HARGA JUMLAH HARGA
SAMPAI 1 SAMPAI 2 SAMPAIL 3 a4 1 1 2 2 3 3 4 4
SATUAN 1 SATUAN 1 SATUAN 1 SATUAN 1 | SATUAN 2 | SATUAN 2 | SATUAN 2 SATUAN2 |SATUAN 2 | SATUAN 2 | SATUAN 2 | SATUAN 2
10 2.900 20 2.800 0 2700 1.000 2.600 [] 58.000 10 57.000 15 £6.000 1.000 £5.000
10 2.900 20 2.800 0 2700 1.000 2.600 5 58.000 10 57.000 15 56.000 1.000 55.000
HARGA HARGA HARGA HARGA HARGA HARGA HARGA HARGA
SAMPAIL 1 SAMPAIL 2 SAMPAI 3 SAMPAIL 4 SAMPAI 1 SAMPAI 2 SAMPAI 3 SAMPAI 4
SATUAN 3 SATUAN 3 SATUAN 3 SATUAN 3 SATUAN 4 SATUAN 4 SATUAN 4 SATUAN 4
& 58000 10 57.000 15 56000 1.000 56000 ] 58 000 1 57.000 16 56 000 1.000 56000
STOK AWAL| STOK MENGGU KODE
TIPE KODE |KONSINYAS
POIN 1 | POIN 2 | POIN 2 | POIN 4 SATUAN | MINIMU | .= NAKAN | RAK |GUDANG-|_ oo™ o - KETERANGAN
DASAR SERIAL KANTOR
[ N UTM
4 1M1 M UTM N

Dibawah ini adalah kolom-kolom pada Table Import Item Berdasarkan Jumlah yang harus diisi :

Kode Item

Nama Item

Jenis

Merek

Satuan 1

Satuan 2

Satuan 3

Satuan 4

Barcode Satuan 1

0. Barcode Satuan 2

11. Barcode Satuan 3

12. Barcode Satuan 4

13. Konversi Satuan 1

14. Konversi Satuan 2

15. Konversi Satuan 3

16. Konversi Satuan 4

17. Harga Pokok Satuan 1

18. Harga Pokok Satuan 2

19. Harga Pokok Satuan 3

20. Harga Pokok Satuan 4

21. Jumlah Sampai 1 Satuan 1
22. Harga Sampai 1 Satuan 1
23. Jumlah Sampai 2 Satuan 1
24. Harga Sampai 2 Satuan 1
25. Jumlah Sampai 3 Satuan 1
26. Harga Sampai 3 Satuan 1
27. Jumlah Sampai 4 Satuan 1
28. Harga Sampai 4 Satuan 1
29. Jumlah Sampai 1 Satuan 2
30. Harga Sampai 1 Satuan 2
31. Jumlah Sampai 2 Satuan 2
32. Harga Sampai 2 Satuan 2
33. Jumlah Sampai 3 Satuan 2
34. Harga Sampai 3 Satuan 2
35. Jumlah Sampai 4 Satuan 2
36. Harga Sampai 4 Satuan 2
37. Jumlah Sampai 1 Satuan 3
38. Harga Sampai 1 Satuan 3

Hoo~NoO MR
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39. Jumlah Sampai 2 Satuan 3
40. Harga Sampai 2 Satuan 3
41. Jumlah Sampai 3 Satuan 3
42. Harga Sampai 3 Satuan 3
43. Jumlah Sampai 4 Satuan 3
44. Harga Sampai 4 Satuan 3
45. Jumlah Sampai 1 Satuan 4
46. Harga Sampai 1 Satuan 4
47. Jumlah Sampai 2 Satuan 4
48. Harga Sampai 2 Satuan 4
49. Jumlah Sampai 3 Satuan 4
50. Harga Sampai 3 Satuan 4
51. Jumlah Sampai 4 Satuan 4
52. Harga Sampai 4 Satuan 4
53. Point 1

54. Point 2

55. Point 3

56. Point 4

57. Komisi Sales 1

58. Komisi Sales 2

59. Komisi Sales 3

60. Komisi Sales 4

61. Stok Awal Satuan Dasar
62. Stok Minimum

63. Tipe Item

64. Rak

65. Kode Gudang

66. Kode Supplier

67. Keteranagan

Kolom dengan warna merah wajib diisi, tidak boleh blank.

Ketentuan :

e Kode, tidak boleh ada yang sama dengan item yang lain.
e Kode, juga tidak boleh sama dengan pelanggan atau supplier.

Trik Mengisi kode Barcode pada Excel (berlaku untuk kode item juga):

e Isikan tanda petik tunggal ( ' ) sebelum kode barcode / kode item, berfungsi agar kode tersebut
dibaca sebagai text, bukan sebagai angka.
Contoh : '854443

»(* %X « f| 's5a443

B C
BARCODE HAMA ITEM |
‘854443 Air Minum Gelas |
433543 Pepaya I

e Simpan file excel dengan format (.xIsx) menggunakan Ms.Office Excel Versi 2007 ke Atas.

Cara Import Data :
1. Pilih Menu "Pengaturan” --> "Import Data" --> Import Data Item Satuan,

2. Maka akan tampil halman seperti dibawah ini,
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O —— < Import Data Item Jumlah @ @) Aomin
File :
Upload File
Pilih Sheet :

Data User

v Import Data H Q  Contoh File
Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Share Info

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Import Data Supplier

Import Data Pelanggan

Import Data ltem Satu Harga

Import Data ltem Satuan

© 2020 Ketoko.co.d 2.0 - Inspirasi Media Kreatif
Import Data Item Level e MEpIEED Lt S EILOE

3. Klik Tombol "Contoh File" untuk mengunduh contoh data yang ada pada sistem,
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Import Data Item Jumlah

Filz

Upload File

Pilih Sheet :

+ Import Data ‘ Q, Contoh File

D Save As
« v 4 B < Pand.. > Import Datal...

Organize * Mew folder

Name

Date modified

L jEC Mo items match your search,
P8 Desktop

E' Documents
Downloads
Music

B Pictures

File name: | item_jun

Save as type: | Microsoft Office Excel Worksheet (

~ Hide Folders

[UTM]

Update

o ADMIN

4. Klik tombol "Upload File" untuk memilih file atau data yang akan diimport kedalam data item

berdasarkan jumlah,
5. Pilih file excel item_jumlah.xlsx kemudian klik tombol "Open",



¢ Import Data Item Jumlah [UTM]  Update o ADMIN

File :
Upload File

Pilih Sheet :

+ Import Data Q, Contoh File |
9 Open
<« v 4 B « Pand... > Import Data ...

Organize v Mew folder

M This PC Name . Date modified
r 3D Objects k(] itemn_jumlah.xlsx 24/07/2020 11:37
P8 Desktop
E' Documents

Downloads

File name: | itern_jun

6. Setelah selesai kemudian klik tombol "Import Data" untuk menyimpan file data item berdasarkan
jumlah yang telah diimport.

< Import Data Item Jumlah M vosee @ @) oM

File :
Upload File
Pilih Sheet :

DATA ITEM JUMLAH

+ Import Data Q, Contoh File

Persediaan

Menu Persediaan adalah menu yang berhubungan dengan persediaan barang dagangan, seperti item masuk,
item keluar, opname stok, saldo awal, proses perbaikan saldo, transfer item dan stok minimum.



Ketoko.co.id

Home

Master Data

Pembelian

“« @& D

Penjualan

Persediaan

¥ &

Akuntansi

()

Laporan

0]

Pengaturan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Halaman Utama

c Refresh H ° Video Tutorial

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir

ITEMOO1
ITEMOO10

0-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

[UTM]  Update 22§ o ADMIN

Penjualan Item Terbaik

Per Bulan - 2020-07

ITEMOO1
ITEMOO10

Bulan

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari menu Persediaan pada program website
Ketoko.co.id, klik dibawah untuk melihat lebih detail :

Daftar Item Masuk

Daftar Item Masuk berfungsi untuk memasukkan barang yang didapatkan tanpa perlu mengeluarkan uang
tambahan, seperti : barang bonus, hadiah dan lainnya.

Menu ini juga berfungsi untuk menampilkan data item masuk, mengubah dan menghapus transaksi item

masuk.

Berikut adalah cara untuk melihat Daftar Item Masuk :
1. Pilih Menu "Persediaan" --> "Item Masuk",

2. Akan tampil daftar item masuk seperti gambar dibawah ini.
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< Daftar Item Masuk

[UTM]

Update 0 ADMIN

Ketoko.co.id
Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar:
Home UTM - Media Kreatif - 01/07/2020 00:00:00 (3 | 31/07/2020 23:59:59 [5 | Tanggal - -
Hal 1/ B
Master Data
No Transaksi Tanggal Dept/Gudang Total | Keterangan User Buat User Ubah Komputer
Pembelian
0003/PN/UTM/0720 | 24/07/2020 14:25:11 | UTM 400,000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
Penjualan 0002/PN/UTM/0720 | 24/07/2020 14:24:50 | UTM 900.000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
0001/PN/UTM/0720 | 24/07/2020 14:24:29 | UTM 56.000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5

Item Keluar

Item Transfer

Saldo Awal

Stock Opname

Stock Minimum

Proses Perbaikan Saldo
Akuntansi

{2} Pengaturan

Laporan
Hal 1 /1

Menambah Data Item Masuk :

1. Klik tombol "Tambah . pada halaman daftar item masuk,

< Daftar Item Masuk

2 =

0]

Hal 1 /1
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Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari: Tanggal Sampai :

° UTM - Media Kreatif - 01/07/2020 00:00:00 3 || 31/07/2020 23:59:59
® Hal 1/1 u

Mo Transaksi Tanggal Dept/Gudang Total | Keterangan User Buat
‘ 0003/PN/UTM/0720 24/07/2020 14:25:11 utMm 400,000.00 ADMIN
'-—'. 0002/PN/UTM/0720 24/07/2020 14:24:50 utMm 900,000.00 ADMIN
’ 0001/PN/UTM/Q720 24/07/2020 14:24:29 utMm 56,000.00 ADMIN
)

UTM]  Upsete [5) o ADMIN

Urut Berdasar :

Tanggal

User Ubah Komputer
Ketoko Web:2.0.0.5
Ketoko Web:2.0.0.5

Ketoko Web:2.0.0.5




“« @& o

9 E

E

fo N : |

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

2. Mulai masukkan informasi data Item masuk dari kode item , keterangan, jumlah ,satuan serta
harga dan total item masuk dengan klik tombol "+ Item" untuk memilih item yang akan dimasukkan,

No Transaksi :

Auto

Masuk Ke :

No

Kode

Keterangan :

UTM - Media Kreatif -

< Iltem Masuk Baru

Tanggal :
24/07/2020 14:43:38

Kode Akun :

Nama

5-2201 - ITEM MASUK -

Jumlah

‘ = Tambah H K Simpan H ﬂ' Hapus || B Cetak |

3. Pilih dan klik data yang akan dimasukan kedalam panel daftar item masuk,

Cari data...

Kata Kunci :

Urut Berdasar:

Kode Item

Hal 11

Kode ltem
ITEMOO1
ITEMO02
v ITEM003
ITEMOO4
ITEMOOS
ITEMOOG
ITEMOO7
ITEMOOZ
ITEMOOS
ITEMO10
ITEMO12

ITEMO13

Hal1/1

Dept/Gudang :
UTM - Media Kreatif -

Nama ltem

Indomie Goreng

Indomie Rasa Soto

Saus Indofood Tomat Pet 135 ML

Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR
NESTLE MILO Cereal Box 170g

DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 500g

Nescafe Choco Banana 220ml

Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan

Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak

Kecap Indofood Manis 140 ML
Indomie Goreng

Indomie Rasa Soto

Jenis :

Semua

Satuan Harga

Item :

Stok

127.00

30.00

0.00

100.00

50.00

15.00

8.00

10.00

100.00

149.00

15.00

30.00

Merek :

Semua

Satuan

PCS

PCS

BES

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

UTM]  Upsete [5) o ADMIN

Sub Total :

0.00

Jenis

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

MKN

Merek

INDOFOOD

INDOFOOD

INDOFOOD

INDOFOOD

MESTLE

MESTLE

MESTLE

Dettol

Dua Kelinci

INDOFOOD

INDOFOOD

INDOFOOD

Total

Rak:

Rak

Rak1

Rak1

Rak1

Rak1

Rak2

Rak2

Rak2

Rak2

Rak3

Rak3

Rak1

Rak1

0.00

Harga Jual | Keterangan
990.00
990.00

5,000.00
4,500.00
67,500.00
50,000.00
7,875.00
101,250.00
11,250.00
9,000.00 | Kecap Manis
2,000.00

1,600.00

4. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data yang telah dilengkapi.
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< ltem Masuk Baru [UTM]  Update o ADMIN
Mo Transaksi Tanggal :
Auto 24/07/2020 14:43:38
Masuk Ke : Kode Akun
UTM - Media Kreatif 5-2201 - ITEM MASUK
No | Kode Nama Jumlah | Satuan Harga Total
1 | ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 100.00 | PCS 4,500.00 450,000.00
| e |[w]
Keterangan : item : Sub Total :
100.00 450,000.00
‘ = Tambah | B Simpan ‘ H Hapus | | i Cetak

Mengubah data item masuk:

1. Pilih salah satu data item masuk dari daftar item masuk,

2. Kilik tombol "Edit" ,
3. Lakukan perubahan data,
4. Klik tombol "Simpan".

Menghapus data item masuk:

1. Pilih salah satu data item masuk dari daftar item masuk,

2. Klik tombol "Hapus" n,
3. Selesai.

Daftar Item Keluar

Daftar Item Keluar berfungsi untuk mengeluarkan nilai barang tanpa ada uang yang kita terima contoh
kerusakan pada persediaan barang atau konsumsi tukang

Menu ini juga berfungsi untuk menampilkan data item keluar, mengubah dan menghapus transaksi item
keluar.

Berikut adalah cara untuk melihat Daftar Item Keluar :
1. Pilih Menu "Persediaan" --> "Item Keluar",

2. Akan tampil daftar item keluar seperti gambar dibawah ini,

153 /536



Ketoko.co.id

No Transaksi :
K/ /i
Home 0001/1K/UTM/0720
Keluar Dari :
Master Data : UTM - Media Kreatif
Pembelian No | Kode
1| ITEMO12
Penjualan
2 | ITEMO13

Item Masuk

Item Transfer

Saldo Awal

Stock Opname

Stock Minimum

Proses Perbaikan Saldo

Akuntansi

Laporan Keterangan :

Pengaturan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

< Edit Item Keluar : 0001/IK/UTM/0720

Tanggal :
27/07/2020 09:45:47

Kode Akun :
5-2202 - ITEM KELUAR
Nama
Indomie Goreng

Indomie Rasa Soto

UTM]  Upsate [5) o ADMIN

Jumlah | Satuan Harga
3.00 | PCS 1,500.00
10.00 | PCS 900.00
Item : Sub Total:
13.00

| < Tambah H K Simpan || ﬂ Hapus

H i Cetak ‘

Menambah Data Item Keluar :

1. Klik tombol "Tambah " pada halaman daftar item keluar,
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Total

4,500.00

5,000.00

13,500.00
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< Daftar Item Keluar wm @ @) Aomin

Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
‘ ‘ UTM - Media Kreatif - ‘ 01/07/2020 00:00:00 = H 31/07/2020 23:59:59 o} ‘ Tanggal - it
IMWIIIIH
Mo Transaksi Tanggal Dept/Gudang Total | Keterangan User Buat User Ubah Komputer
/| D0D2/IK/UTM/0720 | 27/07/2020 10:07:13 | UTM 50.000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
0001/IK/UTM/0720  27/07/2020 09:45:47  UTM 20,500.00 ADMIN ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5

e AT

2. Mulai masukkan informasi data Item keluar dari kode item, keterangan, jumlah, dan satuan dengan
klik tombol "Tambah Data" untuk memilih item yang akan dimasukkan,
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< Item Keluar Baru M vene@ @) Ao
Mo Transaksi : Tanggal :

| Auto i1 27/07/2020 10:09:24

Keluar Dari: Kode Akun:

‘ UTM - Media Kreatif -

‘ 5-2202 - ITEM KELUAR -~

Jumlah Satuan

Mo ‘ Kode ‘ Nama

No data
o ][

Keterangan : Item : Sub Total :

‘ <4 Tambah H K simpan H ﬂ Hapus H ke Cetak ‘

3. Pilih dan Klik data yang akan dimasukan kedalam panel daftar item keluar,
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L e A am

Cari data... x
Kata Kunci: Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak :
| || UTM - Media Kreatif - Semua - Semua - |
Urut Berdasar :
| Kode ltem
Hal1/1
Kode Item Nama Item Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Jual | Keterangan
ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rakt 990.00
~ | ITEM002 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rakil 990.00
~ ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 90.00 | PCS MKN INDOFOOD | Raki 5,000.00
v ITEMOOS MESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 67,500.00
~ ITEMOOG DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 90.000.00
~ ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 8.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 7.875.00
e ITEMOOS Dettol Antiseptic Liquid - Botel 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 10.00 | PCS MKN Dettol Rak2 101.250.00
v ITEMOO9 Kacang DUA KELINCI Mix MNut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 11,250.00
v ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak3 5,000.00 | Kecap Manis
v ITEMO12 Indomie Goreng 12.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 2,000.00
v ITEMO13 Indomie Rasa Soto 20.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 1,600.00
Hal1/1

4. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data yang telah dilengkapi.
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< Iltem Keluar Baru [UTM]  Update o ADMIN

Mo Transaksi : Tanggal :

Auto 27/07/2020 10:09:24
Keluar Dari : Kode Akun:

UTM - Media Kreatif 5-2202 - ITEM KELUAR

Mo | Kode MNama Jumlah | 5atuan
TEMOO4 Bumbu Indefood Kentang Goreng Barbegue 25 GR 10.00 | PCS
e |8
Keterangan : tem : Sub Total :
10.00 45,000.00

‘ 4 Tambah ‘ K Simpan ‘ ﬁ Hapus ‘ e Cetak

Mengubah data item keluar :

1. Apabila melakukan perubahan data, maka klik pada kolom jumlah,
2. Lakukan perubahan data,
3. Klik tombol "Simpan".

Menghapus data item keluar:

1. Pilih salah satu data item keluar dari daftar item keluar,
2. Klik tombol "Hapus" ,n
3. Selesai.

Stock Opname

Stock Opname Berfungsi untuk mencocokkan antara stok fisik barang yang ada dan data stok yang ada
pada program. Stok yang tidak cocok pada program kemudian diubah sesuai pada keadaan yang ada pada
fisik item barang.

INFO PENTING UNTUK STOK OPNA ME :
- Opname umumnya digunakan untuk mencatat item yang hilang atau lebih.
- Opname tidak untuk menambah barang. Penambahan barang gunakan Menu Pembelian/Item Masuk.

Untuk membuka Stock Opname bisa ikuti petunjuk berikut :
1. Menu "Persediaan" --> "Stock Opname”",

2. Akan tampil halaman stock opname seperti gambar dibawah ini,
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. < Stock Opname WTM]  vpca= [5) ADMIN
Ketoko.co.id P o

Tanggal
27/07/2020 10:30:31
Kode Akun :
Master Data 5-2200 - PENGATURAN STOK

Gudang :
Pembelian
UTM - Media Kreatif

Penjualan Kode ltem : Barcode:
Q,
Nama ltem :
tem Masuk
Satuan :
tem Keluar
Buku:
Item Transfer
0.00
Saldo Awal Fisik :
0.00
Selisih
Stock Minimum s
Proses Perbaikan Saldo F simpan ‘ Q Tampil

LUTL e E

Laporan

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

{c} Pengaturan

Menampilkan Data Stock Opname :

1. Klik tombol "Cari" pada kolom kode item untuk mencari kode item data yang akan ditampilkan
datanya,
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¢ Stock Opname WTMI  Upeate () o ADMIN

'_langgal :

Kode Akun:
‘ 5-2200 - PENGATURAN STOK - ‘

Gudang :

‘ UTM - Media Kreatif

Kode ltem :

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

2. Pilih dan klik data yang akan dimasukan kedalam panel stock opname,

Cari data... x
Kata Kunci: Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak :
UTM - Media Kreatif - | Semua - H Semua - ||
Urut Berdasar :
Kode Item - | | iT ‘
Kode ltem Nama Item Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Jual | Keterangan
v ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFOCD | Raki 990.00
~ ITEMO02 Indomie Rasa Soto 30,00 | PCS MKN INDOFOCD | Rak1 990,00
v ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 90.00 | PCS MKN INDOFOCD | Raki 5,000.00
v ITEMO04 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 90.00 | PCS MKN INDOFOCD | Rak1 4,500,00
v ITEMOO0S NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN MESTLE Rak2 67,500.00
v ITEMO06 DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 90,000.00
~ ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 8.00 PCS MKN NESTLE Rak2 7.875.00
v ITEMO03 Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 10.00 | PCS MKN Dettol Rak2 101,250.00
v ITEMO09 Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 11.250.00
v ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOCD | Rak3 5,000.00 | Kecap Manis
~ ITEMO12 Indomie Goreng 12.00 | PCS MKN INDOFOCD | Rak1 2.000.00
v ITEMO13 Indomie Rasa Soto 20.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 1,600.00

3. Klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data yang telah dimasukan,
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WUTM]  ugoae ) ° ADMIN

Tanggal :

27/07/2020 12:36:18

‘ 5-2200 - PENGATURAN STOK

Gudang :

‘ UTM - Media Kreatif

Kode ltem: Barcode:

‘ ITEMOG7 Q |

Mama ltem : -
Mescafe Choco Banana 220ml

Fsik:

‘ 10.00

Selisih :

i 2.00

‘ H Simpan H Q, Tampil

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

4. Klik tombol "Tampil" untuk menampilkan data yang telah dimasukan,

Stok Opname

Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :

‘ H UTM - Media Kreatif - 01/07/2020 00:00:00 | || 31/07/2020 23:59:59 o] H Select... iT
Y |

Kode ltem Keterangan Satuan Gudang Per Tanggal Buku Fisik Selisih
ITEMOQT Nescafe Choco Banana 220ml PCS utM 27/07/2020 12:38:08 8.00 10.00 2.00

e [
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Saldo Awal

Saldo Awal adalah untuk menentukan/mengisi jumlah stok awal item/barang pada saat menggunakan
program.

Sebagai contoh saldo awal ditentukan per tanggal 1 Januari 2019, maka jumlah saldo awal item adalah
diambil dari stok pada akhir tanggal 31 Desember 2020.

Penting :
e Saldo Awal diinput pertama kali saat menggunakan program.
e Jika ada pembelian item baru setelah tanggal saldo awal maka inputlah dari transaksi pembelian.
¢ Nilai saldo awal tidak akan bertambah atau berkurang saat terjadi transaksi.

Untuk membuka Saldo Awal bisa ikuti petunjuk berikut :

1. Klik Menu "Persediaan" --> "Saldo Awal",

2. Akan tampil saldo awal seperti gambar dibawah ini,

) < Saldo Awal [UTM]  Update |25 o ADMIN
Ketoko.co.id
Tanggal :
01/07/2020
No | Kode ltem Keterangan Gudang Jumlah | Satuan Harga Total
1 | ITEMOO1 Indomie Gereng utMm 30,00 | PCS 900.00 27,000.00
2 | ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ... | UTM 100.00 | PCS £,000.00 800.000.00
3 | ITEMOO2 Indomie Rasa Soto utMm 30.00 | PCS 900.00 27.,000.00
4 | ITEM012 Indomie Goreng utMm 15.00 | PCS 1,500.00 22,500.00
5 | ITEMO13 Indomie Rasa Soto utMm 30.00 | PCS 900.00 27,000.00

Item Masuk

Item Keluar

Item Transfer

Stock Opname

Stock Minimum

Proses Perbaikan Saldo —
+ Tambah Data ] ‘

Akuntansi Tot. ltem : Sub Total :

205.00 903,500.00
Laporan

% Simpan
H simp

| ﬂ Hapus Saldo Awal || [ Import Data Excel

Menambah Data Saldo Awal :

1. Mulai masukkan informasi saldo awal dari kode item, keterangan, gudang, jumlah, satuan, harga
dan total dengan Klik tombol "Tambah Data" untuk memilih item yang akan dimasukkan,
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< Saldo Awal [UTM]  Updats o ADMIN
Tanggal :
| 01/07/2020 |
No | Kode ltem Keterangan Gudang Jumlah | Satuan Harga Total
Q Q
1 | ITEMOO1 Indomie Gereng uTM 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
2 | ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ... | UTM 100.00 | PCS 8,000.00 800,000.00
3 | ITEMOO2 Indomie Rasa Soto uTM 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
4 | ITEMO12 Indomie Gereng UTM 15.00 | PCS 1,500.00 22,500.00
5| ITEMO13 Indomie Rasa Soto UTM 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
+ Tambah Data E
Tot. ltem : Sub Total :
903,500.00 |
‘ H Simpan ‘ ‘ B Hapus Salde Awal ‘ ‘ @ Import Data Excel
2. Pilih dan klik data yang akan dimasukan kedalam panel saldo awal,
Cari data... x
Kata Kunci : Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak :
‘ UTM - Media Kreatif - H Semua - ‘ Semua - ||
Urut Berdasar :
ComnEa) - |
]
Kode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Jual | Keterangan
v ITEMOO1 Indomie Gereng 127.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 990.00
v ITEMOO02 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 990.00
v ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 0.00 PCs MKN INDOFOOD  Rak1 5,000.00
v ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 0.00 | PCS MKN INDQFOQOD | Rak1 4,500.00
~ ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 67,500.00
v ITEMOOG DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 90,000.00
v ITEMOO7 MNescafe Choco Banana 220ml 0.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 7.875.00
v ITEMOOB Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 0.00 | PCS MKN Dettol Rak2 101,250.00
v ITEMOO9S Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 11,250.00
~ ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOQCD | Rak3 9,000.00 | Kecap Manis
v ITEMO12 Indomie Gereng 15.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 2,000.00
v ITEMO13 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOQD | Rak1 1,600.00

3. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data yang telah dilengkapi.
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< Saldo Awal M v @) aomi
Tanggal :
01/07/2020
No | Kode ltem Keterangan Gudang Jumlah | Satuan Harga Total
1| ITEMOO1 Indomie Gereng UTM 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
2 | ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ... | UTM 100.00 | PCS 8,000.00 800,000.00
3 | ITEMOO2 Indomie Rasa Soto UTM 30.00 | PCS 900.00 27,000.00
4 | ITEMD12 Indomie Goreng UTM 15.00 | PCS 1.500.00 22,500.00
5 | ITEMO13 Indomie Rasa Soto UTM 30.00 | PCS 900.00 27,000.00

=)

ITEM0O3 Saus Indofood Tomat Pet 13... | UTM 1.00 | PCS 4,500.00 4,500.00

+ Tambah Data \E\

Tot. ltem : Sub Total :
206.00 908,000.00

‘ K simpan H E Hapus Saldo Awal H E| Import Data Excel

Menghapus data saldo awal :
1. Pilih salah satu data yang akan dihapus dari saldo awal,

2. Klik Tombol "Hapus" ,
3. Klik tombol "Simpan",
4, Selesai.

Proses Perbaikan Saldo

Proses Perbaikan Saldo adalah proses perhitungan Data Persediaan. Proses ini dapat dilakukan setiap
saat jika anda membutuhkan informasi Persediaan, Laporan yang berkaitan dengan Stok. Apabila terdapat
perbedaan data Stok maka anda diwajibkan untuk melakukan proses ini agar nilai-nilainya dapat
berpindah ke Saldo Stok sebenarnya. Proses ini sebaiknya dilakukan pada saat tidak ada aktivitas/tutup
toko.

Untuk membuka proses Perbaikan Saldo bisa ikuti petunjuk berikut :
1. Klik Menu "Persediaan" --> "Saldo Awal",

2. Akan tampil saldo awal seperti gambar dibawabh ini,
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< Proses Perbaikan Saldo [UTM] Upcale ADMIN
Ketoko.co.id o

Keterangan :

Proses Perbaikan Saldo adalah proses perhitungan Data Persediaan. Proses ini dapat dilakukan setiap saat jika anda membutuhkan informasi Persediaan,
Laporan yang berkaitan dengan Stok. Apabila terdapat perbedaan data Stok maka ands diwajibkan untuk melakukan proses ini agar nilai-nilainya dapat
berpindah ke Saldo Stok sebenarnya. Proses ini sebaiknya dilakukan pada saat tidak ada aktivitas/tutup toko.

Master Data Kode Kantor :
UTM - Media Kreatif

Proses

Pembelian

Penjualan

Item Masuk
Item Keluar
Item Transfer
Saldo Awal
Stock Opname

Stock Minimum

Akuntansi

E Laporan

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif
{2} Pengaturan

Melakukan proses perbaikan saildo :
1. Klik tombol pilihan pada kolom Dept/Gudang untuk memilih departement/gudang,
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< Proses Perbaikan Saldo [uTMm] Update o ADMIN

Keterangan :

Proses Perbaikan Saldo adalah proses perhitungan Data Persediaan. Proses ini dapat dilakukan setiap saat jika anda membutuhkan informasi Persediaan,
Laporan yang berkaitan dengan Stok. Apabila terdapat perbedaan data Stok maka anda diwajibkan untuk melakukan proses ini agar nilai-nilainya dapat
berpindah ke Saldo Stok sebenarnya. Proses ini sebaiknya dilakukan pada saat tidak ada aktivitas/tutup toko.

Kode Kantor :

‘ UTM - Media Kreatif -

© 2020 Ketoko.co.id 2.0 - Inspirasi Media Kreatif

2. Klik tombol "Proses" untuk memulai melakukan proses perbaikan saldo,
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Proses perbaikan saldo berhasil

oK

3. Proses perbaikan saldo telah berhasil dan selesai.

Transfer Item

Transfer item berfungsi untuk memindahkan item dari salah satu departemen ke departemen lainnya
dalam satu lokasi yang sama. sebagai contoh memindahkan barang dari gudang ke toko.

Berikut adalah cara untuk membuka data Transfer Item:

1. Klik menu "Persediaan"
2. Klik "Transfer Item",

3. Akan tampil halaman transfer item seperti gambar dibawah ini.
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< Da&ar ltem Transfer Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Upcatao e DEMO
Ketoko.co.id
Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
= - / = /08, = -
Home UTM - Toko 01/08/2020 (= || 31/08/2020 (% || Tanggal
o
Master Data
No Transaksi Tanggal Dari Tujuan Keterangan User Buat User Ubah Komputer
Pembelian
0007/TRF/UTM/0820 06/08/2020 13:32:18 ut™m CBA DEMO

Penjualan

Item Masuk

Item Keluar

Saldo Awal

Stock Opname

Stock Minimum

Proses Perbaikan Saldo

Akuntansi

Laporan
Hal 1 /1

Pengaturan

Menambah data transfer item:

1. Klik tombol "Tambah Transfer Item" pada halaman transfer item,

< Daftar Item Transfer Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Upcateo o DEMO
Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
UTM - Toko - 01,/08/2020 & 31/08/2020 [Z || Tanggal ~ .
]
Mo Transaksi Tanggal Dari Tujuan Keterangan User Buat User Ubah Komputer
0007/TRF/UTM/0820 06/08/2020 13:32:18 UTM CBA DEMO
Hal1/1 B
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2. Mulai masukkan informasi data transfer item dari kode item, keterangan, jumlah dan satuan
dengan klik tombol "Tambah Data" untuk memilih item yang akan dimasukkan,

< Item Transfer Baru Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Updat= [}) o DEMO

Mo Transaksi : Tangoal :
i 06/08/2020 13:27:06

Keluar Dari :
‘ UTM - Toko - ‘ ‘ CBA - Cabang A =
No ‘ Kode ‘ Keterangan Jumlah ‘ Satuan ‘ Tgl Exp Kode Pre

No data

Sub Total

‘ == Tambah H B simpan H E Hapus H &= Cetak ‘

3. Pilih dan klik data yang akan dimasukan kedalam panel transfer item,

Cari Item.... x

Kata Kunci : Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak:
H UTM - Toko - H Semua -

Semua -

Urut Berdasar :

CEa—
Hal1/2

Kode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Jual | Keterangar
N BAX001 Building Blocks Cufflinks! 83.00 | DUS TOYS LEGO cc 1,800,000.000
v BAX001 Building Blocks Cufflinks! 996.00 | PCS TOYS LEGO c 91,800.000
4 BOB1365 Bonia B10365-1323 79.00 | PCS JAMACCESORIES | ADIDAS 12,500,000.000
' CLNO1 2nd Red Long Pants Chinos Slim Fit Premium Light Beach C5526 400 | PCS PAKAIAN Billabong 1,800,000.000
4 Emba Jeans | Emba Jeans 5.00 | BOX PAKAIAN ADIDAS 200,000.000
' Hawk Hawk 57.00 | PCS TAS Billabong 2.500,000.000
' KMJA Kemeja Flanel Coklat 78.00 | PCS PAKAIAN Billabong 375,000.000 | tes
v o1 Onitsuka Tiger 97.00 | PCS SEPATU Alexandre Christie 1,800,000.000 | Tes

Hal1/2
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4. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data yang telah dilengkapi.

< ltem Transfer Baru Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update o DEMO
Mo Transaksi : Tanggal :
Auto 06/08/2020 13:27:06
Keluar Dari : Masuk Ke :
UTM - Toko CBA - Cabang A
No | Kode Keterangan Jumlah | Satuan Tgl Exp Kode Prg
1 | BAX001 Building Blocks Cufflinks! 10.00 | PCS 06/08/2020

A

+ ltem ]
Sub Total :
10.000

== Tambah | H simpan B Hapus ks Cetak

Mengubah data transfer item:

Apabila melakukan perubahan data, Pilih salah satu data item lalu klik tombol Edit ,
maka klik pada kolom jumlah,

Lakukan perubahan data,

Klik tombol "Simpan".

PoONPE

Menghapus data transfer item:

1. Pilih salah satu data transfer item dari tabel transfer itemn,
2. Kilik tombol "Hapus" ,
3. Selesai.

Stock Minimum

Stock Minimum merupakan laporan yang menampilkan data tentang total stok, batas stok minimum dan
selihinya anatara keduanya pada masing — masing nama barang.

Berikut adalah cara untuk membuka Stock Minimum:

1. Klik menu "Persediaan"
2. Klik "Stock Minimum",
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_ < Stock Minimum Demo Ketok [ 1wtM eaae) @) somn
Ketoko.co.id
Item Dari : tem Sampai : Urut-1:
Home Q Q 5 ‘ i |
Supplier : Jenis :
CemE Select Q -- Semua Jenis --
Pembelian Dept/Gudang :
UTM - Toko
Penjualan b —
Co
Kode Item Nama ltem Satuan T stok Stok Min | Supplier
Itemn Masuk oT Onitsuka Tiger PCS -99.00 0.00
KMJA Kemeja Flanel Coklat PCS -22.00 0.00

Item Keluar

Item Transfer

Saldo Awal

Stock Opname

Proses Perbaikan Saldo

3. Akan tampil halaman stock minimum seperti gambar dibawah ini,

< Stock Minimum Demo Ketoko [ 1wt vesae @) aomm

[tem Dari : [tem Sampai Urut-1:

Q Q select ‘ it |

Supplier : Jenis :
5 Q -- Semua Jenis -

Dept/Gudang :
UTM - Toko -

-

Kode ltem MNama Item Satuan T Stok Stok Min | Supplier

4, Pilih salah satu departemen/gudang yang akan ditampilkan datanya,
5. Kilik "Proses", maka akan tampil data dari departement/gudang yang di pilih,
6. Selesai.

Pembelian

Menu Pembelian adalah menu yang berhubungan dengan pembelian barang dagangan, seperti pesanan
pembelian, daftar pembelian, history harga beli, retur pembelian, daftar pembayaran, dan status lunas
bg/cek.
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Ketoko.co.id

Home

Master Data

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Pengaturan

Halaman Utama

c Refresh H ° Video Tutorial

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

ITEMOO1
ITEMOO10

2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

[UTM]  Update 22§ o ADMIN

Penjualan Item Terbaik

Per Bulan :

2070.07

ITEMOO1
ITEMOO10

Bulan

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari menu Pembelian pada program website
Ketoko.co.id, klik dibawah untuk melihat lebih detail :

Pesanan Pembelian

Pesanan Pembelian

Daftar Pem

lian

Pesanan Pembelian digunakan untuk menambah, menampilkan data pesanan pembelian, mengubah dan

menghapus transaksi pesanan pembelian.

Berikut adalah cara untuk melihat Pesanan Pembelian :

1. Klik Menu "Pembelian" --> "Pesanan Pembelian",
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2. Akan tampil halaman daftar pesanan pembelian seperti gambar dibawah ini.
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. < Daftar Pesanan Pembelian UTM]  Update o ADMIN
Ketoko.co.id
Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai :
Home UTM - Media Kreatif - 01/07/2020 00:00:00 (5 31/07/2020 23:59:59 o]
Status Proses : Status Pesanan : Urut Berdasar :
Master Data : Semua - || Tanggal M
Hal 1/1
No Transaksi Tanggal Tanggal Kirim Dept/Gudang Kode Supplier MNama Jumlah Pesan Jumlah Terima
0003/PB/UTM/0720 | 28/07/2020 09:36:20 | 28/07/2020 09:35:24 | UTM SP0001 PT.INDO 30.00 0.00
Pembelian
0002/PB/UTM/0720 | 28/07/2020 09:35:44 | 28/07/2020 09:34:51 | UTM SP0O002 Nestle 1.00 0.00
Retur Pembelian 0001/PB/UTM/0720 | 28/07/2020 09:35:15 | 28/07/2020 09:34:10 | UTM SP0003 Marco 10.00 0.00

History Harga Beli

EEVEGINEN ]

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Pengaturan

Hal 1/1

Menambah daftar pesanan pembelian :

1. Klik tombol "Tambah ". Untuk menambah pesanan pembelian Item,
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Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

[UTM]  Upcate () ° ADMIN

Kata Kunci :

Dept/Gudang :

Tanggal Dari :

Tanggal Sampai :

H UTM - Media Kreatif - H

01/07/2020 00:00:00

o] H 31/07/2020 23:59:59

)

Status Proses :

Status Pesanan :

Urut Berdasar:

‘ Semua - ‘ Select... - Tanggal - T
SR | -]«

Mo Transaksi Tanggal Tanggal Kirim Dept/Gudang Kode Supplier Mama Jumlah Pesan Jumlah Terima
7 0003/PB/UTM/0720 | 28/07/2020 09:36:20 | 28/07/2020 09:35:24 | UTM SPO001 PT.INDO 30.00 0.00
7 0002/PB/UTM/0720 | 28/07/2020 09:35:44 | 28/07/2020 09:34:51 | UTM SPO002 Nestle 1.00 0.00
Vg 0001/PB/UTM/0720 | 28/07/2020 09:35:15 | 28/07/2020 09:34:10 | UTM SP0O003 Marco 10.00 0.00

w0 > | o | K

2. Mulai masukkan informasi daftar pesanan pembelian dengan cara klik tombol "Tambah Item" untuk
memilih item yang akan dimasukkan,
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< Pesanan Pembelian Baru WM ugaa () o ADMIN
Supplier: Status Pesanan:
| Select... Q. | ‘ Selact... -
Masuk Ke :
| UTM - Media Kreatif -
No | Kode | MNama Jumlah | Jmil Teri... | Satuan | Harga Pot % Total
No data
Tanggal Kirim : : SubTotal: ~ Pot%: Biaya :
| 28/07/2020 0.00 | ‘ 0.00 | B ‘
Keterangan : Total Akhir:
i 0.00
| <4 Tambah | ‘ K Simpan | | B Hapus ‘ | b Cetak | ‘ B Bayar |
3. Pilih dan klik data yang akan dimasukan kedalam panel daftar pesanan,
Cari data... %
Kata Kunci : Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak :
‘ H UTM - Media Kreatif - H Semua - ‘ Semua - H
Urut Berdasar:
| Kade fem 3 El
Kode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Pokok Harga Jual
e ITEMOO1 Indemie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 990.00
v ITEMO02 Indomie Rasa Soto 30,00 | PCS MKN INDOFQOD | Rakt1 900.00 990,00
v ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 90.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rakt1 4,500.00 5.000.00
vy ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 90.00 | PCS MKN INDOFOQD | Raki 4,000.00 4,500.00
v ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 60,000.00 67,500.00
v ITEMOOG DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 80.000.00 90.000.00
~ ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 10,00 PCS MKN NESTLE Rak2 7,000.00 7.875.00
e ITEMOOB Dettol Antiseptic Liquid - Botal 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 10.00 | PCS MKN Dettol Rak2 90,000.00 101,250.00
e ITEMOOS Kacang DUA KELINCI Mix Mut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 10,000.00 11,250.00
e ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOQD | Rak3 8,000.00 9,000.00
e ITEMO12 Indomie Goreng 12.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 1,500.00 2,000.00
v ITEMO13 Indomie Rasa Soto 20,00 | PCS MKN INDOFQOD | Rakt1 900.00 1,600.00
Hal1/1 v

4. Maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini,
5. Inputkan jumlah Item yang di pesan dan juga supplier nya,
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< Pesanan Pembelian Baru [UTM]  Update o ADMIN

No Transaksi : Tanggal : Supplier : Status Pesanan :
Auto 28/07/2020 09:39:35 Marco o Menunggu Pembayaran
Masuk Ke : PPN :
UTM - Media Kreatif Include
No | Kode Nama Jumlah | Jml Teri... | Satuan Harga Pot % Total Tax
1| ITEMOQ7 Nescafe Choco Banana 220ml| 30.00 0.00 | PCS 7.000.00 0.00 210.000.00 Q
+ ltem Vd L
Tanggal Kirim : ltem : Terima : Sub Total : Pot % : Biaya :
28/07/2020 30.00 0.00 210,000.00 0.00 oo | O
Keterangan : Pik % : Nem Pajak : Total Akhir:
0.00 0.00 210,000.00
<4 Tambah ‘ K Simpan | B Hapus b Cetak = Bayar

6. Setelah itu klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data.

Keterangan :

e Pajak : Berupa Pilihan Non, Include, Exclude.
Non = Supplier tidak menerapkan pajak.
Include = Supplier menerapkan pajak pada barang tetapi barang tersebut sudah termasuk pajak.
Exclude = Supplier menerapkan pajak pada barang tetapi barang belum termasuk pajak. Pajak
ditambah pada total akhir semua barang.
PPN dan nilai Pajak dapat dibuat secara default jika disetting pada master data supplier.

e Potongan (%) : Akan dikenakan Sama rata pada tiap item yang dipesan.

e Titip/DP : Adalah Jumlah uang Titipan atau DP (Down Payment) untuk pesanan kepada Supplier.

Mengubah data pada daftar pesanan pembelian :
1. Pilih salah satu data dari daftar pesanan,

2. Klik tombol "Edit",
3. Lakukan perubahan data,
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< Edit Pesanan Pembelian : 0003/PB/UTM/0720 e @ @) somn
Mo Transaksi: Tanggal : Supplier : Status Pesanan :
0003/PB/UTM/0720 28/07/2020 09:36:20 PTINDO o Select
Masuk Ke : PPN :
UTM - Media Kreatif Include
No | Kode Nama Jumlah | Jml Teri... | Satuan Harga Pot % Total Tax
1| ITEMO12 Indomie Goreng 30.00 0.00 | PCS 1,500.00 0.00 45,000.00 ]

=

Tanggal Kirim : ltem @ Terima : Sub Total Pot %: Biaya:

28/07/2020 [ 30.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00 E
Keterangan : Pjk % : MNom Pajak : Total Akhir:
0.00 Q.00 45,000.00
| <4 Tambah || M simpan | ﬂ Hapus ‘ i Cetak || =8 Bayar

4. Klik tombol "<" untuk Kembali Ke Dafta Pesanan Pembelian,
5. Klik tombol "Simpan" untuk menyimpan perubahan.

Menghapus data dari daftar pesanan pembelian :
1. Pilih salah satu data dari daftar pesanan,
2. Klik tombol "Hapus" n ,

Ketoko.co.id Web

Apakah data 0003/PB/UTM/0720 yang dipilih akan dihapus ?

‘ Yes ‘ ‘ MNa ‘

3. Kilik tombol "No" untuk membatalkan penghapusan data,
4. Klik tombol "Yes" untuk melanjutkan proses hapus data,
5. Selesai.

Daftar Pembelian

Daftar Pembelian digunakan untuk menabah, menampilkan, mengubah dan menghapus transaksi
pembelian.
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Berikut adalah cara untuk melihat Daftar Pembelian:

1. Klik Menu "Pembelian" --> "Pembelian",

2. Akan tampil halaman daftar pesanan pembelian seperti gambar dibawah ini.

< Daftar Pembelian

Ketoko.co.id

Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari :
UTM - Media Kreatif 01/07/2020 00:00:00
Hal 1/1 | Q | n
Master Data —
No Transaksi Tanggal Dept/Gudang Kode Supplier
0006/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:06:47 | UTM SPO002
Pesanan Pembelian 0005/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:06:06 | UTM 5PO003
0004/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:04:55 | UTM SPO002
0003/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:04:04 | UTM 5PO001
Retur Pembelian 0002/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:02:29 | UTM SPO0O1

History Harga Beli

Bayar Hutang

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Pengaturan

Hal 1/1

Menambah data daftar pembelian:
1. Klik tombol "Tambah" Untuk Input data pembelian ,
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Nama

Nestle

Marco

Nestle

PT.INDO

PT.INDO

WTMI  Ugcece [5) o ADMIN

Tanggal Sampai :

31/07/2020 23:59:59

Pajak

Include
Include
Include
Include

Include

Total
1.200.000.00
1,000,000.00
3,000.000.00

400,000.00

100.000.00

Urut Berdasar :

Tanggal

Keterangan

User Buat

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

Usel

AD

AD




< Daftar Pembelian
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UTM]  Upcate () o ADMIN

Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
H UTM - Media Kreatif - H 01/07,/2020 00:00:00 ] H 31/07/2020 23:59:59 = H Tanggal - |

Hal1/1 @ . ﬂ

Nao Transaksi Tanggal Dept/Gudang Kode Supplier Nama Pajak Total | Keterangan User Buat User Ubah Komputer
rd 0006/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:06:47 | UTM SP0O002 Nestle Include | 1,200.000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
r 0005/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:06:06 | UTM SP0003 Marco Include | 1,000,000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
rd 0004/BL/UTM/Q720 | 14/07/2020 10:04:55 | UTM SP000Z MNestle Include | 3.000,000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
7 0003/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:04:04 | UTM SPO0OT PT.INDO | Include 400,000.00 ADMIN ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5)
7 0002/BL/UTM/0720 | 14/07/2020 10:02:29 | UTM SPOOQ1 PTINDO | Include 100.000.00 ADMIN ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5

Hal 1/1

2. Mulai masukkan informasi data daftar pembelian dengan cara klik tombol "Tambah Item" untuk
memilih item yang akan dimasukkan,

< Pembelian Baru

WM Upsate [ o ADMIN

No Transaksi

Tanggal :

Supplier:

Auto ‘ Salect.. [} ‘
Masuk Ke : PPN : Pezanan:
| UTM - Media Kreatif - || Non - Q, ‘
No | Kode ‘ MNama | Jml Pesan | Jumlah Satuan ‘ Harga Pot % ‘ Total
No data
Keterangan : Item Sub Total : Pot % Biaya :
| == Tambah || K Simpan | ‘ B Hapus ‘ | i Cetak | | B Bayar |

3. Pilih dan klik data yang akan dimasukan,
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Cari data... x
Kata Kunci: Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak :
| H UTM - Media Kreatif - | Semua - | Semua - ‘
Urut Berdasar :

Kode ltem - | | it |
Kaode ltem Nama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Pokaok Harga Jual

e ITEMOO1 Indomie Goreng 127.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 990.00
e ITEMOQ2 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 990.00
Vg ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 90.00 | PCS MEKN INDQFOOD | Rak1 4,500.00 5,000.00
g ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 90.00 | PCS MKN INDOFOOD | Raki 4,000.00 4,500.00
e ITEMOQS NESTLE MILO Cereal Box 170g 50.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 60,000.00 67,500.00
~ ITEMOOG DANCOW FertiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 15.00 PCS MKN NESTLE Rak2 80,000.00 90,000.00
Vg ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 10.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 7.000.00 7.875.00
e ITEMOOS Dettol Antiseptic Liquid - Botel 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 10.00 | PCS MKN Dettol Rak2 90,000.00 101,250.00
e ITEMOQ9 Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKN Dua Kelinci | Rak3 10,000.00 11,250.00
Vg ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDQFOOD | Rak3 8.000.00 9.000.00
v ITEMO12 Indomie Goreng 12.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rakil 1,500.00 2,000.00
e ITEMO13 Indomie Rasa Soto 20.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 900.00 1,600.00

4. Setelah itu klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data.

< Pembelian Baru @ @ aovin
NoTransaksi: ~ Tamggal: Supplier:
Auto 28/07/2020 11:20:20 | Nestle Q, ‘
Masuk Ke : PP Pesanan:
UTM - Media Kreatif - ‘ Include - ‘ | Q. ‘
No | Kode Nama Jml Pesan Jumlah | Satuan Harga Pot % Total Tax
1 | ITEMOO6 DANCOW FortiGro Susu Bub... 0.00 10.00 | PCS 80,000.00 0.00 800,000.00 o

=

Jatuh Tempo : Hari Jt:

| 07/08/2020 o] H 10 = |

Keterangan :

| = Tambah H M Simpan H ﬂ Hapus || == Cetak H 4 Bayar ‘

Keterangan :

e PPN: Berupa Pilihan Non, Include, Exclude.
Non = Supplier tidak menerapkan pajak
Include = Supplier menerapkan pajak pada barang tetapi barang tersebut sudah termasuk pajak.
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Exclude = Supplier menerapkan pajak pada barang tetapi barang belum termasuk pajak. Pajak

ditambah pada total akhir semua barang.

PPN dan nilai Pajak dapat dibuat secara default jika disetting pada master data supplier.
¢ Potongan (%) : Akan dikenakan Sama rata pada tiap item yang dibeli.
e Deposit : Pembayaran menggunakan Deposit yang telah di setor ke Supplier. Menambah deposit

dapat dilihat pada menu Akuntansi.

e Titip/DP : Adalah Jumlah uang Titipan atau DP (Down Payment) untuk pesanan kepada Supplier.

Mengubah data daftar pembelian :
1. Pilih data dari daftar pembelian,

2. Klik tombol "Edit",
3. Lakukan perubahan data,

< Edit Pembelian : 0007/BL/UTM/0720
MNo Transaksi : Tanggal : Supplier :
0007/BL/UTM/0720 28/07/2020 11:22:36 Nestle
Masuk Ke : PPN : Pesanan:
UTM - Media Kreatif Include
No | Kode MNama Jml Pesan
TEMOOG DANCOW FortiGro Susu Bu... 0.00
+ ltem Va 1
Jatuh Tempo : Hari Jt: ltem : Sub Total :
07/08/2020 9 10.00
Keterangan : Pjk % : Nom Pajak :
0.00
== Tambah K simpan B Hapus fad Cetak

Jumlah | Satuan

10.00 | PCS

800,000.00

000 1 O

=u| Bayar

4. Klik tombol "<" untuk Kembali ke daftar pembelian,
5. Klik tombol "Simpan" untuk menyimpan perubahan.

Menghapus data daftar pembelian:

1. Pilih salah satu data dari daftar pembelian,

2. Kilik tombol "Hapus" ,

[UTM]  Updats o ADMIN
Harga Pot % Tq
80,000.00 0.00 800,000
Pot % : Biaya :
0.00 000 | O
Total Akhir :
800,000.00
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Ketoko.co.id Web

Apakah data 0007/BL/UTM/D720 yang dipilih akan dihapus ?

‘ Yes

L |

3. Klik tombol "No" untuk membatalkan penghapusan data,
4, Klik tombol "Yes" untuk melanjutkan proses hapus data,

5. Selesai.

History Harga Beli

History Harga Beli berfungsi untuk melihat aktivitas atau history pembelian item dari supplier.

Berikut adalah cara untuk melihat data History Harga Beli :
1. Kiik Menu "Pembelian" --> "History Harga Beli",

2. Akan tampil halaman history harga beli seperti gambar dibawah ini

Ketoko.co.id

Master Data

Pesanan Pembelian

Pembelian

Retur Pembelian

Bayar Hutang

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Pengaturan

Item Dari :
Tanggal Dari :

Supplier

Supplier
SP0003, Marco
SP0002, Nestle
SP0002, Nestle
SP0002, Nestle
SPO001, PT.INDO

SP0001, PTINDO

< History Harga Beli

01/07/2020 00:00:00

No Transaksi

0005/BL/UTM/0720
0004/BL/UTM/0720
0006/BL/UTM/0720
0007/BL/UTM/0720
0002/BL/UTM/0720

0003/BL/UTM/0720

Melakukan proses history harga beli :

LTM]  Upete [5) o ADMIN

ltem Sampai : Urut-1:
Y Q Supplier
Tanggal Sampai: Urut-2:
31/07/2020 23:59:59 Tanggal
Urut-3:
Q Kode Item
Kode Iltem Nama ltem
ITEMOQ9 Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak
ITEMOQS MESTLE MILO Cereal Box 170g
ITEMOOG DANCOW FortiGre Susu Bubuk Instant Box 800g
ITEMOO6 DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g
ITEMOO1 Indomie Goreng
ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML

Satuan

PCS

PCS

PCS

PCS

PCS

PCs

ir

iT

i

Harga
10,000.00
60.000.00
80.000.00
80,000.00

1,000.00

8,000.00

1. Klik tombol pencarian pada kolom "Supplier" pada halaman panel history harga beli untuk memilih
data supplier yang akan ditampilkan datanya,
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2. Klik tombol "Proses" untuk melakukan proses history harga beli,
3. Akan muncul tampilan yang menampilkan semua data dari supplier Marco, seperti gambar dibawah

Ini.

¢ History Harga Beli

tem Dari:

Tanggal Dari :
01/07/2020 00:00:00

Supplier :

Marco

Supplier Mo Transaksi

5P0003, Marce | 0005/BL/UTM/0720

Retur Pembelian

Retur Pembelian berfungsi untuk mencatat pengembalian item /barang kepada supplier/vendor,

ltem Sampai :
Q Q

Tanggal Sampai :

31/07/2020 23:59:59

Kode ltem Nama ltem

TEMOOS% Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak

[UTM]

Urut-1:
Supplier

Urut-2:
Tanggal

Urut-3:

Kode Item

Satuan

PCS

Update o ADMIN

Harga

10,000.00

Potongan

0.00

Retur Pembelian juga digunakan untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus transaksi

retur.

Jenis Retur Pembelian Yang Digunakan pada website Ketoko.co.id :
Retur Berdasarkan Pembelian : Retur ini disesuaikan dengan no transaksi dan barang-barang yang
dibeli. Akan otomatis memotong hutang.

Berikut adalah cara untuk melihat data Retur Pembelian :

1. Klik Menu "Pembelian" --> "Retur Pembelian”,

2. Akan tampil daftar retur pembelian seperti gambar dibawah ini.

Tax

0.00
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. < Daftar Retur Pembelian @ @ aomin
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :

Home UTM - Media Kreatif - 01/07/2020 00:00:00 (3 || 31/07/2020 23:59:59 [3 || Tanggal -
Hal1/1 B

Master Data
No Transaksi Tanggal Dept/Gudang Kode Supplier Nama Pajak Total | Keterangan User Buat Usel
0003/RB/UTM/0720 | 29/07/2020 10:08:21 | UTM 5P0002 Nestle Include | 400,000.00 ADMIN

Pesanan Pembelian 0002/RB/UTM/0720 | 29/07/2020 10:07:52 | UTM SPO002 Nestle Include | 300,000.00 ADMIN
0001/RB/UTM/0720 | 29/07/2020 10:07:22 | UTM SP0001 PT.INDO | Include 10,000.00 | Kemasan Rusak | ADMIN

Pembelian

History Harga Beli

Bayar Hutang

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Pengaturan

Hal1/1

Menambah data retur pembelian :

1. Klik tombol "Tambah Retur Pembelian",
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< Daftar Retur Pembelian

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

UTM]  Upcate [5) o ADMIN

Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
‘ H UTM - Media Kreatif - ‘ 01/07/2020 00:00:00 ) H 31/07/2020 23:59:59 = ‘ Tanggal v T
R |-

Mo Transaksi Tanggal Dept/Gudang Kode Supplier Mama Pajak Total | Keterangan User Buat Usel
#" | D0D3/RB/UTM/0T20 | 29/07/2020 10:08:21 | UTM 5P0O002 Nestle Include | 400,000.00 ADMIN
#" | 00D2/RB/UTM/0T20 | 29/07/2020 10:07:52 | UTM 5P0Q002 Nestle Include | 300,000.00 ADMIN
#" | DOD1/RB/UTM/OT20 | 29/07/2020 10:07:22 | UTM SP0001 PTINDQ | Include | 10,000.00 | Kemasan Rusak | ADMIN

[

2. Kilik tombol pencarian pada kolom "Supplier" pada halaman panel retur pembelian untuk memilih
data supplier yang akan ditampilkan datanya,
3. Klik tombol "Tambah Item" untuk memilih item yang akan dimasukkan,
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< Retur Pembelian Baru [UTM]  Update [ o ADMIN
Mo Transaksi : Tanggal : Supplier :
Auto 29/07/2020 10:56:02 ‘ PT.INDO Q, ‘

Dari: PPN :
‘ UTM - Media Kreatif - Include -

No ‘ Mo Transaksi ‘ Kode ‘ MNama ‘Jml Beli Sat Beli Jumlah ‘ Satuan ‘ Harga

No data
e [ 1]
Keterangan : [tem : Sub Total: Biaya:
‘ ‘E 000 || 0.00 ! ‘ aml () ‘
Total Akhir:

‘ +Tambah H K simpan H ﬂ Hapus H s Cetak H = Bayar ‘

e ——

4. Klik data yang akan dimasukan kemudian klik tombol Pilih,

Cari data... x
Kata Kunci : No Transaksi : Dept/Gudang : Urut Berdasar :
I | H || UTM - Media Kreatif - ‘ ‘ Kode Item - FHo ‘
| [
| No Transaksi Kode ltem ‘ Nama ltem | Jumlah Sisa Bisa Retur | Satuan ‘ Harga Potongan Pajak Total
0002/BL/UTM/0720 ITEMOO1 Indomie Goreng 100.00 90.00 PCS 1,000.00 0.00 o 100,000.00
~ | 0003/BL/UTM/0720 ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 50.00 50.00 | PCS 8,000.00 0.00 0| 400000.00
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5. Setelah itu klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data.

< Retur Pembelian Baru UTM]  Upeste () o ADMIN
No Transaksi: Tanggal : Supplier:
| Auto i} 29/07/2020 10:56:02 { PTINDO
Dari PPN :
| UTM - Media Kreatif {1 Include
No | No Transaksi Kode MNama Jml Beli | Sat Beli Jumlah | Satuan Harga
1| 0002/BLAUTMY/... | ITEMOO1 Indomie Gereng 100.00 | PCS 10.00 | PCS 1,000.00
.
Keterangan : Biaya:
| oo [ O |
L R
‘ 10,000.00
‘ == Tambah H M simpan H B Hapus H s Cetak H B Bayar ‘

Mengubah data Retur pembelian :
1. Pilih data dari Retur pembelian,

2. Klik tombol "Edit" ,
3. Lakukan perubahan data,
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< Edit Retur Pembelian : 0003/RB/UTM/0720 wrm vpsee @) @) aovin
Mo Transaksi: Tanggal : §_u_E>_[:_:_\i_e_f_: __________________________
| 0003/RB/UTM/0720 | 29/07/2020 10:08:21 [ | Nestle Q |
Dari PPN
UTM - Medis Krestif 1 Include
No | No Transaksi Kode MNama Iml Beli | Sat Beli Jumlah | Satuan Harga
1 | 000E/BL/UTMY... | ITEMOOS DANCOW FortiGro Susu Bu.. 15.00 | PCS 5.00 | PCS £0,000.00
v
Keterangan : [t_l?r\li __________________________________________________________ Biaya:
‘ ‘ i 400,000.00 | ‘ 0.00 | (] ‘

‘ B Hapus H k) Cetak H B8 Bayar

‘ == Tambah H M simpan

4. Klik tombol "<" untuk Kembali ke daftar pembelian,
5. Klik tombol "Simpan" untuk menyimpan perubahan.

Menghapus data retur pembelian:
1. Pilih salah satu data dari retur pembelian,
2. Klik tombol "Hapus" ,u

Ketoko.co.id Web

Apakah data 0003/RE/UTM/0720 yang dipilih akan dihapus ?

‘ ez ‘ ‘ Mo ‘

3. Klik tombol "No" untuk membatalkan penghapusan data,
4. Klik tombol "Yes" untuk melanjutkan proses hapus data,
5. Selesai.

Daftar Pembayaran
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Daftar Pembayaran berfungsi untuk mencatat aktivitas pembayaran hutang barang kepada vendor /
supplier,

Daftar pembayaran juga digunakan untuk menampilkan, mengubah dan menghapus transaksi pembayaran
hutang.

Berikut adalah cara untuk melihat Daftar Pembayaran :

1. Klik Menu "Pembelian" --> "Bayar Hutang" --> "Daftar Pembayaran",
2. Akan tampil daftar pembayaran seperti gambar dibawah ini.

. < Daftar Pembayaran Hutang Inspirasi [UTM]  upoate [£) e ADMIN
Ketoko.co.id
Kata Kundi: Tanggal Dari: Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
01,/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 Tanggal H
o
Mo Transaksi Tanggal Cara Bayar Kode Supplier Nama Keterangan Total User Buat User Ubah

Pesanan Pembelian

Pembelian

Retur Pembelian

History Harga Beli

Status Lunas BG/Cek

i- Penjualan

’Petsediaan

B o

Menambah data pada daftar pembayaran :

1. Klik tombol "Tambah ",
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< Daftar Pembayaran Hutang Inspirasi [UTM]  Upcate [5) o ADMIN
Kata Kunci : Tanggal Dari: Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
‘ ” 01/08/2020 00:00:00 o] ‘ 31/08/2020 23:59:59 o] ‘ Tanggal - || &
SRR - [-]
No Transaksi Tanggal Cara Bayar Kode Supplier Nama Keterangan Tatal User Buat User Ubah

No data

<[] I AN

2. Klik tombol pencarian pada kolom "Supplier" pada halaman panel daftar pembayaran, maka secara
otomatis data dari supplier tersebut akan ditampilkan datanya,
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¢ Bayar Hutang Baru Inspirasi [UTM]  Upcate [ e ADMIN
Mo Transaksi : Tanggal : Supplier:
o ‘ ‘ PTINDO
Cara Bayar: Kode Akun :
Tunai - Select... -
No Transaksi Tanggal Tanggal JT Sisa Pot Total Jml Bayar
0002/BL/UTM/0720 2020-07-14 10:02:29 | 2020-07-24 10:02:06 89,000.00 0.00 89,000.00 0.00
0003/BL/UTM/0720 2020-07-14 10:04:04 | 2020-07-24 10:03:44 400,000.00 0.00 400,000.00 0.00
0008/BL/UTM/D820 2020-08-03 21:14:59 | 2020-08-13 21:00:38 40,000.00 0.00 40,000.00 40,000.00
Keterangan : TotalPotongan: Total@ayer:
‘ | 0.00 @ i 40,000.00
Lunas
‘ F simpan ‘ | B Hapus ‘ ‘ B Cetak ‘

3. Klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data daftar pembayaran.

Melihat detail data daftar pembelian :

1. Klik tombol "Detail",
2. Maka akan muncul tampilan detail data.
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Pilih Akun Potongan : %

Kode Akun
7-4000 - KERINGAMNAN HUTANG

v Ppilih Kembali

Menghapus data daftar pembayaran :

1. Pilih salah satu data dari daftar pembayaran,
2. Kilik tombol "Hapus Detail" ,

Ketoko.co.id Web

Apakah detail pembayaran : akan dihapus 7

Yas Mo

3. Kilik tombol "No" untuk membatalkan penghapusan data,
4, Klik tombol "Yes" untuk melanjutkan proses hapus data,
5. Selesai.

Status Lunas Bg/Cek

Status Lunas Cek/BG berfungsi untuk mengubah status pelunasan pembayaran menggunakan Cek/BG
yang telah dicairkan.

Berikut adalah cara untuk melihat data Status Lunas Bg/Cek :
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1. Klik Menu "Pembelian" --> "Bayar Hutang" --> "Status Lunas BG/Cek",
2. Akan tampil halaman Status Lunas BG/Cek seperti gambar dibawah ini.

. ¢ Status Lunas Hutang Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
Supplier
Marco Q.
Nomor :
Master Data
Mo Transaksi Supplier Jml Bayar | No Cek Bg Status Lunas | Tanggal Lunas
Pesanan Pembelian
0001/BH/UTM/0820 SP0003 - Marco 1,000,000.00 8/12/2020
Pembelian
Retur Pembelian
History Harga Beli
Daftar Pembayaran
Penjualan
Persediaan
Akuntansi
Laporan Total :
1,000,000.00
Pengaturan
| B simpan ‘ fd Cetak |

E-commerce (Coming Sooh)

3. Akan tampil status lunas Bg/Cek seperti gambar dibawah ini.
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¢ Status Lunas Hutang Inspirasi [UTM] Upcate o ADMIM
Supplier
Marco Q
Nomor :
Mo Transaksi Supplier Jml Bayar | No Cek Bg Status Lunas | Tanggal Lunas
0001/BH/UTM/0820 SP0003 - Marco 1,000,000.00 8/12/2020
Total :
1,000,000.00
) Simpan ‘ ‘ i Cetak ‘
Mencetak data pada status lunas Bg/Cek :
1. Pilih Supplier untuk memilih data supplier yang akan ditampilkan datanya,
2. Kk tombol "Cetak =& Cetak n
Berikut adalah contoh laporan Status lunas Hutang menggunakan pembayaran bg/cek :
Status Lunas )
= . ) Supplier -
m Inspirasi
Momor -
JI. Tukad Batanghari X1 No 2
ketoko 0
03614733485
No Transaksi Supplier MU Nomor Jumlah Byr Sts Tanggal
0001/BH/UTIDE20 SPO003-Marco IDR 1o0000000 [ 12/08/2020
Total - 1,000,000.00
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Penjualan

Menu Penjualan adalah menu yang berhubungan dengan Penjualan Item / Barang.

Beberapa Sub Menu pada Menu Penjualan adalah Pesanan penjualan, Daftar Penjualan, History harga jual,
Daftar pembayaran, Status lunas bg/cek, Retur penjualan, Pembayaran Komisi Sales dan Point penjualan.

_ Halaman Utama UTM]  Update 23 o ADMIN
Ketoko.co.id
s Refresh H ° Video Tutorial
Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik
Master Data . Per Bulan : 2020-07

ITEMOO1

“« @& D

ITEMDO10 ITEMOOT
ITEMOO10

Pembelian 3.0 4

Penjualan

Persediaan

9 K

Akuntansi

[}

Laporan

10,

Pengaturan

0-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Bulan

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari menu pembelian pada program ini, klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

Pesanan Penjualan
Daftar Penjualan

History Harga Jual
Datftar Pem ran
Lunas B k
Retur Penjualan
Point Penjualan
Daftar Pem ran Sal
Lunas B k Sal

Data Pengiriman

Pesanan Penjualan

Pesanan Penjualan (SO / Sales Order) berfungsi untuk mencatat aktivitas pemesanan penjualan barang
kepada pelanggan,

Pesanan Penjualan tidak akan mengurangi stok pada daftar item,

Apabila anda tidak menggunakan Pesanan maka menu ini dapat dilewatkan.

195 /536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Daftar pesanan juga digunakan untuk menampilkan data pesanan, mengubah dan menghapus transaksi
pesanan penjualan.

Berikut adalah cara untuk melihat data pesanan penjualan:

1. Klik Menu "Penjualan” --> "Pesanan Penjualan”,

2. Akan tampil daftar pesanan penjualan, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi

dari r transaksi Klik disini.
. < Daftar Pesanan Penjualan WTM] - Update o ABMIN
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai :
UTM - Media Kreatif 01/07/2020 00:00:00 31/07/2020 23:59:59
Pesanan : Status Proses : Status Pesanan : Urut Berdasar :
Master Data Semua Pesanan Semua Select Tanggal iT
Mo Transaksi Tanggal Kode Pelanggan Nama Jumlah Pesan Jumlah Terima | Keterangan Total
0003/P)/UTM/0720 | 29/07/2020 13:08:01 | UMUM UMUM/CASH 5.00 0.00 337.500.00
0002/PI/UTM/0720 | 29/07/2020 13:07:22 | UMUM UMUM/CASH 10.00 0.00 9,900.00
Penjualan 0001/RI/UTM/0720 | 29/07/2020 13:06:44 | UMUM UMUM/CASH 5.00 0.00 45,000.00

Retur Penjualan

Point Penjualan

History Harga Jual

Data Pengiriman

Bayar Piutang >

Komisi Sales >

Ekspor CSV Faktur Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Menambah data pesanan penjualan:

1. Klik tombol "Tambah " pada daftar Pesanan Penjualan,
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UTM]  Upcate () o ADMIN

< Daftar Pesanan Penjualan

Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai :

‘ H UTM - Media Kreatif - ‘ 01/07/2020 00:00:00 o] H 31/07/2020 23:59:59 = ‘

Pesanan : Status Proses : Status Pesanan: Urut Berdasar:

‘ Semua Pesanan - ‘ ‘ Semua - ‘ ‘ Select... - ‘ Tanggal - it

=0 | KA
Mo Transaksi Tanggal Kode Pelanggan MNama Jumlah Pesan Jumlah Terima | Keterangan Total

4 0003/PI/UTM/O720 | 29/07/2020 13:08:01 | UMUM UMUM/CASH 5.00 0.00 337.500.00

0002/PI/UTM/O720 | 29/07/2020 13:07:22 | UMUM UMUM/CASH 10.00 0.00 5,900.00
0001/PI/UTM/O720 | 29/07/2020 13:06:44 | UMUM UMUM/CASH 5.00 0.00 45,000.00

LS [ A

2. Mulai masukkan informasi data pesanan yaitu Pelanggan, Sales, PPN,
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< Pesanan Penjualan Baru WMy Ugcete () o ADMIN

Pelanggan : Sales :

| UMUM/CASH Q H Select... o |

Rofransaksis®. . o

Keluar Dari :

Status Pesanan :
‘ UTM - Media Kreatif - | Include - | | Select... - ‘
Mo ‘ Kode ‘ MNama | Jml Pesan ‘ Jml Teri... ‘ Satuan | Harga ‘ Pot % Total Tax
No data
MNom Pajak :

Tanggal Kirim : ltem : Terima: Sub Total:

‘ 29/07/2020 o] | 0.00

Keterangan : Pot % : Nom Potongan :

| T | w0
‘ 4 Tambah H K Ssimpan H B Hapus || S Bayar H ha Cetak |

3. Pilih Item yang akan dimasukkan dengan cara klik tombol "Tambah Data",

Cari data... %
Kata Kunci : Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak :
‘ ‘ UTM - Media Kreatif - H Semua - Semua - H
Urut Berdasar :
‘ Kode Item s H H) ‘
Hal1/1 v Pilih
Kode ltem MNama ltem Stok | Satuan Jenis Merek Rak Harga Jual | Keterangan
e ITEMOO1 Indomie Goreng 117.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 990.00
e ITEMOO2 Indomie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 990.00
e ITEMODO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 90.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 5,000.00
v ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 90.00 PCS MKN INDOFOOD Raki 4,500.00
v ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 45.00 | PCS MKN NESTLE Rak2 67.500.00
v ITEMOOB DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 20,00 | PCS MKN NESTLE Rak2 90.000.00
Vg ITEMOO7 Nescafe Choco Banana 220ml 10.00 | PCS MKN MNESTLE Rak2 7.875.00
Vg ITEMOOB Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 10.00 | PCS MKMN Dettol Rak2 101,250.00
e ITEMOOS Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKMN Dua Kelinci | Rak3 11,250.00
e ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak3 5,000.00 | Kecap Manis
e ITEMO12 Indomie Goreng 12.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 2,000.00
e ITEMO13 Indemie Rasa Soto 20.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 1,600.00

4. Masukkan Jumlah, Satuan, Harga, Potongan Harga jika diperlukan,
5. Lalu masukkan Potongan, Pajak, Titip/DP, Keterangan dan Biaya Lain jika diperlukan.
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¢ Pesanan Penjualan Baru [UTM]  Upgate o ADMIN

Mo Transaksi : Tanggal : Pelanggan : Sales:
Auto 29/07/2020 13:08:43 UMUM/CASH o} o,
Keluar Darn : PPN : Status Pesanan :
UTM - Media Kreatif Include
No | Kade Nama Jml Pesan | Jml Teri... | Satuan Harga Pot % Total Tax
1| ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Go... 5.00 0.00 | PCS 4,500.00 0.00 22.500.00 Q
+ Item rd 1
Tanggal Kirim : ltem : Terima : Sub Total : Pjk % : Nom Pajak :
29/07/2020 5.00 0.00 22,500.00 0.00 0.00
Keterangan : Pot % : MNom Potongan : Biaya: Total Akhir :
0.00 0.00 000 | O 22,500.00

¥ Hapus 2 Bayar b Cetak

<4 Tambah | B Simpan

6. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".

Keterangan :

e PPN: Berupa Pilihan Non, Include, Exclude.
Non = Pelanggan tidak menerapkan pajak
Include = Pelanggan menerapkan pajak pada barang tetapi barang tersebut sudah termasuk pajak.
Exclude = Pelanggan menerapkan pajak pada barang tetapi barang belum termasuk pajak. Pajak
ditambah pada total akhir semua barang.
PPN dan nilai Pajak dapat dibuat secara default jika disetting pada master data Pelanggan.

e Potongan (%) : Akan dikenakan Sama rata pada tiap item yang dipesan.

e Titip/DP : Adalah Jumlah uang Titipan atau DP (Down Payment) untuk pesanan kepada Pelanggan.

¢ Biaya Lain : Biaya - Biaya diluar pesanan, klik - untuk memilih "Biaya tidak tambah dengan
Total" atau "Biaya ditambah dengan Total".

Mengubah data pesanan penjualan:
1. Pilih salah satu data pesanan penjualan dari daftar pesanan penjualan,

2. Klik Tombol Edit
3. Lakukan perubahan data,
4. Klik Tombol "Simpan".

Menghapus data pesanan penjualan:
1. Pilih salah satu data pesanan penjualan dari daftar pesanan penjualan,

2. Klik Tombol "Hapus" n
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Penjualan

Penjualan berfungsi untuk mencatat aktivitas penjualan barang kepada Pelanggan/Konsumen,

Penjualan akan secara otomatis mengurangi stok item.

Daftar penjualan digunakan untuk menambah, menampilkan, mengubah dan menghapus transaksi

penjualan.

Berikut adalah cara untuk melihat data Daftar Penjualan:
1. Klik Menu "Penjualan” --> "Penjualan”,

2. Akan tampil daftar penjualan, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi dari daftar

transaksi klik disini.

. ‘
Ketoko.co.id Daftar Penjualan

Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari :
UTM - Media Kreatif 01/07/2020 00:00:00
o
Master Data
Mo Transaksi Tanggal Dept/Gudang MNama Sales
Pembelian
0003/JLAUTM/0720 | 30/07/2020 09:41:35 | UTM UMUM/CASH
0002/JLAUTM/0720 | 13/07/2020 16:56:19 | UTM UMUM/CASH
0001/IL/AUTM/0720 | 13/07/2020 16:55:45 | UTM UMUM/CASH

Pesanan Penjualan

Retur Penjualan

Point Penjualan

History Harga Jual

Data Pengiriman

Bayar Piutang >
Komisi Sales >
Ekspor CSV Faktur Penjualan

’ Persediaan >

LA_ Akuntansi

= Laporan

Menambah data Penjualan:
1. Kiik tombol "Tambah " pada Daftar Penjualan,
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WMl Upeae [5) o ADMIN

Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
31/07/2020 23:59:59 Tanggal
Pajak Total | Keterangan User Buat
Include | 6,930.00 ADMIN
Include | 9.000.00 ADMIN
Include | 2,970.00 ADMIN

User Ubah



< Daftar Penjualan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

[UTM]  Upcete [5) o ADMIN

Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
‘ H UTM - Media Kreatif - 01/07/2020 00:00:00 o] H 31/07/2020 23:59:59 ] ‘ Tanggal - |
RBR - |-

No Transaksi Tanggal Dept/Gudang Nama Sales Pajak Total | Keterangan User Buat User Ubah Komputer
/| D003/JL/UTM/0720 | 30/07/2020 09:41:35 | UTM UMUM/CASH Indude | 6930.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
/| 0002/JL/UTM/0720 | 13/07/2020 16:56:19 | UTM UMUM/CASH Include | 9.000.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5
/| D001/JL/UTM/0720 | 13/07/2020 16:55:45 | UTM UMUM/CASH Include | 2970.00 ADMIN Ketoko Web:2.0.0.5

IR - -]

2. Mulai masukkan informasi data Penjualan dari Nama Pelanggan, Sales, Kantor, PPN,
3. Pilih Item yang akan dimasukkan dengan cara klik tombol "Tambah Item",

¢ Penjualan Baru

WMl Upcate ) o ADMIN

No Transaksi: Tanggal: Pelanggan : Sales
| Auto 30/07/2020 09:43:44 UMUM/CASH Q, | Select. Q | rd ‘
Keluar Dari : PPN : Pesanan:
| UTM - Media Kreatif - Include - Q, |
No Kode ‘ Nama | Jml Pesan | Jumlah Satuan ‘ Harga Pot % Total Tax
No data

Keterangan :

Nom Potongan :

| &= Tambazh || K Simpan || B Hapus H i Cetak H B Bayar H 9 Alamat Kirim ‘

4. Masukkan Jumlah, Satuan, Harga, Potongan Harga jika diperlukan,
5. Lalu masukkan Potongan, Pajak, Titip/DP, Keterangan dan Biaya Lain jika diperlukan,
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6. Apabila Pembayaran dengan memotong Deposit Pelanggan Maka isikan nominal Deposit,
7. Apabila Pembayaran Tunai atau Sebagian Tunai Maka isikan nominal pada Tunai/DP,

8. Apabila Pembayaran Kredit maka Kosongkan bagian Tunai/DP,

Cari data...
Kata Kunci : Dept/Gudang : Jenis : Merek : Rak :
‘ ‘ UTM - Media Kreatif - H Semua - Semua o H
Urut Berdasar:
‘ Kode ltem
Hal1/1
Kode ltem | Nama ltem | Stok ‘ Satuan Jenis ‘ Merek Rak ‘ Harga Jual ‘ Keterangan
ITEMOO1 Indomie Goreng 110.00 PCS MKN INDOFOOD  Rak1 990.00
ITEMOOZ Indemie Rasa Soto 30.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 990.00
v ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 90.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 5,000.00
vy ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Goreng Barbeque 25 GR 90.00 | PCS MKN INDOFOOD | Raki 4,500.00
Ve ITEMOOS NESTLE MILO Cereal Box 170g 4500 | PCS MKN MNESTLE Rak2 67,500.00
e ITEMOOB DANCOW FortiGro Susu Bubuk Instant Box 800g 20,00 | PCS MKN MNESTLE Rak2 90,000.00
e ITEMOO7 MNescafe Choco Banana 220ml 10.00 | PCS MKN MESTLE Rak2 7,875.00
g ITEMOO0S Dettol Antiseptic Liquid - Botol 750mL - Cairan Antiseptik&Disinfektan 10.00 | PCS MKN Dettol Rak2 101,250.00
Vg ITEMOOZ Kacang DUA KELINCI Mix Nut 150g Aneka Kacang Cemilan Sehat Snack Enak | 100.00 | PCS MKMN Dua Kelinci | Rak3 11,250.00
e ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML 149.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak3 9,000.00 | Kecap Manis
e ITEMO12 Indomie Goreng 12.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 2,000.00
v ITEMO13 Indomie Rasa Soto 20.00 | PCS MKN INDOFOOD | Rak1 1,600.00

Hal1/1

9. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".
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< Penjualan Baru

No Transaksi : Tanggal : Pelanggan :
Auto 30/07/2020 09:43:44 UMUM/CASH Q
Keluar Dari: PPN : Pesanan:
UTM - Media Kreatif Include Q,
Mo | Kode Nama Jml Pesan Jumlah | Satuan
1| ITEMOO1 ndomie Gereng 0.00 10,00 | PCS

+ ltam Fain |

Jatuh Tempo : Hari Jt: ltem : Sub Total :
09/08/2020 10 10,00 9,900.00
Keterangan : Pot % : Nom Potongan :
0.00 coo | O
Tambah 8 Simpan B Hapus ks Cetak =4 Bayar £ Alamat Kirim
+ P P y

Keterangan :

e PPN: Berupa Pilihan Non, Include, Exclude.
Non = Pelanggan tidak menerapkan pajak

Sales :

Yudi

Plk %

Biaya :

[UTM]  Update o ADMIN

Q|
Pot % Total Tax
0.00 %.900.00 0
Potongan
Mem Pajak :
oco | O
Total Akhir :
] 9,900.00

Include = Pelanggan menerapkan pajak pada barang tetapi barang tersebut sudah termasuk pajak.
Exclude = Pelanggan menerapkan pajak pada barang tetapi barang belum termasuk pajak. Pajak

ditambah pada total akhir semua barang.

PPN dan nilai Pajak dapat dibuat secara default jika disetting pada master data Pelanggan.
¢ Potongan (%) : Akan dikenakan Sama rata pada tiap item yang dipesan.
e Titip/DP : Adalah Jumlah uang Titipan atau DP (Down Payment) untuk pesanan kepada Pelanggan.

e Biaya Lain : Biaya - Biaya diluar pesanan, klik 5 untuk memilih "Biaya tidak tambah dengan

Total" atau "Biaya ditambah dengan Total".

Mengubah Alur Kas Untuk pembayaran Tunai :

Bagian Tunai / DP diisi jumlah pembayaran,

Klik tombol | & | sebelah kanan,
Pilih Kode Akun,
Klik OK.

AN PF
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b

Pembayaran

Bayar Tunai : 000 O
Bayar Deposit : 000 O
Bayar Kredit : 22,500.00 O
Bayar Debit : 000 O
Kartu Kredit : 000 DO
E-Money : 000 DO

Total :

Kembali :

‘ K simpan

‘ & Simpan + Cetak H 4 Kembali ‘

Cara memberi Potongan dan Potongan Bertingkat Terhadap Item:

1. Cara manual : Tab potongan terletak disebelah tab rincian, setelah anda memasukkan item pada
form anda dapat melakukan potongan manual pada tab ini, maupun pada potongan pada tab rincian

2. Menggunakan Cara Otomatis ada 3 tipe : Potongan Grup Per Item, Potongan Grup per Faktur,
Potongan Daftar Item

Buka Artikel Input Data Pelanggan untuk informasi selengkapnya mengenai tipe potongan.
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< Penjualan Baru UTM]  Upcate o ADMIN

No Transaksi : Tanggal : Pelanggan : Sales :
Auto 30/07/2020 15:32:45 UMUM/CASH Q|
Keluar Dari: PPN : Pezanan:
UTM - Media Kreatif Include 0004/PJ/UTM/0720
Mo | Kode Nama Jml Pesan Jumlah | Satuan Harga Pot % Total Tax
TEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Go... 5.00 5.00 | PCS 4,500.00 0.00 22,500.00 0

Eann
Jatuh Tempo : o _-mn It ltem : Sub Total : Plk % MNem Pajak : -
09/08/2020 10 5.00 22,500.00 0,00 Q.00 | [}

Keterangan : Pot % : Nom Potongan :  Biaya: ~ Total Akhir:
0.00 oo | O ‘ 0.00 ‘ [ ‘ 22,500.00
= Tambah ‘ K simpan ‘ H Hapus | k= Cetak ‘ | B8 Bayar | € Alamat Kirim |

Memberi komisi kepada sales melalui data sales pada master :

Anda dapat memberi komisi terhadap sales secara flexibel melalui form penjualan ini, namun perlu dicatat
komisi bisa berubah apabila pada master data sales, tersebut pada bagian sistem komisi adalah tidak aktif,
Apabila pada master data sales diset pada perbarang atau total faktur maka anda tidak dapat mengubah
komisi sales yang telah ditetapkan tersebut pada form penjualan. Berikut adalah cara untuk mengubah

komisi terhadap sales melalui data sales pada master.

Penting : Komisi sales nantinya dapat dicairkan apabila transaksi penjualan telah dilunasi,
Pencarian Komisi pada menu Penjualan, Daftar Pembayaran Sales.

Memberi komisi kepada sales melalui form penjualan :

Apabila anda ingin mengubah komisi secara Fleksibel maka sistem komisi pada Master Data Sales harus
diset "Tidak Aktif" terlebih dahulu.

Berikut Cara Mengubah komisi sales :
1. Pilih sales,
Kiik tombol = # |,

2
3. Isi nominal komisi terhadap sales,
4. Kiik Ok.



< Penjualan Baru [UTM]  Update o ADMIN

No Transaksi : Tanggal : Pelanggan : Sales :

Auto 30/07/2020 15:32:45 UMUM/CASH Yudi Q,
Keluar Dari : PPN : Pesanan:
UTM - Media Kreatif Include 0004/PJ/UTM/0720
No | Kode Nama Jml Pesan Jumlah | Satuan Harga Pot % Total Tax
1| ITEMOO4 Bumbu Indofood Kentang Go... 5.00 5.00 | PCS 4,500.00 0.00 22,500.00 o}
| + ltem H/‘||i| ‘ Potongan
Jatuh Tempo : Hari Jt: Item : Sub Total : Pk % Nom Pajak :
09/08/2020 10 5.00 22,500.00 0.00 0.00 | ] ‘
Keterangan : Pot % : Nom Potongan : Biaya : Total Akhir:
0.00 oo | O ‘ 0.00 | (] | 22,500.00
| 4 Tambah | K simpan ‘ | E Hapus ‘ | i Cetak | ‘ =4 Bayar | | 9 Alamat Kirim

Melihat Potongan :

1. Klik tab potongan disebelah tab rincian,
2. Anda dapat mengisi potongan bertingkat dengan klik tombol "Tambah Data".

Mengubah data penjualan:
1. Pilih salah satu data penjualan dari daftar penjualan,

2. Klik Tombol Edit
3. Lakukan perubahan data,
4. Klik Button "Simpan".

Menghapus data penjualan:
1. Pilih salah satu data penjualan dari daftar penjualan,
2. Klik Tombol "Hapus"n .

History Harga Jual
History harga jual berfungsi untuk melihat aktivitas/history transaksi Penjualan kepada pelanggan/konsumen.

Berikut adalah cara untuk melihat data History:

1. Klik menu penjualan Klik Menu "Penjualan" --> "History Harga Jual"
2. Akan tampil history harga jual :
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. ¢ History Harga Jual [UTM]  Update Q@ o
Ketoko.co.id
Item Dari : ltem Sampai : Urut Berdasar :
3 z
Home ITEMOO1 o, ITEMO13 Q Tanggal iT
Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
Master Data 01/07/2020 31/08/2020 Pelanggan iT
Pelanggan : Sales : Urut Berdasar :
Pembelian
Select... (s} Select.. Q. Kode Item iT

Pesanan Penjualan Pelanggan Mo Transaksi Kode ltem Nama Item Satuan Harga Potongan Pajak
) UMUM/CASH, UMUM | 0003/JL/UTM/0720 | ITEMOO1 Indomie Gereng pCS 990.00 0.00
Penjualan
UMUM/CASH, UMUM | 0002/JL/UTM/0720 | ITEMO10 Kecap Indofood Manis 140 ML pCs 5,000.00 .00
BeluEentaas UMUM/CASH, UMUM 0001/)L/UTM/0720 | ITEMOO1 Indomie Goreng PCS 990.00 0.00

Point Penjualan

Data Pengiriman

Bayar Piutang >

Komisi Sales >

Ekspor CSV Faktur Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

3. Filter data yang ingin ditampilkan pada history harga jual, mulai dari item, dari tanggal, pelanggan
dan sales apabila dikosongkan pada filter, maka akan ditampilkan semua data,

4, Klik tombol "proses"

5. Data yang ditampilkan adalah data yang telah mengalami perubahan / update harga pada saat
penjualan.
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< History Harga Jual

Item Dari :

ITEMOO1

Tanggal Dari :
01/07/2020

Pelanggan :

Pelanggan
UMUM/CASH, UMUM
UMUM/CASH, UMUM

UMUM/CASH, UMUM

No Transaksi
0003/IL/UTM/0720
0002/IL/UTM/0720

0001/JL/UTM/0720

Daftar Pembayaran

Daftar Pembayaran berfungsi untuk mencatat aktivitas pembayaran piutang dari pelanggan/konsumen,

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

ltem Sampai :

a ITEMO13

Tanggal Sampai :

& 31/08/2020

Sales:

Q Select...

Kode ltem
ITEMOO1
ITEMO10

ITEMOO1

Nama Item
Indomie Goreng
Kecap Indofoed Manis 140 ML

Indomie Goreng

Satuan

PCS

PCS

PCS

WTM]  Upeate [5) o ADMIN

Urut Berdasar :

Tanggal

Urut Berdasar :

Pelanggan

Urut Berdasar:

Kode ltem

Harga
990.00
9.000.00

950.00

Potongan
0.00
0.00

0.00

Fungsi lain daftar pembayaran piutang adalah untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus
transaksi pembayaran piutang.

Berikut adalah cara untuk melihat data piutang:

1. KIlik menu penjualan --> Bayar Piutang,

2. KiIik daftar pembayaran pada kolom "Bayar Piutang"
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. < Daftar Pembayaran Piutang Inspirasi [UTM]  Update [2£] ° ADMIN
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
01/08/2020 00:00:00 5 || 31/08/2020 23:59:59 2 || Tanggal it

Home

]

Jee > - EED

Master Data

Pembelian

Pesanan Penjualan
Penjualan
Retur Penjualan

Point Penjualan

History Harga Jual

Data Pengiriman

(e - D
Status Lunas BG/Cek

3. Akan tampil daftar pembayaran piutang, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi
dari daftar transaksi klik disini.

Menambah data pembayaran:

1. Klik tombol "Tambah Pembayaran Piutang" pada daftar pembayaran,

< Daftar Pembayaran Piutang Inspirasi [UTM]  Updzte (] 0 ADMIN
Kata Kundi : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 Tanggal it
o
Mo Transaksi Tanggal Cara Bayar Kode Pelanggan MNama Keterangan Total | User Buat User Ubah
0001/BP/UTM/0820 09/08/2020 14:51:31 ™ PLOOO1 Andy 50,000.00 | ADMIN

2. Pilih Nama Pelanggan, apabila terdapat tunggakan pembayaran maka akan tampil pada bagian
bawah,
3. Pilih Kode Akun yang dipakai untuk pembayaran, Nilai Akun akan bertambah setelah pembayaran,
4. Pilih Cara Bayar : Tunai, Cek/BG atau Deposit,
Tunai = Cash (Baik Uang cash atau Transfer bank)
Cek/BG = Pembayaran melalui Cek atau BG, Jika memilih opsi ini maka anda harus melalukan satu
tahap lagi untuk pelunasan pada menu Status Lunas Cek/BG
Deposit = Pembayaran Dilakukan melalui deposit yang disimpan pada pelanggan.
5. Masukkan Potongan Jika ada,
Masukkan Jumlah Bayar.
6. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".
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¢ Bayar Piutang Baru
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Inspirasi [UTM]  Uzaete (5] o ADMIN

Mo Transaksi : Tanggal : Pelanggan : MNomor
Auto 09/08/2020 14:52:36 Andy Q
Cara Bayar : Kode Akun :
Tunai 1-1120 - BANK BCA
No Transaksi Tanggal Tanggal JT Sisa Pot Total
PI0002 2020-08-05 10:28:29 2020-09-05 10:28:29 100,000.00 0.00 100,000.00
W Hapus Detail
Keterangan : Total Potongan : Total Bayar:
o o]
Lunas :
H simpan | | B Hapus | | ) Cetak ‘

Mengubah data pembayaran piutang:

1. Pilih salah satu data pembayaran dari daftar pembayaran hutang,

2.
3.
4

Klik tombol Edit =,
Lakukan perubahan data,
Klik tombol "Simpan".

Menghapus data pembayaran piutang:

1. Pilih salah satu data pembayaran dari daftar pembayaran hutang,

2. Klik Tombol "Hapus" n

Mencetak bukti pembayaran piutang:

1. Setelah menyimpan data, klik tombol cetak A& Cetak , maka ada pilihan cetak.
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Pilihan Cetak X
s
S Tutup

Pilih jenis laporan.
Klik tombol "Print".

wmn

Berikut adalah contoh laporan bukti pembayaran piutang

Pembayaran Piutang Mo Transaksi :  OODNBR/UTMAIAE Degpt : UTh
5 Inspirasi Cara Bayar: TH IJser: ADMIN
ketnko_mm- T 7 :
JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BAL e
Tanggal : 111172018
s oan Pelanggan : UPC Union Jaya Prim
0261-710855
No Transaksi Tanggal Transaksi Jumlah Potongan Jumlah Bayar
000/BRUTIIO11E 011142018 11:23:00 AM 1,000.00 0.00 1,000.00
Keterangan Sub Total :0.00 1,000.00

Terbilang : seribu

Hormat Kami Penarima

Status Lunas Cek / Bg

Status Lunas Cek/BG berfungsi untuk mengubah status pelunasan pembayaran menggunakan Cek/BG yang
telah dicairkan.

Berikut adalah cara untuk melihat data Status Lunas Bg/Cek:

1. Klik menu penjualan --> Bayar Piuntang,
2. Kiik status lunas bg/cek
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_ < Status Lunas Piutang tnspirasi (UTM]  vpee () @) nomin
Ketoko.co.id
Pelanggan
Andy Q
Nomor :
Master Data
Pembelian
No Transaksi Pelanggan Jml Bayar | No Cek Bg Status Lunas | Tanggal Lunas
0002/BP/UTM/0820 PLO001 - Andy 25,000.00 8/9/2020
Pesanan Penjualan
Penjualan
Retur Penjualan
Point Penjualan
History Harga Jual
Data Pengiriman
Total :
25,000.00
Daftar Pembayaran
‘ ) Simpan ‘ &= Cetak ‘

3. Pilih Pelanggan, pilih nomor cek/bg (optional),

4. Tekan tombol "cari" untuk menampilkan data.

5. Akan tampil status pembayaran bg / cek piutang. Data akan tampil apabila saat pembayaran putang
memilih cara bayar cek/bg, dan status lunas tidak diberi tanda centang.

6. Selanjutnya Beri tanda centang pada kolom "Status Lunas" pada no transaksi pembayaran yang

telah lunas,

Isikan tanggal Pelunasan/Pencairan,

Kemudian klik tombol "Simpan".

© ~

< Status Lunas Piutang nspirasi (UTM]  Updste () (@) Aomin

Pelanggan

Andy Q

Nomor :

Q Cari
No Transaksi Pelanggan Jml Bayar | No Cek Bg Status Lunas | Tanggal Lunas

0002/BP/UTM/0820 PLO00T - Andy 25,000.00 8/9/2020

Total :
25,000.00

) Simpan H = Cetak ‘

212 /536



Mencetak bukti status pembayaran:

1. Setelah menyimpan data, kiik tombol cetak & Cetak

Berikut adalah contoh laporan bukti status pembayaran

Status Lunas Penjualan

= Inspirasi FILTER
JI. Tukad Batanghari X1 Mo 2 Pelanggan

ketoko EE Mamor
03614733465
No Transaksi Pelanggan MU Nomor Jumlah By Sts Tanggal
000ABPUTMIDE20 PLOOOT-Andy IDR 100,000.00 O 09/08/2020

Jmi ltem 100,000.00

Retur Penjualan

Retur Penjualan berfungsi untuk mencatat pengembalian item/barang dari pelanggan/konsumen,
Daftar Retur Penjualan juga digunakan untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus
transaksi retur.

Berikut adalah cara untuk melihat data retur penjualan:

1. Klik Menu "Penjualan" --> "Penjualan”,

2. Akan tampil daftar retur penjualan, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi dari

daftar transaksi klik disini.



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

< Daftar Retur Penjualan [UTM]  Update Q@ o
Ketoko.co.id
Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
Home UTM - Media Kreatif - 01/08/2020 00:00:00 o) 31/08/2020 23:59:59 i Tanggal - -
Hal 1/1 B
Master Data
Mo Transaksi Tanggal MNama Pajak Total | Keterangan Komputer
Pembelian
0003/RI/UTM/0820 03/08/2020 10:11:49 UMUM/CASH Include 990.00 Ketoko Web:2.0.1.0
0002/RI/UTM/0820 03/08/2020 10:11:26 UMUM/CASH Include 9,000.00 Ketoko Web:2.0.1.0
0001/RJ/UTM/0820 03/08/2020 10:10:30 UMUM/CASH Include 2,970.00 Ketoko Web:2.0.1.0

Pesanan Penjualan

Penjualan

Point Penjualan

History Harga Jual

Data Pengiriman

Bayar Piutang

Komisi Sales

Ekspor CSV Faktur Penjualan

Persediaan

Hal 1 /1

Akuntansi

Menambah data retur penjualan berdasarkan transaksi penjualan:

1. Klik tombol "Tambah . " pada daftar retur penjualan,

< Daftar Retur Penjualan UTM]  Upcat= o ot
Kata Kunci: Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
UTM - Media Kreatif M 01/08/2020 00:00:00 5 || 31/08/2020 23:59:59 3 || Tanggal -
Hal 1/ u
No Transaksi Tanggal Nama Pajak Total | Keterangan Komputer
0003/RJ/UTM/0820 03/08/2020 10:11:49 UMUM/CASH Include 990.00 Ketoko Web:2.0.1.0
0002/RJ/UTM/0820 03/08/2020 10:11:26 UMUM/CASH Include %,000.00 Ketoko Web:2.0.1.0
0001/RJ/UTM/0820 03/08/2020 10:10:30 UMUM/CASH Include 2.970.00 Ketoko Web:2.0.1.0

Hal 1 /1
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2. Mulai masukkan informasi data Tanggal, Dari Kantor Retur, PPN,
3. Pilih Pelanggan,

¢ Retur Penjualan Baru W™l paste () o ADMIN
Motlensaksiiz . oo lnagall s Relanggan Saless
| Auto | 03/08/2020 10:13:32 ‘ Select... Q, Select... Q, ‘
Masuk ke : PPN
| UTM - Media Kreatif - ‘ Nen -
Mo Mo Transaksi Kode ltem Nama | Jml Jual Sat Jual Jumiah Satuan Harga Pot % Total
No data
0
Keterangan : ltem : Sub Total : Pajak % : Nom Pajak :
Pot % : Nom Potongan :
T
| 4 Tambah ‘ | K simpan | ﬂ Hapus ‘ | B9 Bayar | | by Cetak |

4. Plih item yang akan diretur dengan klik tombol "Tambah Item" ,

215 /536




Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

< Retur Penjualan Baru wm e @) Aomin

Mo Transaksi : Tanggal: . Pelanggan: Sales:

Auta 3/08/2020 10:29:43 | Andy Q, || Select... Q ‘
Masuk ke : PPN :
| UTM - Media Kreatif - Include -
No | No Transaksi | Kode ltem ‘ Nama | Jml Jual Sat Jual Jumiah Satuan | Harga Pot % Total
No data
0
Keterangan : ltem : Sub Total : Pajak % : Mem Pajak @

| =4 Tambah H H simpan H ﬂ Hapus || 4 Bayar H fa Cetak |

5. Kemudian pilih item,

Cari Item.... %
Kata Kunci : No Transaksi : Merek : Dept/Gudang :
‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘ UTM - Media Kreatif -
Urut Berdasar:
S - -
Hal1/1 + Pilih..
No Transaksi ‘ Kode ltem Barcode ‘ Nama ltem | Jumlah Jml Retur | Satuan | Harga Potongan Pajak
~ 0004/IL/UTM/0820 ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 10.00 0.00 PCS 5,000.00 0.00 0

Hal1/1 + Pilih...

6. Masukkan Jumlah dan Satuan Item yang akan diretur,
7. Masukkan Keterangan, Potongan, Pajak, Biaya Lain,
8. Tentukan Jenis Pembayaran Apakah Melalui Deposit, Tunai atau Potong Hutang,
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Jika Deposit dan Tunai berarti Item tersebut dikembalikan dengan Pembayaran Cash,
Jika Potong Piutang maka pengembalian tersebut akan dipotong dengan hutang dari transaksi
pembelian yang belum lunas.

¢ Retur Penjualan Baru

Mo Transaksi :

Auto

Masuk ke :
UTM - Media Kreatif

No | Mo Transaksi

1 | 0004/JL/UTM/ ...
+ ltem 1]
Keterangan :

4 Tambah | K Ssimpan

Tanggal :

03/08/2020 14:36:10

PPN :
Include
Kode Item Nama
TEMO03 Saus Indofood Tomat Pet 13
Item :
5.00
Pot % :
0.00
B Hapus W Bayar

Pelanggan :

Andy

Jml Jual | Sat Jual

10.00 | PCS

Sub Total :

Nom Potongan :

b Cetak

9. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".

Mengubah data retur penjualan:

Sales :

Jumlah | Satuan

Pajak % :

Biaya:

1. Pilih salah satu data rertur penjualan dari daftar retur penjualan,

2.
3.
4.

Klik tombol edit =,
Lakukan perubahan data,
Klik tombol "Simpan".

Menghapus data retur penjualan:

1. Pilih salah satu data retur penjulaan dari daftar penjualan,
2. Klik Tombol "Hapus" n

Mencetak bukti retur penjualan:

[UTM]  Update o ADMIN

e}

Harga Pot %

5.000.00 0.00
MNom Pajak :

0.00 0.00 B8
Total Akhir :
0.00 [ 25,000.00

1. Setelah menyimpan data, klik tombol cetak A Cetak , maka ada pilihan cetak.



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Pilihan Cetak

Retur Jual

2. Pilih jenis laporan.
3. Klik tombol "Print".

Berikut adalah contoh laporan bukti retur penjualan

= Print

€ Tutup

Retur Jual Mo Transaksi - 0004/RJUTM/OE20 Dept - UTH
= Inspirasi Tanggal © 03/08/2020 User - ADMIN
JI- Tukad Batanghari X1 No 2 Pelanggan Andy FPM - Include
ketoko

03614783465
Kode Item Nama Item Jml Satuan Harga Potongan Total
ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 M5.00 PCS 5,000.00 0.00 25,000.00
Keterangan Jml ltem -5.00 Sub Total - 25,000.00
Potongan 2000 Total Akfif - 25,000.00
Hormat Kami Penerima Pajak :0.00 % Tunai - 0.00
Kredit - 25,000.00
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Point Penjualan

Point penjualan berfungsi untuk mencatat pengambilan point penjualan dari tiap transaksi penjualan yang
memiliki kriteria dalam pengumpulan point. point dapat di set pada menu Setting Point.
Point penjualan dapat juga untuk menampilkan dan menghapus point penjualan.

Berikut adalah cara untuk melihat data point penjualan:

1. Klik menu penjualan
2. Klik point penjualan

< Point Penjualan

Ketoko.co.id

Tanggal Dari :
01/08/2020

Pelanggan :

Mo Transaksi Tipe Transaksi
Saldo Awal SA
Pesanan Penjualan
Penjualan
Retur Penjualan
History Harga Jual
Data Pengiriman
Bayar Piutang >
Komisi Sales >
Sisa Point :

Ekspor CSV Faktur Penjualan

Melihat point transaksi

1. Atur periode point,
2. Pilih pelanggan,
3. Klik tombol "Proses".

Inspirasi [UTM]  Usdzte [5) o ADMIN

Tanggal Sampai :
31/08/2020

Tanggal Total Transaksi Point Transaksi

0.00
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< Point Penjualan

Inspirasi [UTM]  Update (5 o ADMIN

Tanggal Dari : Tanggal Sampai :

| 01/08/2020 ] H 31/08/2020 o]

Pelanggan :

| Andy Q |

Mo Transaksi Tipe Transaksi Tanggal Total Transaksi Point Transaksi

Saldo Awal SA 0.00 0.00

0009/JL/UTM/0820 L 2020-08-11 11:00:36 9,900.00 1,000.00
Sisa Point : 1,000.00 ! +  Ambil Poin ‘ B Hapus Ambil Point

Mengambil Point :

1. Pada Menu Point Penjualan, Klik Ambil Point pada bagian bawah,
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Inspirasi [UTM]  Upez:< ) o ADMIN

Tanggal Dari : Tanggal Sampai :

‘ 01/08/2020 i H 31/08/2020 ]

Pelanggan :

| Andy (e} ‘

Mo Transaksi Tipe Transaksi Tanggal Total Transaksi Point Transaksi

Saldo Awal SA 0.00 0.00

0009/JL/UTM/0820 L 2020-08-11 11:00:36 9,900.00 1,000.00
Sisa Point : | 1,000.00 | + Ambil Poin ‘ # Hapus Ambil Point

2. Masukkan Jumlah Point yang diambil,
3. Masukkan keterangan jika diperlukan,

4. Klik Simpan.

Menghapus Point :

Ambil Point

No Transaksi :

(Auto Number)

Pelanggan @
PLO0OT

Periode :
2020-08-01 s/d 2020-08-31

Tanggal :
09/08/2020 15:32:39

Jumlah Point Diambil :

Keterangan :

' simpan H 4 Kembali

100.00

1. Pada Menu Point Penjualan, Pilih Point yang sudah diambil,

2. Kemudian Klik tombol Hapus,

3. Klik OK.
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Daftar Pembayaran Sales

Pembayaran berfungsi untuk mencatat aktivitas pembayaran hutang komisi kepada sales.
Hutang Komisi ini hanya dapat ditarik apabila transaksi bersangkutan telah dilunasi oleh
pelanggan/konsumen.

Daftar pembayaran sales juga digunakan untuk menampilkan, menambah, mengubah dan menghapus
transaksi pembayaran hutang komisi.

Berikut adalah cara untuk melihat data hutang komisi:

1. Klik menu penjualan --> Komisi Sales,
2. KiIik daftar pembayaran sales

. < Daftar Pembayaran Komisi Sales Inspirasi [UTM]  Update () o ADMIN
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
UTM - Media Kreatif - 01/08/2020 00:00:00 & 31/08/2020 23:59:59 ) Tanggal - i
wo [ = A
Master Data
No Transaksi Tanggal Cara Bayar Kode Supplier Nama Keterangan Total User Buat User Ubah

Pembelian

Pesanan Penjualan

Penjualan

Retur Penjualan
Point Penjualan
History Harga Jual
Data Pengiriman

Bayar Piutang

Q

< watrso [ 8 |

Status Lunas BG/Cek

3. Akan tampil daftar pembayaran sales, untuk informasi detail tentang cara penggunaan dan fungsi dari

Menambah data pembayaran:

1. KIlik tombol "Tambah Bayar Komisi Sales" pada daftar pembayaran komisi sales,
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< Daftar Pembayaran Komisi Sales Inspirasi [UTM]  Update |22 o ADMIN
Kata Kunci : Dept/Gudang : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
UTM - Media Kreatif 01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 Tanggal o
Hal 1/0 \ > H \ ﬂ
No Transaksi Tanggal Cara Bayar Kode Supplier Nama Keterangan Total User Buat User Ubah
2. Masukkan Nama Sales, Data komisi yang telah dilunasi akan tampil pada bagian bawah,
3. Masukkan Periode Transaksi,
4. Masukkan Kode Akun Kas untuk pelunasan komisi,
5. Pilih Cara Bayar : Tunai, Cek/BG atau Deposit,

Tunai = Cash (Baik Uang cash atau Transfer bank)
Cek/BG = Pembayaran melalui Cek atau BG, Jika memilih opsi ini maka anda harus melalukan satu
tahap lagi untuk pelunasan pada menu Status Lunas Cek/BG,

6. Masukkan Keterangan jika diperlukan,

< Bayar Komisi Sales Demo Ketoko [ 1IUTM]  Updste ° ADMIN
Mo Transaksi : Tanggal : Sales: Periode Dari : sfd
Auto 09/08/2020 15:46:19 kimi Q 01/07/2020 31/08/2020
Cara Bayar : Kode Akun MNomor :
Cek/BG 1-1110 - KAS KECIL
Transaksi Nao Transaksi Tanggal Kode Sales Total
Penjualan 0010/JL/UTM/0T720 2020-07-29 13:09:33 5L0002 375,000.00

@ Hapus Detail

Keterangan : Total Retur : Total Bayar :

0.00 375,DDD.DD| 0 |

Tatal Komisi : Lunas :

375,000.00

| M simpan || B Hapus H & Cetak |

7. Setelah semua diisi klik tombol "Simpan".

Mengubah data pembayaran komisi:
1. Pilih salah satu data pembayaran komisi sales dari daftar pembayaran hutang komisi,

2. Kilik tombol edit ,
3. Lakukan perubahan data,
4. Klik tombol "Simpan".

Menghapus data pembayaran komisi:

1. Pilih salah satu data pembayaran dari daftar pembayaran komisi sales,

2. Klik Tombol "Hapus" .
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Mencetak bukti pembayaran komisi:

1. Setelah menyimpan data, klik tombol cetak , maka ada pilihan cetak A& Cetak

Pilihan Cetak

Bayar Komisi Sales = Print

2. Pilih jenis laporan.
3. Klik tombol "Print".

‘i Disain
< Baru
¥ Hapus

S Tutup

alclocle

Berikut adalah contoh laporan bukti pembayaran komisi sales

ketako'mu::

Bukti Bayar Komisi Sales
inspirasi

JL. MERTASARI 170B, SIDAKARYA, BAL

0351-710985

0351-710985

Mo Transaksi 0002/BKE/IUTMO1E Dept :
Cara Bayar: L Uszar:
MNomar :

Tanggal : 11112018

Szles: SLO001

UM

ADMIN

Transaksi No Transaksi Tanggal Trs Total
JL 000SL/UTMO1E 01711/2018 12:06:00 PM 100.00
JL 0008/L/UTADME 01A1/2018 12:08:00 PM 60000
Rl ODO2/RIUTIID 118 01A1/2018 12:08:00 PM 100.00
Ketersngan BayaskomisiSales Sub Tetal 500.00
Terbilang :
Hormat Kami Pengrima
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Status Lunas Cek / Bg Sales

Status Lunas Cek/BG berfungsi untuk mengubah status pelunasan pembayaran menggunakan Cek/BG yang
telah dicairkan pada hutang komisi sales.

Berikut adalah cara untuk melihat data Status Lunas Bg/Cek :

1. Kiik menu penjualan --> Komisi Sales,
2. Kiik status lunas bg/cek Sales.

< Status Lunas Komisi Sales mspirasi uTM]  upece () (@) ADMIN

Ketoko.co.id

Home . Q

Master Data

Pembelian

No Transaksi Sales Jml Bayar No Cek Bg Status Lunas | Tanggal Lunas
Pesanan Penjualan

Penjualan

Retur Penjualan

Point Penjualan

History Harga Jual

Data Pengiriman

Bayar Piutang

Total :
0.00

Daftar Pembayaran

B simpan ‘ &= Cetak

3. Pilih Sales, pilih nomor cek/bg (optional),

4. Tekan tombol "cari" untuk menampilkan data.

5. Akan tampil status pembayaran bg / cek hutang. Data akan tampil apabila saat pembayaran hutang
memilih cara bayar cek/bg, dan status lunas tidak diberi tanda centang.

6. Selanjutnya Beri tanda centang pada kolom "Status Lunas" pada no transaksi pembayaran yang

telah lunas,

Isikan tanggal Pelunasan/Pencairan,

Kemudian klik tombol "Simpan".

© ~
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< Status Lunas Komisi Sales Demo Ketoko [

Sales

kimi Q

Nomor :
No Transaksi Sales Jml Bayar | Mo Cek Bg
0009/BKS/UTM/0820 SLO002-kimi 375,000.00

1ot et @) somin

Status Lunas | Tanggal Lunas

8/9/2020

Tatal

375,000.00
| 4 simpan H & Cetak ‘
Mencetak bukti status pembayaran:
1. Setelah menyimpan data, Kiik tombol cetak =& Cetak
Berikut adalah contoh laporan bukti status pembayaran
Status Lunas Komisi Sales
‘- Inspirasi FILTER
JI. Tukad Batanghari X1 Mo 2 Sales - SL0003
ketoko B0 Momor :
03614783485
No Transaksi Sales MU Nomer Jumlah By Sts Tanggal
00D1/BKS/AUTMO820  SLO003-Nina IDR 1,000.00 O 8/12/2020
Jml ltem : 1,000.00

Data Pengiriman

Data pengiriman berfungsi untuk mengubah status pengiriman/expedisi sehingga kita dapat mengetahui

paket yang sudah terkirim atau masih terpending.

Berikut adalah cara untuk melihat data pengiriman:

1. Kliik menu penjualan
2. Kilik data pengiriman
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_ < Daftar Pengiriman Demo Ketoko [ 1UT™M]  upcate ) ADMIN
Ketoko.co.id d o
Kata Kunci : No Resi : Kurir : Status Kirim :
Semua
Urut Berdasar :
Master Data No Transaksi ‘ H ‘
Pembelian | < ‘ Hal1/1 | ’ ‘
Mo Transaksi Dari Kepada TotalPesan | Status TglKirim No Resi
0002/JL/UTM/0720 TOKO Dika 1.00 | Sudah 2020-07-22 05:12:00 78654555
Pesanan Penjualan B
0005/JL/UTM/0720 TOKO UMUM/CASH 1.00 | Belum
Penjualan
Retur Penjualan
Point Penjualan
History Harga Jual
Bayar Piutang
Komisi Sales
|<‘Ha\'\f"\|>‘ B
Ekspor CSV Faktur Penjualan I
Melihat Data Pengiriman
< Daftar Pengiriman Demo Ketoko [ 1ot weaee ) @) Aomin
Kata Kunci : No Resi: Kurir : Status Kirim
Semua
Urut Berdasar :
No Transaksi | H |
| < Hal1/1 | » |
Mo Transaksi Dari Kepada TotalPesan | Status TglKirim Mo Resi
0002/JL/UTM/0720 TOKO Dika 1.00 | Sudah 2020-07-22 05:12:00 78654555
0005/ JL/UTM/0720 TOKO UMUNM/CASH 1.00 | Belum
|<‘Haw1|>| | cetak

Isi tgl kirim dan no resi :
1. Pilih notransaksi
2. Klik tombol edit "
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Edit Pengiriman x

Mo Transaksi :

0002/JL/UTM/0720

Status Kirim :
Sudah

Tangaqal Kirim :
22/07/2020 05:12:00
Mo Resi :
78654555
Kurir :

JNE

v Simpan ‘ “ Kembali

3. Klik tombol "Simpan".

Export CSV Faktur Penjualan

Ekspor CSV Faktur Pajak Penjualan Berfungsi untuk ekspor data penjualan ke file CSV agar bisa diupload
ke e-faktur.

Mengisi data pendukung pajak pada pelanggan :
1. Klik Menu "Master Data" --> "Daftar Pelanggan",

2. Edit Atau Tambahkan data pelanggan Baru,
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< Daftar Pelangaan Inspirasi [UTM]  Update Q o
Ketoko.co.id 99
Kata Kunci: Urut Berdasar :
Nama -
Hal 1/1 History Transaksi || +/ Verifikasi Pelanggan ‘
Kode MNama Alamat Kota Provinsi Telepon Kontak Email Iml Transaksi Total Belanja
Daftar ltem
7 PLOOO1  Andy JL RA Kartini Semarang Jawa Tengah 0899999393999 Andi@yahoo.com 4.00 99,500.00
Kartu Stok PLOO0OZ | Rina JI. Jakarta Bandung Jawa Barat 089111111111 Rini@gmail.com 1.00 50,000.00
Daftar Supplier PLO0D03 | Rudi JLmataram | yogyakarta | Jawa Tengah Rudi@hotmail.com 0.00 0.00
UMUM | UMUM/CASH 7.00 98.100.00

Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

TEVED]

DEETET L E]

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan
Hal 1/1

Pengaturan

3. Pilih Data pendukung pajak dan isikan data yang diperlukan,
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< Pelanggan Edit : PLOOO1 Inspirasi [UTM]  Update ° ADMIN
Data Umum Data Pendukung Pajak

NPWP :
855112233443

NIK :
0000

Nama NPWP :
Andy

Alamat NPWP :
JL. Raya

4. Klik Tombol Simpan.

Berikut adalah cara untuk melakukan Export CSV Faktur Pajak Penjualan :

1. Klik Menu "Penjualan" --> "Export CSV Faktur Penjualan”,
2. Akan tampil halaman export CSV faktur penjualan,



Ketoko.co.id

Home

Master Data

Pembelian

Pesanan Penjualan

Penjualan

Retur Penjualan

Point Penjualan

History Harga Jual

Data Pengiriman

Bayar Piutang

Komisi Sales

Persediaan

Akuntansi

©CoNOO AW

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

< Laporan CSV Faktur Pajak Keluaran

Tanggal Dari: Tanggal Sampai:
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59
No Transaksi Dari: No Transaksi Sampai:
[}
Pelanggan Dari: Pelanggan Sampai:
Select. (e} Andy
No Transaksi Tanggal Pelanggan NPWP

0009/JL/UTM/0820 | 11/08/2020 11:00:36 | PLOOOT-Andy | 855112233443

Tentukan periode tanggal,

Tentukan nomor transaksi jika diperlukan,
Tentukan Pelanggan jika diperlukan,
Tentukan Gudang,

Tentukan user jika diperlukan,

Tentukan modul transaksi,

. Klik tampil data,

10. klik proses export.

Akuntansi

Inspirasi [UTM]  Update [0 o ADMIN

Dept/Gudang :
UTM - Media Kreatif

User:
Q, Select
Tampil yang Kena Pajak Saja:

Nama NPWP Alamat NPWP PPN No Faktur Pajak

Andy JL. Raya Include

Total | Keterar]

9,900.00

Menu Akuntasi adalah menu yang berhubungan dengan keuangan perusahaan yang nantinya akan berujung

pada pelaporan akhir seperti neraca dan labar rugi perusahaan.

Sub Menu Terdiri dari beberapa grup yaitu :

Data Perkiraan : Adalah daftar akun-akun (charts of accounts) dari akuntansi
Kas : Berfungsi untuk Pencatatan keuangan, seperti mencatat pendapatan lain, biaya perusahaan

dan lain-lain.
Deposit : Berfungsi untuk Mencatat titipan dana baik untuk Supplier atau dari Pelanggan.
Akuntansi : Berfungsi untuk mencatat Jurnal / Membuat jurnal secara manual, Penting :

pencatatan jurnal membutuhkan skil tambahan pada bidang akunting.
Pengaturan : Berfungsi untuk mencatat Saldo awal dan Setting Perkiraan,
Proses Data : Berfungsi untuk mentutup tahun Akuntansi.
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. Halaman Utama [UTM]  Update 23 o ADMIN
Ketoko.co.id
c Refresh H ° Video Tutorial
0 Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

@ Masterpaa s Per Bulan : 2020-07

’ ITEMOO1

ITEMOO1
‘ Pembelian 30 ITEMOO10 .
ITEM0O10

_- . 25
- Penjualan

20
’ Persediaan

15
l; Akuntansi

1.0
Laporan

5
{2} Pengaturan o :

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Bulan

Rincian Penjelasan dan fungsi dapat dilihat pada sub artikel.

e Daftar Perkiraan
e Kas Masuk

e Kas Keluar

e Kas Transfer

e Deposit Pelanggan
. i )

e Deposit Saldo

e Daftar Jurnal

e Buku Besar

e Saldo Awal Perkiraan
e Saldo Awal Hutang

e Saldo Awal Piutang
e Setting Perkiraan

e Proses Tutup Tahun

Daftar Perkiraan

Daftar Perkiraan (Charts of Accounts)

Data akun perkiraan (dalam bahasa inggris disebut Charts of Accounts) adalah pengkodean dan penamaan
dari pos-pos pencatatan transaksi akuntansi, tujuannya adalah mempermudah proses pencatatan transaksi.
Data Akun perkiraan ini jumlahnya tidak sama pada tiap perusahaan, hal ini tergantung pada sifat operasi
perusahaan, volume kegiatan, perpajakan, kepentingan kredit dan sebagianya. Akun perkiraan yang tersedia
pada program ini adalah akun standard yang digunakan oleh program, beberapa akun kermungkinan tidak
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bisa dihapus, tetapi dalam hal ini anda dapat menambah akun baru sesuai kebutuhan.

Pada Program ini Kode akun dikelompokan menjadi 8 kelompok yaitu :

1. Aktiva adalah kelompok akun dari kekayan perusahaan, bisa berupa kas/bank, persediaan barang,
piutang, tanah/bangunan dan sebagainya.

2. Kewajiban merupakan kelompok akun dari kewajiban yang harus dilaksanakan oleh perusahaan
seperti hutang bank, hutang gaji karyawan, hutang pajak dan sebaginya.

3. Modal adalah kelompok akun modal usaha dan laba.

4. Pendapatan adalah kelompok dari akun pendapatan usaha perusahaan, seperti pendapatan
penjualan barang, jasa dan sebagainya.

5. HPP, adalah kelompok dari Harga Pokok dari Penjualan.

6. Biaya, adalah kelompok biaya perusaaan, seperti biaya gaji pegawai, biaya listrik, kontrak dan
sebainya.

7. Pendapatan Lain adalah kelompok pendapatan diluar usaha, contoh pendapatan sewa
apartemen, pedapatan investasi saham dan sebaginya,

8. Biaya Lain adalah kelompok dari biaya diluar usaha, contoh biaya donasi pembangunan tempat
ibadah dan sebaginya.

Klik Data Perkiraan pada menu "Data Perkiraan"

[UTM]

o ADMIN

< Data Perkiraan Update

Aktiva

Ketoko.co.id

Kewajiban Modal Pendapatan HPP Biaya Pendapatan La >

Kode
1-0000
1-1000
1-1100
1-1110
1-1120
1-1121

1-1130

Kas Masuk 11140

Kas Keluar .
1-1200
Kas Transfer 11210

Jurnal 1-1211

1-1212
Buku Besar
1-1220

Deposit 1-122X01

1-1400
Proses Tahunan
1-1410

Lainnya 1-1421

1-2000
Laporan

Akan tampil Daftar Data Perkiraan

Nama

AKTIVA

AKTIVA LANCAR

KAS & BANK

KAS KECIL

BANK BCA

BANK MANDIR!

BANK BNI

KAS BIAYA PROMOSI

KAS DEPOSIT

PIUTANG

PIUTANG USAHA

PIUTANG KONSINYASI

PIUTANG PPN

PIUTANG KARTU KREDIT

PIUTANG E-MONEY

PAJAK PEMBELIAN

PPN MASUKAN

PAJAK DIBAYAR DIMUKA

PERSEDIAAN
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< Data Perkiraan UTM]  updete () ° ADMIN
< Aktiva ‘ Kewajiban Modal Pendapatan HPP Biaya Pendapatan Lain Biaya Lain S
Kode Nama Tipe
/|~ 1-0000 AKTIVA H
/7 ~ 1-1000 AKTIVA LANCAR H
7’ ~ 1-1100 KAS & BANK H
v 1-1110 KAS KECIL D
Ve 1-1120 BANK BCA D
/7 1-1121 BANK MANDIRI D
/7 1-1130 BANK BNI D
7 1-1140 KAS BIAYA PROMOSI D
7 1-1141 KAS DEPOSIT D
/7 ~ 1-1200 PIUTANG H
/7 1-1210 PIUTANG USAHA D
/7 1-1211 PIUTANG KONSINYASI D
v 1-1212 PIUTANG PPN D
Vd 1-1220 PIUTANG KARTU KREDIT D
/7 1-122X01 PIUTANG E-MONEY D
/7 ~ 1-1400 PAJAK PEMBELIAN H
/7 1-1410 PPN MASUKAN D
7 1-1421 PAJAK DIBAYAR DIMUKA D
/7 ~ 1-2000 PERSEDIAAN H
/7 1-2010 PERSEDIAAN BARANG D
/7 1-2030 CABANG A D
/7 1-2035 CABANG B D
v 1-2040 CABANG C D
/7 1-2390 POTONGAN BELI DAN BIAYA LAIN D
7 ~ 1-3000 PERAKITAN H
7 1-3010 PERSEDIAAN BARANG DALAM PROSES D
7 ~ 1-4000 KONSINYASI KELUAR H
/7 1-4010 BARANG-BARANG KONSINYASI D
/7 ~ 1-5000 AKTIVA TETAP H
7’ 1-5100 TANAH D
/7 1-5200 BANGUNAN D
v 1-5201 AKUMULASI PENYUSUTAN BANGUNAN D
Vd 1-5300 KENDARAAN D
/7 1-5301 AKUMULASI PENYUSUTAN KENDARAAN D
7 1-5400 PERALATAN D
/7 1-5401 AKUMULASI PENYUSUTAN PERALATAN D
7 ~ 1-9000 PEMBAYARAN DIMUKA H
/7 1-9100 UANG MUKA PESANAN PEMBELIAN D
/7 1-9101 DANA DEPOSIT DI SUPLIER D

Keterangan :

1

Kelompok akun terdiri dari : Aktiva, Kewajiban, Modal, Pendapatan, HPP, Biaya, Pendapatan Lain,

Biaya Lain, Semua Akun.
Daftar dari Perkiraan.

Tombol "Tambah " untuk menambah kode perkiraan akuntansi.

Tombol untuk mengedit kode perkiraan.
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5. Tombol untuk menghapus n kode perkiraan.

Menambah Akun :

1. Klik tombol " Tambah Perkiraan " untuk menambah kode perkiraan.
2. Pilih tipe Perkiraan : Header atau Detalil,
Header dengan bahasa sederhana adalah bapak dari akun-akun,
Detail adalah anak dari akun Header.
Perbedaanya adalah Header tidak bisa diposting untuk transaksi dan Detail dapat diposting,

3. Kemudian tentukan Kelompoknya,
4. Masukkan Kode Perkiraan,
5. Masukkan Nama Perkiraan,
6. Kas/Bank apabila akun yang anda input adalah bagian dari Kas/Bank maka opsi ini di cetang.
Tambah Perkiraan x
Tipe:
Header Perkiraan ( tidak dapat diposting )
Detail Perkiraan ( dapat diposting )
Kelompok :
AKTIVA
KAS & BANK
Perkiraan : Kode :
1 155
MNama:
BANK BN
Kas Bank :
v Simpan | | Kembali
Mengubah Akun :

1. Pilih salah satu akun pada daftar perkiraan,
2. Klik tombol Edit Akun

Menghapus Akun :
1. Pilih salah satu akun pada daftar perkiraan,

2. Klik tombol Hapus Akun .

PENTING : Beberapa akun kemungkinan tidak dapat dihapus karena digunakan dalam opersional
program/sistem.

Kas Masuk
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Kas Masuk berfungsi untuk mencatat dana kas yang masuk ke perusahaan, dana masuk ini diluar dari
transaksi yang ada pada program.

Contoh dana masuk Pendapatan Diluar usaha pendapatan Sewa Apartemen, Pendapatan Valas dan
sebagainya.

Berikut adalah cara untuk melihat data kas masuk:

1. Klik Menu "Akuntansi" --> "Kas Masuk",
2. Akan tampil halaman kas masuk pembelian seperti gambar dibawah ini, untuk informasi detail

tentang cara peggunaan dan fungsi dari r tran i klik disini.
< Kas Masuk List Inspirasi [UTM]  Update o ADMIN
Ketoko.co.id
Kata Kunci: Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdazar :
Home 01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 Tanggal iT
T w5 ] 0
Master Data — —
Mo Transaksi Tanggal Keterangan Kode Akun Nama Akun
Pembelian
0001/KSIN/UTM/0820 04/08/2020 0%:44:51 Sewa Apartemen 1-1121 BANK MANDIRI

. Penjualan

Persediaan

Daftar Perkiraan

Kas Keluar

Kas Transfer

Jurnal

Buku Besar

Deposit

Proses Tahunan

Lainnya

Menambah Kas Masuk :

Klik tombol " Tambah " untuk menambah kas masuk.

Kemudian pilih akun sebagai penerima dana, contoh : Bank Mandiri.

Isikan Jumlah penerimaan dana,

Lalu isi keterangan tentang kas masuk,

Kemudian pada grid/daftar plih kode akun sebagai sumber dana (Dari Dana).

Umumnya_Kode Akun Dari Dana atau Sumber Dana dari kelompok 4-Pendapatan, 7-
Pendapatan Lain atau bisa dari kelompok 3-Modal.

Masukkan Keterangan Rincian sumber dana,
Masukkan Total,
Setelah semua selesai diinput maka klik tombol " Simpan ".

arwbNE

© N o
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< Kas Masuk Baru nspirasi (UTM]  Upe= ) (@) ADMIN
No Transaksi : Masuk ke Akun : Saldo Kas :
Auto 1-1121 - BANK MANDIRI
Tanggal : Jumlah Kas:
04/08/2020 11:58:23 100,000.00
Keterangan :

Sewa Apartemen

No | Kode Akun Keterangan Rincian Jumlah

1 | 7-5000 - PENDAPATAN SEWA APARTEMEN Sewa Apartemen 1 Minggu 100,000.00

+ Add Data \E\ Total 100.000.00

| B Hapus

‘ == Tambah H E simpan

‘ B Cetak |

Penting : Nominal Jumlah dan Total Bagian bawah harus sama.

Mengubah kas masuk :
1. Pada daftar Kas Masuk, Pilih salah satu Kas masuk,

2. Klik Tombol Edit "<,
3. Lakukan perubahan kemudian klik Simpan.

Menghapus kas masuk :
1. Pada daftar Kas Masuk, Pilih salah satu Kas masuk,

2. Klik Tombol Hapus n

Mencetak bukti kas Masuk:
1. Setelah menyimpan data, kiik tombol cetak =& Cetak

Berikut adalah contoh laporan bukti status pembayaran
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Bukti Kas Masuk Mo Transaksi:  OOD2KSINUTMOZZ0 Dept:  UTM
= Inspirasi Tanggal - 2020-08-04 11:58:51 User:  ADMIN
JI. Tukad Batanghari X1 No 2 Kode Akun - 11121
ketoko IR
03614783465
Kas Masuk Jumilah : 100,000.00
Ne Kode Akun Nama Akun Jml
1 75000 PENDAPATAN SEWA APARTEMEN 100,000.00
Keferangan Sewa Apartemen
Hormat Kami Penerima
| ) | S, }
Kas Keluar

Kas Keluar berfungsi untuk mencatat dana/kas yang keluar dari perusahaan, dana/kas keluar ini bukan dari

proses transaksi yang ada pada program.

Contoh kas keluar : Biaya Gaji Pegawai, Biaya Listrik, Biaya Telepon dan Sebagainya.

Berikut adalah cara untuk melihat data transaksi kas keluar :

1. Klik Menu "Akuntansi" --> "Kas Keluar",

2. Akan tampil halaman kas keluar pembelian seperti gambar dibawah ini, untuk informasi detail
tentang cara peggunaan dan fungsi dari daftar transaksi klik disini.
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< Kas Keluar List nspirasi ™1 Upcare () (@) Aomin
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdazar :
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 Tanggal it
No Transaksi Tanggal Keterangan Kode Akun MNama Akun Total
0001/KASO/UTM/0820 04/08/2020 12:06:05 Biaya Listrik 1-1121 BANK MANDIRI 5,000.00

Daftar Perkiraan

Kas Masuk

Kas Transfer

Jurnal

Buku Besar

Deposit

Proses Tahunan

Lainnya

Menambah transaksi kas keluar :

1. Klik tombol " Tambah " untuk menambah kas keluar,

2. Kemudian pilih akun kas sebagai pengeluar dana, contoh : Bank Mandiri,

3. Laluisi keterangan tentang kas keluar,

4. Kemudian pada grid/daftar pilih Kode Akun sebagai pengguna dana tersebut.
Umumnya Kode Akun penggunaan dana adalah kelompok 6-Biaya dan 8-Biaya Lain.
Masukkan keterangan rincian penggunaan dana,

Masukan Total dari penggunaan dana,

Setelah semua selesai diinput klik tombol " Simpan ".

Nowu
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< Kas Keluar Baru

No Transaksi : Keluar dari Akun:
Auto 1-1121 - BANK MANDIRI
Tanggal : Jumilah Kas :

04/08/2020 12:03:16

Keterangan :

Biaya Listrik

Mo | Kode Akun Keterangan Rincian

1| 6-1100 - BIAYA LISTRIK/AIR/TELEPON Biaya Listrik

+ Add Data E Total

| ﬂ Hapus

‘ == Tambah || K Simpan

‘ B Cetak ‘

Penting : Nominal Jumlah dan Total Bagian bawah harus sama.

Mengubah kas keluar :
1. Pada daftar Kas Keluar, Pilih salah satu Kas Keluar,

2. Klik Tombol Edit ,
3. Lakukan perubahan kemudian klik Simpan.

Menghapus kas keluar :
1. Pada daftar Kas Keluar, Pilih salah satu Kas Keluar,

2. Klik Tombol Hapus n

Mencetak bukti kas keluar:

1. Setelah menyimpan data, kiik tombol cetak =& Cetak

Berikut adalah contoh laporan bukti status pembayaran
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Bukti Kas keluar Mo Transaksi : 000 1KASOMITM082( Dept: UTM
= Inspirasi Tanggal - 2020-08-04 12:06:05 User:  ADMIN
JI Tukad Batanghari X1 Mo 2 Kode Akun - 11121
ketoko [0
03614753465
Kas Keluar Jumlah : 5,000.00
Ne Kode Akun Mama Akun Jmil
1 &1100 Bl&YA LISTRIKIAIR/TELEPON 5,000.00
Biaya Listrik
Ket
ko Sub Total - 5,000.00
Homnat Kami Penerima

Kas Transfer

Kas Transfer berfungsi untuk memindahkan dana dari akun kas satu ke akun kas yang lain.

Berikut adalah cara untuk melihat data transaksi kas transfer :

1. Klik Menu "Akuntansi" --> "Kas Transfer",
2. Akan tampil daftar kas transfer seperti gambar dibawah ini, untuk informasi detail tentang cara
peggunaan dan fungsi dari daftar transaksi klik disini.

. < Kas Transfer List Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
Kata Kunci Tanggal Dari: Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 Tanggal iT
o
No Transaksi Tanggal Keterangan Kode Akun MNama Akun Total
0001/KASTR/UTM/0820 04/08/2020 12:17:26 Untuk Operasional 1-1121 BANK MANDIRI 10.000.00

Daftar Perkiraan

Kas Masuk

Kas Keluar

Jurnal

Buku Besar

Deposit

Proses Tahunan

o

Lainnya
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Menambah kas transfer :

Klik tombol " Tambah " untuk menambah data kas transfer,

Kemudian pilih " Dari Akun " sebagai sumber dana,

Pilih " Transfer ke " sebagai tujuan dana yang dipindahkan,

Masukkan " Jumlah " dana yang akan ditransfer.

Kemudian masukkan " Keterangan " sebagai informasi tentang transfer kas.
Setelah semua diisi klik tombol " Simpan ".

oukrwnE

< Kas Transfer Baru Inspirasi [UTM]  Update

No Transaksi : Dari Akun : Saldo Kas:

Auto 1-1121 - BANK MANDIRI

Tanggal : Transfer Ke

04/08/2020 12:13:17 1-1110 - KAS KECIL
Keterangan : Jumlah:

Untuk Operasional

== Tambah K simpan ¥ Hapus b Cetak

Mengubah kas transfer :
1. Pada daftar Kas Transfer, Pilih salah satu Kas Transfer,

2. Klik Tombol Edit ,
3. Lakukan perubahan kemudian klik Simpan.

Menghapus kas transfer :
1. Pada daftar Kas Transfer, Pilih salah satu Kas Transfer,

2. Klik Tombol Hapus n

Mencetak bukti kas transfer:

1. Setelah menyimpan data, klik tombol cetak fdh Cetak ,

Berikut adalah contoh laporan bukti status pembayaran

o ADMIN

10,000.00
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Deposit Pelanggan

Bukti Kas Transfer Mo Transaksi:  O001/KASTR/UTIADS: Dept:  UTM
= Inspirasi Tanggal - 2020-08-04 12:17:26 User:  ADMIN
JI. Tukad Batanghari X1 No 2 Kade Akun - 11121
ketoko R
03614783465
Kas Transfer : 10,000.00
No Kode Akun Nama Akun Jml
1 11110 KAS KECIL 10,000.00
Keterangan Unfuk Operasicnal
Homat Kami Penerima
| TR, j] et )

Deposit Pelanggan berfungsi untuk mencatat dana deposit atau titipan para pelanggan, dana ini nantinya
dapat sebagai jaminan atau dapat juga untuk membayar saat terjadi transaksi penjualan.

Berikut adalah cara untuk melihat data transaksi deposit pelanggan :

1. Klik Menu "Akuntansi" --> "Deposit",
2. Kilik Deposit Pelanggan,

< Deposit Pelanggan

Ketoko.co.id

Kata Kunci: Tanggal Dari :

01/08/2020 00:00:00

o

No Transaksi Tanggal

Daftar Perkiraan

0001/DP/UTM/0820 | 04/08/2020 12:37:51

Kas Masuk
Kas Keluar
Kas Transfer
Jurnal

Buku Besar
Deposit Supplier

Deposit Saldo
Proses Tahunan
Lainnya

o

Laporan

Kode MNama

PLO0O1T | Andy

Tanggal Sampai :
31/08/2020 23:59:59

Keterangan

Deposit Pre Order

Inspirasi (UTM]  Upsete [5) o ADMIN

Urut Berdasar :

Tanggal iT

Mata Uang Jumlah | User Buat

IDR 5,000.00 | ADMIN

User Ubah

3. Akan tampil daftar deposit pelanggan seperti gambar dibawah ini, untuk informasi detail tentang
cara peggunaan dan fungsi dari daftar transaksi klik disini.
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Kata Kunci :
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< DepositPeIanggan Inspirasi [UTM]  Update [£] o ADMIN

Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 Tanggal iT

o

Mo Transaksi Tanggal Kode Nama Keterangan Mata Uang Jumlah | User Buat User Ubah

0001/DP/UTM/0820 04/08/2020 12:37:51 PLO0O1 Andy Deposit Pre Order IDR 5,000.00 | ADMIN

o

Menambah Deposit Pelanggan

wn e

© N> O A

Klik tombol " Tambah " untuk mencatat data deposit baru,

Ubah tanggal jika diperlukan,

Pilih Jenis Deposit DPIN atau DPOUT,

DPIN = Deposit Masuk / Dana diterima dari pelanggan,

DPOU = Deposit Keluar / Dana ditarik oleh pelanggan,

Pilih Nama Pelanggan,

Pilih akun Kas untuk penerima dana Deposit, Contoh : KAS DEPOSIT,
Pilih Kode Akun Deposit, Default = 2-3101 - Deposit Pelanggan,
Masukkan keterangan jika diperlukan,

Setelah semua diisi klik tombol " Simpan ".
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< Deposit Pelanggan Baru Inspirasi [UTM]  Update o ADMIN

Mo Transaksi :
Auto
Tanggal :
04/08/2020 12:32:57

Jenis Deposit :

DPIN [Dana diterima dari Pelanggan]

Pelanggan:

Andy Q

Masuk ke Akun Kas:
1-1110 - KAS KECIL

Jumlah Saldo :

10,000.00
Kode Akun Deposit :
2-3101 - DEPOSIT PELANGGAN
Jumlah :
5.000.00

Keterangan :

Deposit Pre Order

K Simpan

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Mengubah deposit :
1. Pada daftar deposit pelanggan, Pilih salah satu transaksi,

2. Klik Tombol Edit ,
3. Lakukan perubahan kemudian klik Simpan.

Menghapus deposit :
1. Pada daftar deposit pelanggan, Pilih salah satu transaksi,

2. Klik Tombol Hapus .

Deposit Supplier

Deposit ke Supplier, berfungsi untuk mencatat dana yang dititipkan pada supplier, umumnya dana deposit
sebagai jaminan dan juga bisa untuk membayar transaksi pada supplier.
Berikut adalah cara untuk melihat data transaksi deposit supplier :

1. Klik Menu "Akuntansi" --> "Deposit"
2. Klik Deposit ke Supplier,
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< Deposit Supplier

Ketoko.co.id

Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN

Kata Kunci : Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
01/08/2020 00:00:00 o 31/08/2020 23:59:59 [ || Tanggal -
Hal 1/ B
No Transaksi Tanggal Kode Mama Keterangan Mata Uang Jumlah | User Buat User Ubah
Daftar Perkiraan
0001/DB/UTM/0820 | 04/08/2020 12:58:08 | SPO001 | PT.INDO | Jaminan Kensinyasi | IDR 10,000.00 | ADMIN

Kas Masuk
Kas Keluar
Kas Transfer
Jurnal

Buku Besar

Deposit Pelanggan
Deposit Saldo
Proses Tahunan

Lainnya

Hal 1/

Laporan

3. Akan tampil daftar deposit supplier seperti gambar dibawah ini, untuk informasi detail tentang cara

peggunaan dan fungsi dari r transaksi klik disini.

Deposit Supplier

Inspirasi [UTM]  Update [5) o ADMIN

Kata Kunci: Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Urut Berdasar :
01/08/2020 00:00:00 & || 31/08/2020 23:59:59 [¥ || Tanggal -
SR |-
No Transaksi Tanggal Kode Nama Keterangan Mata Uang Jumlah | User Buat User Ubah
0001/DB/UTM/0820 04/08/2020 12:59:08 SPO001 PTINDO Jaminan Konsinyasi IDR 10,000.00 | ADMIN

Hal 1/
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Menambah Deposit Supplier :

Klik tombol " Tambah " untuk mencatat data deposit baru,

Ubah tanggal jika diperlukan,

Pilih Jenis Deposit DBIN atau DBOUT,

DBIN = Deposit Masuk / Dana dikirim ke supplier,

DBOU = Deposit Keluar / Dana ditarik dari supplier,

Pilih Nama Supplier,

Pilih akun Kas untuk pengeluaran dana, Contoh : KAS BANK MANDIRI,
Pilih Kode Akun Deposit, Default = 1-9101 - Dana Deposit Supplier,
Masukkan keterangan jika diperlukan,

Setelah semua diisi klik tombol * Simpan ".

wn e

© N A

< Deposit Supplier Baru Inspirasi [UTM]  Updat= o ADMIN

No Transaksi :
Auto
Tanggal :
04/08/2020 12:56:26
Jenis Deposit :
DBIN [Dana dikirim ke Supplier]
Supplier :
PT.INDO =%
Keluar dari Akun Kas
1-1110 - KAS KECIL
Jumlah Saldo
15,000.00
Kode Akun Deposit
1-9101 - DANA DEPOSIT DI SUPLIER
Jumlah:
10,000.00
Keterangan :

Jaminan Konsinyasi

4 simpan
M simp

Mengubah deposit :
1. Pada daftar deposit supplier, Pilih salah satu transaksi,

2. Klik Tombol Edit ",
3. Lakukan perubahan kemudian klik Simpan.

Menghapus deposit :
1. Pada daftar deposit supplier, Pilih salah satu transaksi,

2. Klik Tombol Hapus .
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Deposit Saldo

Deposit Saldo berfungsi untuk mengetahui saldo dari deposit, baik deposit untuk pelanggan atau deposit
yang dititipkan pada supplier.

Berikut adalah cara untuk melihat data transaksi deposit saldo :

1. Klik Menu "Akuntansi" --> "Deposit"
2. Kilik Deposit Saldo,

. < Debosit Saldo ispirasi M1 Upcei= () (@) Aomin
Ketoko.co.id P
Tipe Deposit : Pelanggan : Gudang :
Deposit Pelanggan Andy Q, UTM - Media Kreatif
Periode : Tahun:
Daftar Perkiraan Agustus 3020
Kas Keluar NoTransaksi Kantor Tanggal Tipe Tipe Trans. Masuk Keluar Saldo | Nama
SA 0.00 0.00 0.00

Kas Transfer

0001/DPF/UTM/0820 UTM 2020-08-04 12:37:51 DP DPIN 5,000.00 0.00 5,000.00 | Andy
Jurnal
Buku Besar
Deposit Supplier
Deposit Pelanggan
Proses Tahunan
Lainnya
Laporan

Total Masuk : Saldo Awal :

> 5.000.00 0.00

Total Keluar: Saldo Akhir:

e e Fok) 0.00 5000.00

3. Pilih Tipe Deposit

Deposit Pelanggan atau Supplier,
4. Jika Tipe Deposit dipilih Pelanggan maka masukkan nama pelanggan,
Jika Tipe Deposit dipilih Supplier maka masukkan nama supplier,
Pilih Periode Saldo,
Klik Proses.

o a

248 /1 536



< Deposit Saldo

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Inspirasi [UTM]  Ugdate () o ADMIN

Tipe Deposit: Pelanggan : Gudang :
| Deposit Pelanggan - | Andy o} | | UTM - Media Kreatif -
Periode : Tahun :
| Agustus - | 2020 :
e
MoTransaksi Kantor Tanggal | Tipe | Tipe Trans. | Mazuk Keluar Saldo | Nama
SA 0.00 0.00 0.00
0001/DP/UTM/0820 U™ 2020-08-04 12:37:51 DP DPIN 5,000.00 0.00 5,000.00 | Andy
ol Masuks B L addodwals - s e
i 5.000.00 i 0.00
Total Keluar : Saldo Akhir: -
' ' 5,000.00 |
Mencetak Deposit Saldo:
1. Setelah Proses data, klik tombol cetak A& Cetak
Bukti Deposit Saldo Mo Transaksi : Dept
4 inspirasi Tanggal Usar:
ketoknw—
JL. MERTASARI 170B, SIDAKARYA, BALI fode Al <
0251-710985
02361-710985
No No Transaksi Tanggal Dept Keterangan Masuk Keluar Saldo
Saldo Awa! 0.00
1 0001DPUTMIO 1S O1A11/2018 15:38:00 PM UTM 200.00 0.00 200.00
2 0002/DPIUTMIO 112 O1A11/2018 15:45:00 PM UTM 2,000.00 0.00 2,000.00
Saldo 2,200.00 0.00
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Daftar Jurnal

Daftar Jurnal berfungsi untuk mencatat transaksi jurnal yang diinput secara manual, selain itu juga dapat
untuk melihat transaksi jurnal yang sudah diinput atau dibuat secara otomatis oleh sistem.
PENTING :

1. Untuk mencatat transaksi jurnal secara manual dibutuhkan keahlian dalam bidang akuntansi. Kami
menyarankan anda untuk berkonsultasi dengan akuntan.
2. Transaksi jurnal yang telah dibuat secara otomatis oleh sistem tidak dapat diubah atau dihapus.

Berikut adalah cara untuk melihat data transaksi jurnal :

1. Klik menu Akuntansi,
2. Klik Daftar Jurnal,

< Daftar Jurnal ispirasi M1 Upcei= () (@) Aomin
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Tanggal Dari : Tanggal Sampai :
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59
o
Semua Pembelian Penjualan Persediaan Kas Manual
Nao Transaksi Tanggal
0001/DB/UTM/0820 2020-08-04 12:59:08
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
1-1110 KAS KECIL Jaminan Kensinyasi 0.00 10,000.00
Daftar Perkiraan 1-9101 DANA DEPOSIT DI SUPLIER Jaminan Kensinyasi 10,000.00 0.00
Kas Masuk
0001/DP/UTM/0820 2020-08-04 12:37:51
Kas Keluar
Kode Akun MNama Akun Keterangan Debet Kredit
Kas Transfer
1-1110 KAS KECIL Deposit Pre Order 5.000.00 0.00
2-3101 DEPOSIT PELANGGAN Deposit Pre Order 0.00 5,000.00
Buku Besar
0001/KASTR/UTM/0820 2020-08-04 12:17:26
Deposit
Proses Tahunan Kode Akun MNama Akun Keterangan Debet Kredit
1-1121 BANK MANDIRI Untuk Operasional 0.00 10,000.00
Lainnya
1-1110 KAS KECIL Untuk Operasional 10,000.00 0.00

Laporan

3. Akan tampil daftar daftar jurnal seperti gambar dibawah ini.
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Inspirasi (UTM]  Update (5] o ADMIN

Kata Kunci Tanggal Dari: Tanggal Sampai
[ 01/08/2020 00:00:00 8 || 31/08/2020 2359:59 ]
BERIOE .|
Semua Pembelian Penjualan Persediaan Kas Manual
No Transaksi Tanggal
-/ | 0001/DB/UTM/0820 2020-08-04 12:59:08
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
11110 KAS KECIL Jaminan Konsinyasi 000 1000000
1-9101 'DANA DEPOSIT DI SUPLIER Jaminan Konsinyasi 1000000 000
-/ | 0001/DP/UTM/0820 2020-08-04 123751
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
11110 KAS KECIL Deposit Pre Order 500000 000
23101 DEPOSIT PELANGGAN Deposit Pre Order 000 500000
</ | 0001/KASTR/UTM/0820 2020-08-04 1217:26
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
1121 BANK MANDIRI Untuk Operasional 000 1000000
11110 KAS KECIL Untuk Operasional 1000000 000
* /| 0001/KASO/UTM/0820 2020-08-04 120605
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
1121 BANK MANDIRI Biaya Listrik 000 500000
61100 BIAYA LISTRIK/AIR/TELEPON Biaya Listrik 500000 000
~ /| 0002/KSIN/UTM/0820 2020-08-04 11:58:51
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
1121 BANK MANDIRI Sewa Apartemen 10000000 000
7-5000 PENDAPATAN SEWA APARTEMEN Sewa Apartemen 000 10000000
-/ | 0008/BL/UTM/0820 2020-08-03 21:14:59
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
1-2010 PERSEDIAAN BARANG 40,000.00 000
21101 HUTANG USAHA 000 4000000
- /| 0004/RIUTM/0820 2020-08-03 14:43:45
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
51300 HARGA POKOK PENJUALAN 000 22,500.00
1-2010 PERSEDIAAN BARANG 2250000 000
4-1100 PENDAPATAN JUAL 2500000 000
11210 PIUTANG USAHA 000 2500000
-/ | 0004/L/UTM/0B20 2020-08-03 10:16:42
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
51300 HARGA POKOK PENJUALAN 45,00000 000
1-2010 PERSEDIAAN BARANG 000 45,00000
4-1100 PENDAPATAN JUAL 000 50,00000
11210 PIUTANG USAHA 50,00000 000
~ /| 0003/RI/UTM/0820 2020-08-03 10:11:49
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
51300 HARGA POKOK PENJUALAN 000 900,00
1-2010 PERSEDIAAN BARANG 90000 000
4-1100 PENDAPATAN JUAL 99000 000
11210 PIUTANG USAHA 000 990,00
~ /| 0002/RI/UTM/0820 2020-08-03 10:11:26
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
51300 HARGA POKOK PENJUALAN 000 800000
1-2010 PERSEDIAAN BARANG 800000 000
4-1100 PENDAPATAN JUAL 9,000.00 000
11210 PIUTANG USAHA 000 9,00000
-/ | 0001/RIUTM/0820 2020-08-03 10:10:30
Kode Akun Nama Akun Keterangan Debet Kredit
51300 HARGA POKOK PENJUALAN 000 293077
1-2010 PERSEDIAAN BARANG 293077 000
4-1100 PENDAPATAN JUAL 297000 000
11210 PIUTANG USAHA 000 297000

Keterangan :

e Kelompok Jurnal : Tampilan daftar jurnal dibagi menjadi beberapa Kelompok Tab Jurnal seperti
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Pembelian, Penjualan, Konsinyasi, Persediaan, Rakitan, Kas, Input Manual, Semua Jurnal.

e Tab Input Manual : adalah kelompok yang menampilkan jurnal yang diinput secara manual, pada
kelompok ini jurnal yang diinput dapat diubah atau dihapus.

¢ Kelompok Tab Transaksi Otomatis : terdiri dari Pembelian, Penjualan, Konsinyasi, Persediaan,
Rakitan, Kas. Jurnal pada kelompok ini tidak dapat diubah atau dihapus, hanya dapat dilihat saja.

e Tab Semua Jurnal : untuk menampilkan keseluruhan jurnal.

Cara membuat jurnal manual:

1. Pada daftar Jurnal, Klik tab " Input Manual ",
2. Klik tombol " Tambah" untuk mencatat jurnal baru,
3. Klik Tambah Data,
4. Masukkan Kode Akun,
5. Masukkan Keterangan,
6. Masukkan Nilai Debet dan Kredit, seperti contoh dibawah,
7. Setelah semua diisi maka klik tombol " Simpan ".
< Jurnal Baru Inspirasi [UTM]  Update o ADMIN
No Transaksi : Tanggal :
Auto 04/08/2020 13:50:24
Kode Akun Keterangan Debet Kredit
5-3001 - BIAYA GAJI PEGAWAI Biaya Upah SPG : Sukma 0.00 100.000.00
6-3001 - BIAYA GAJI PEGAWA Biaya Upah SPG : Nita 0.00 100.000.00
1-1110 - KAS KECIL Biaya Upah 04-08-2020 200,000.00 0.00
+ Add Data 1
Jumlah Debet Jumlah Kredit :
000.0 000
=4 Tambah K simpan B Hapus ks Cetak
Penting :

1. Sub Total dari Kolom Debet dan Kredit Harus sama.

Buku Besar

Buku Besar berfungsi untuk menampilkan alur keluar dan masuk saldo akun perkiraan.
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PENTING : Kolom Debet atau Kerdit pada buku besar tidak selalu menunjukan aliran masuk atau keluar
seperti gambar dibawah. Penentuannya masuk atau keluarnya saldo sudah diatur sesuai ketentuan sistem
akuntansi yang belaku.

Berikut adalah cara untuk melihat data buku besar :

1. Klik Menu "Akuntansi"
2. Kilik Buku Besar,

< Buku Besar ispirasi M1 Upcei= () (@) Aomin
Ketoko.co.id )
Kode Akun:
: 1-2010 - PERSEDIAAN BARANG
Penjualan
Persediaan
No Transaksi Tanggal Keterangan Debet Kredit Saldo
TTEMUU7-T595824688.2506-UTM-Retoko Web:ZUU.5 | 2020-07-27 12:38:08 | Upname [ITEMUU7] 20200727 123808 TZ,000.00 U0 | 7.AT0,800.00
0007/BL/UTM/0720 2020-07-28 11:22:36 $00,000.00 0.00 | &210.800.00
Daftar Perkiraan
0001/RE/UTM/0720 2020-07-29 10:07:22 | Kemasan Rusak 0.00 10.000.00 | 8.200.800.00
Kas Masuk 0002/RB/UTM/0720 2020-07-29 10:07:52 0.00 | 300.000.00 | 7.900.800.00
0003/RE/UTM/0720 2020-07-29 10:08:21 0.00 | 400,000.00 | 7,500,800.00
Kas Keluar
0003/IL/UTM/0720 2020-07-30 09:41:35 0.00 £,838.46 | 7.493.961.54
Kas Transfer 0001/RJ/UTM/0820 2020-08-03 10:10:30 2,930.77 0.00 | 7,496,892.31
Jurnal 0002/RJ/UTM/0820 2020-08-03 10:11:26 8,000.00 0.00 | 7,504,892.31
0003/RJ/UTM/0820 2020-08-03 10:11:49 900.00 0.00 | 7,505,792.31
0004/IL/UTM/0820 2020-08-03 10:16:42 0.00 45,000.00 | 7,460,792.31
Deposit 0004/RJ/UTM/0820 2020-08-03 14:43:45 22,500.00 0.00 | 7.483,292.31
0008/BL/UTM/0820 2020-08-03 21:14:59 40,000.00 0.00 | 7.523,292.31
Proses Tahunan
Total Debet : Saldo Awal :
Lo 839433077 0.00
Total Kredit : Saldo Akhir :
Laporan
87103846 7,523,292.31
Pengaturan
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

E-commerce (Coming Sooh)

3. Pilih rentang Periode buku besar yang akan ditampilkan,
4. Pilih Akun Perkiraan,
5. Terakhir klik Proses,
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¢ Buku Besar

Tanggal Dari: Tanggal Sampai :
01/07/2020 31/08/2020
Kode Akun :
1-1121 - BANK MANDIRI
No Transaksi Tanggal
0002/KSIN/UTM/0820 2020-08-04 11:58:51
0001/KASO/UTM/0820 2020-08-04 12:06:05
0001/KASTR/UTM/0820 2020-08-04 12:17:26
Total Debet: Saldo Awal :
100.000.00
Total Kredit : Saldo Akhir :

15,000.00

Mencetak Buku Besar:

Keterangan
Sewa Apartemen
Biaya Listrik

Untuk Operasional

0.00

85,000.00

1. Setelah Proses data, Kiik tombol cetak =& Cetak

Saldo Awal Perkiraan

Inspirasi [UTM]

Debet
100,000.00
0.00

0.00

Update o ADMIN

Kredit
0.00
5.000.00

10,000.00

Saldo

100,000.00

95,000.00

85,000.00

Saldo Awal Perkiraan berfungsi untuk menginput saldo awal masing-masing akun perkiraan. Saldo awal
ini merupakan Nilai awal dari tiap-tiap akun perkiraan, nilai saldo awal ini diinput hanya satu kali saat
pertama kali memakai program, nominal nilai disesuaikan dengan kenyataan yang ada pada perusahaan

apabila sistem akuntansi ingin lebih akurat.

Apabila anda masih belum paham juga tentang apa itu saldo perkiraan sebaiknya berkonsultasi dengan

akuntan.

Apa itu Akun Perkiraan bisa klik disini untuk mengetahui penjelasan lebih detail.

Saldo Awal Perkiraan dibagi menjadi dua bagian yaitu Aktiva dan Kewajiban & Modal .
Bagian Aktiva sederhananya berisi data nilai-nilai harta kekayaan perusahaan, Seperti jumlah Kas Bank,
Nilai Persediaan Barang, Nilai Piutang, Tanah, Kendaraan, dan lainnya.

Bagian Kewajiban berisi data jumlah kewajiban perusahaan, seperti Hutang Dagang.

Bagian Modal berisi informasi nilai modal usaha dan laba perusahaan.

Cara Mengisi Saldo Awal Perkiraan :




Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

1. Pilih Menu Akuntansi
2. Kilik Saldo Awal Perkiraan

. < Saldo Awal Perkiraan M) Upaste (5 o ABMIN
Ketoko.co.id
Aktiva Kewajiban Dan Modal
™ Persediaan
Perkiraan Jumlah Perkiraan Jumlah
2-7707 - HUTANG USAHA 500,000.00
1-2035 - CABANG B 20,000.00
2-1130 - HUTANG KARTU KREDIT 500,000.00
i 1-2040 - CABANG C 20,000.00
Py Hersh 2-1140 - HUTANG KONSINYASI 1,000,000.00
1-2390 - POTONGAN BELI DAN BIAYA LAIN 100,000.00 . ;
T 2-1200 - HUTANG GAJI 850,000.00
1-3010 - PERSEDIAAN BARANG DALAM PROSES 40,000.00
2-1300 - HUTANG SALES 1,000,000.00
Kas Keluar 1-4010 - BARANG-BARANG KONSINYAS] 10,000.00
2-1501 - HUTANG GAJI PROSES PERAKITAN 2,000,000.00
1-5100 - TANAH 4,000,000.00
Kas Transfer 2-1510 - HUTANG BIAYA OVERHEAD PROSES PERAKITAN 400,000.00
1-5200 - BANGUNAN 3.000,000.00
2-3100 - UANG MUKA PESAMAN PENJUALAN 200,000.00
Jurnal 1-5201 - AKUMULASI PENYUSUTAN BANGUNAN 1,000.000.00
2-3101 - DEPOSIT PELANGGAN 200,000.00
1-5300 - KENDARAAN 500,000.00
Buku Besar 2-4110 - PPN KELUARAN 100,000.00
1-5301 - AKUMULASI PENYUSUTAN KENDARAAN 200,000.00
) 2-4120 - HUTANG PAJAK 50,000.00
Deposit
1-5400 - PERALATAN 200,000.00
2-6100 - BARANG-BARANG KONSINYASI 200.000.00
1-5401 - AKUMULASI PENYUSUTAN PERALATAN 100,000.00
FE== IO 3-1000 - MODAL 5,400,000.00
1-9100 - UANG MUKA PESANAN PEMBELIAN 200,000.00
3-2000 - LABA DITAHAN 10,000.00
Total IDR: Total IDR:
12,410.000.00 12,410.000.00

Saldo Awal Hutang

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang
langsung terhubung dari masing-masing saldo awal.
Saldo Awal Piutang

Setting Perkiraan

3. Masukkan nilai dari Bagian Aktiva
4. Masukkan nilai dari Bagian Kewajiban & Modal, sampai total ke dua bagian tersebut sama.
5. Klik Tombol Simpan
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Saldo Awal Perkiraan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

[UTM]  Update 5) o ADMIN

Aktiva Kewajiban Dan Modal
Perkiraan Jumlah Perkiraan Jumlah
1-1110 - KAS KECIL 500,000.00 2-1101 - HUTANG USAHA 500,000.00
1-1120 - BANK BCA 200,000.00 2-1130 - HUTANG KARTU KREDIT 500,000.00
1-1121 - BANK MANDIRI 400,000.00 2-1140 - HUTANG KONSINYASI 1,000,000.00
1-1130 - BANK BNI 600,000.00 2-1200 - HUTANG GAJI 850,000.00
1-1140 - KAS BIAYA PROMOSI 100,000.00 2-1300 - HUTANG SALES 1,000,000.00
1-1141 - KAS DEPOSIT 50,000.00 2-1501 - HUTANG GAJI PROSES PERAKITAN 2,000,000.00
1-1210 - PIUTANG USAHA 200,000.00 2-1510 - HUTANG BIAYA OVERHEAD PROSES PERAKITAN 400,000.00
1-1211 - PIUTANG KONSINYASI 100,000.00 2-3100 - UANG MUKA PESANAN PENJUALAN 200,000.00
1-1212 - PIUTANG PPN 200,000.00 2-3101 - DEPOSIT PELANGGAN 200,000.00
1-1220 - PIUTANG KARTU KREDIT 100,000.00 2-4110 - PPN KELUARAN 100,000.00
1-122X01 - PIUTANG E-MONEY 0.00 2-4120 - HUTANG PAJAK 50,000.00
1-1410 - PPN MASUKAN 50,000.00 2-6100 - BARANG-BARANG KONSINYASI 200,000.00
1-1421 - PAJAK DIBAYAR DIMUKA 100,000.00 3-1000 - MODAL 5,400,000.00
1-2010 - PERSEDIAAN BARANG 300,000.00 3-2000 - LABA DITAHAN 10,000.00
1-2030 - CABANG A 20,000.00
1-2035 - CABANG B 20,000.00
1-2040 - CABANG C 20,000.00
1-2390 - POTONGAN BELI DAN BIAYA LAIN 100,000.00
1-3010 - PERSEDIAAN BARANG DALAM PROSES 40,000.00
1-4010 - BARANG-BARANG KONSINYASI 10,000.00
1-5100 - TANAH 4,000,000.00
1-5200 - BANGUNAN 3,000,000.00
1-5201 - AKUMULASI PENYUSUTAN BANGUNAN 1,000,000.00
1-5300 - KENDARAAN 500,000.00
1-5301 - AKUMULASI PENYUSUTAN KENDARAAN 200,000.00
1-5400 - PERALATAN 200,000.00
1-5401 - AKUMULASI PENYUSUTAN PERALATAN 100,000.00
1-9100 - UANG MUKA PESANAN PEMBELIAN 200,000.00
1-9101 - DANA DEPOSIT DI SUPLIER 100,000.00
Total IDR: ) Total OR:
12,410,00000 | | 12,410,000.00 |

langsung terhubung dari masing-masing saldo awal.

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang

Untuk mengubah data saldo awal perkiraan anda dapat membuka kembali kemudian simpan data.

Saldo Awal Hutang
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Saldo Awal Hutang berfungsi untuk menginput data sisa hutang-hutang perusahaan ke supplier per
tanggal saldo awal.

Sebagai contoh :
Saldo Awal adalah per tanggal : 1/1/2020, maka data hutang yang harus di input adalah per tanggal
31/12/2019

e Hutang ke PT Indo per tanggal 31/12/2020, No transaksi : BLOO1 = 100.000
e Hutang ke PT Indo per tanggal 31/12/2020, No transaksi : BL002 = 500.000

Cara Pengisian Saldo Awal Hutang :

1. Pilih menu Akuntansi
2. Klik Saldo Awal Hutang

Ketoko.co.id

Daftar Perkiraan

Kas Masuk

Kas Keluar

Kas Transfer

Jurnal

Buku Besar

Deposit

Proses Tahunan

Saldo Awal Perkiraan

Saldo Awal Piutang

Setting Perkiraan

Laporan

3. Pilih Supplier

< Saldo Awal Hutang nspirasi UTM]  Upcet= [ (@) AoMiN
Supplier

S Q

Neo No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah MatalUang

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang
langsung terhubung dari masing-masing salde awal.

[# import Data Excel

4. Masukan data hutang dengan cara klik tombol "+Transaksi"

257 1 536



< Saldo Awal Hutang

Supplier
PT.INDO Q
No | No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun
1| BLOO1 05/08/2020 05/08/2021 2-1101 - HUTANG USAHA
2| BLO02 05/08/2020 05/08/2021 2-1101 - HUTANG USAHA

—+ Transaksi ‘ ] ‘

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang langsung terhubung dari
masing-masing saldo awal

[# Import Data Excel

5. Jika semua sudah di masukan, maka klik Simpan

Ulangi dari memilih Supplier untuk Supplier yang berbeda.

Keterangan Kolom:

No Transaksi : No Transaksi dari Pembelian

Tanggal : Adalah tanggal transaksi Pembelian
Tanggal JT : Adalah tanggal jatuh tempo Pembelian
Kode Akun : Adalah kode akun untuk Hutang

Jumlah : Adalah sisa hutang dari transaksi Pembelian.

Cara import data dari Excel :

1. Pilih menu import dara excel,

Inspirasi [UTM]  Update

Jumlah
100,000.00

500,000.00

o ADMIN

MataUang

DR

DR
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< Saldo Awal Hutang Inspirasi [UTM]  Upd:e (5 o ADMIN

Supplier
Select... Q |
No No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah Matalang

No data

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang langsung

terhubung dari masing-masing saldo awal.

E Import Data Excel

2. Untuk melihat contoh file excel klik pada tombol "Contoh File",

3. Klik tombol Upload file untuk memiih file yang akan di upload,

4. Kemudian Klik Import file,

< Import Saldo Awal Hutang Inspirasi [UTM]  Updat= ) o ADMIN

File :
| Upload File

Pilih Sheet :
| SALDOAWAL

Masuk ke Akun :
| 2-1101 - HUTANG USAHA

| « Import Data || Q@ Contoh File

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
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Berikut merupakan format file excel yang digunakan untuk Import Saldo Awal Hutang :

KODE NO TRS TANGGAL JT

TANGGAL (3 SISA (5) | TIPE(6

SUPPLIER (1) | PEMBELIAN (2) 3 (4) ®) ©
|5EI[I'I ﬂELd-EIU'I 2019-01-10 2019-12-25 200000(BEL
S0M TBLEUUZ 2019-01-12 2019-12-25 350000(EL

Saldo Awal Piutang

Saldo Awal Piutang berfungsi untuk menginput data sisa piutang perusahaan ke pelanggan/customer per
tanggal saldo awal.

Sebagai contoh :

Saldo Awal adalah per tanggal : 1/1/2020, maka data piutang yang harus di input adalah per tanggal
31/12/2019

e Piutang Andy per tanggal 31/12/2020, No transaksi : PJ0001 = 50.000
e Piutang Andy per tanggal 31/12/2020, No transaksi : PJ0002 = 100.000

Cara Pengisian Saldo Awal Piutang :
1. Pilih menu Akuntansi
2. Kilik Saldo Awal Piutang

< Saldo Awal Piutang Inspirasi [UTM]  Update o ADMIN

Ketoko.co.id

Pelanggan

Q

Neo No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah MatalUang

Daftar Perkiraan

Kas Masuk

Kas Keluar

Kas Transfer

Jurnal

Buku Besar

Deposit

Proses Tahunan

Saldo Awal Perkiraan

Saldo Awal Hutang

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang
langsung terhubung dari masing-masing saldo awal.

Setting Perkiraan

[# import Data Excel
Laporan

3. Pilih Pelanggan
4. Masukan data piutang dengan cara klik button Tambah
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< Saldo Awal Piutang Inspirasi [UTM] Update‘,,: o ADMIN
Pelanggan
Andy Q
No | No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah | MataUang
1 | PJOOOT 05/08/2020 05/09/2020 1-1210 - PIUTANG USAHA 50,000.00 | IDR
2 | PJ0002 05/08/2020 05/09/2020 1-1210 - PIUTANG USAHA 100,000.00 | IDR

+ Transaksi [ 1

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang langsung
terhubung dari masing-masing saldo awal.

[# Import Data Excel

5. Jika semua sudah di masukan, maka klik Simpan

Ulangi dari memilih Pelanggan untuk Pelanggan yang berbeda.

Keterangan Kolom:

No Transaksi : No Transaksi dari Penjualan

Tanggal : Adalah tanggal transaksi Penjualan
Tanggal JT : Adalah tanggal jatuh tempo Penjualan
Kode Akun : Adalah kode akun untuk Piutang

Jumlah : Adalah sisa hutang dari transaksi Penjualan.

Cara import data dari Excel :

1. Pilih menu import dara excel,
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< Saldo Awal Piutang Inspirasi [UTM] Upcalaa ° ADMIN

Pelanggan

Q

No No Transaksi Tanggal Tanggal Jatuh Te... | Kode Akun Jumlah Matalang

Alert Saldo Awal per Tanggal : 2020-07-01, Persediaan dan Hutang Piutang langsung
terhubung dari masing-masing saldo awal.

[# Import Data Excel

2. Untuk melihat contoh file excel klik pada tombol "Contoh File",
3. Klik tombol Upload file untuk memiih file yang akan di upload,

4. Kemudian klik Import file,
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File :
Upload File
Pilih Sheet :
Satuan

Masuk ke Akun :

+ Import Data

¢ Import Saldo Awal Piutang

1-1210 - PIUTANG USAHA

Q, Contoh File

Inspirasi [UTM]

o ADMIN

Update

Berikut merupakan format file excel yang digunakan untuk Import Saldo Awal Hutang :

KODE NO TRS TANGGAL
PELANGGAN | PENJUALAN | TANGCAL JT St TIPE (6)
UMUM PJ1001 2019-01-10| 2019-06-25 500000|JL
UMUM PJ1002 2019-01-12| 2019-06-27 700000|JL
UMUM PJ1003 2019-01-13| 2019-06-28 800000|JL

Setting Perkiraan

Setting Perkiraan, befungsi untuk mengatur kode perkiraan dari masing-masing transaksi, hal ini bertujuan

agar transaksi dapat membuat jurnal otomatis secara benar.

Kode akun yang ada pada Setting Perkiraan ini dapat diubah sesuai dengan kebutuhan, tetapi perlu diingat

pastikan anda memiliki keahlian dibidang akuntansi.

Berikut adalah cara untuk setting perkiraan :

1. Klik menu Akuntansi --> Lainnya,

2. Kemudian pilih Settting Perkiraan.
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< Setting Perkiraan spirasi WTM] Ve () (@) Ao

Ketoko.co.id

Dept / Gudang :

Persediaan UTM - Media Kreatif

Data item Pembelian Penjualan Hutang Piutang Lain Lain

Daftar Perkiraan
Data Akun Perkiraan
Kas Masuk Harga Pokok Penjualan : Persediaan Dalam Proses :
5-1300 - HARGA POKOK PENJUALAN 1-3010 - PERSEDIAAN BARANG DALAM PROSES
Kas Keluar
Pendapatan Jual : Biaya Tenaga Kerja :
Kas Transfer 4-1100 - PENDAPATAN JUAL 2-1501 - HUTANG GAJI PROSES PERAKITAN
Pendapatan Jasa : Biaya Over Head :
Lo 4-2000 - PENDAPATAN JASA 2-1510 - HUTANG BIAYA OVERHEAD PROSES PERAKITAN
Persediaan :

Buku Besar
1-2010 - PERSEDIAAN BARANG

Deposit Non Inventory :

6-9001 - BIAYA BELANJA NON INVENTORY
Proses Tahunan

Data Akun Saldo Awal, Item Masuk, dan Keluar
Item Masuk :
Saldo Awal Perkiraan 5-2201 - ITEM MASUK

Item Keluar :

Scldo Awal Hotang 5-2202 - ITEM KELUAR

Saldo Awal Piutang ltem Opname :
5-2200 - PENGATURAN STOK

Saldo Awal Item :

5-2200 - PENGATURAN STOK

Perbaikan Setting yang tidak lengkap :

1. Klik menu Akuntansi,
2. Kemudian pilih Settting Perkiraan,
3. Isikan kembali dan terakhir simpan.
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< Setting Perkiraan Inspirasi [UTM]  Update o ADMIN

Dept / Gudang :
UTM - Media Kreatif

Data item Pembelian Penjualan Hutang Piutang Lain Lain

Data Akun Perkiraan

Harga Pokok Penjualan : Persediaan Dalam Proses :

5-1300 - HARGA POKOK PENJUALAN 1-3010 - PERSEDIAAN BARANG DALAM PROSES
Pendapatan Jual : Biaya Tenaga Kerja :

4-1100 - PENDAPATAN JUAL 2-1501 - HUTANG GAJI PROSES PERAKITAN
Pendapatan Jasa : Biaya Over Head :

4-2000 - PENDAPATAN JASA 2-1510 - HUTANG BIAYA OVERHEAD PROSES PERAKITAN

Persediaan :

1-2010 - PERSEDIAAN BARANG

Non Inventory :

6-9001 - BIAYA BELANJA NON INVENTORY

Data Akun Saldo Awal, Item Masuk, dan Keluar
Item Masuk :
5-2201 - ITEM MASUK

Item Keluar :

5-2202 - ITEM KELUAR

Item Opname :

5-2200 - PENGATURAN STOK

Saldo Awal Item :

5-2200 - PENGATURAN STOK

B Simpar

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Proses Tutup Tahun

Proses Tutup Tahun

Suatu perusahaan dengan berbagai unit kegiatan usaha. Setiap periode harus mempertanggungjawabkan
kegiatan serta hasil pengelolaan dan kinerja keuangannya kepada manajemen sebagai pengelola
perusahaan. Selanjutnya, manajemen atau dewan direksi perusahaan akan mempertanggungjawabkan hasil
pengelolaan keuangan dan kinerja perusahaan tersebut kepada pemegang saham sebagai pemilik
perusahaan. Hasil pengelolaan yang dicapai oleh manajemen tercemin dalam laporan posisi
keuangan(neraca), laporan laba rugi komprehensif merupakan laporan yang menunjukan kemampuan
perusahaan menghasilkan laba dalam rangka mengelola asset perusahaan yang ada.

Dalam Standar Akuntansi Indonesia, semua akun pada akhir periode harus dilakukan penutupan(tutup
buku). Secara umum proses tersebut disebut dengan jurnal penutupan atau proses tutup buku.

PENTING :

Proses ini dilakukan hanya satu kali saja pada akhir tahun akuntansi.
Apabila belum akhir tahun maka sebaiknya jangan ditutup.

e Apabila telah telah berganti tahun tetapi belum sempat tutup tahun, maka anda tetap bisa
melakukan proses tahunan yang sudah lewat.
Contoh : Saat ini sudah tahun 2020, tetapi belum proses tahunan 2019, anda tetap bisa proses
tahunan 2019.

Berikut adalah cara menutup buku :
1. Klik menu Akuntansi,
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2. Kemudian pilih Proses Tutup Tahun,

< Proses Tahunan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN

Ketoko.co.id

Keterangan :

Tutup Tahun adalzh proses penutupan data transaksi dan pemindahan saldo akhir ke saldo awal pada periode tahun berikutnya.

Proses ini dapat dilakukan setiap saat jika anda membutuhkan informasi Persediaan, Jurnal, dan Laporan yang berkaitan dengan Akuntansi.
Apabila terdapat perubahan data pada bulan yang telah berlalu maka anda diwajibkan untuk melakukan proses tutup tahun.

Apabila terdapat stok minus maka anda diwajibkan untuk melakukan cpname stok.

Periode : Tahun:

Pembelian Desember 2020

Periode Akuntansi 01/01/2020 sampai 31/12/2020

= '

Persediaan

Daftar Perkiraan
Kas Masuk

Kas Keluar

Kas Transfer
Jurnal

Buku Besar

Deposit

, z / Inspirasi Media Kreatif
Lainnya

3. Tentukan tahun yang akan ditutup,
4, Klik Proses.

< Proses Tahunan Inspirasi [UTM]  Updite () o ADMIN

Keterangan :

Tutup Tahun adalah proses penutupan data transaksi dan pemindahan salde akhir ke saldo awal pada periode tahun berikutnya.

Proses ini dapat dilakukan setiap zaat jika anda membutuhkan informasi Persediaan, Jurnal, dan Laporan yang berkaitan dengan Akuntansi.
Apabila terdapat perubahan data pada bulan yang telah berlalu maka anda diwajibkan untuk melakukan proses tutup tahun.

Apabila terdapat stok minus maka anda diwajibkan untuk melakukan opname stok.

Periode : Tahun:

Desember 2020

Periode Akuntansi 01/01/2020 sampai 31/12/2020

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
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Laporan

Menu laporan berfungsi untuk memberikan informasi tentang Laporan dari masing-masing data dan
transaksi yang ada pada program.

PENTING : Beberapa laporan akan tidak tampil pada versi Standard dan Profesional karena
perbedaan pada fitur program.

. Halaman Utama WM ugcete [Z) ADMIN
Ketoko.co.id o

a Refresh H ° Video Tutorial

Home

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

Master Data e Per Bulan : 2020-07

ITEMO01

ITEMOD10 ITEMOO1
ITEMO010

“« @& D

Pembelian 3.0

Penjualan

Persediaan

9 E

Akuntansi

()

Laporan

i g

10

Pengaturan o

S E— T

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Bulan

2K+

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari menu laporan pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :
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Laporan Master

Menu Laporan Master adalah menu untuk menampilkan data laporan yang ada pada master data, seperti :
Daftar item, daftar supplier,daftar pelanggan, daftar sales.

< Menu Laporan ispirasi M1 Upcei= () (@) Aomin
Ketoko.co.id
— — —
o _.j_ Laporan Master "l | Laporan Pembelian | Laporan Penjualan
i ™ ' Laporan Hutang ™ ' Laporan Piutang ™) ' Laporan Persediaan
>
t — — —
ol Laporan Daftar Perkiraan | Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
a 5 — — —
l Laporan Data Jurnal | Laporan Buku Besar | Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan master pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

e Daftar ltem

e Daftar Supplier

o Daftar Pelanggan
e Daftar Sal

Daftar Item

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak data item yang pernah dicatat pada program dalam
bentuk laporan

Berikut ini adalah cara melihat laporan daftar item:
1. Klik menu laporan master
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< Menu Laporan nspirasi M1 Upeare () (@) Aomin
Ketoko.co.id
° Laporan Master ol Laporan Pembelian pl Laporan Penjualan
‘ Pembelian
N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan

i Penjualan
’ Persediaan
[ Aantansi

' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Q Pengaturan — — —

™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar ™) l Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)

(5]
7=

etoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kilik daftar item

_ < Menu Laporan nspirasi UTM]  Upezt= () (@) Aomin
Ketoko.co.id
| Laporan Master | Laporan Pembelian | Laporan Penjualan
Daftar ltem
Pembelian > Daftar Supplier T R
Daftar Pelanggan ol Laporan Piutang pl Laporan Persediaan

Penjualan
Daftar Sales

Persediaan

Akuntansi
ol Lapaoran Daftar Perkiraan all Laporan Kas ol Laporan Laba Jual

o — — [
' | Laporan Data Jurnal pl Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
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3. Akan tampil laporan daftar item

¢ Laporan Daftar Item

Tentukan Filter Laporan :
Dari ltem : 1Sampai Item :

o,

Dari Jenis : 2 Sampai Jenis :

-- Semua Jenis --

Supplier :
a3

Gudang :

-- Semua Gudang -- 4
Urut Berdasar :

Kode ltem iT 6
Tampil stok jika kosong : 7
Hanya tampil item tidak dijual 8

Keterangan form laporan data item:

Filter berdasarkan Jenis.
Filter berdasarkan supplier.
Filter berdasarkan gudang.

Jenis laporan yang tersedia.

HOoo~NoOMwNE

-- S5emua Jenis --

Filter berdasarkan range kode item.

Pilihan kolom yang akan diurutkan(sorting)
Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending)

Jika di centang maka laporan akan menampilkan data item yang memiliki stok kosong.
Jika di centang maka laporan hanya akan menampilkan item yang tidak di jual.

0. tombol untuk mencetak laporan.
11. tombol untuk mendisain laporan.
12. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]

Pilih Laporan : 9
Daftar Item Harga Pokok
Daftar ltem Harga Jual
Daftar ltem Tanpa Harga

Daftar ltem Bergambar

13. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik tombol Print untuk mencetak laporan.

Update

ks Print

'i Disain

== Baru

a Hapus

° DEMO

10
11

12
13
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Ketoko@m

Laporan Daftar ltem Harga Pokok

inspirasi

0351-710985

0381-710985

JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALS

ltemn
Jenis

Supel

Usarl ogin

sid
MEM s/d MMM
SO0z

ADMIM

Kode ltem

Nama ltem

Jenis

Rak

Stok Satuan

Harga Pokok

BOO02

Penays

Cara Bxport Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Print | Save - *®

B

=
==

Document File

Adobe PDF File...

& HTML File

=

-

Microsoft Word File

Microsoft Excel File..

Page 1 of1

MEM

3] | Q, 100% - [& One Page -

RE2

2011 PCS

100.00

ketok nm (-3

Laporan Daftar Item Harga Pokck
inspirasi
JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0351710055

0351710085

liem =d

Jenis MKM s/ MNM
Supel 5002
UserLogin ADMIN

Kode Item

Nama Item Jenis Rak

Stok Satuan Harga Pokok

80002

Pessyz MHN Ri2

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.
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Daftar Supplier

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak data supplier yang pernah dicatat pada program dalam
bentuk laporan

Berikut ini adalah cara melihat laporan daftar supplier :
1. Klik menu laporan master

_ < Menu Laporan Inspirasi (UTM]  Updiate () ° ADMIN
Ketoko.co.id P
S S ——
o -lh Laporan Master ol Laporan Pembelian al Laporan Penjualan
@ Masterpata
‘ Pembelian e S S
B 'l | Laporan Hutang N | Laporan Piutang ol Laporan Persediaan
i- Penjualan
’ Persediaan
[ Akuntansi
i I Laporan Daftar Perkiraan 1 I Laporan Kas 1 I Laporan Laba Jual
Pengaturan > [ ] [ ] B
i I Laporan Data Jurnal 1 . Laporan Buku Besar 1 I Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik daftar supplier
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_ < Menu Laporan nspirasi WM Upseie () @) Aomin
Ketoko.co.id P
° | ol | Laporan Master ol Laporan Pembelian ol Laporan Penjualan
@ Masterpata
Daftar ltem
‘ Pembelian > Daftar Supplier T e
) Daftar Pelanggan | Laporan Piutang i Laporan Persediaan
i Penjualan
Daftar Sales
” Persediaan
£ Akuniansi
| Laporan Daftar Perkiraan N | Laporan Kas i Laporan Laba Jual
Pengaturan > [ ] B [ ]
ol Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar ol Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)

@ Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan daftar supplier

< Lapor-an Daftar Su pp“er Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Upcatea o DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 4
Dari Kode : 1 Sampai Kode :

Q Q
Urut Berdasar: 2 6

Kode Supplier iT 3 7
Baru
T2 8

Keterangan form laporan data supplier:

Filter berdasarkan kode item

Pilihan kolom yang akan diurutkan(sorting)

Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending)
Jenis laporan yang tersedia.

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

NogrwNE
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8. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Daftar Supplier Supel

inspirasi
ketoko JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALS

0351-710255
0351-710855
Kode Nama Alamat Kota Provinsi Telepon
S001 s001
s002 s002
SR PT. Adi Makmur Jl Antosan . Denpasar Dienpasar =E 021 289 288 529

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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& Print [ Save - [} Page |1 of [B] Q 100% ~ [& One Page -
[*] Document File...

3 Adobe PDF Fie..

a| HTML File.. Laporan Daftar Supplier Sugel
] inspirasi
Microsoft Word File...
ketouo@n JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

™ Microsoft Excel File..

0281710055
0361710085
Kode Nama Alamat Kota Provinsi  Telepon
5001 5001
soaz =002
sPa001 PT. Adi Makmur 1l Antosari, Denpasar Denpasar Bl 981020 208 520

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Daftar Pelanggan

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak data Pelanggan yang pernah dicatat pada program
dalam bentuk laporan

Berikut ini adalah cara melihat laporan daftar pelanggan:
1. Klik menu laporan master

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
|y [y [y
e -lh Laporan Master N | Laporan Pembelian o | Laparan Penjualan
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
>
LA_ [y [y — —
' | Lapaoran Daftar Perkiraan pl Laporan Kas ' | Laporan Laba Jual
[y — — — —
{:} Pengaturan
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
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2. Kiik daftar Pelanggan

. < Menu Laporan spirasi ™1 Upcare () (@) Aomin
Ketoko.co.id
e ‘ | | | Laporan Master ol Laporan Pembelian sl Laporan Penjualan
‘ Daftar ltem
‘ Pembelian Daftar Supplier T R
; Daftar Pelanggan ol Laporan Piutang pl Laporan Persediaan
-i- Penjualan
Daftar Sales
’ Persediaan
[ Akuntansi
ol Laporan Daftar Perkiraan pl Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
o P, — — [
' | Laporan Data Jurnal pl Laporan Buku Besar ' | Laporan Keuangan
un -
iy E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan daftar pelanggan

< Lapor-an Daftar Pe|anggan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Upcalea o DEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 4

Dari Kode : 1 Sampai Kode : ]
Daftar Pelanggan & Print 5
Q Q
Urut Berdasar: 2 6

Kode Pelanggan - iT 3 7
= Baru
T 8

Keterangan form laporan data pelanggan:

1. Filter berdasarkan kode item
2. Pilihan kolom yang akan diurutkan(sorting)
3. Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending)
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Jenis laporan yang tersedia.

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan.
tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

© N O A

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Daftar Pelanggan Kode =/d
inspirasi
'.(etokomn- JL. MERTASARI 170E, SIDAKARYA, BAL

0361-710065
0361-710065

Kode Nama Alamat Kota Provinsi  Telepon

PLODO1 Dawi Kediri Tabanan Ba 024 728 232 561

LML UMUM/CASH

UPC Union Jaya Prima

umm Utama Jaya

Cara Export Laporan:

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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& Print [ Save - [} Page |1 of [B] Q 100% ~ [& One Page -
[*] Document File...

3 Adobe PDF Fie..

& HTML File. Laporan Daftar Pelanggan Kode =d
3 Microsofl Word File... 4 inspirasi
1 Microsofl Excel File.. kelokuwrr L MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BAL
0281710085
0281710085
Kode Nama Alamat Kota Provinsi  Telepon
PLOOD1 Davi Kediri Tsbanan Bali 035758 232 531
UnUM UMUMICASH
UPC Unicn Jaya Prima
U™ Utama Jaya

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Daftar Sales

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak data Sales yang pernah dicatat pada program dalam
bentuk laporan

Berikut ini adalah cara melihat laporan daftar sales:
1. Klik menu laporan master

< Menu Laporan nspirasi UTM]  Upezt= () (@) Aomin

.Ih Laporan Master | | | Laporan Pembelian | | | Laporan Penjualan
Pembelian > — - I —

| Laporan Hutang ol Laporan Piutang pl Laporan Persediaan
Penjualan b

Ketoko.co.id

“« @& o

-
L

Persediaan
[& Akuntansi
ol Lapaoran Daftar Perkiraan all Laporan Kas ol Laporan Laba Jual
o e [y | |
ol Laporan Data Jurnal | Laporan Buku Besar | Laporan Keuangan
an . 2
ey E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
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2. Kilik daftar sales

¢ Menu Laporan

Ketoko.co.id

Inspirasi [UTM]

° Home | ' | | Laporan Master | ol | Laporan Pembelian | pl | Laporan Penjualan
@ Masterpata
Daftar ltem
‘ Pembelian Daftar Supplier
B Daftar Pelanggan pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan
i Penjualan
Daftar Sales
’ Persediaan
[ Aantansi
| Laporan Daftar Perkiraan "l | Laporan Kas | Laporan Laba Jual
Q P — — —
i ' Laporan Data Jurnal i I Laporan Buku Besar i I Laporan Keuangan
1L =
il E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan daftar sales.

¢ Laporan Daftar Sales

Tentukan Filter Laporan:
Dari Kode : 1 Sampai Kode:

Q o,

(73

Daftar Sales

Urut Berdasar : 2
Kode Sales

Keterangan form laporan data sales:

Filter berdasarkan kode item
Pilihan kolom yang akan diurutkan(sorting)

AP E

Jenis laporan yang tersedia.
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Pilih Laporan :

4

Upcate () o ADMIN

Demo Ketoko [ ZALORA 1 [UTM]  Updats o o DEMO

(a5

T 6

(w7
T 8

Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending)



tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan.
tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

©No O

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Daftar Sales Hode id

inspirasi
.celnlww T
JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BAL

0351-710285
0351-710085

Kode Nama Alamat Kota Provinsi  Telepon

5L0001 YUDI JL. Mawar Semarang JAwNa TENGAH 081 5560 o0

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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& Print [ Save - [} Page |1 of [B] Q 100% ~ [& One Page -

[*] Document File...

3 Adobe PDF Fie..
@] HTML File.. Laporan Daftar Sales Kede sid
=] inspirasi
Wicrosoft Word File...
(Elokﬂmu

JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
™ Microsofi Excel File..

0281710085
1261710085

Kode Nama Alamat Kota Provinsi  Telepon

SLoao1 YuD! L Mawar Semarang AN TENGAH 031 5560 7020

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Pembelian

Menu Laporan Pembelian adalah menu untuk pelaporan transaksi yang berhubungan dengan Menu
Transaksi Pembelian Item.

_ < Menu Laporan inspirasi UTMI  Upsziz ) (@) Aown
Ketoko.co.id
—— — - — -
0 all Laporan Master .Ij. Laporan Pembelian ol Laporan Penjualan
¢¥ Pembelian - - -
B al Laporan Hutang pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan
i Penjualan
” Persediaan
[ Akuntansi
ol Laporan Daftar Perkiraan N | Laporan Kas | Laporan Laba Jual
a——— — — —
el Laporan Data Jurnal pl Laporan Buku Besar ol Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan pembelian pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

e laporan P nan Pembelian
e | aporan Pembelian
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e Laporan Retur Pembelian
e Laporan Pembelian Per Iltem
Laporan Pesanan Pembelian

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Pesanan Pembelian yang pernah dicatat
pada program dalam bentuk laporan

Berikut ini adalah cara melihat laporan Pesanan Pembelian:
1. Klik menu laporan pembelian

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id

[y p— — [y
e l Laporan Master -lh Laparan Pembelian o | Laparan Penjualan
@ Masterpata
‘ Pembelian - - -

B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i Penjualan
™ Persediaan
[ Akuntansi
Laporan Daftar Perkiraan Laporan Kas Laporan Laba Jual
P P P

[y — — — —
{:} Pengaturan >

' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
AL c
iy E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik pesanan pembelian
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< Menu Laporan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Inspirasi [UTM]

Update () ° ADMIN

_._h_ Laporan Master

_.j_ Laporan Pembelian

Laporan Pesanan Pembelian

-l-h- Laporan Hutang

Laporan Pembelian
Laporan Retur Pembelian

Laporan Pembelian Per ltem

Laporan Penjualan

b 5

Laporan Persediaan

_._h_ Laporan Daftar Perkiraan

i

Laporan Kas

b 1

Laporan Laba Jual

-l-h- Laporan Data Jurnal

]

Laporan Buku Besar

b §

Laporan Keuangan

3. Akan tampil laporan pesanan pembelian

Keterangan form laporan pesanan pembelian :

< Laporan Daftar Pesanan Pembelian

Tentukan Filter Laporan :

Dari No Transaksi :

Periode Dari:

01/08/2020 00:00:00

Dari Supplier :

Gudang :

-- S5emua Gudang --
Diterima :
Semua Data

User:

Select

©CoNoUOMWNE

‘l Sampai No Transaksi :
Q Q

2 Periode Sampai :
= 31/08/2020 23:59:59

P)Sampai Supplier :
Q, || Select Q

10. tombol untuk mendisain laporan.

11. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

Demeo Ketoko [ ZALORA | [UTM] Upcateo o DEMO

Pilih Laporan :

Laporan Pesanan Beli Detail
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Laporan Pesanan Beli Rekap 7

8 | o |10

a9

TNl

T |12

Filter berdasarkan No Transaksi, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data no transaksi.
Filter berdasarkan periode transaksi.
Filter berdasarkan suplier, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data supplier.
Filter berdasarkan lokasi transaksi.
Filter berdasarkan status.

Filter berdasarkan user, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data.
Jenis Laporan : Laporan Pesanan Beli Rekap.
Jenis Laporan : Laporan Pesanan Beli Detail.
. tombol untuk mencetak laporan.



12. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Cara Export Laporan :

Laporan Pemesanan Pembelian Rekap Periode 2018-01-01 5/d 2018-01-31
inspirasi Motransaksi =/d
xekokow- " JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BAL: Supplier SPO001 =id
User ADMIN
0261-710955
0261-710956
No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup Jmlltem  Jml Terima Sub Total Pot % Pajak Biaya Lain Total Akhir
0001PEUTMID1E 0111512018 11:10:00 AM UTM SFO001 1.00 o 400.00 0.00 0 0.00 400.00
TOTAL KESELURUHAN Jumiah Item : 1.00
Jumlah Terima : 0.00
Sub Total : 400.00
Potongan : 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 0.00
Total Akhir : 400.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microsoft Excel File...,

eFmt Hsawe - H Page 1 of1

[B]| O 100% ~ [& One Page -
] (&

Dacument File...

3 Adobe POF File..

Laporan Pemesanan Pembelian Rekap Periode 2018-01-015/d 2018-01-31
HTML File inspirasi Motransaksi
7 Microsoft Word File ot JL. MERTASAR 1708, SIDAKARYA, BALI Suoglier SPO001 sl
Microsoft Excel File User
0281710005
0381-710805
No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup Jmlitem  Jml Terima Sub Total  Pot% Pajak  Biaya Lain Total Akhir
00O1IPELTMIONS DIA52013 1:10.00 AM UTM SFO001 100 0 400,00 o 0.00 40000
TOTAL KESELURUHAN Jumian Item : 100
Jumlah Terima : 000
Sub Total : 400.00
Potongan ; 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 0.00
Total Akhir : 40000

4. Pilih Format File yang akan di Export,

Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.
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Laporan Pembelian

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Pembelian yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan

Berikut ini adalah cara melihat laporan Pembelian:
1. Klik menu laporan pembelian

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
e | l | Laporan Master |-lh| Laparan Pembelian | o | | Laparan Penjualan
@ Masterpata
o Pembeian e e —them
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i- Penjualan
™ Persediaan
[ Akuntansi
Laporan Daftar Perkiraan Laporan Kas Laporan Laba Jual
P P P
[y — — — —
{:} Pengaturan >
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik pembelian
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< Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upcate [ e ADMIN
-l-h- Laporan Master -l-h- Laporan Pembelian -l-h- Laporan Penjualan
Laporan Pesanan Pembelian
S Laporan Pembelian S
_._h_ Laporan Hutang Laporan Retur Pembelian _.j_ Laporan Persediaan
Laporan Pembelian Per Item
—— —— ——
_._h_ Laporan Daftar Perkiraan _._h_ Laporan Kas _._h_ Laporan Laba Jual
— — —
_._h_ Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h_ Laporan Keuangan
3. Akan tampil laporan pembelian
Keterangan form laporan pembelian:
< Laporan Daftar Pembelian Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Upcat= ) o DEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Dari No Transaksi : 1 Sampai No Transaksi : ]
Q Laporan Pembelian Rekap 6 9

Q
Periode Dari: 2 Periode Sampai: faporanikembelianDetal 7 10
01/08/2020 00:00:00 (3] || 31/08/2020 23:59:59 B | | Laporan Pembelian Harian 8
Dari Supplier : 3 Sampai Supplier : 1 1
Select... Q, || Select Q 12
Gudang :
-- 5emua Gudang -- - 4
User:
Select... -
1. Filter berdasarkan No Transaksi, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data no transaksi.
2. Filter berdasarkan periode transaksi.
3. Filter berdasarkan suplier, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data supplier.
4. Filter berdasarkan lokasi transaksi.
5. Filter berdasarkan user, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data.
6. Pilih Laporan Pembelian Rekap.
7. Pilih Laporan Pembelian Detai.
8. Pilih Laporan Pembelian Harian.
9. tombol untuk mencetak laporan.

10. tombol untuk mendisain laporan.
11. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
12. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.
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Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Cara Export Laporan :

1.

2.
3.

Laporan Pemesanan Pembelian Rekap Feriode 2018-01-01 5/d 2018-01-21
inspirasi Motransaksi =id
“em“’m” JL. MERTASARI 170, SIDAKARYA, BAL Sugpliar SFO001 =id
User ADMIN
0261-710085
0361-710985
No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup Jmlltem  Jml Terima Sub Total Pot % Pajak Biaya Lain Total Akhir
O0OVPETMIO11E O1MS2018 11:10:00 AM UTM SFO001 1.00 [\ 400.00 0.00 0 0.00 400.00
TOTAL KESELURUHAN Jumlah Item : 1.00
Jumlah Terima : 0.00
Sub Total : 400.00
Potongan : 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 0.00
Total Akhir : 400.00

Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

Klik

Menu Save,

Pilih Microsoft Excel File...,

S Print []save -

| Dacument File

3 Adobe PDF File.

# Page[1  |oft

[5]| O 100% - [& One Page -

Laporan Pemesanan Pembelian Rekap Perioge 2018-01-015/d 2013-01-31
»| HTML File m inspirasi MNatransaksi =id
P9 MicrosoflWord File.. | S i MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI Supplier SPO0D1 =1
™ Microsoft Excel File.. User ADMIN
0251710985
0381710085
No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup Jmlitem  Jml Terima Sub Total Pot% Pajak  Biaya Lain Total Akhir
0001PEILTMIONS 11572013 11:10:00 AM UTM SFO001 100 0 400.00 000 o 0.00 40000
TOTAL KESELURUHAN Jumlah ltem : 1.00
Jumlah Terima : 0.00
Sub Total : 40000
Potongan : 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 0.00
Total Akhir : 400.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,

Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Retur Pembelian
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Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Retur Pembelian yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan

Berikut ini adalah cara melihat laporan retur pembelian:
1. Klik menu laporan pembelian

_ < Menu Laporan nspirasi UTM]  Upcet= [ (@) AoMiN
Ketoko.co.id P
[y [y [y
0 | Laporan Master _._._ Laporan Pembelian sl Laporan Penjualan
@ Masterpaa
J Pembelian —— —— ——
B l Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
) [y [y — —
t Akuntansi
o | Lapaoran Daftar Perkiraan N | Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
o T [y [y — y_
| Laporan Data Jurnal N | Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)

i1
[ -]

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kiik retur pembelian

< Menu Laporan nspirasi UTM]  Upce () (@) Aomin

ol Laporan Master E I Laporan Pembelian "M | Laporan Penjualan

Laporan Pesanan Pembelian

Laporan Pembelian

e —
"M | Laporan Hutang Laporan Retur Pembelian "M | Laporan Persediaan
Laporan Pembelian Per ltem
[ e [ [y
ol Laporan Daftar Perkiraan .l Laporan Kas ol Laporan Laba Jual
e — —
Ll Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar ol Laporan Keuangan
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3. Akan tampil laporan retur pembelian

Keterangan form laporan retur pembelian :

< Laporan Daftar Retur Pembelian Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Updste ° DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 6
Dari No Transaksi : 1 Sampai Mo Transaksi: , ]
Laporan Retur Beli Rekap & Print 7
Q Q
Periode Dari: 2 Periode Sampai : Laporan RetuiBel Detail i Disain 8
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59
B.
Dari Supplier : 3 Sampai Supplier : + pan 9
Q Q B s |10
Gudang :
-- Semua Gudang -- 4
User:
1. Filter berdasarkan No Transaksi, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data no transaksi
2. Filter berdasarkan periode transaksi.
3. Filter berdasarkan suplier, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data supplier
4. Filter berdasarkan lokasi transaksi.
5. Filter berdasarkan user, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data.
6. Jenis Laporan .
7. tombol untuk mencetak laporan.
8. tombol untuk mendisain laporan.
9. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

10. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :
1. Klik Print untuk mencetak laporan.
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Cara Export Laporan :

Laperan Retur Pembelian Detail Periode 2012-01-01 s/d 2015-01-31
inspirasi Motransaksi sid
xetokowﬂ
JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA BALI Supplier SPOO s'd
\Jser ADMIN
0281-710085 Gudang UTM
0381-710085
No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup Nama Supp.
CO0/REAUTIIOT1S 01152018 15:57.00 PMUTM SPI00M PT. Adi Makmur
Mo Kaode ltam Mams item Jml  Satuan Paotongan Total
1 BED001 Air Minum Gelas 100 GLS 400.00 0.0 400.00
Pot.: 0.00 Pajak : 0.00 Biaya Lain: 0.00 Total Akhir 400.00
TOTAL KESELURUHAN : Jumlah ltem : 1.00
Sub Total : 1.00
Potongan : 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 0.00
Total Akhir : 400.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

W= Print | JSave - [} Page |1

[£] Document File

I3 Adobe PDF File.

@ HTML File

2 Microsoft Word File...

™ Microsofi Excel File..

of1 B Q 100% - [& One Page -
Laporan Retur Pembelian Detail Feriode 2018-01-01 sid 2018-01-21
inspirasi Metranssksi e
.fetokoW=
JL. MERTASARI 1705, SIDAKARYA, BALI Supplier SP0O sid
User ADMIN
0281710055 Gudang uti
0381-710065
No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup Nama Supp.
CODUREALITMIONS 01/15/2018 15:57:00 PMUTM SPO001 FT. Adi Makmur
Mo Kodeftem Nama tem Jml  Satuan Harga  Potongan Total
1 BO0O1 Air Minum Gelas. 100 GLS 400.00 0.00 400.00
Pot: 0.00 Pajak : 0.00 Biaya Lain: 0.00 Total Akhir 400.00
TOTAL KESELURUHAN - Jumiah ltem : 1.00
Sub Total : 1.00
Potongan : 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain: 0.00
Total Akhir : 400.00
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4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Pembelian Per Item

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Pembelian per Item dalam bentuk rekap data, rekap
data ini dikelompokan berdasarkan data item, item per jenis dan item per supplier.

Berikut ini adalah cara melihat laporan pembelian per item:
1. Klik menu laporan pembelian

< Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
e Home | l | Laporan Master -lh Laparan Pembelian | o | | Laporan Penjualan
@ Masterpata
‘ Pembelian - - -
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i Penjualan
™ Persediaan
[ Akuntansi
' | Lapaoran Daftar Perkiraan pl Laporan Kas ' | Laporan Laba Jual
p— — [y
{:} Pengaturan >
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik pembelian per item
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< Menu Laporan
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Inspirasi [UTM]

=

Laporan Master

Laporan Hutang

.lj. Laporan Pembelian

Laporan Penjualan

Laporan Pesanan Pembelian

Laporan Pembelian

Laporan Retur Pembelian

I 1

Laporan Pembelian Per ltem

Laporan Persediaan

Laporan Daftar Perkiraan

b 1

&

Laporan Kas

Laporan Laba Jual

Laporan Data Jurnal

b 1

K

Lapeoran Buku Besar

Laporan Keuangan

3. Akan tampil laporan pembelian per item

Keterangan form laporan pembelian per item:

< Laporan Daftar Pembelian Per Item

Tentukan Filter Laporan :

Dari ltem :

]_Sampai Item :

Pilih Laporan :

Periode Dari:

01/08/2020 00:00:00

Dari Supplier :

Select...

Gudang :

-- 5emua Gudang --
Jenis:
-- S5emua Jenis --

Tipe:
Barang

Jasa 6

Non Inventory
Urut Berdasar :

Kode ltem

ouMwWNE

Q

2Periode Sampai :

(3 || 31/08/2020 23:59:59

3Sampai Supplier :

Select.

4
-5

s

Laporan Beli Per ltem

Laporan Beli Per ltem Per Jenis

9

Update ) o ADMIN

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update o ° DEMO

o [10
e 11

= Laporan Beli Per ltem Per Supplier 12
13
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Fil ter berdasarkan Kode Item , kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data kode item.
Filter berdasarkan Periode transaksi.

Filter berdasarkan suplier, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data supplier
Filter berdasarkan lokasi transaksi.

Filter berdasarkan jenis, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data jenis.
Filter berdasarkan Tipe, centang semua bila ingin menampilkan semua data tipe



Pengurutan data.

7.
8. Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending)
9

Jenis Laporan .

10. tombol untuk mencetak laporan.
11. tombol untuk mendisain laporan.
12. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

13. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

inspirasi
zctnkow T

Laporan Pembelian Per Item

JL. MERTASARI 1T0E, SIDAKARYA, BALI

Pericde

Motransaksi

User

2018-01-M1 sid 2018-01-31

sid

Cara Export Laporan :

Hodeitam s/d
03681-710865 Gudang
0361-710965
Kode ltem  MNama ltem Jenis Jumlah  Satuan Total Harga
B0001 Air Minum Gelas MMM 1.00 GLS 400.00
006 Masi Campur MM 1.00 PCE 7,000.00
008 Mig Sadap Nikmat MKN 1.00 PCS 1,500.00
Total : .00 §,900.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microsoft Excel File...,




Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

& Print [ Save - [} Page |1 of [B] Q 100% ~ [& One Page -
[*] Document File...

3 Adobe PDF Fie..

Laporan Pembelian Per Item Paricde 2018-01-01 5/d 2018-01-21
©| HTML File.. inspirasi Natransaksi sd
[ Microsofl Word File... ketakumn JL MERTASARI 1705, SIDAKARYA BALI User
™ Microsoft Excel File.. [oxistem ol
0301710888 Guaang
0361710085
Kode Item  Nama ltem Jenis Jumlah  Satuan Total Harga
80001 #ir Minum Gelas MNM 1.00 aLs 400.00
cos Masi Campur MKN 1.00 PCs 7.000.00
o8 Mie Secap Nikmat MKN 1.00 PCS 1.500.00
Total : 2.00 5,800.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Penjualan

Menu Laporan Penjualan adalah menu untuk pelaporan transaksi yang berhubungan dengan Menu
Transaksi Penjualan Item.

< Menu Laporan nspirasi ™1 Upcare () (@) Aomin

| ' | | Laporan Master | ol | Laporan Pembelian .Ih Laporan Penjualan
| ' | | Laporan Hutang | pl | Laporan Piutang | pl | Laporan Persediaan

Ketoko.co.id

“« @& D

-
L

A
L ™) l Laporan Daftar Perkiraan ™) l Laporan Kas ™) l Laporan Laba Jual
D e — — —
| Laporan Data Jurnal | Laporan Buku Besar | Laporan Keuangan
i . 5
il E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan pada website ini, Klik dibawah
untuk melihat lebih detail :

294 | 536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Laporan Pesanan Penjualan

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Pesanan Penjualan yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan Pesanan Penjualan:
1. Klik menu laporan penjualan

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
[y [y — —
e l Laporan Master N | Laporan Pembelian _.h Laparan Penjualan
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
>
LA_ [y [y — —
' | Lapaoran Daftar Perkiraan pl Laporan Kas ' | Laporan Laba Jual
O N [y — — — —
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kilik pesanan penjualan
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Ketoko.co.id

Home

Master Data

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Pengaturan

E-commerce (Coming Sooh)

3. Akan tampil laporan pesanan penjualan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Menu Laporan

Inspirasi [UTM]  Update

' | Laporan Master

ol Laperan Pembelian

' | Laporan Hutang

pl Laporan Piutang

' | Laporan Daftar Perkiraan

ol Laporan Kas

™ I Laporan Data Jurnal

™ l Laporan Buku Besar

Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Keterangan form laporan pesanan penjualan:

296 / 536

pl Laperan Penjualan

Laporan Pesanan Penjualan

Laperan Penjualan

Laporan Retur Penjualan

Laporan Penjualan per ltem

Laperan Retur Penjualan per ltem
Laporan Penjualan per Supplier

Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan
Laporan Komisi Sales

Laperan Pembayaran Komisi Sales
Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
Laporan Pembayaran dengan E-Money
Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian

Lapeoran Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laperan Point Pelanggan

o ADMIN



< Laporan Pesanan Penjualan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update ° DEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 1 1
Tanggal Dari : 1 Tanggal Sampai : ]
- Laporan Penjualan Pesanan Jual ... ‘ & Print ‘ 1 2
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 ——
Mo Transaksi Dari: 2 Mo Transaksi Sampai: Laporan Penjualan Pesanan Jual ... ‘ I Disain ‘ 1 3
o, o, -
‘ = Baru ‘14
Pelanggan Dari: 3 Pelanggan Sampai: |
Q o | s | 15
Sales Dari: 4Sales Sampai:
Qo o
Diterima :
Semua Data 5
Gudang :
-- Semua Gudang -- 6
User:
Kode ltem :
a8
Tanggal Kirim Dari : Tanggal Kirim Sampai :
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 9
Keterangan :
1. Filter berdasarkan periode transaksi.
2. Filter berdasarkan No Transaksi, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data no transaksi.
3. Filter berdasarkan pelanggan, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data pelanggan.
4. Filter berdasarkan sales, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales.
5. Filter berdasarkan status.
6. Filter berdasarkan lokasi transaksi.
7. Filter berdasarkan user, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data.
8. S
9. s
10. s
11. Jenis Laporan.

-
N

tombol untuk mencetak laporan.

13. tombol untuk mendisain laporan.

14. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
15. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.
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ketok cwrr

Laporan Pembayaran Hutang
inspirasi
JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710885
0361-710885

Periode : 01-01-2018 - 31-01-2013

Cara Bxport Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

Srrint | ] Save - [}
Document Fie
E3 Adobe PDF File.
¥ HTWL File
2 Microsat Word File...

™ Microsft Excel File.

Fagel1 ot B 100% . [ OnePage -

Total

inspirasi
ketoko =

Laporan Pembayaran Hutang

Periode : 01-01-2013 - 31-01-2018

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.
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L. ERTASAR 1708, SIDAKARYE, BALI
0261710085
0261710085
Mo Transaksi  Tanggal Supplier Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
OU0UBHUTIDHE  01HB2018 153012 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi  000XBLLUTMONS 000 150000
OOOTBHUTIONE 01182018 15:30:12 PISPO001-FT. Adi Makmur Tensl  0002BLATMONE 000 7.00000
OIOTBHUTIVONS 011812018 15:30-12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi 213UL122017 L 430000000
OUOTBHUTINONS 01182018 15:30-12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi 21200122017 L 350000000
Total 000 7:308,500.00

No Transaksi Tanggal Supplier Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
DO0VBHUTMO11E 01182018 15:30:12 FISPO0O01-PT. Adi Makmur Tunai  OOOXBLUTMAOIE 0.00 1,500.00
DO0VBHUTMO11E 01182018 15:30:12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunai  OO0ZBLUTMANE 0.00 7.000.00
CO0VBHUTMO1E  0118/2018 15:30:12 PISPO0O01-PT. Adi Makmur Tonai  HANMZ0NT 0.00 4,300,000.00
DO0VBHUTMO11E  D118:2018 15:30:12 FISPOO0-PT. Adi Makmur Tunai 2222017 0.00 3,500,000.00

0.00 7,508,500.00




Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Laporan Penjualan

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Penjualan yang pernah dicatat pada program
dalam bentuk laporan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan Penjualan:
1. Klik menu laporan penjualan

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
[y [y — —
e l Laporan Master N | Laporan Pembelian -lh Laporan Penjualan
‘ Pembelian - - -
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i- Penjualan
™ Persediaan
[ Akuntansi
' | Lapaoran Daftar Perkiraan pl Laporan Kas ' | Laporan Laba Jual
[y — — — —
{:} Pengaturan
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik penjualan
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Ketoko.co.id

Home

Master Data

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Pengaturan

E-commerce (Coming Sooh)

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Menu Laporan

Inspirasi [UTM]  Update

' | Laporan Master

ol Laperan Pembelian

' | Laporan Hutang

pl Laporan Piutang

' | Laporan Daftar Perkiraan

ol Laporan Kas

™ I Laporan Data Jurnal

™ l Laporan Buku Besar

Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan penjualan

Keterangan form laporan pesanan penjualan:

300 /536

pl Laperan Penjualan

Laporan Pesanan Penjualan

Laperan Penjualan

Laporan Retur Penjualan

Laporan Penjualan per ltem

Laperan Retur Penjualan per ltem
Laporan Penjualan per Supplier

Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan
Laporan Komisi Sales

Laperan Pembayaran Komisi Sales
Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
Laporan Pembayaran dengan E-Money
Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian

Lapeoran Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laperan Point Pelanggan

o ADMIN



< Laporan Penjualan Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Update ° DEMO

Tentukan Filter Laporan :

1 Pilih Laporan : 1 1
T. al Dari: Tanggal 5. ;
oneet = ROoE STmeS Laporan Penjualan Rekap i Print 1 2
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59
No Transaksi Dari: 2 Mo Transaksi Sampai: Laporan Penjualan Detall ‘i Disain 1 3
Q o Laporan Penjualan Harian + Baru 14
Pelanggan Dari: 3 Pelanggan Sampai: .
Laporan Jual Per Pelanggan Detail
Q Q a Hapus 15
Sales 1 Dari: 4 - Laporan Jual Per Pelanggan Rekap
Q Q Laporan Jual Per Sales Detail
Sales 2 Dari: 5 Sales 2 Sampai Laporan Jual Per Sales Rekap
Q Q
Sales 3 Dari: 6 Sales 3 Sampai:
o Q
Szles 4 Dari: 7 Sales 4 Sampai:
Q Q
Gudang :
-- Semua Gudang -- 8
User:
Modul :
Semua Data 1 O
1. Filter berdasarkan periode transaksi.
2. Filter berdasarkan No Transaksi, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data no transaksi.
3. Filter berdasarkan pelanggan, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data pelanggan.
4. Filter berdasarkan sales pertama, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales

pertama.

Filter berdasarkan sales kedua, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales kedua.

Filter berdasarkan sales ketiga, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales ketiga.

7. Filter berdasarkan sales keempat, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales
keempat.

8. Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.

9. Filter berdasarkan user, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data.

10. Filter berdasarkan Modul Penjualan.

11. Jenis Laporan.

12. tombol untuk mencetak laporan.

13. tombol untuk mendisain laporan.

14. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

15. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

oo

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.
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Cara Export Laporan :

1.
dala
Klik

N

= Frint | ] Save -
Document Fie
22 Adobe POF File
| HTML File...
P Microsoft Word File.

] Microsoft Exoel File

m format .PDF,
Menu Save,

Page| 1

Pilih Microsoft Excel File...,

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Retur Penjualan

3 Q100% . [{ OnePage -
Laporan Pembayaran Hutang Periods : 01-01-2018 - 31-01-2018
inspirasi
wetokolllbes | \eorcun rus, o, s
0261710088
0261710088
No Transaksi  Tanggal Supplier Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
OU0VBHAUTINDE 011182018 153012 FISPOOO1-PT. Adi Makmur Twa 0003BUUTIONE 000 150000
OUOUBHUTIDNE 01182018 153012 FISPO001-PT. Adi Makmur Twnai  0002ZBUUTIONE 000 7.00000
QUOUBHVUTIOTIE Q17182018 153012 FISPODO1-FT. Adi Makmur Tns 2130122017 w0 430000000
OUOUBHAUTMO1E 1182018 15:30:12 FISPODO1-FT. Adi Makmur Tuns 21200122017 L 350000000
Total L 730850000

Laporan Penjualan Rekap Perioda 2012-01.01 5/d 20130131 Salest L0001 =/e
gnspirasi NoTransaksi s Sales2 o
delokcmm' L MERTASAR! 1708, SIDAKARYA. BAL Pelanggan UPC =/id Sales3 /g
Suoplier B - o
0361-710885 Usar Diterima.
0381-710085
No Transak Tanggal Dept Kode Sup  Jmlltem  Sub Total Pot%  Pajak BiayaLain _ Total Akhir cevarTumai  Bayar Kredit
00OTALITIDME 01082018 13:44:13 PMUTM PLODOY 200000 25750000  0.00 000 0.00 257,600.00 0.00 267,600.00
000ZILILTMD TG 0110812018 13:52:52 PMUTM uPc 100 12000 000 000 0.00 120.00 0.00 120.00
000AILILITIENME O111/2018 11:22:38 AM UTM uPc 100 100000 000 000 000 1,000.00 0.00 1,000.00
0OOAILIITID G 0171112018 11:25:58 AM LITM UMM 100 100000 000 000 0.00 1,000.00 1,000.00 0.00
00OSILITMENME O111/2018 11:58:44 AM UITM uPc 100 100000 000 000 000 1,000.00 1,000.00 .00
000BULITMDME 0171172018 12:01:08 PM LITM U™ 500 500000 0.00 000 23,000.00 £,000.00 £,000.00 0.00
TOTAL KESELURUHAN Jumlah Item : 2,010.00
Sub Total : 266,720.00
Potongan : 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 23,000.00
Total Akhir : 266,720.00
Bayar Tunai : 8,000.00
Bayar Kredit : 258,720.00

Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Retur Penjualan yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.
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Berikut ini adalah cara melihat laporan Retur Penjualan:
1. Klik menu laporan penjualan

< Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsete [5) o ADMIN

Ketoko.co.id

| Laporan Master "l | Laporan Pembelian -lh Laporan Penjualan

Master Data
Pembelian - - -

™ ' Laporan Hutang ™ l Laporan Piutang ™) l Laporan Persediaan
Penjualan
Persediaan
Akuntansi

ol Laporan Daftar Perkiraan | Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
T — — —

l aporan Data Jurna | aporan Buku Besar | aporan Keuangan

Lap Data J | Lap Buku B Lap K g

E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.

asibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik retur penjualan

S < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Update Q o
™) l Laporan Master ™ l Laporan Pembelian ™) l Laporan Penjualan
Master Data
Laperan Pesanan Penjualan
Pembelian - - Laporan Penjualan
ol Laporan Hutang | Laporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laporan Penjualan per ltem
Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem
_— e Laperan Penjualan per Supplier
Akuntansi
ol Laporan Daftar Perkiraan | Laporan Kas Laporan Penjualan per Wilayah Pelanggan
Laporan Komisi Sales
Laporan Pembayaran Komisi Sales
Pengaturan [ B
Laperan Pembayaran dengan Kartu Bayar
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar
P — Laporan Pembayaran dengan E-Money
Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Laporan Grafik Penjualan Bulanan
Laperan Grafik Kedatangan Pelanggan
Laporan Point Pelanggan
© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
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3.

Akan tampil laporan retur penjualan

Keterangan form laporan retur penjualan:

¢ Laporan Retur Penjualan Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Upasts o DEMO
Tentukan Filter Laporan : pilih Laporan: ] ()
No Transaksi Dari: 2 No Transaksi Sampai: Laporan Retur Jual Detail ‘i Disain 1 2
Y Q
Pelanggan Dari: 3 Pelanggan Sampai: + s 1 3
Q Q B s |14
Sales 1 Dari 4 sales 1 Sampai:
Qo Q
Sales 2 Dari: 5 Sales 2 Sampai:
Q Q
Sales 3 Dari B sales 3 Sampai:
o, Q
Sales 4 Dari: ] seles 4 Sampai:
Q Q
Gudang :
— Semua Gudang - 8
User:
9
1. Filter berdasarkan periode transaksi.
2. Filter berdasarkan No Transaksi, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data no transaksi.
3. Filter berdasarkan pelanggan, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data pelanggan.
4. Filter berdasarkan sales pertama, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales

oo

©

10.
11.
12.
13.
14.

pertama.

Filter berdasarkan sales kedua, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales kedua.
Filter berdasarkan sales ketiga, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales ketiga.
Filter berdasarkan sales keempat, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales
keempat.

Filter berdasarkan lokasi transaksi.

Filter berdasarkan user, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data.

Jenis Laporan.

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1.

Klik Print untuk mencetak laporan.
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Laporan Retur Pgnjualan Rekap Periode 2018-01-01 s/d 2018-01-31 Salesl SL0001 sid
inspirasi NoTransaksi =/d Sales? =id
Aetokc@n- - - ) . .
JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI Pelanggan UPC sid Sales3 =/d
Gudang um™ Sa3esd =d

0351-710065

0251-710885

No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup Nama Supplier
0002/RJAUTIMID118 0141172018 11:59:31 AData_Laporan UPC Data_Laporan
Mo Kd. ltem MNama lem Jml TerimaSatuan Harga Pot% Total
1 BOO0Z Pepaya 1.00Data_LaporaPCS 120.00 0.00 120.00
1.00 120.00
Pot: 0.00 Pajak : 0.00 Biaya: 0.00 Total Akhir : 120.00
Total Keseluruhan Total ltem : 1.00
Sub Total : 120.00
Potengan @ 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 0.00
Total Akhir : 120.00

Cara Bxport Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

Srrint | ] Save - [} Page| 1 of 1 Q 100% + [Q OnePage «

Document File.
B3 Adabe POF File. Laporan Pembayaran Hutang Periode : 01-01-2018 - 31-01-2018
) HTWL File inspirasi

m wetokollbe | \ercum 1os, s,

Microsoft Ward File...

™ Microsft Excel File.

0261710085
0261710085
Mo Transaksi  Tanggal Supplier Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
OU0UBHUTIDHE  01HB2018 153012 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi  000XBLLUTMONS 000 150000
OOOTBHUTIONE 01182018 15:30:12 PISPO001-FT. Adi Makmur Tensl  0002BLATMONE 000 7.00000
OIOTBHUTIVONS 011812018 15:30-12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi 213UL122017 L 430000000
OUOTBHUTINONS 01182018 15:30-12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi 21200122017 L 350000000

Total L] 7.808,500.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Penjualan Per Item

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi penjualan yang dikelompokkan berdasarkan
kode item.

Berikut ini adalah cara melihat laporan Penjualan per item:
1. Klik menu laporan penjualan
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. < Menu Laporan nspirasi M1 Upeare () (@) Aomin
Ketoko.co.id e
—— —— -
Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan
P P P ]
) - - -
N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan
>
LA_ — — —
Laporan Daftar Perkiraan Laporan Kas Laporan Laba Jual
2| tlep P P
Q Pengaturan — — —
Laporan Data Jurnal Laporan Buku Besar Laporan Keuangan
L p p p g
1L =
iy E-commerce (Coming Sooh)

Ketoko.co.id 2.0.

asibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kilik retur jual per item

S < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upcete Q o
Ketoko.co.i
| Laporan Master | Laporan Pembelian | Laporan Penjualan
Master Data
Laperan Pesanan Penjualan
Pembelian —— M Laporan Penjualan
2| lsporan Hutang JMl | Lsporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laporan Penjualan per ltem
Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem
Laporan Penjualan per Supplier
Akuntansi .
] Laparan Daftar Perkiraan 2l Laparan Kas Laporan Penjualan per Wilayah Pelanggan
Laperan Komisi Sales
Laporan Pembayaran Komisi Sales
Pengaturan [ B
Laperan Pembayaran dengan Kartu Bayar
ol Laporan Data Jurnal | Laperan Buku Besar £ N d b
E-commerce (Coming Sooh) Laporan Pembayaran dengan E-Money

Laperan Grafik Penjualan [tem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Laporan Grafik Penjualan Bulanan
Laperan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laporan Point Pelanggan

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan penjualan per item
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Keterangan form laporan penjualan per item:

< Lapor'an Penjua|an Per ltem Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update e DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 1 1
Dari ltem : Sampai ltam : . ]
1 Laporan Jual Per [tem k= Print 1 2
Q Q
Tanggal Dari; 2 Tanggal Sampai - Laporan Jual Per Item Per Jenis ¥ Disain 1 3
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59 Laporan Jual Per ltem Per Merek
4 Baru 14
Pelanggan Dari: 3 Pelanggan Sampai:
Laporan Jual Per ltem Per Pelang...
Q Q B e |15
Laporan Jual Per Item Per Sales
Sales:
Q 4 Laporan Jual Per Sales Per Suppli...
Gudang Laporan Jual Per ltem Per Retur
-- 52mua Gudang -- 5
Jenis :
-- Semua Jenis -- 6
Merek :
-- Semua Merek -- 7
Tipe:
Barang
Jasa 8
Mon Inventory

Urut Berdasar: 9

Kode ltem iT 1 O

©CoNUTMONPE

Filter berdasarkan kode item, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data kode item.
Filter berdasarkan No Transaksi, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data no transaksi.
Filter berdasarkan pelanggan, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data pelanggan .
Filter berdasarkan sales, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales.

Filter berdasarkan lokasi transaksi.

Filter berdasarkan jenis, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data jenis.

Filter berdasarkan Merek , kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data merek.

Filter berdasarkan Tipe, beri centang semua opsi bila ingin menampilkan semua data tipe.
Pengurutan data berdasarkan kolom, tombol ascending dan descending opsi dalam pengurutan
data.

Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending)

. Jenis laporan

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1.

Klik Print untuk mencetak laporan.
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Laporan Retur Pgnjualan Rekap Periode 2018-01-01 s/d 2018-01-31 Salesl SL0001 sid
inspirasi NoTransaksi =/d Sales? =id
Aetokc@n- - - ) . .
JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI Pelanggan UPC sid Sales3 =/d
Gudang um™ Sa3esd =d

0351-710065

0251-710885

No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup Nama Supplier
0002/RJAUTIMID118 0141172018 11:59:31 AData_Laporan UPC Data_Laporan
Mo Kd. ltem MNama lem Jml TerimaSatuan Harga Pot% Total
1 BOO0Z Pepaya 1.00Data_LaporaPCS 120.00 0.00 120.00
1.00 120.00
Pot: 0.00 Pajak : 0.00 Biaya: 0.00 Total Akhir : 120.00
Total Keseluruhan Total ltem : 1.00
Sub Total : 120.00
Potengan @ 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 0.00
Total Akhir : 120.00

Cara Bxport Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

Srrint | ] Save - [} Page| 1 of 1 Q 100% + [Q OnePage «

Document File.
B3 Adabe POF File. Laporan Pembayaran Hutang Periode : 01-01-2018 - 31-01-2018
) HTWL File inspirasi

m wetokollbe | \ercum 1os, s,

Microsoft Ward File...

™ Microsft Excel File.

0261710085
0261710085
Mo Transaksi  Tanggal Supplier Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
OU0UBHUTIDHE  01HB2018 153012 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi  000XBLLUTMONS 000 150000
OOOTBHUTIONE 01182018 15:30:12 PISPO001-FT. Adi Makmur Tensl  0002BLATMONE 000 7.00000
OIOTBHUTIVONS 011812018 15:30-12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi 213UL122017 L 430000000
OUOTBHUTINONS 01182018 15:30-12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi 21200122017 L 350000000

Total L] 7.808,500.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Retur Penjualan Per Item

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Retur Jual yang dikelompokkan berdasarkan
kode item.

Berikut ini adalah cara melihat laporan retur jual per item:
1. Klik menu laporan penjualan
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. < Menu Laporan nspirasi M1 Upeare () (@) Aomin
Ketoko.co.id e
—— —— -
Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan
P P P ]
) - - -
N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan
>
LA_ — — —
Laporan Daftar Perkiraan Laporan Kas Laporan Laba Jual
2| tlep P P
Q Pengaturan — — —
Laporan Data Jurnal Laporan Buku Besar Laporan Keuangan
L p p p g
1L =
iy E-commerce (Coming Sooh)

asibiz / Inspirasi Media Kreatif

S < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upcete Q o
Ketoko.co.i
poran Master poran Pembelian poran Penjualan
La M La Pembeli La P I
Master Data
Laperan Pesanan Penjualan
Pembelian —— M Laporan Penjualan
2| lsporan Hutang JMl | Lsporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laporan Penjualan per ltem
Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem
Laporan Penjualan per Supplier
Akuntansi .
] Laparan Daftar Perkiraan 2l Laparan Kas Laporan Penjualan per Wilayah Pelanggan
Laperan Komisi Sales
Laporan Pembayaran Komisi Sales
Pengaturan [ B
Laperan Pembayaran dengan Kartu Bayar
ol Laporan Data Jurnal | Laperan Buku Besar £ N d b
E-commerce (Coming Sooh) Laporan Pembayaran dengan E-Money

Laperan Grafik Penjualan [tem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Laporan Grafik Penjualan Bulanan
Laperan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laporan Point Pelanggan

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan retur penjualan per item
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Keterangan form laporan retur penjualan per item:

< Lapor'an Retur penjua|an Per Item Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update o DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Dari ltem : 1 Sampai ltem : 1 1 N 12
L Ri Jual Per | rin
Q Q aporan Retur Jual Per ltem
Tanggal Dari: 2 Tanggal Sampai : Laporan Retur Jual Per Item Per J... ‘i Disain 1 3
01/08/2020 o.o:ao:co 31/08/2020 23:5%1:59 Laporan Retur Jual Per ltem Per ... e 14
Pelanggan Dari: 3 Pelanggan Sampai: sy REiRF G PR N .= —
Q Q, I Hapus 15
Sales:
2 4
Gudang :
-- S5emua Gudang -- 5
Jenis :
-- 5emua Jenis -- 6
Merek :
-- 5emua Merek -- 7
Tipe:
Barang
Jaza 8
Nen Inventory
Urut Berdasar:
Kode Item it 1 O
1. Filter berdasarkan kode item, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data kode item.
2. Filter berdasarkan No Transaksi, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data no transaksi.
3. Filter berdasarkan pelanggan, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data pelanggan .
4. Filter berdasarkan sales, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales.
5. Filter berdasarkan lokasi transaksi.
6. Filter berdasarkan jenis, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data jenis.
7. Filter berdasarkan Merek , kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data merek.
8. Filter berdasarkan Tipe, beri centang semua opsi bila ingin menampilkan semua data tipe.
9. Pengurutan data berdasarkan kolom, tombol ascending dan descending opsi dalam pengurutan
data.
10. Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending)
11. Jenis laporan
12. tombol untuk mencetak laporan.
13. tombol untuk mendisain laporan.
14. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
15. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1.

Klik Print untuk mencetak laporan.
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Cara Export Laporan :

Laporan Retur Jual Per Item Paricde 2018-01-01 sid 2015-03-23
inspirasi MoTransaksi sid
wﬂ.
katoko JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI Pelanggan sid
Jenis,
0361-T 10965 Merzk
0361-T 10965
Kode ltem NMama ltem Jenis JumlahSatuan Total Harga
50002 MKN MEN 1.00PCS 120.00
Total : 1.00 120.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Pint [ Save - % Page|1 oft [5] O 100% - [& One Pags -
] Document File..
m
i Adobe PDF File. Laporan Retur Jual Per Item Periode 20180101 5id 2018-03-28
o/ HTML File. inspirasi MaTransaksi sid
— ]
Microsoft Word File. JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA BALI Pelanggan sid
™ Microsoft Excel File.. s
0361710855 Mersk
0261710065
Kode Item Nama Item Jenis JumlahSatuan Total Harga
80002 MKN MKN 1.00°CE 12000
Total : 1.00 120.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.
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Laporah Penjualan Per Supplier

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Penjualan yang dikelompokkan berdasarkan
supplier.

PENTING :

Laporan ini dapat tampil apabila pada masing-masing item (pada master data item) sudah di set nama
suppliernya.

Laporan ini tidak dapat menampilkan laporan jika memiliki lebih dari 1 supplier.

Berikut ini adalah cara melihat laporan penjualan per supplier:
1. Klik menu laporan penjualan

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
e | l | Laporan Master | N | | Laporan Pembelian |_.h| Laparan Penjualan
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan

>
LA_ [y [y — —

' | Lapaoran Daftar Perkiraan pl Laporan Kas ' | Laporan Laba Jual
o N [y — — — —

' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
AL c
il E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kilik penjualan per supplier
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. < M L
Ketoko.co.id enu Laporan

Inspirasi [UTM]  Update

Home Laporan Master

Master Data

Laperan Pembelian

“« @& D

Pembelian

Laporan Hutang
Penjualan

Laporan Piutang

Persediaan

9 &

Akuntansi

[

Laporan Daftar Perkiraan

Laporan Kas

3
©

Pengaturan
Laporan Data Jurnal

E-commerce (Coming Sooh)

Laporan Buku Besar

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz /

nspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan penjualan per supplier

| pl | Laperan Penjualan

Laporan Pesanan Penjualan

Laperan Penjualan

Laporan Retur Penjualan

Laporan Penjualan per ltem

Laperan Retur Penjualan per ltem
Laporan Penjualan per Supplier

Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan
Laporan Komisi Sales

Laperan Pembayaran Komisi Sales
Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
Laporan Pembayaran dengan E-Money
Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian

Lapeoran Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laperan Point Pelanggan

o ADMIN

Keterangan form laporan penjualan per supplier :

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update 0 o DEMO

¢ Laporan Penjualan Per Supplier

Tentukan Filter Laporan :
Tanggal Dari: 1
01/08/2020 00:00:00

Tanggal Sampai:
31/08/2020 23:59:59

Pilih Laporan : 8

(a9

Laporan Jual Per Supplier

Supplier Dari 2 Supplier Sampat: Laporan Jual Per Supplier Global 10
elect... Q, Select
Gudang : 1 1
3 (o 12
Jenis :
-- Semua Jenis -- 4
Tipe:
Jasa

MNen Inventory
Urut Berdasar:

Kode [tem

(w7

Filter berdasarkan periode Transaksi.

Filter berdasarkan supplier, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data supplier.
Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.

Filter berdasarkan jenis, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data jenis.

AP E
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Pengurutan data berdasarkan kolom.

Jenis Laporan
. tombol untuk mencetak laporan.
10. tombol untuk mendisain laporan.

©oNo O

11. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
12. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Filter berdasarkan tipe,centang semua opsi bila ingin menampilkan semua data tipe.

Tombol pilihan untuk urut awal ke akhir atau akhir ke awal (ascending / descending)

Cara Export Laporan :

Lapomn Jual Per Su pplier Pericde 2018-01-01 s/d 2018-01-31
inspirasi Supplier SPOO01 s/id
k k m T
»oko JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA. BALI Jenis
0381-T100965
0EE1-T10065
Supplier Kode ltem Nama item Jenis JumlahSatuan Total Harga
S001 S001
E0001 Air Minum Gelas MM 2.00GLS £,000.00
Sub Total : 0.00 £,000.00
=002 =002
20002 Pepaya MM 2.001.00PCS 257.720.00
Sub Total : 2.001.00 257.720.00
Total Akhir : 2.010.00 268.720.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microsoft Excel File...,




& Pint [ Save - ) Page|1 oft [5] O 100% - [& One Page -

Document File..

=
4 Adobe PDF File. Laporan Jual Per Supplier Faricde. 2012-01-01 5d 2018-01-31
o/ HTML File. inspirasi Supplier SPOO01 sid
!
2 Microsoft Word File: ketokoRBl= |\ \icrrasar 1705, simakarvA BALI Jenis.
Microsoft Excel File..
0361710865
0281710085
Supplier Kode ltem Nama item Jenis JumlahSatuan Total Harga
001 2001
B0001 i Winum Gelas MMM 2.006LS 2.000.00
Sub Total : 200 0.000.00
002 s002
BI002 Fepaya MKN 2,001.00°CS 25772000
Sub Total : 2.001.00 257.720 00
Total Akhir : 2.010.00 208.720.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Penjualan Per Wilayah Pelanggan

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Penjulan yang dikelompokan berdasarkan

Wilayah Pelanggan.
Wilayah pelanggan tersebut harus diset dahulu pada Master Data Pelanggan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan per wilayah pelanggan:
1. Klik menu laporan penjualan



“« @& D

P 3 E

ol : |

“« @& o

[CH BN

o

Ketoko.co.id

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Pengaturan

E-commerce (Coming Sooh)

Ketoko.co.id

Master Data

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Pengaturan

E-commerce (Coming Sooh)

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Menu Laporan

Inspirasi [UTM]  Upsate [£)

Laporan Master

ol Laporan Pembelian

Laporan Penjualan

Laporan Hutang

pl Laporan Piutang

' | Laporan Persediaan

Laporan Daftar Perkiraan

ol Laporan Kas

Ll Laporan Laba Jual

Laporan Data Jurnal

™ l Laporan Buku Besar

™) l Laporan Keuangan

7=

/ Inspirasi Media Kreatif

Inspirasi [UTM]  Upcate

Laporan Master

| Laporan Pembelian

Laporan Hutang

ol Laporan Piutang

Laperan Daftar Perkiraan

all Laporan Kas

Laporan Data Jurnal

| Laperan Buku Besar

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan penjualan per wilayah pelanggan.
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| Laporan Penjualan

Laperan Pesanan Penjualan

Laporan Penjualan

Laperan Retur Penjualan

Laporan Penjualan per ltem

Laperan Retur Penjualan per ltem
Laporan Penjualan per Supplier

Laporan Penjualan per Wilayah Pelanggan
Laperan Komisi Sales

Laporan Pembayaran Komisi Sales
Laperan Pembayaran dengan Kartu Bayar
Laporan Pembayaran dengan E-Money
Laperan Grafik Penjualan [tem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian

Laporan Grafik Penjualan Bulanan
Laperan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laporan Point Pelanggan

o ADMIN

o ADMIN



Keterangan form laporan retur penjualan per wilayah pelanggan:

¢ Laporan Penjualan Per Wilayah Pelanggan Demo Ketoko [ZALORA ] [UTM]  Update Q DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 7
T: al Dari: Tan IS i
2negs A 1 RO ames Laporan Penjualan Rekap per Wil... i Print 8
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59
Pelanggan Dari: 2 Pelanggan Sampai: Laporan Penjualan Detail per Wil... ‘i Disain 9
Q Q Laporan Penjualan Rekap per 5u... + 2o 1 O
el a Penjualan Detail per Su
Laporan Penjuala =
Q, 3 Hapus 1 1
Gudang :
-- 5emua Gudang -- 4
Wilayah :
-- Semua Wilayah -- 5
Sub Wil :
-- Semua SubWilayah -- 6
1. Filter berdasarkan periode Transaksi.
2. Filter berdasarkan pelanggan, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data pelanggan.
3. Filter berdasarkan pelangggan, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data pelanggan.
4. Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.
5. Filter berdasarkan wilalyah, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data wilayah.
6. Filter berdasarkan Sub Wil, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sib wilayah
7. Jenis Laporan
8. tombol untuk mencetak laporan.
9. tombol untuk mendisain laporan.

10. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
11. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Komisi Sales

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Komisi Sales.

Berikut ini adalah cara melihat laporan komisi sales:
1. Klik menu laporan penjualan

< Menu Laporan nspirasi M1 Upeare () (@) Aomin

Ketoko.co.id

° Home | ' | | Laporan Master | ol | Laporan Pembelian .Ih Laporan Penjualan
@ Masterpata
‘ Pembelian
N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan

i Penjualan
’ Persediaan
[ Aantansi

' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Q Pengaturan > B B B

™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar ™) l Laporan Keuangan
1L =
iy E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan komisi sales
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Home

Master Data

“« @& D

Pembelian

Penjualan

Persediaan
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< Menu Laporan

Inspirasi [UTM]  Update

Laporan Master

Laperan Pembelian

Laporan Hutang

Laporan Piutang

| pl | Laperan Penjualan

Laporan Pesanan Penjualan
Laperan Penjualan

Laporan Retur Penjualan
Laporan Penjualan per ltem

Laperan Retur Penjualan per ltem

o ADMIN

-
L

Laporan Penjualan per Supplier

LA_ Akuntansi )
| Laparan Daftar Perkiraan | Laparan Kas Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan
E Laporan Komisi Sales
Laperan Pembayaran Komisi Sales
Q Pengaturan F F Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar
Laporan Pembayaran dengan E-Money

E-commerce (Coming Sooh)

Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Lapeoran Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laperan Point Pelanggan

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan komisi sales

Keterangan form laporan komisi sales:

< Lapor'an Penjua|an Komisi Sales Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Upcatea o DEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 4

Tanggal Dari : Tanggal Sampai: ]
1 Laporan Komisi Sales Rekap k= Print 5
01/08/2020 00:00:00 31,/08/2020 23:59:59
Gudang : Laporan Komisi Sales Detail 6
-- Semua Gudang -- 2
7
Sales:

3

Jes
kimi
1. Filter berdasarkan periode Transaksi.
2. Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.
3. Filter berdasarkan sales, centang sales yang ingin ditampilkan datanya.
4. Jenis laporan
5. tombol untuk mencetak laporan.
6. tombol untuk mendisain laporan.
7. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
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8. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Cara Export Laporan :

Laporan Penjualan Komisi Sales Rekap Feriode 2012-01-01 sid 2015-01-21
inspirasi Supplier SP0001 sid
xeroko'mn- JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
0361-710065
0381-T10065
Penjualan
SL0001 wUuDI 800,00
Sub Total : 200.00
Retur Penjualan
SL0001 wUDI 100.00
Sub Total : 100.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Print [ Save - ] Page|1 oft [E Q 100% - [ One Page -

| Document File

2 Adobe POF File.

Laporan Penjualan Komisi Sales Rekap Pariode 2013-01-01 5id 2018-01-21
°| HTML File. _m inspirasi Surplier SP0001 s/d
3 Microsofi Word File. ketokolll= | \ermasam 1708, siDaKarvA BALI
™ Microsoft Excel File
0281710055
0261710865
Penjualan
SLooo1 vuDI 000.00

Sub Total :
Retur Penjualan

SL0001 YUDI

100.00

Sub Total :
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4. Pilih Format File yang akan di Export,

Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Pembayaran Komisi Sales

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Laporan Pembayaran Komisi Sales.

Berikut ini adalah cara melihat laporan komisi sales:
1. Klik menu laporan penjualan

¢ Menu Laporan

Ketoko.co.id

Inspirasi [UTM]

° | ' | | Laporan Master | ol | Laporan Pembelian .Ih Laporan Penjualan
N | ' | | Laporan Hutang | pl | Laporan Piutang | ' | | Laporan Persediaan

>
LA_ — — —

' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Q Pengaturan > B B B

™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar ™) l Laporan Keuangan
1L =
iy E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan Pembayaran komisi sales

321 /536
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< Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Update

| | | Laporan Master | ol | Laporan Pembelian | sl | Laporan Penjualan

Laperan Pesanan Penjualan

Ketoko.co.id

Master Data

“« @& D

Pembelian Laporan Penjualan

' | Laporan Hutang ol Laporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan

Laperan Penjualan per ltem

9 &

Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem

Laperan Penjualan per Supplier
Akuntansi

()

z I Laporan Daftar Perkiraan i I Laporan Kas Laporan Penjualan per Wilayah Pelanggan

Laporan Komisi Sales

Laporan Pembayaran Komisi Sales

B
10

ELETET 05 mem : i e Laperan Pembayaran dengan Kartu Bayar
' | poran Data Jurnal pl poran Buku Besar

Laporan Pembayaran dengan E-Money

E-commerce (Coming Sooh)

Laporan Grafik Penjualan Item Terbaik
Laperan Grafik Penjualan Harian
Laporan Grafik Penjualan Bulanan
Laperan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laporan Point Pelanggan

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan komisi sales

Keterangan form laporan Pembayaran komisi sales:

¢ Laporan Penjualan Pembayaran Komisi Sales Demo Ketoko [ZALORA T [UTM]  Upsare (] °

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 4
Tanggal Dari : 1 Tanggal Sampai :

Laporan Pembayaran Komisi Sales 5
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59

-- Semua Gudang -- 2

3 T I8

les

kimi

Filter berdasarkan periode Transaksi.

Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.

Filter berdasarkan sales, centang sales yang ingin ditampilkan datanya.
Jenis laporan

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

N~ wWNE
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Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

W= Print | JSave - )
| Document File
2 Adobe POF File.
& HTML File
[ Microsefi Word File

™ Microsoft Excel File

Page 1 of1 =] | Q 100% ~ [& One Page -

Laporan Penjualan Komisi Sales Rekap

E inspirasi
(etokomn JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA BALI

Paricde

Supplier

20180101 5/d 2015-01-21
SPO0O1T s/d

323 /536

0281710055
0261710865
Penjualan
SLooo1 vuDI 000.00
Sub Total : 000.00
Retur Penjualan
SLo001 vuDI 100.00
Sub Total : 100.00

Laporan Penjualan Komisi Sales Rekap Feriode 2012-01-01 sid 2015-01-21
. inspirasi Supplier SP0001 sid
xeroko'm-n- JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
0361-710065
0381-T10065
Penjualan
SL0001 wUuDI 800,00
Sub Total : 200.00
Retur Penjualan
SL0001 wUDI 100.00
Sub Total : 100.00
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4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Pembayaran Dengan Kartu Bayar

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak rekap laporan penjualan yang transaksinya
menggunakan kartu bayar, seperti Kartu Debit dan Kartu Kredit.

Berikut ini adalah cara melihat laporan pembayaran dengan kartu bayar:
1. Klik menu laporan penjualan

< Menu Laporan nspirasi M1 Upeare () (@) Aomin
Ketoko.co.id

—— —— -
° Home ' | Laporan Master ol Laporan Pembelian .Ih Laporan Penjualan
@ Masterpata
of Pembelian - - -

N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan

i Penjualan
’ Persediaan
[ Aantansi

' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Q Pengaturan > B B B

™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar ™) l Laporan Keuangan
1L =
iy E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik pembayaran dengan kartu bayar.

324 /536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Ketoko.co.id

| | | Laporan Master | ol | Laporan Pembelian | sl | Laporan Penjualan

Laperan Pesanan Penjualan

Master Data

“« @& D

Pembelian Laporan Penjualan

' | Laporan Hutang ol Laporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan

Laperan Penjualan per ltem

Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem

9 &

Laperan Penjualan per Supplier
Akuntansi

()

z I Laporan Daftar Perkiraan i I Laporan Kas Laporan Penjualan per Wilayah Pelanggan

Laporan Komisi Sales

Laporan Pembayaran Komisi Sales

B
10

Pengaturan
Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
' | Laporan Data Jurnal pl Laporan Buku Besar g g 2 &

Laporan Pembayaran dengan E-Money

E-commerce (Coming Sooh)

Laporan Grafik Penjualan Item Terbaik
Laperan Grafik Penjualan Harian
Laporan Grafik Penjualan Bulanan
Laperan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laporan Point Pelanggan

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan pembayaran dengan kartu bayar

Keterangan form laporan pembayaran dengan kartu bayar:

< Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Upcet< () Q DEMC

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 3
Tanggal Dari: 1 Tanggal Sampai : ]
Laporan Pembayaran Rekap & Print 4
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59
Gudang : Laporan Pembayaran Detail 5

-- Semua Gudang -- 2

6
7

1. Filter berdasarkan periode Transaksi.

2. Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.

3. Jenis laporan

4. tombol untuk mencetak laporan.

5. tombol untuk mendisain laporan.

6. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

7. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.
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Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

inspirasi
.ﬂ'.-tokow T

0281-T10065

0361-710065

Laporan Penjualan Pembayaran Rekap

JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Cara Export Laporan :

Kartu Debit
MANDIRI Bank Mandiri 0.00
Sub Total @ Q.00
Kartu Kredit
BCA Bank Ceniral Asia 1.000.00
Sub Total : 1,000.00
Sub Total = 1.000.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Print | ] Save - i) Page 1 oft

Dacument File

100% - [ One Page -
Q

I3 Adobe PDF File.
HTML File
2 Microsaft Word File

Microsoft Excel File

xorokow T

Laporan Penjualan Pembayaran Rekap
inspirasi

JL. MERTASARI 1705, SIDAKARYA. BALI

0361710865
0381-T10965
Kartu Debit
MANDIRI Bank Mandiri 0.00
Sub Total : 0.00
Kartu Kredit
BCA Bank Central As 1.000.00
Sub Total : 1.000.00

Sub Total :

1.000.00
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4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Pembayaran Dengan E-Money

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak rekap laporan penjualan yang transaksinya
menggunakan E-Money.

Berikut ini adalah cara melihat laporan pembayaran dengan E-Money:
1. Klik menu laporan penjualan

< Menu Laporan nspirasi M1 Upeare () (@) Aomin
Ketoko.co.id

—— —— -
° Home ' | Laporan Master ol Laporan Pembelian .Ih Laporan Penjualan
@ Masterpata
of Pembelian - - -

N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan

i Penjualan
’ Persediaan
[ Aantansi

' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Q Pengaturan > B B B

™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar ™) l Laporan Keuangan
1L =
iy E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik pembayaran dengan E-Money.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:ata o ADMIN
Ketoko.co.id P

Home | ' | | Laporan Master | ol | Laperan Pembelian | pl | Laporan Penjualan

Master Data

Laporan Pesanan Penjualan

Pembelian Laporan Penjualan
Bl | laporan Hutang Bl | laporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laporan Penjualan per ltem

Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem

“« @& D

9 &

Laporan Penjualan per Supplier
Akuntansi

[

| Laparan Daftar Perkiraan | Laparan Kas Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan

Laporan Komisi Sales

Laperan Pembayaran Komisi Sales

3
©

LT 05 mem : i e E Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
| poran Data Jurnal "l | poran Buku Besar

Laporan Pembayaran dengan E-Money

E-commerce (Coming Sooh)

Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Lapeoran Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laperan Point Pelanggan

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan pembayaran dengan kartu bayar

Keterangan form laporan pembayaran dengan E-Money:

< Laporan Pembayaran dengan E-Money Demo Ketoko [ ZALORA] [UTM]  Updat= ) Q DEMO

Tentukan Filter Laporan: Pilih Laporan : 4
Tanggal Dari : 1 Tanggal Sampai :

Laporan Pembayaran E-Money R... 5
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59
Nama Penyedia Emoney : Laporan Pembayaran E-Money D... 6

-- 5emua Emoney -- 2

e 7
Gudang :

Filter berdasarkan periode Transaksi.

Filter berdasarkan Nama Penyedia Emoney.
Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.
Jenis laporan

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

N T MONE

328 /536



Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

.rorokow- T

Laporan Penjualan Pembayaran Rekap

inspirasi

JL. MERTASARI 170E,

0361-710865

0381-710065

SIDAKARYRA, BALI

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Print [Save - i
Document File
3 Adobe POF File.
HTML File.
2 Microsaft Word File

Microsaft Exccel File

Page 1 of 1 Q, 100% - [# One Page -
Laporan Penjualan Pembayaran Rekap
inspirasi
k
%o O‘w JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA BALI
0381710085
0381-710065
Kartu Debit
MANDIRI Bank Mandiri 0.00
Sub Total : 0.00
Kartu Kredit
BCA Bank Central Asia 1.000.00
Sub Total : 1.000.00

Sub Total :

1,000.00

Kartu Debit
MANDIRI Bank Mandiri 0.00
Sub Total @ 0.00
Kartu Kredit
BCA Bank Central Asziz 1,00:0.00
Sub Total @ 1.000.00
Sub Total : 1.000.00
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4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Grafik Penjualan Item Terbaik
Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Penjualan Item terbaik / Paling Banyak yang terjual.

Berikut ini adalah cara melihat laporan grafik penjualan item terbaik:
1. Klik menu laporan penjualan.

< Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
— — —
e Home l Laporan Master N | Laporan Pembelian -lh Laporan Penjualan
@ Masterpata
‘ Pembelian - - -
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i Penjualan
™ Persediaan
[ Akuntansi
' | Lapaoran Daftar Perkiraan pl Laporan Kas ' | Laporan Laba Jual
p— — [y
{:} Pengaturan >
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
un -
iy E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kilik grafik penjualan Item terbaik.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Llpcale o ADMIN
Ketoko.co.id P

| Laporan Master ol Laporan Pembelian sl Laporan Penjualan

Master Data

Laperan Pesanan Penjualan

Pembelian i Laporan Penjualan

“« @& D

' | Laporan Hutang ol Laporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laperan Penjualan per ltem

-
L

Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem

Laperan Penjualan per Supplier

— —
t Akuntansi
z I Laporan Daftar Perkiraan i I Laporan Kas Laporan Penjualan per Wilayah Pelanggan
E Laporan Komisi Sales
Laporan Pembayaran Komisi Sales
{2} Pengaturan B B
Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
' | Laporan Data Jurnal pl Laporan Buku Besar P g o N
. . Laporan Pembayaran dengan E-Money
iy E-commerce (Coming Sooh)

Laporan Grafik Penjualan Item Terbaik
Laperan Grafik Penjualan Harian
Laporan Grafik Penjualan Bulanan
Laperan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laporan Point Pelanggan

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan grafik penjualan per item.

Keterangan form laporan grafik penjualan per item:

< Laporan Grafik Penjualan Item Terbaik Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTMI  Upszte ) o DEMO

Tentukan Filter Laporan :

Pilih Laporan :
Tanggal Dari: 1 Tanggal Sampai :
Laporan Grafik Item Terbaik
01/08/2020 00:00:00 n 31/08/2020 23:59:59 n
Gudang :
-- 5emua Gudang -- - 2
Jenis :

Select All 3
JAM & ACCESORIES
Makanan

PAKAIAN

SEPATU

TAS

TOYS

Jumiah:

10 -4
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Filter berdasarkan periode Transaksi.

Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.
Filter berdasarkan Jenis.

Filter jumlah item yang ingin di tampilkan.

jenis laporan

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

©CoNoTMONPE

Cara Untuk Mencetak Laporan :
1. Kiik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Grafik ltem Terbaik

_m inspirasi
ketokoll ™ | \ErTASAR) 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710845
0361-710095

12 4
W Rangkzian 1

10 -

Air Minum Galas

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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SFint S - [, Fage[1 oi1 [B Q 100% . [& OnePage -

7] Document Fie.

2 Adube POF File Laporan Grafik Item Terbaik
F&l HTML File. inspirasi
wetokoflbes L VERTASARI 1708, SIDAKARYA BALI

2 Microsat Word File...

™ Microsft Excel File.
0381-710065

0351710865

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Grafik Penjualan Harian
Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Rekap Transaksi Penjualan Harian dalam bentuk grafik.

Berikut ini adalah cara melihat laporan grafik penjualan Harian :
1. Klik menu laporan penjualan

_ < Menu Laporan nspirasi UTM]  Upezt= () (@) Aomin
Ketoko.co.id P
S _—— S
° _.h Laporan Master _.h Laporan Pembelian _.h Laporan Penjualan
@ Masterbaa
J Pembelian —— —— _—
_ _.h Laporan Hutang _.h Laporan Piutang _.h Laporan Persediaan
i Penjualan
™ Persediaan
LA_ Akuntansi —— —p— ——
insi
_.j_ Laporan Daftar Perkiraan _.j_ Laporan Kas _.j_ Laporan Laba Jual
o Pengaturan Bl Bl il
_.j_ Laporan Data Jurnal _.j_ Laporan Buku Besar _.j_ Laporan Keuangan
i1 .
ey E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan grafik penjualan harian
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:ata o ADMIN
Ketoko.co.id P

Home | ' | | Laporan Master | ol | Laperan Pembelian | pl | Laporan Penjualan

Master Data

Laporan Pesanan Penjualan

Pembelian Laporan Penjualan

' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laporan Penjualan per ltem

Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem

“« @& D

9 &

Laporan Penjualan per Supplier
Akuntansi

[

| Laparan Daftar Perkiraan | Laparan Kas Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan

Laporan Komisi Sales

Laperan Pembayaran Komisi Sales

3
©

Pengaturan Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar

™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar

Laporan Pembayaran dengan E-Money

E-commerce (Coming Sooh)

Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Lapeoran Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laperan Point Pelanggan

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan grafik penjualan per harian.

Keterangan form laporan grafik penjualan per harian:

¢ Laporan Grafik Penjualan Harian Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Upaat= (] o BEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 3

Bulan: 1 Tahun : )
Laporan Grafik Penjualan Harian i Print 4
Agustus 2020

-- Semua Gudang -- 2
4 Baru 6
7

1. Filter berdasarkan periode Transaksi

2. Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.
3. jenis laporan

4. tombol untuk mencetak laporan.

5. tombol untuk mendisain laporan.

6. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

7. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.
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Cara Untuk Mencetak Laporan :
1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Grafik Penjualan Harian
Demo Ketoko [ ZALORA]

Tanpa Alamat 1

Tanpa Alamat 2

03617777777

03617777777

60000000

M Series 1

50000000

40000000

30000000 -

20000000 ~

10000000

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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Siprint [ open | Save - * Page[1 [of3 b M Q 100% - [E] Single Page ~
[=] Document File.

2 Adobe POF File... Laporan Grafik Penjualan Harian

HTML File... Demo Ketoko [ ZALORA |
Text File___ Tanpa Alamat 1
P2 Microsoft Word File... ‘Tenga Alamat 2

B 03617777777
=] Microsoft Excel File...

Dats File..

036177777

60000000

M Series 1

50000000

40000000 —

30000000

20000000 ~

10000000

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader

Laporan Grafik Penjualan Bulanan

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Penjualan Item terbaik atau Paling Banyak yang terjual
dalam betuk grafik.

Berikut ini adalah cara melihat laporan grafik penjualan bulanan:
1. Klik menu laporan penjualan
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. < Menu Laporan nspirasi M1 Upeare () (@) Aomin
Ketoko.co.id

' | Laporan Master ol Laporan Pembelian Laporan Penjualan
Pembelian

' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang ' | Laporan Persediaan
Penjualan
Persediaan
Akuntansi

' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Pengaturan — — —

™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar ™) l Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)

Ketoko.co.id 2.0.

0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan grafik penjualan bulanan

< Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Update ° ADMIN
Home ' | Laporan Master ol Laporan Pembelian ' | Laporan Penjualan
Master Data
Laperan Pesanan Penjualan
Pembelian —— - Laporan Penjualan
2| lsporan Hutang JMl | Lsporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laporan Penjualan per ltem
Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem
— — Laporan Penjualan per Supplier
Akuntansi
] Laporan Daftar Perkiraan | Laporan Kas Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan
Laporan Komisi Sales
Laporan Pembayaran Komisi Sales
HILTIEY F F Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
l Laporan Data Jurnal | Laperan Buku Besar
E-commerce (Coming Sooh) Laporan Pembayaran dengan E-Money

Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Laporan Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laperan Point Pelanggan

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan grafik penjualan per bulanan.
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Keterangan form laporan grafik penjualan per bulanan:

< Laporan Grafik Penjua|an Bulanan Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Update ° DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 3
Tahun : F .
Laporan Grafik Penjualan Bulanan ‘ & Print ‘4
2020 1
Gudang : ‘ I Disain ‘5
-- Semua Gudang -- 2 —
‘ + Baru ‘6
‘ E Hapus ‘ 7

1. Filter berdasarkan tahun Transaksi.

2. Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.

3. jenis laporan.

4. tombol untuk mencetak laporan.

5. tombol untuk mendisain laporan.

6. tombol untuk membuat duplikat jenis laporan.

7. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.
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Laporan Grafik Penjualan Bulanan
2 inspirasi
m"“w- JL. MERTASAR! 170B, SIDAKARYA, BALI

0361-710085
0361-710885

300000 —
M Rangkaian 1

50000

200000

150000

100000 4

S0000

]
January

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Frint | Save - WK Pt a1 b W Q 100% . [& OnePage «
] Document Fie...
22 Adabe POF File.. Laporan Grafik Penjualan Bulanan
] HTML File. m inspirasi
ketoko -
F3 pficroscft Word File.. L MERTASARI 1708, SIDAKARYA BALI
™ Microsoft Excel File..
0361710865
0301710865
300000
W Rangaian 1
250000
200000
15000
10000
50000
0
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4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader

Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Laporan Kedatangan Pelanggan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan grafik kedatangan pelanggan :
1. Klik menu laporan penjualan

< Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
e Home | l | Laporan Master | N | | Laporan Pembelian -lh Laporan Penjualan
@ Masterpata
o Pembeiian e e —them
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i Penjualan
™ Persediaan
[ Akuntansi
' | Lapaoran Daftar Perkiraan pl Laporan Kas ' | Laporan Laba Jual
p— — [y
{:} Pengaturan >
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
un -
iy E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan grafik kedatangan pelanggan
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:ata o ADMIN
Ketoko.co.id P

Home | ' | | Laporan Master | ol | Laperan Pembelian | pl | Laporan Penjualan

Master Data

Laporan Pesanan Penjualan

Pembelian Laporan Penjualan

' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laporan Penjualan per ltem

Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem

“« @& D

9 &

Laporan Penjualan per Supplier
Akuntansi

[

| Laparan Daftar Perkiraan | Laparan Kas Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan

Laporan Komisi Sales

Laperan Pembayaran Komisi Sales

3
©

Pengaturan Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar

™ ' Laporan Data Jurnal ™ l Laporan Buku Besar

Laporan Pembayaran dengan E-Money

E-commerce (Coming Sooh)

Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Lapeoran Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laperan Point Pelanggan

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan grafik kedatangan pelanggan.

Keterangan form laporan grafik penjualan per bulanan:

< Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan Demo Ketoko [ZALORA 1 [UTW]  ugzzce () (@) DEvO

Tentukan Filter Laporan: Pilih Laporan : 5

Bulan: 1 Tahun : 2 ) 6
Laporan Grafik Kedatangan Pela... i Pprint
Agustus 2020

1 Bulan 3
g
Gudang :

Filter berdasarkan bulan transaksi

Filter berdasarkan tahun transaksi

Filter berdasarkan tanggal transaksi

Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.
jenis laporan

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan
tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

CoNoOMWNE
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Cara Untuk Mencetak Laporan :
1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan
P inspirasi
"’t"""m- JL. MERTASAR! 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710845
00361-710895

3.5 4
W Rangkaian 1

254

Junbkh Kedatangan
[}
u

0.5+

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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= Frint | ] Save - [, Fage[1 oiz b M Bl Q100% . [§OnePage «
7] Document Fie
2 Adube POF File Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

F&] HTML File.

inspirasi
ketoko (==

P microsaft Word Flle... L MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

™ Microsft Excel File.
0381-710065

0351710865

W Rangkaian

Jumbh Kedatengan

Jam Kedzangan

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader

Laporan Point Pelanggan

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan point yang dimiliki oleh pelanggan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan point Pelanggan:
1. Klik menu laporan penjualan,

. < Menu Laporan ispirasi M1 Upcei= () (@) Aomin
Ketoko.co.id e
- - —
o _.h Laporan Master _.h Laporan Pembelian _ﬂ_ Laporan Penjualan
@ Masterpaa
J Pembelian —— p— [y p—
_ _.h Laporan Hutang _.h Laporan Piutang _.h Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
t j— — — —
nsi
_.h Laporan Daftar Perkiraan _.h Laporan Kas _.h Laporan Laba Jual
Q Pengaturan B B B
_.h Laporan Data Jurnal _.h Laporan Buku Besar _.h Laporan Keuangan
un -
alk E-commerce (Coming Sooh)

@ Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kiik laporan Point Pelanggan,
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Ketoko.co.id

Home | ' | | Laporan Master | ol | Laperan Pembelian | pl | Laporan Penjualan

Master Data

Laporan Pesanan Penjualan

“« @& D

Pembelian Laporan Penjualan
Bl | laporan Hutang Bl | laporan Piutang Laporan Retur Penjualan
Penjualan
Laporan Penjualan per ltem

Persediaan Laporan Retur Penjualan per ltem

9 &

Laporan Penjualan per Supplier
Akuntansi

[

| Laparan Daftar Perkiraan | Laparan Kas Laperan Penjualan per Wilayah Pelanggan

Laporan Komisi Sales

Laperan Pembayaran Komisi Sales

3
©

LT 05 mem : i e E Laporan Pembayaran dengan Kartu Bayar
| poran Data Jurnal "l | poran Buku Besar

E-commerce (Coming Sooh) Laporan Pembayaran dengan E-Money

Laperan Grafik Penjualan ltem Terbaik
Laporan Grafik Penjualan Harian
Lapeoran Grafik Penjualan Bulanan
Laporan Grafik Kedatangan Pelanggan

Laporan Point Pelanggan

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil laporan komisi sales.

Keterangan form laporan Point Pelanggan:

< Lapor'an Point Pelanggan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Upcatea o DEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan : 4
Tanggal Dari: Tanggal Sampai:
1 Laporan Point Akumulasi = Print 5
01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:59:59
Pelanggan Dari: 2 Pelanggan Sampai: Laporan Point Per Bulan 6

Select... Q, Select Q,

e 7
Gudang :

Filter berdasarkan periode Transaksi.

Filter berdasarkan range kode pelanggan.
Filter berdasarkan lokasi transaksi penjualan.
Jenis laporan

tombol untuk mencetak laporan.

tombol untuk mendisain laporan.

tombol untuk membuat duplikat jenis laporan

NogprwdE
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8. tombol untuk menghapus duplikat jenis laporan.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Cara Export Laporan :

Laporan Penjualan Komisi Sales Rekap Feriode 2012-01-01 sid 2015-01-21
inspirasi Supplier SP0001 sid
xeroko'mn- JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
0361-710065
0381-T10065
Penjualan
SL0001 wUuDI 800,00
Sub Total : 200.00
Retur Penjualan
SL0001 wUDI 100.00
Sub Total : 100.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Print [ Save - ] Page|1 oft [E Q 100% - [ One Page -

| Document File

2 Adobe POF File.

Laporan Penjualan Komisi Sales Rekap Pariode 2013-01-01 5id 2018-01-21
°| HTML File. _m inspirasi Surplier SP0001 s/d
3 Microsofi Word File. ketokolll= | \ermasam 1708, siDaKarvA BALI
™ Microsoft Excel File
0281710055
0261710865
Penjualan
SLooo1 vuDI 000.00

Sub Total :
Retur Penjualan

SL0001 YUDI

100.00

Sub Total :
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4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Hutang

Menu Laporan Hutang adalah menu untuk pelaporan data-data hutang yang pernah dilakukan pada
transaksi pembelian dan tagihan masuk.

< Menu Laporan nspirasi UTM]  Upcet= [ (@) AoMiN
Ketoko.co.id
0 | Laporan Master | Laporan Pembelian sl Laporan Penjualan
- - —— ——
B _.h Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
>
l; [y [y — —
o | Lapaoran Daftar Perkiraan N | Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
o N [y [y [
| Laporan Data Jurnal N | Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan hutang pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

.

Laporan Hutang Beredar

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan hutang yang masih tersisa.

Berikut ini adalah cara melihat laporan hutang beredar:
1. Klik menu laporan Hutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home .l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h. Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

“« @& D

Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang .l.h. Laporan Persediaan
Penjualan

Persediaan

9 &

Akuntansi

E

[y
.l.h. Laporan Daftar Perkiraan .l.h. Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

=

10;

Pengaturan B B B
_._h Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik Laporan Hutang Beredar.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updateo o ADMIN

.l.h Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h Laporan Penjualan

.l-k Laporan Hutang -l-h Laporan Piutang .l-h Laporan Persediaan

Laporan Hutang Beredar

Laporan Umur Hutang

e g
e g

Laporan Buku Bantu Hutang Laporan Kas Laporan Laba Jual

Laporan Mutasi Hutang

Laporan Buku Hutang Per Transaksi

Laporan Pembayaran Hutang

= |

e g
e g

Laporan Buku Besar Laporan Keuangan

3. Akan tampil laporan hutang beredar.
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< Laporan Hutang Beredar Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Updai ° DEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Sampai L ]
Laporan Hutang Beredar ‘ &= Print ‘
06/08/2020
Supplier Dari : s/d: Laporan Hutang Beredar Sudah J... ‘ i Disain ‘
Q Q I
‘ + Baru ‘
Maodul :
Semua ‘ H Hapus ‘
Gudang :

-- Semua Gudang --

Keterangan :

e Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.

e Supplier : Filter untuk menampilkan berdasarkan supplier tertentu, kosongkan untuk menampilkan
semuanya.

e Modul : Filter Untuk menampilkan Hutang Modul Pembelian.

e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :
1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018

inspirasi
ketoko ex
w JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710965
0361-710965
No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potengan Jumlah Byr
0003ALUTMIONE  01/11/2018 11:27:10 ANUPC Union Jaya Prima Tunai  DOO3MLUTMIONE 0.00 1,000.00
0001AL/UTMIO18  01/10/2015 14:15:51 PIPLO00T Dewi CelBG  0001/JLUTMI011S 0.00 128.00

Total 0.00 1,125.00

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,




= Print [ Save - % Page|1 of 1 B Q 100% - [& OnePage -
[£] Document File

rm
o e PO e, Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018
= HTML File... inspirasi

‘detekoww

3 Microsoft Word File. JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Microsoft Excel File...

0361-710965
0361-710965

No Transaksi  Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr

0003/ JLUTMIOT18 01/11/2018 11:27:10 AWJPC Union Jaya Prima Tunai 0003JLUTMIOT18 0.00 1,000.00

0001ALUTIMS 0141012018 14:15:51 PIPLODOT Dewi CekBG  0001ALUTINO NS 0.00 128.00

Total 0.00 1,128.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Umur Hutang

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan hutang yang masih tersisa berdasarkan range
umur hutang, range umur dapat diubah sesuai kebutuhan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan umur hutang :
1. Klik menu laporan Hutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home .l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h. Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

“« @& D

Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang .l.h. Laporan Persediaan
Penjualan

Persediaan

9 &

Akuntansi

E

[y
.l.h. Laporan Daftar Perkiraan .l.h. Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

=

10;

Pengaturan B B B
_._h Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan umur hutang.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updateo o ADMIN

.l.h Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h Laporan Penjualan

.l-k Laporan Hutang -l-h Laporan Piutang .l-h Laporan Persediaan

Laporan Hutang Beredar

Laporan Umur Hutang

e g
e g

Laporan Buku Bantu Hutang Laporan Kas Laporan Laba Jual

Laporan Mutasi Hutang

Laporan Buku Hutang Per Transaksi

Laporan Pembayaran Hutang

= |

e g
e g

Laporan Buku Besar Laporan Keuangan

3. Akan tampil laporan umur hutang.

350 /536



<

Laporan umur Hutang

Tentukan Filter Laporan :

Tanggal Sampai :

06/08/2020

Supplier Dari : sfd:

Modul :

Semua

Rentang Waktu :

30

Gudang :

-- 5emua Gudang --

Keterangan :

Cara Untuk Mencetak Laporan :

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update

Pilih Laporan :

Laporan Hutang Berdasar Umur

o DEMO

& Print

‘i Disain

<= Baru
5 Hapus

Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
Supplier : Filter untuk menampilkan berdasarkan supplier tertentu, kosongkan untuk menapilkan

semuanya.

Modul : Filter Untuk menampilkan Hutang Modul Pembelian.
Rentang Waktu : Untuk mengubah range/rentang Umur yang diinginkan.
Gudang : Filter berdasarkan gudang.

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Hutang Rekap Umur

inspirasi
ketok ow e

JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0351-T10965

0351-T10965

Periode Sampai : 18-01-2015

Kode

Nama Supplier

Nilai Kredit

Belum Jt

Umur 1-30  Umur 31-60

Umur 61-90  Umur 91120 Umur =121

OR

SP0001

PT. Adi Makmwur

Sub Total

7.808,500.00

7.200.000.00

7.808,500.00

7.800,000.00

Cara Export Laporan :

1

2.
3.

Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
Klik Menu Save,
Pilih Microsoft Excel File...,
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= Frint | ] Save - [, Fage[1 oi1 Q, 100% + [& OnePage -
Document Fis
22 Adobe Laporan Hutang Rekap Umur Periode Sampai 18-01-2018
HITML File inspirasi
e T — ketoko b= JL MERTASAR! 1708, SIDAKARYA, BALI
™ Microsft Excel File.
0381710085
0381710085
Kode Nama Supplier Nilai Kredit Belum Jt Umur1-30 Umur 3160 Umur 61-90  Umur 91-120 Umur>121
oR
FFo0 PT. Adi Maknur 780850000 850000 000 000 000 000 7,800,00000
Sub Total 780850000 850000 000 000 000 000 780000000

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Buku Bantu Hutang

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan hutang dalam bentuk pembukuan secara
detail, menampilkan keluar masuk hutang untuk masing-masing supplier.

Berikut ini adalah cara melihat laporan hutang beredar:

1. Klik menu laporan Hutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home .l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h. Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

“« @& D

Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang .l.h. Laporan Persediaan
Penjualan

Persediaan

9 &

Akuntansi

E

[y
.l.h. Laporan Daftar Perkiraan .l.h. Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

=

10;

Pengaturan B B B
_._h Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)
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2. Kilik laporan buku bantu hutang.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updateo o ADMIN

.l.h Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h Laporan Penjualan

.l-k Laporan Hutang -l-h Laporan Piutang .l-h Laporan Persediaan

Laporan Hutang Beredar

Laporan Umur Hutang

e g
e g

Laporan Buku Bantu Hutang Laporan Kas Laporan Laba Jual

Laporan Mutasi Hutang

Laporan Buku Hutang Per Transaksi

Laporan Pembayaran Hutang

= |

e g
e g

Laporan Buku Besar Laporan Keuangan

3. Akan tampil laporan buku bantu hutang.
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< Laporan Buku Bantu Hutang

Tentukan Filter Laporan :

Tanggal Dari:
01/08/2020

Supplier Dari :

Gudang :

-- Semua Gudang --

Keterangan :

Tanggal Sampai :
31/08/2020

sfd:

Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Update ° DEMO

Pilih Laporan :
Laporan Hutang - Buku Pembantu feh Print

'i Disain

== Baru

il

E Hapus

e« Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
e Supplier : Filter untuk menampilkan berdasarkan supplier tertentu, kosongkan untuk menapilkan
semuanya.

e Gudang:

Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :
1. Klik Print untuk mencetak laporan.

ketok o'm &=

Laporan Hutang Buku Pembantu
inspirasi
JL. MERTASAR 1708, SIDAKARYA, BALI

Periode :  01-01-2015 - 31-01-2013

(351-710885
(3617108485
Mo Transaksi Tanggal Keterangan Debet Kredit Saldo
SPO001 PT. Adi Makmur
0001BLAUTIIO1S 01/15/2018 11:58:21 AMPembelian .00 .00 0.00
0001/RBATIVONE 01/15/2018 15:57:02 FMRetwr Bel .00 .00 .00
0O0ZBLIUTMIDTS 01/15/2018 18:07:38 FMPembelian .00 .00 .00
0003BLAUTIMO1S 01/15/2018 18:07:52 PMPembelian .00 .00 0.00
Sub Total .00 .00

Cara Export Laporan :
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1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

Page| 1 of 1 Q 100% - [§ OnePage

Laporan Hutang Buku Pembantu Periode :  01-01-2018 - 31-01-2018

inspirasi
ketokolld= L. MERTASAR 1708, SIDAKARYA BALI

No Transaksi Tanggal Keterangan Debet Kredit Saldo
P00 PT. Adi Makmur
OIOUBLATIAO1HE 000 000 000
0U0RBAITIND 11 000 000 L
OU0ZBLUTIOHE 0 000 000 000
OU0IBLUTMOTE DU162018 18:07:52 PMFembaiian 00 00 L
Sub Total 000 0.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Mutasi Hutang

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan hutang dalam bentuk rekap yang dikelompokan
berdasarkan supplier.

Berikut ini adalah cara melihat laporan hutang beredar:
1. Kiik menu laporan mutasi Hutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home .l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h. Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

“« @& D

Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang .l.h. Laporan Persediaan

Penjualan

9 &

Persediaan

Akuntansi

E

[y
.l.h. Laporan Daftar Perkiraan .l.h. Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

=

10;

Pengaturan B B B
_._h Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)
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2. Klik laporan mutasi Hutang.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updateo o ADMIN
m—— M ——

.l-k. Laporan Master -l-h Laporan Pembelian .l-h Laporan Penjualan

—— - ——

.l.h Laporan Hutang .l.h Laporan Piutang .l.h Laporan Persediaan

Laporan Hutang Beredar

Laporan Umur Hutang

—— ——
Laporan Buku Bantu Hutang -l-h Laporan Kas .l-h Laporan Laba Jual

Laporan Mutasi Hutang

Laporan Buku Hutang Per Transaksi

Laporan Pembayaran Hutang .l.h. Laporan Buku Besar .l.h Laporan Keuangan

== |

3. Akan tampil laporan Mutasi Hutang
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¢ Laporan Mutasi Hutang

Tentukan Filter Laporan :

Tanggal Dari :
01/08/2020

Supplier Dari :

Gudang :

-- Semua Gudang --

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Pilih Laporan :
Tanggal Sampai :

Laporan Hutang Mutasi

31/08/2020

s/d:

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update o DEMO

‘ s Print ‘

‘ ‘i Disain ‘

‘ &= Baru ‘
‘ H Hapus ‘

e Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
e Supplier : Filter untuk menampilkan berdasarkan supplier tertentu, kosongkan untuk menapilkan
semuanya.

e Gudang:

Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Hutang Mutasi

Periode :  01-01-2013 - 31-01-2018

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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m inspirasi
ketokoRl = | \rrTasAR) 1708, SIDAKARYA, BALI
0361-710085
0381-710085
Kode Mama Awal Debet Kredit Akhir
=F0D01 PT. Adi Makrnur 000 400.00 £,000.00 _8,500.00
Total 000 400.00 £,600.00 -8,500.00
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[} Fage 1 of 1 Q 100% . [& OnePage

Laporan Hutang Mutasi Periode 1 01-01-2018 - 31-01-2018

%] HTML File

inspirasi
o

Microsaft -

cetoko Ll L. VERTASAR 1708, SIDAKARYE, BALI

0381710885
0381710885

Kode Nama Awal Debet Kredit Akhir
290000 850000

SF01 FT. Adi Nakmur 000 400.00

Total LLY 400.00 2200.00 550000

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Buku Hutang Per Transaksi

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan hutang dalam bentuk pembukuan secara
detail, tampilan data hutang berdasarkan transaksi dan rician pembayaran.

Berikut ini adalah cara melihat laporan buku hutang per transaksi:
1. Klik menu laporan Hutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home .l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h. Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

“« @& D

Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang .l.h. Laporan Persediaan

Penjualan

9 &

Persediaan

Akuntansi

E

[y
.l.h. Laporan Daftar Perkiraan .l.h. Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

=

10;

Pengaturan B B B
_._h Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)
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2. Klik laporan buku hutang per Transaksi.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update [[J o ADMIN

.l.h Laporan Master .l.h Laporan Pembelian .l.h Laporan Penjualan

.l.h Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang .l.h Laporan Persediaan

Laporan Hutang Beredar

Laporan Umur Hutang —— — [y

Laporan Buku Bantu Hutang .l.h Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

Laporan Mutasi Hutang

Laporan Buku Hutang Per Transaksi

— -
Laporan Pembayaran Hutang .l.h Laporan Buku Besar .l.h Laporan Keuangan

= |

3. Akan tampil laporan buku hutang per transaksi.
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< Lapor‘an Buku Hutang Pertransaksi Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Update ° DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

No. Transaksi : s/d : =
Laporan Hutang per Transaksi ‘ & Print ‘
Q Q S
Supplier Dari : s/d: ‘ § Disain ‘
Q Q —
‘ 4 Baru ‘
Per Tgl Trs : s/d: R —
01/08/2020 31/08/2020 ‘ H Hapus ‘

Status Lunas :
Semua
Gudang :

-- Semua Gudang --

Keterangan :

No Transaksi : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
Supplier : Filter untuk menampilkan berdasarkan supplier tertentu, kosongkan untuk menapilkan
semuanya.

¢ Per (Periode) Tanggal Transaksi : Filter Untuk memilih rentang waktu transaksi pembelian atau
tagihan masuk.

e Status Lunas : Filter Untuk menampilkan Hutang yang Belum Lunas, Sudah Lunas atau Semua.

e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Lﬂp{)rﬂn Pemba}ramn Hutang Periode : 01-01-2015 - 31-01-2015

w inspirasi
ketokORS'™ | \ERTASARI 1708, SIDAKARYA, BAL

0361-710865
0361-710885

No Transaksi  Tanggal Supplier Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
DODVBHUTIMD1E  DIMS2018 15:20:12 PISPOD0A-PT. Adi Makmur Tunai  COONBLUTMDIE 0.00 1,500.00
DOOUEBHUTMO1E 01182018 15:30:12 PISPO001-FT. Adi Makmur Tunai  OO0ZBLUTMONE 0.00 7,000.00
DOD1BHUTIMD1E  DIMS/2018 15:20:12 PISPODOA-PT. Adi Makmur Tunai 21322017 0.00 4,300,000.00
DOOUBHUTMOME  D1ME/2018 15:30:12 PISFO0O-FT. Adi Makmur Tunai 212122017 0.00 3,500,000.00

Total 0.00 7.808,500.00
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Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

it [HSawe - " Page[1 |t Q 100% - [& OnePage
Document Fie
2 addbe POF Fike. Laporan Buku Hutang Per Transaksi Periode ©  01-01-2018 - 31-01-2018
o] HTML File... inspirasi
3 piorosoft Word File.. ketoko Tl JL WERTASARI 1708, SIDAKARYA, BAL
Wicrosaft Excal File.
No Transaksi  Tanggal Tanggal JT Nilal Kredit TgiTrs  Tipe Bayar/Retur Sisa
SPO00T PT_ Adi Makmur
OUOUBLUTMOTIE 1152018 “iz5iz018 0000
NaNNal 0
an0.00
0U0ZBLUTIOTIE 128 :1H] 000
NaNNai 0
20.00
OU0IBLUUTIONE 1152018 25208 1.50000
NN 000
20,00
01 01 2018 000
NN 000
500,000.00
01 01 212016 000
NaNNaH 0
£300,000.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Pembayaran Hutang

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan pembayaran hutang.

Berikut ini adalah cara melihat laporan pembayaran hutang:
1. Klik menu laporan Hutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home .l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h. Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

“« @& D

Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang .l.h. Laporan Persediaan
Penjualan

Persediaan

9 &

Akuntansi

E

[y
.l.h. Laporan Daftar Perkiraan .l.h. Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

=

10;

Pengaturan B B B
_._h Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)
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2. Klik laporan pembayaran hutang

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updateo o ADMIN

.l.h Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h Laporan Penjualan

.l-k Laporan Hutang -l-h Laporan Piutang .l-h Laporan Persediaan

Laporan Hutang Beredar

Laporan Umur Hutang

e g
e g

Laporan Buku Bantu Hutang Laporan Kas Laporan Laba Jual

Laporan Mutasi Hutang

Laporan Buku Hutang Per Transaksi

Laporan Pembayaran Hutang

= |

e g
e g

Laporan Buku Besar Laporan Keuangan

3. Akan tampil laporan pembayaran hutang
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< Laporan Pembayaran Hutang

Tentukan Filter Laporan :

MNo. Transaksi :

Supplier Dari :

Per Tgl Trs :
01/08/2020

Modul :

Semua

Gudang :

-- Semua Gudang --

Keterangan :

sfd:

sfd:

sfd:
31/08/2020

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Updats ° DEMO

Pilih Laporan :

Laporan Hutang - Pembayaran

o,

o,

e Range No Transaksi : Filter berdasarkan periode Transaksi
e Supplier : Filter untuk menampilkan berdasarkan supplier tertentu, kosongkan untuk menapilkan

semuanya.
e Rentang Waktu : Untuk mengubah range/rentang Umur yang diinginkan.
e Modul : Filter Untuk menampilkan Hutang Modul Pembelian.
e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

‘ &= Print ‘
‘ ‘i Disain ‘
‘ = Baru ‘
‘ ﬂ' Hapus ‘

ketok Dw:-r

Laporan Pembayaran Hutang
inspirasi
JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710885
0361-T10835

Periods © 01-01-2015 - 31-01-2015
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No Transaksi Tanggal Supplier Cara Byr No Transaksi Potongan  Jumlah Byr
DOOVBHUTMOTIS  DIMS2018 15:30:12 PISPOD01-PT. Adi Makmur Tunai  OODXBLUTMIDIE 0.00 1,500.00
DOOVBHUTMO1IS  DIMSI2018 15:30:12 FISPOD01-PT. Adi Makmur Tuna  OODZELUTMIDNE 0.00 7,000.00
DOOVBHUTMO1IS  DIMSI2018 15:30:12 FISPOD01-PT. Adi Makmur Tuna  2AUL22017 0.00 4,300,000.00
DOOUBHAUTMOTE  DIFS2018 15:30:12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tuna  HUL20T 0.00 3,500,000.00

Total 0.00 7,508,500.00




Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Print [HSawe - " Fage[1_ ot Q100% + [ OrePage
Dozument Fie
B3 Adobe PDF File. Laporan Pembayaran Hutang Pericde : 01-01-2015 - 31-01-2018
S HTWL File... inspirasi
B ptcrosoft Word File. ketoko = L. WIERTASAR 1708, SIDAKARYA, BALI

Microsoft Exoel File.

0351710885

No Transaksi Tanggal Supplier Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr

OIUBHUTMONE 01182 12 FISPO001-FT. Adi Makmur Tunsi  00OFBLILTIONE 000

12 FISPO001-PT. Adi Makmur Tunai  000ZEBLUTMIONE 000

X0UBHLTMO 11E

OOOUBHUTIND 1S ISPO001-FT. Adi Makmur Tunsi 000
OIOUBHUTIDHE 0182 12FISPO001-PT. Adi Makmur Tunsi 000
Total 000

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Piutang

Menu Laporan Piutang adalah menu untuk pelaporan data-data piutang yang pernah dilakukan pada
transaksi penjualan, tukar tambah dan tagihan keluar.
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. < Menu Laporan nspirasi ™1 Upcare () (@) Aomin
Ketoko.co.id

p— p— p—
o ' | Laporan Master ol Laporan Pembelian ol Laporan Penjualan
- - - -

N ' | Laporan Hutang .lj. Laporan Piutang pl Laporan Persediaan

>
t — — —

™) I Laporan Daftar Perkiraan ™) I Laporan Kas ™) ' Laporan Laba Jual
Q 5 — — —

| Laporan Data Jurnal | Laporan Buku Besar | Laporan Keuangan
i =
il E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan hutang pada program ini. Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

Laporan Piutang Beredar

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan piutang yang masih tersisa.

Berikut ini adalah cara melihat laporan piutang beredar:
1. Klik menu laporan piutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home Bl | laporan Master Bl | Lsporan Pembelian Bl | Laporan Penjualan

Master Data

“« @& D

Pembelian

' | Laporan Hutang Laporan Piutang ™) . Laporan Persediaan

Penjualan

Persediaan

-
L

— — — -
[ Aantansi )
' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Pengaturan B B B
™ I Laporan Data Jurnal ™ I Laporan Buku Besar ™) . Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
2. Kilik laporan piutang beredar.
< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Upaate@ o ADMIN

— [y
_.l Laporan Master | I Laporan Pembelian _._h Laporan Penjualan

Bl | laporan Hutang ‘_1 Laporan Piutang

E]

Laporan Persediaan

Laporan Piutang Beredar

Laporan Piutang Per Sales

——
ﬁ Laporan Daftar Perkiraan Laporan Piutang Per Wilayah Laporan Laba Jual

Laporan Umur Piutang =

Laporan Buku Pembantu Piutang

Bl | leporan Data Jurnal Laporan Mutasi Piutang Laporan Keuangan

Laporan Buku Pembantu Per Transaksi

Laporan Pembayaran Piutang

3. Akan tampil laporan piutang beredar.
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¢ Laporan Piutang Beredar

Tentukan Filter Laporan :

Tanggal Sampai :

06/08/2020

Pelanggan Dari:

Gudang :

-- Semua Gudang --

Keterangan :

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Updat= ° DEMO

Pilih Laporan :
Laporan Piutang Beredar ‘ ks Print ‘
Laporan Piutang Beredar Sudah ... ‘ ‘i Disain ‘
‘ == Baru ‘
‘ E Hapus ‘

Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
Pelanggan : Filter untuk menampilkan berdasarkan pelanggan tertentu, kosongkan untuk
menapilkan semuanya.

e Gudang:

Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

xetnkowv--

Laporan Piutang Beredar
inspirasi
JL. MERTASARI 170B, SIDAKARYA, BALI

0361-T10965
0361-T10965
No Transaksi Tanggal Tanggal JT Nilai Kredit Sisa Kredit Umur dari JT
PLOOO1 Dewi
0001ALUTIMID1E (H/AOH201E 13:44:13 PMO1A/2018 0:00:00 AM 257 600.00 257 472.00 0.00
Sub Total 257 600.00 257 472.00
UPC Union Jaya Prima
0002ALUTIMIO11E 01/09/2018 13:52:52 PMO1/19/2018 0:00:00 AM 120.00 120.00 0.00
Sub Total 120.00 120.00

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu

Save,




3. Pilih Microsoft Excel File...,

S Pint [ Save - F Y Page|1 of 1 B Q 100% - [& OnePage -
[£] Document File..

o .
2 Adobe PDF File Laporan Piutang Beredar

w| HTML File inspirasi

Ketckow—--

3 Wicrosoft Word File... JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Microsofi Excel File...
0361-710965

0361-710965

No Transaksi Tanggal Tanggal JT Nilai Kredit Sisa Kredit Umur dari JT

PLOOD1 Dewi

0001ALUTID 1B 01/09/2018 13:44:13 PMO1A19/2018 0:00:00 AM 257 600.00 257,472.00 0.00
Sub Total 257 600.00 25747200

upC Union Jaya Prima

0002:LIUTMOHE 01/09/2015 13:52:52 PMO1AS/2015 0:00:00 AM 120.00 120.00 0.00
Sub Total 120.00 120.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Piutang Per Sales

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan piutang yang dikelompokkan berdasarkan kode
sales.

Sales yang yang digunakan adalah sesuai acuan sales no 1.

Piutang yang akan tampil adalah yang telah jatuh tempo.

Berikut ini adalah cara melihat laporan piutang per sales:
1. Klik menu laporan piutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home Bl | laporan Master Bl | Lsporan Pembelian Bl | Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

“« @& D

' | Laporan Hutang Laporan Piutang ™) . Laporan Persediaan

Penjualan

Persediaan

-
L

ol ol [
[ Aantansi )
' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Pengaturan B B B
™ I Laporan Data Jurnal ™ I Laporan Buku Besar ™) . Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
2. Klik laporan piutang per sales.
< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Update ] e ADMIN

.lj. Laporan Master ol Laporan Pembelian .l.h Laporan Penjualan

]

Laporan Hutang Laporan Piutang Laporan Persediaan

Laporan Piutang Beredar

Laporan Piutang Per Sales

e §

Laporan Daftar Perkiraan Laporan Piutang Per Wilayah Laporan Laba Jual

Laporan Umur Piutang =

Laporan Buku Pembantu Piutang

Laporan Mutasi Piutang

]

Laporan Data Jurnal Laporan Keuangan

Laporan Buku Pembantu Per Transaksi

Laporan Pembayaran Piutang

3. Akan tampil laporan piutang per sales.
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< Laporan P\'utang Per Sales Demeo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Updats o DEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Sampai : L ]
Laporan Piutang Per Sales ‘ &= Print ‘
06/08/2020 —
Sales Dari : /d: Laporan Piutang Sales Umur Piut... ‘ i Disain ‘
Q Q S
‘ == Baru ‘

Gudang :
-- Semua Gudang -- ‘ E Hapus ‘

Keterangan :

e Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.

e Sales : Filter untuk menampilkan berdasarkan sales tertentu, kosongkan untuk menapilkan
semuanya.

e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Piutang Sales

inspirasi
ketoko e
w JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710965
0361-710965
Pelanggan No Transaksi Tanggal Tanggal JT Nilai Kredit Sisa Kredit Umur dari JT
Sales 1: SL00D1T YUDI
Dewi 000TAULUTMAIIE  01/09/2018 13:44:13 PID1/19/2015 0-:00:00 A 257 600.00 257 472.00 0.00

Sub Total 257 600.00 257,472.00

Cara Export Laporan:

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,




3. Pilih Microsoft Excel File...,

S Pint [ Save - F Y Page|1 of 1 B Q 100% - [& OnePage -
[£] Document File..

=]
3 Adobe PDF File Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018
& HTML File inspirasi
[ . Ketckow—-- e .
™ Microsoft Word File... JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
Microsoft Excel File...
0361-710965
0361-710965
No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003MLUTMIS  01/14/2018 11:27:10 AWUPC Union Jaya Prima Tunai  0003WLAUTMO11S 0.00 1,000.00
0001/ JLUTMIO 18 01/10/2018 14:15:51 PIPLO001 Dewi Cek/BG 0001JLUTMION18 0.00 12800

Total 0.00 1.128.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Piutang Per Wilayah

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan piutang yang dikelompokkan berdasarkan
wilayah / area pemasaran.

Untuk mendapatkan laporan ini Wilayah ini harus di setting dahulu pada Master Wilayah dan Master data
pelanggan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan piutang per wilayah:
1. Klik menu laporan piutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home Bl | laporan Master Bl | Lsporan Pembelian Bl | Laporan Penjualan

Master Data

-
»
&,

Pembelian
N ' | Laporan Hutang Laporan Piutang ™) . Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
ol ol [
[ Aantansi )
' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Pengaturan B B B
™ I Laporan Data Jurnal ™ I Laporan Buku Besar ™) . Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
2. Kilik laporan piutang per wilayah.
< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Update ] e ADMIN
= - — — — —
.lj. Laporan Master ol Laporan Pembelian .l.h Laporan Penjualan
—— —— ——
‘_1 Laporan Hutang .l.’. Laporan Piutang .l—i. Laparan Persediaan

Laporan Piutang Beredar

Laporan Piutang Per Sales

——
ﬁ Laporan Daftar Perkiraan Laporan Piutang Per Wilayah Laporan Laba Jual

Laporan Umur Piutang =

Laporan Buku Pembantu Piutang

[
_.J_ Laporan Data Jurnal Laporan Mutasi Piutang Laporan Keuangan

Laporan Buku Pembantu Per Transaksi

Laporan Pembayaran Piutang

3. Akan tampil laporan piutang per wilayah.
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¢ Laporan Piutang Per Wilayah

Tentukan Filter Laporan :
Tanggal Sampai:
06/08/2020
Pelanggan : s/d:
Wilayah :
Sub Wilayah :
Gudang :

-- Semua Gudang --

Keterangan :

Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]

Pilih Laporan :

Laporan Piutang Per Wilayah

Laporan Piutang Per Wilayah Pel...

Laporan Piutang Per Wilayah Tra...

Laporan Piutang per Sub Wilayah

Laporan Piutang per Sub Wilaya...

Laporan Piutang per Sub Wilaya...

Update

° DEMO

&= Print ‘

‘i Disain ‘

== Baru ‘
E Hapus ‘

e Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
e Pelanggan : Filter untuk menampilkan berdasarkan pelanggan tertentu, kosongkan untuk

menapilkan semuanya.

e Wilayah : Filter untuk memilih wilayah pelanggan, kosongkan untuk menampilkan semuanya.
e Sub Wilayah : Filter untuk memilih sub wilayah pelanggan, kosongkan untuk menapilkan

semuanya.
e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :
1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Pembayaran Piutang

inspirasi

keto kow ex

JL. MERTASARI 170E, SIDAKARYA, BALI

Periode : 01-01-2016 - 01-01-2018

Cara Export Laporan :

0361-710965
0361-710965
No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003MULUTMIO1E  01/11/2018 11:27-10 AWUPC Union Jaya Prima Tunai  DOO3MLUTIMIONE 0.00 1,000.00
000TUUUTMIONE  01/10/2015 14:15:51 PIPLO00T Dewi Cek/BG  D001ALUTIAIONE 0.00 128.00
Total 0.00 1,128.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,




3. Pilih Microsoft Excel File...,

S Pint [ Save - F Y Page|1 of 1 B Q 100% - [& OnePage -
[£] Document File..

=
3 Adobe POF File Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018

w| HTML File inspirasi

Ketckow—--

3 Wicrosoft Word File... JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Microsofi Excel File...

0361-710965
0361-710965
No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003ULUTIMAOHS  01/11/2018 11:27:10 AWPC Union Jaya Prima Tuna  0003ULAUTIAD118 0.00 1.000.00
0001/ JLUTMIO 18 01/10/2018 14:15:51 PIPLO001 Dewi Cek/BG 0001JLUTMION18 0.00 12800

Total 0.00 1.128.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Umur Piutang

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan piutang yang masih tersisa berdasarkan range
umur hutang, range umur dapat diubah sesuai kebutuhan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan umur piutang:
1. Klik menu laporan piutang.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home Bl | laporan Master Bl | Lsporan Pembelian Bl | Laporan Penjualan

Master Data

-
»
&,

Pembelian
N ' | Laporan Hutang Laporan Piutang ™) . Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
ol ol [
[ Aantansi )
' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Pengaturan B B B
™ I Laporan Data Jurnal ™ I Laporan Buku Besar ™) . Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
2. Klik laporan umur piutang.
< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Update ] e ADMIN
= - — — — —
.lj. Laporan Master ol Laporan Pembelian .l.h Laporan Penjualan
—— —— ——
‘_1 Laporan Hutang .l.’. Laporan Piutang .l—i. Laparan Persediaan

Laporan Piutang Beredar

Laporan Piutang Per Sales

——
ﬁ Laporan Daftar Perkiraan Laporan Piutang Per Wilayah Laporan Laba Jual

Laporan Umur Piutang B

Laporan Buku Pembantu Piutang

[
_.J_ Laporan Data Jurnal Laporan Mutasi Piutang Laporan Keuangan

Laporan Buku Pembantu Per Transaksi

Laporan Pembayaran Piutang

3. Akan tampil laporan umur piutang.
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¢ Laporan umur Piutang Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Updete Q DEMO

Tentukan Filter Laporan:

Pilih Laporan :
Tanggal Sampai : L
Laporan Piutang Berdasar Umur ‘ A= Print ‘
06/08/2020 —
Pelanggan Dari: s/d: ‘ § Disain ‘
Q Q S
‘ + Baru ‘
Gudang : R
-- Semua Gudang -- ‘ B Hapus ‘

Keterangan :

e Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.

e Pelanggan : Filter untuk menampilkan berdasarkan pelanggan tertentu, kosongkan untuk
menapilkan semuanya.

e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018

E l r inspirasi
T = JL. MERTASARI 1706, SIDAKARYA, BALI

0361-710965

0361-710965
No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003/4JLUTMIONE 01112018 11-27-10 AWUPC Union Jaya Prima Tunai D003/JLUTIMI0118 0.00 1,000.00
0001JLIUTMIONE  01/10/2015 14:15:51 FIPLO0OD1 Dewi CekBG  0001JLUTIOTS 0.00 125.00

Total 0.00 1,128.00

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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= Print [ Save - % Page|1 of 1 Q 100% - [& OnePage ~
[£] Document File

[ Adobe PDF File...

Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018
& HTML File... inspirasi
EE? Microsoft Word File. KE[O“QWH’ JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
™ Microsoft Excel File...
0361-710965
0361-710965
No Transaksi  Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003/ JLUTMIOT18 01/11/2018 11:27:10 AWJPC Union Jaya Prima Tunai 0003JLUTMIOT18 0.00 1,000.00
0001ALUTIMS 0141012018 14:15:51 PIPLODOT Dewi CekBG  0001ALUTINO NS 0.00 125.00
Total 0.00 1,125 .00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Buku bantu Piutang

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan piutang dalam bentuk pembukuan secara
detail, menampilkan keluar masuk hutang untuk masing-masing pelanggan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan buku bantu piutang:
1. Kliik menu laporan piutang.

_ < Menu Laporan nspirasi UTM]  Upcet= [ (@) AoMiN
Ketoko.co.id
0 | Laporan Master | Laporan Pembelian sl Laporan Penjualan
‘ Pembelian I — - I —
B l Laporan Hutang .Ih Laporan Piutang | Laporan Persediaan

i Penjualan =
’ Persediaan
[&  Akuntansi

o | Lapaoran Daftar Perkiraan N | Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
O T [y [y [

| Laporan Data Jurnal N | Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
i - R
alk E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
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2. Kiik laporan buku bantu piutang.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] update@ o ADMIN
Laporan Master Laporan Pembelian .lj. Laporan Penjualan
Laporan Hutang Laporan Piutang .l-h Laporan Persediaan

Laporan Piutang Beredar

— — Laporan Piutang Per Sales 1
-l-h- Laporan Daftar Perkiraan Laporan Piutang Per Wilayah Laporan Laba Jual
Laporan Umur Piutang =
Laporan Buku Pembantu Piutang
— - -
-l-h Laporan Data Jurnal Laporan Mutasi Piutang Laporan Keuangan
= Laporan Buku Pembantu Per Transaksi o

Laporan Pembayaran Piutang

3. Akan tampil laporan buku pembantu piutang.

< Laporan BUkU Bantu Piutang Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM] Updateo ° DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Dari : Tanggal Sampai : .
Laporan Piutang - Buku Pembantu & Print
01/08/2020 3 || 31/08/2020 &
Q Q
Gudang :

Keterangan :

Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
Pelanggan : Filter untuk menampilkan berdasarkan pelanggan tertentu, kosongkan untuk
menapilkan semuanya.

e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :
1. Klik Print untuk mencetak laporan.
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Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018

inspirasi
kemkoww JL. MERTASARI 170B, SIDAKARYA, BALI

0361-710965
0351-710965
No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
D003LLUTIOME  01/11/2018 11:27:10 AIUPC Union Jaya Prima Tunai  0003WUUTIM/ONE 0.00 1,000.00
D00TALUTIOME  01/10/2018 14:15:51 PIPLOOD Dewi CelBG  DDOVMLUTMONMS 0.00 128.00

Total 0.00 1,126.00

Cara BExport Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

& Print [ Save - % Page |1 of 1 Q,100% - [& One Page -
[Z] Document File

=)
L hdobe PDF File. Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018
& HTML File.. inspirasi
[ooc] . keto I(Dw"r
™ Microsoft Word File JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
™ Wicrosoft Excel File
0361-710985
0361-710965
No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003/JLUTMIO 18 01/11/2018 11:27-10 AWJPC Union Jaya Prima Tunai 0003JLUTMIO118 0.00 1,000.00
0001ALUTIMHS 0141012018 14:15:51 PIPLODOT Dewi CekBG  0001ALUTINONS 0.00 125.00
Total 0.00 112800

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Mutasi Piutang
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Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan piutang dalam bentuk rekap yang
dikelompokan berdasarkan pelanggan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan mutasi piutang:
1. Kliik menu laporan piutang.

_ < Menu Laporan nspirasi UTM]  Upcet= [ (@) AoMiN
Ketoko.co.id
[y [y [y
0 | Laporan Master | Laporan Pembelian sl Laporan Penjualan
@ Masterpaa
‘ Pembelian - - -
B l Laporan Hutang .Ih Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i Penjualan =0
’ Persediaan
) [y [y — —
t Akuntansi
o | Lapaoran Daftar Perkiraan N | Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
o Pengaturan [ [ [
| Laporan Data Jurnal N | Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
i - R
alk E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kilik laporan mutasi piutang.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatem o ADMIN

b |

[ — —
all Laporan Master ol Laporan Pembelian Laporan Penjualan

b

N — [
all Laporan Hutang ol Laporan Piutang Laporan Persediaan

Laporan Piutang Beredar

Laporan Piutang Per Sales

Laporan Daftar Perkiraan | Laporan Fiutang Per Wilayah Laporan Laba Jual

X

Laporan Umur Piutang =

Laporan Buku Pembantu Piutang

Laporan Mutasi Piutang e [&Emas

ks

Laporan Data Jurnal

Laporan Buku Pembantu Per Transaksi

Laporan Pembayaran Piutang
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3. Akan tampil laporan mutasi piutang.

¢ Laporan Mutasi Piutang

Tentukan Filter Laporan :

Tanggal Dari : Tanggal Sampai :
01/08/2020 31/08/2020
Pelanggan Dari : s/d:
Q,
Gudang :

-- Semua Gudang --

Keterangan :

Demeo Ketoko [ ZALORA | [UTM]  Updats ° DEMO

Pilih Laporan :

Laporan Piutang - Mutasi

‘ s Print
‘ 'i Disain

‘ == Baru
‘ E Hapus

Sampai Tanggal : Filter Hutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
Pelanggan : Filter untuk menampilkan berdasarkan pelanggan tertentu, kosongkan untuk

menampilkan semuanya.
e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Pembayaran Piutang

inspirasi
ketoko e
w JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Periode : 01-01-2013 - 01-01-2018

Cara Export Laporan :

0361-710965
0361-710965
No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potengan Jumlah Byr
0003ALAUTMIOTE 0171172018 19:27:10 AIUPC Union Jaya Prima Tunai  DDO3ALAUTIADIMS 0.00 1,000.00
000TALUTMIDNS  01/10/2018 14-15:51 PIPLO00T Dewi CeBG  DOOVJUUTIADNE 0.00 128.00
Total 0.00 1,128.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih




dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microsoft Excel File...,

= Print [ Save - % Page|1 of 1 B Q 100% - [& OnePage -
[£] Document File
2 Adobe PDF File. Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018
= HTML File... inspirasi
EE? Microsoft Word File. Ketckoﬁ—r JL MERTASARI 170B, SIDAKARYA, BALI

Microsoft Excel File...

0361-710965
0361-710965
No Transaksi  Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003/ JLUTMIOT18 01/11/2018 11:27:10 AWJPC Union Jaya Prima Tunai 0003JLUTMIOT18 0.00 1,000.00
0001ALUTIMS 0141012018 14:15:51 PIPLODOT Dewi CekBG  0001ALUTINO NS 0.00 128.00

Total 0.00 1,128.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Buku Piutang Per Transaksi

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan piutang dalam bentuk pembukuan secara
detail, tampilan data piutang berdasarkan transaksi dan rician pembayaran.

Berikut ini adalah cara melihat laporan buku piutang per transaksi:
1. Kliik menu laporan piutang.
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< Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id
° Home ' | Laporan Master ™) ‘-I Laporan Pembelian pl Laporan Penjualan
@ Masterpata
‘ Pembelian
N ' | Laporan Hutang Laporan Piutang ™) . Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
ol ol [
[ Aantansi )
' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
T ol [ |
™ I Laporan Data Jurnal ™ I Laporan Buku Besar ™) . Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
2. Klik laporan buku piutang per transaksi.
< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update [JJ o ADMIN

_.l Laporan Master | I Laporan Pembelian _._h Laporan Penjualan

Bl | laporan Hutang Laporan Piutang

Laporan Persediaan

Laporan Piutang Beredar

Laporan Piutang Per Sales

——
ﬁ Laporan Daftar Perkiraan Laporan Piutang Per Wilayah Laporan Laba Jual

Laporan Umur Piutang =

Laporan Buku Pembantu Piutang

Bl | leporan Data Jurnal Laporan Mutasi Piutang Laporan Keuangan
Laporan Buku Pembantu Per Transaksi

Laporan Pembayaran Piutang

3. Akan tampil laporan buku piutang per transaksi.
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< Lapor'an Buku Piutang Pertransaksi Demeo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update o DEMO

Tentukan Filter Laporan :

Pilih Laporan :
No. Transaksi : s/d: )
Laporan Piutang per Transaksi i Print
Q Q
Pelanggan Dari: s/d: | Disain
Q Q
== Baru
Per Tgl Trs : sfd:
01/08/2020 31/08,/2020 ﬁ Hapus

Status Lunas :
Semua
Gudang :

-- Semua Gudang --

Keterangan :

¢ No Transaksi : Filter Piutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.

¢ Pelanggan : Filter untuk menampilkan berdasarkan pelanggan tertentu, kosongkan untuk
menapilkan semuanya.

¢ Per (Periode) Tanggal Transaksi : Filter Untuk memilih rentang waktu transaksi pembelian atau
tagihan masuk.
Status Lunas : Filter Untuk menampilkan Piutang yang Belum Lunas, Sudah Lunas atau Semua.
Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018

: inspirasi
ketoko .
w JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0351-710965
0361-710965

No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr

00034L/UTMIONMS  01/11/2018 11:27:10 ANUPC Union Jaya Prima Tunai  0003ALUTMIO1E 0.00 1,000.00

0001ALUTMIONMS  01/10/2018 14:15:51 PIPLO00T Dewi CelBG  0001AJLUTMONME 0.00 128.00

Total 0.00 1,125.00

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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= Print [ Save - % Page|1 of 1 Q 100% - [& OnePage ~
[£] Document File

[ Adobe PDF File...

Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018
& HTML File... inspirasi
EE? Microsoft Word File. KE[O“QWIH JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
™ Microsoft Excel File...
0361-710965
0361-710965
No Transaksi  Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003/ JLUTMIOT18 01/11/2018 11:27:10 AWJPC Union Jaya Prima Tunai 0003JLUTMIOT18 0.00 1,000.00
0001ALUTIMS 0141012018 14:15:51 PIPLODOT Dewi CekBG  0001ALUTINO NS 0.00 125.00
Total 0.00 1,125 .00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Pembayaran Piutang

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak laporan pembayaran piutang.

Berikut ini adalah cara melihat laporan pembayaran piutang :
1. Kliik menu laporan piutang.

_ < Menu Laporan nspirasi UTM]  Upcet= [ (@) AoMiN
Ketoko.co.id
0 | Laporan Master | Laporan Pembelian sl Laporan Penjualan
‘ Pembelian I — - I —
B l Laporan Hutang .Ih Laporan Piutang | Laporan Persediaan

i Penjualan -
’ Persediaan
[&  Akuntansi

o | Lapaoran Daftar Perkiraan N | Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
o T [y [y [

| Laporan Data Jurnal N | Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

385 /536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

2. Kilik laporan pembayaran piutang.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update [[) e ADMIN

Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan

Laporan Hutang Laporan Piutang Laporan Persediaan

Laporan Piutang Beredar

—— Laporan Piutang Per Sales

Laporan Daftar Perkiraan | Laporan Piutang Per Wilayah Laporan Laba Jual

Laporan Umur Piutang =

Laporan Buku Pembantu Piutang

Laporan Mutasi Piutang

Laporan Data Jurnal Laporan Keuangan

-k Laporan Buku Pembantu Per Transaksi

Laporan Pembayaran Piutang

3. Akan tampil laporan pembayaran piutang.

< Laporan Pembayaran Piutang Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatea o DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Mo. Transaksi : s/d: ]

Laporan Piutang - Pembayaran & Print
| a a ELL
Periode : sfd:
‘ 01/08/2020 | ‘ 31/08/2020 ] ‘
Pelanggan : sfd:
o] o]

Sales 1:
| o
Sales 2:
| .
Sales 3:
| a
Sales 4
| a
Wilayah :

Select... -
Sub Wilayah :
‘ Select... -
Gudang :
‘ -- Semua Gudang -- -

Keterangan :
e No Transaksi : Filter Piutang yang ditampikan sampai tanggal tertentu.
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e Periode : Filter Piutang yang ditampikan sampai Periode tanggal tertentu.

e Supplier : Filter untuk menampilkan berdasarkan supplier tertentu, kosongkan untuk menapilkan
semuanya.

e Sales 1: Filter berdasarkan sales pertama, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data
sales pertama.

e Sales 2: Filter berdasarkan sales kedua, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales
kedua.

e Sales 3: Filter berdasarkan sales ketiga, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales
ketiga.

e Sales 4: Filter berdasarkan sales keempat, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data
sales keempat.

e Gudang : Filter berdasarkan gudang.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018
inspirasi
Ketokow

JL. MERTASARI 170E, SIDAKARYA, BALI

0361-710965
0361-710965

No Transaksi Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr

DO03MUUTMIONE  04/11/2018 11:27:10 ANJPC Union Jaya Prima Tunai  0003JLIUTM/O11E 0.00 1,000.00

DOOMALUTMIONS  04/10/2015 14:15:51 PIPLO0DT Dewi Cel/BG  0001ALUTMIO1E 0.00 128.00

Total 0.00 1,125.00

Cara Bxport Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,
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= Print [ Save - % Page|1 of 1 Q 100% - [& OnePage ~
[£] Document File

[ Adobe PDF File...

Laporan Pembayaran Piutang Periode : 01-01-2018 - 01-01-2018
& HTML File... inspirasi
EE? Microsoft Word File. KE[O“QWH’ JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI
™ Microsoft Excel File...
0361-710965
0361-710965
No Transaksi  Tanggal Pelanggan Cara Byr No Transaksi Potongan Jumlah Byr
0003/ JLUTMIOT18 01/11/2018 11:27:10 AWJPC Union Jaya Prima Tunai 0003JLUTMIOT18 0.00 1,000.00
0001ALUTIMS 0141012018 14:15:51 PIPLODOT Dewi CekBG  0001ALUTINO NS 0.00 125.00
Total 0.00 1,125 .00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Persediaan

Menu Laporan Persediaan adalah menu untuk pelaporan transaksi yang berhubungan dengan Menu
Persediaan pada program.

. < Menu Laporan nspirasi (M1 Uenre (@) (@) aomn
Ketoko.co.id P
0 B I Laporan Master ] I Laporan Pembelian i I Laporan Penjualan
" —— S S
. | Laporan Hutang i | Laporan Piutang -lj- Laporan Persediaan
= =
>
t [y [y p— —
all Laporan Daftar Perkiraan sl Laporan Kas | Laporan Laba Jual
Pengaturan > B B B
all Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar | Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)

@ Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan hutang pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :
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Laporan Transfer
Laporan Mutasi Item

Laporan Item Masuk

i

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Item Masuk yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.

Laporan ini hanya menampilkan Item Masuk, tidak menampilkan data transaksi pembeian ataupun konsinyasi
masuk.

Berikut ini adalah cara melihat laporan item masuk:
1. Klik menu laporan persediaan.

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
e l Laporan Master N | Laporan Pembelian o | Laparan Penjualan
) . . e
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang _.j_ Lapaoran Persediaan

>
LA_ [y [y — —

' | Lapaoran Daftar Perkiraan pl Laporan Kas ' | Laporan Laba Jual
o N [y — — — —

' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
AL c
iy E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan item masuk.
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< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatea e ADMIN

Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan

Laporan Hutang Laporan Piutang Laporan Persediaan

Laporan ltem Masuk

Laporan Item Keluar

S -
_.j_ Laporan Daftar Perkiraan _.j_ Laporan Kas Laporan ltem Opname

Laporan ltem Transfer

Laporan Mutasi ltem

o — [
.lj. Laporan Data Jurnal .lj. Laporan Buku Besar Laporanitem hidak/Lakn

=

3. Akan tampil laporan item masuk.

< Laporan ltem Masuk Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM] Update@ ° DEMO
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Mo. Transaksi : sfd: ]
Laporan kem Masuk
) o
01/08/2020 3 || 31/08/2020 )
Gudang :

Keterangan :

¢ No Transaksi : Filter untuk memilih nomor transaksu yang akan ditampilkan, kosongkan untuk
menapilkan semuanya.
Periode : Filter Tanggal transaksi item masuk.
Gudang : Filter lokasi transaksi.

Keterangan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.
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Kelckﬂw ox

Laporan Mutasi ltem

inspirasi

JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Cara Export Laporan :

1

2.
3.

0361-710985
UEGH0SES Gudang: UTMsid UTM
Kode Item Nama Item Dept. Satuan Awal Nilai  Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
001 Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCS 100 15,000.00 0.00 0.00 100 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 §,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100 £,000.00
004 sate PCS 100 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100 2,000.00
005 Nasi Campur PCS 1.00 7,000.00 100 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap Mikmat PCs 0.00 0.00 100 1,500.00 0.00 0.00 100 150000
50001 Air Minum Gelas als 10.00 4,000.00 9.00 3,600.00 13.00 520000 8.00 2,400.00
50002 Pepaya FCs 11.00 110000  10,001.00 1,000,100.00  2,001.00 20010000 8011.00 301,100.00
Total : 25.00 3510000 10,012.00 101220000 201500 2030000 802200 327,000.00

Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam

format .PDF,

Klik Menu Save,
Pilih Microsoft Excel File...,

= Print [ Save -

B

-]
==

°
=

[z

Document File..
Adobe PDF File..

HTML File

W Microsoft Word File...

i Page|1 of 1

Bl Q 100% - [g OnePage ~

Laporan Mutasi ltem
inspirasi
JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Microsoft Excel File

0381-710965

0361-710985

Gudang~  UTM sid UTM

Kode Item Nama ltem Dept. Satuan Awal Nilai ~ Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
001 Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCS 100 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 100 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100 £,000.00
004 sate PCS 1.00 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 2,000.00
005 Masi Campur PCS 1.00 7,000.00 1.00 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap Nikmat PCS 0.00 0.00 1.00 1,500.00 0.00 0.00 1.00 1,500.00
B00O1 Air Minum Gelas GLS 10.00 4,000.00 9.00 3,600.00 13.00 5,200.00 6.00 2,400.00
B0002 Pepaya PCS 1.00 1,100.00 10,0000 100010000 2,001.00 200,100.00  8,011.00 801,100.00

Total : 25.00 33,100.00 10,012.00 1,01220000  2,015.00 220,300.00 802200 827,000.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.
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Laporan Item Keluar

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Item Keluar yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.

Laporan ini hanya menampilkan Item Keluar, tidak menampilkan data transaksi penjualan ataupun konsinyasi
keluar.

Berikut ini adalah cara melihat laporan item keluar:
1. Klik menu laporan persediaan.

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
e l Laporan Master N | Laporan Pembelian o | Laparan Penjualan
@ Masterpata
‘ Pembelian - - -
B ol Laporan Hutang | Laporan Piutang -lh Laparan Persediaan
i Penjualan =
™ Persediaan
[ Akuntansi
Laporan Daftar Perkiraan Laporan Kas Laporan Laba Jual
P P P
[y — — — —
{:} Pengaturan >
' | Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
AL c
iy E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan item keluar.
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< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatea e ADMIN

Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan

Laporan Hutang Laporan Piutang Laporan Persediaan

Laporan ltem Masuk

Laporan ltem Keluar

S -
_.j_ Laporan Daftar Perkiraan _.j_ Laporan Kas Laporan ltem Opname

Laporan ltem Transfer

Laporan Mutasi ltem

o — [
.lj. Laporan Data Jurnal .lj. Laporan Buku Besar Laporanitem hidak/Lakn

"=

3. Akan tampil laporan item masuk.

< Laporan Item Keluar Demo Ketoko [ ZALORA | [UTM] Updateo ° o
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan
MNo. Transaksi : s/d: .
Laporan ltem Keluar
o Q
01/08/2020 (2 || 31/08/2020 -
Gudang :

Keterangan :

e Periode : Filter Tanggal transaksi item masuk.

¢ No Transaksi : Filter untuk memilih nomor transaksu yang akan ditampilkan, kosongkan untuk
menapilkan semuanya.

e Gudang : Filter lokasi transaksi.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.
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Laporan ltem Keluar
inspirasi
keto knw ®=  JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710965

0361-710965
No Transaksi Dept. Tanggal Kode ltem Nama ltem Jumlah  Satuan Keterangan
0002/K/UTIMI0118 UTM 142302018 BO0D1 Air Minum Gelas 100 GLS

Total : 1.00

Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

= Print [ Save - i Page | 1 of 1 [E) Q. 100% - [g OnePage -
[E] Document File..
3 Adobe PDF File. Laporan Mutasi ltem
& HTML File inspirasi

F3  Wicrosof Word File.. JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

™ Microsoft Excel File..
0361710965

0361780565, Gudang UTM sid UTM

Kode Item Nama ltem Dept. Satuan Awal Nilai ~ Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
001 Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCS 100 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 100 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100 £,000.00
004 sate PCS 1.00 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 2,000.00
005 Masi Campur PCS 1.00 7,000.00 1.00 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap Nikmat PCS 0.00 0.00 1.00 1,500.00 0.00 0.00 1.00 1,500.00
B00O1 Air Minum Gelas GLS 10.00 4,000.00 9.00 3,600.00 13.00 5,200.00 6.00 2,400.00
B0002 Pepaya PCS 1.00 1,100.00 10,0000 100010000 2,001.00 200,100.00  8,011.00 801,100.00

Total : 25.00 33,100.00 10,012.00 1,01220000  2,015.00 220,300.00 802200 827,000.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Item Opname

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Opname yang pernah dicatat pada program
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dalam bentuk laporan.
Laporan ini akan tampil apabila anda telah melakukan opname item/barang.

Berikut ini adalah cara melihat laporan item opname:
1. Klik menu laporan persediaan.

_ < Menu Laporan nspirasi UTM]  Upcet= [ (@) AoMiN
Ketoko.co.id
[y [y [y
0 | Laporan Master | Laporan Pembelian sl Laporan Penjualan
@ Masterpaa
‘ Pembelian - - -
B l Laporan Hutang | Laporan Piutang .Ih Laporan Persediaan
i Penjualan -
’ Persediaan
) [y [y — —
t Akuntansi
o | Lapaoran Daftar Perkiraan N | Laporan Kas pl Laporan Laba Jual
O Pengaturan [ [ [
| Laporan Data Jurnal N | Laporan Buku Besar pl Laporan Keuangan
i - R
alk E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Kiik laporan item opname.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Update@ e ADMIN
p— — — [
aporan Master aporan Pembelian aporan Penjualan
L. M L Pembeli L Penjual
ol o ol
Laporan Hutan Laporan Piutan Laporan Persediaan
P ] E g =
Laporan Item Masuk
—— —— Laporan ltem Keluar
BB | lsporan Daftar Perkiraan Bl | lsporanKas Laporan Item Opname
Laporan Item Transfer
Laporan Mutasi ltem
ol o
pll Laporan Data Jurnal pl Laporan Buku Besar Laporanitem RidakLakn
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3. Akan tampil laporan item opname.

< Laporan Item Opname Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update [ o DEMO

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Periode : sfd:
Laporan ltem Opname
01/08/2020 31/08/2020
Gudang : Laporan ltem Opname Harga Po...
-- Semua Gudang -- Laporan Item Opname Harian AVG
Opsi :
Semua

Keterangan :

e Periode : Filter Tanggal opname.
e Gudang : Filter lokasi opname.
e Opsi: Filter item masuk atau item keluar.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Mutasi ltem
inspirasi
kelclww" JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361710985

1381710365 Gudang:  UTMsid T
Kode Item Nama Item Dept. Satuan Awal Nilai  Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
001 Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCs 100 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 §,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 £,000.00
004 sate PCS 1.00 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 2,000.00
005 Nasi Campur PCS 1.00 7,000.00 1.00 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap hikmat PCS 0.00 0.00 1.00 1,500.00 0.00 0.00 1.00 150000
B0001 Air Minum Gelas GLs 10.00 4,000.00 9.00 3,600.00 13.00 520000 500 2,400.00
B0002 Pepaya PCS 1.00 110000 10,001.00 1,000,100.00  2,001.00 20010000 8011.00 801,100.00

Total : 2200 32,100.00  10,012.00 101220000 2,015.00 220,300.00 ,022.00 §27,000.00
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Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

= Print [ Save - % Page| 1 of 1 Bl Q 100% - [& OnePage ~
[£] Document File
£ Adobe PDF File. Laporan Mutasi ltem
& HTML File... inspirasi

3 Wicrosaft Word File JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Wicrosoft Excel File...
0361-710965

0361710965 Gudang: UM sid UTM

Kode Item Nama ltem Dept. Satuan Awal Nilai ~ Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
oo Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCS 1.00 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 6,000.00
004 sate PCS 100 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100 2,000.00
005 Masi Campur PCS 1.00 7,000.00 1.00 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap Nikmat PCS 0.00 0.00 100 1,500.00 0.00 0.00 100 1,500.00
BO001 Air Minurn Gelas 6Ls 10.00 4,000.00 900 3,600.00 13.00 5,200.00 600 2,400.00
B0002 Pepaya PCS .00 1,100.00  10,001.00 1.000,100.00  2,001.00 200,100.00 8,011.00 501,100.00

Total : 2500 35,100.00 10.012.00 101220000 2,015.00 22030000 802200 827,000.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Item Transfer

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Trasfer Item yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan item transter:
1. Klik menu laporan persediaan.



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home .l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h. Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

“« @& D

.l.h. Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang

Laporan Persediaan
Penjualan

Persediaan

9 &

Akuntansi

E

[y
.l.h. Laporan Daftar Perkiraan .l.h. Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

=

10;

Pengaturan B B B
_._h Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan item transfer.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updateo e ADMIN

— [ — [
.l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian _._h Laporan Penjualan

——
Laporan Piutang _._h Laporan Persediaan

e 1

-
_._h Laporan Hutang

Laporan Item Masuk

— [ —— Laporan Item Keluar

.l.h Laporan Daftar Perkiraan .l.h Laporan Kas Laporan Item Opname

Laporan Item Transfer

Laporan Mutasi ltem

Laporan ltem Tidak Laku

"=

et

—
_._h Laporan Data Jurnal Laporan Buku Besar

3. Akan tampil laporan item transfer.
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<

Laporan Item Transfer

Tentukan Filter Laporan :

Mo. Transaksi :

Per Tgl Trs :

01/08/2020

Gudang :

UTM - Toko

Gudang Tujuan :

UTM - Toko

Keterangan :

sfd:

s/d:

31/08/2020

Q

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]

Pilih Laporan :

Laporan ltem Transfer

Update

&= Print

‘ ‘i Disain

‘ 'ﬂ' Hapus

<= Baru

o ADMIN

e No Transaksi : Filter untuk memilih nomor transaksu yang akan ditampilkan, kosongkan untuk
menapilkan semuanya.

Periode : Filter Tanggal transaksi transfer item.

Gudang : Filter lokasi asal item/barang, kosongkan untuk menampikan semuanya.
e Gudang Tujuan : Filter lokasi tujuan pengiriman item/barang, kosongkan untuk menampikan

semuanya.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Ketckow—--

Laporan Mutasi ltem

inspirasi

JL. MERTAZARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Cara Export Laporan:
1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih

dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

0361-710985
031710965 Gudang  UTMsid UTH
Kode Item Nama Item Dept. Satuan Awal Nilai  Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
001 Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCs 100 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 §,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 £,000.00
004 sate PCS 1.00 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 2,000.00
005 Nasi Campur PCS 1.00 7,000.00 1.00 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap hikmat PCS 0.00 0.00 1.00 1,500.00 0.00 0.00 1.00 150000
B0001 Air Minum Gelas GLs 10.00 4,000.00 9.00 3,600.00 13.00 520000 500 2,400.00
B0002 Pepaya PCS 1.00 110000 10,001.00 1,000,100.00  2,001.00 20010000 8011.00 801,100.00
Total : 2500 3510000 10,012.00 101220000 20500 2030000 802200 527,000.00




= Print [ Save - % Page |1 of 1 Bl Q 100% - [g OnePage ~

[£] Document File

£ Adobe POF File. Laporan Mutasi ltem
%] HTML File inspirasi

EEI? Microseft Word File... JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

™ Wicrosoft Excel File...
0361-710985

03617 0SKGS: Gudang UTM sid UTM

Kode Item Nama ltem Dept. Satuan Awal Nilai ~ Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
oo Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCS 100 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 6,000.00
004 sate PCS 1.00 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 2,000.00
005 Masi Campur PCS 1.00 7,000.00 1.00 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mig Sadap Nikmat PCS 0.00 0.00 100 1,500.00 0.00 0.00 100 1,500.00
BO001 Air Minurn Gelas 6Ls 10.00 4,000.00 900 3,600.00 13.00 5,200.00 600 2,400.00
B0002 Pepaya PCS 1.00 1,100.00 1000100 100010000  2,001.00 200,100.00  §011.00 801,100.00

Total : 2500 35,100.00 10,012.00 101220000 2,015.00 220,300.00 802200 827,000.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Mutasi Item

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Item Masuk yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan mutasi item:
1. Klik menu laporan persediaan.




Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home .l.h. Laporan Master .l.h. Laporan Pembelian .l.h. Laporan Penjualan

Master Data

“« @& D

Pembelian

.l.h. Laporan Hutang .l.h. Laporan Piutang

Laporan Persediaan

Penjualan

Persediaan

9 &

Akuntansi

E

[y
.l.h. Laporan Daftar Perkiraan .l.h. Laporan Kas .l.h Laporan Laba Jual

=

10;

Pengaturan B B B
_._h Laporan Data Jurnal _._h_ Laporan Buku Besar _._h Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

2. Klik laporan mutasi item.

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update [§) e ADMIN

—— ——
.l-h Laporan Master .l-h Laporan Pembelian _._h Laparan Penjualan

N —
Laporan Piutang _._h Laporan Persediaan

e

N
.l.h. Laporan Hutang

Laporan Item Masuk

— [ —— Laporan ltem Keluar

.l.h Laporan Daftar Perkiraan .l.h Laporan Kas Laporan Item Opname

Laporan Item Transfer

Laporan Mutasi ltem

.l.h Laporan Data Jurnal .l.h Laporan Buku Besar L aporantem TidakLake

=

3. Akan tampil laporan mutasi item.
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< Laporan Mutasi Item Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update o ADMIN

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Periode : sfd: -

Laporan Mutasi Konversi ltem AVG ‘ &= Print ‘

01/08/2020 31/08/2020 e ——

Gudang : sfd: Laporan Mutasi ltem AVG ‘ ‘i Disain ‘

UTM - Toko UTM - Toko ——

‘ = Baru ‘

Jenis : sfd: R

-- Semua Jenis -- -- Semua Jenis -- ‘ ﬁ Hapus ‘
Merek : sfd:

-- Semua Merek -- -- Semua Merek --
Supplier Dari : sfd:
Q Q

Tampil stok Nol :

Keterangan :

Periode : Filter Periode Tanggal untuk mengetahui Nilai item.

Gudang : Filter memilih lokasi nilai item.

Jenis : Filter untuk memilih jenis item, kosongkan untuk menapilkan semuanya.

Merek : Filter untuk memilih merek item, kosongkan untuk menapilkan semuanya.

Supplier :Filter untuk memilih supplier, kosongkan untuk menapilkan semuanya.

Tampilkan Stok Nol : Jika di centang semua data akan tampil, jika tidak dicentang menampilkan
stok yang masih tersisa.

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Mutasi ltem
inspirasi
Ketck@w " JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710985

S EHED Gudang:  UTMsid UTH
Kode Item Nama Item Dept. Satuan Awal Nilai  Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
001 Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu FCS 1.00 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 §,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 £,000.00
004 sate PCS 1.00 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 2,000.00
005 Nasi Campur PCS 1.00 7,000.00 1.00 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap Hikmat PGS 0.00 0.00 1.00 1,500.00 0.00 0.00 1.00 1,500.00
BO001 Air Minum Gelas GLS 10.00 4,000.00 9.00 3,600.00 13.00 5,200.00 6.00 2.400.00
Boo02 Pepaya PCS 11.00 110000  10,001.00 1.000,100.00  2,001.00 200.100.00 8,011.00 501.100.00

Total : 25.00 3510000 10.012.00 101220000 201500 220,300.00 8,022.00 827,000.00




Cara Export Laporan :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih
dalam format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microsoft Excel File...,

S Print [ Save - F 3 Page| 1 of 1 Bl Q 100% - [& OnePage -
[Z] Document File
£} Adobe PDF File. Laporan Mutasi ltem
& HTML File... inspirasi

3 Wlicrosoft Word File. JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Wicrosofl Excel File...
0361-710965

0361-710965 Gudang UTM s/d UTM

Kode Item Nama ltem Dept. Satuan Awal Nilai  Masuk Nilai  Keluar Nilai Akhir Nilai
oo Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCS 1.00 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 6,000.00
004 sate PCS 100 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100 2,000.00
005 MNasi Campur PCS 100 7,000.00 100 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap Nikmat PCS 0.00 0.00 100 1,500.00 0.00 0.00 100 1,500.00
BO001 Air Minum Gelas GLs 10.00 4,000.00 900 3,600.00 13.00 5,200.00 600 2,400.00
B0002 Pepaya PCS .00 1,100.00  10,001.00 1.000,100.00  2,001.00 200,100.00 8,011.00 501,100.00

Total : 2500 35,100.00 10.012.00 101220000  2,015.00 22030000 802200 827,000.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Item Tidak Laku

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak daftar Item tidak laku yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.

Berikut ini adalah cara melihat laporan item tidak laku :
1. Klik menu laporan persediaan.



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Up:atae o ADMIN
Ketoko.co.id e

Home Bl | laporan Master Bl | Lsporan Pembelian Bl | Laporan Penjualan

Master Data

Pembelian

-
»
&,

N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
ol ol [
[ Aantansi .
' | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas Ll Laporan Laba Jual
Pengaturan B B B
™ I Laporan Data Jurnal ™ I Laporan Buku Besar ™) . Laporan Keuangan
E-commerce (Coming Sooh)
© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
2. Klik laporan item tidak laku.
< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updateo e ADMIN
— [y — - [y
ol i Laporan Master ‘_1 Laporan Pembelian Ll Laporan Penjualan
— — R — N —
_.l Laporan Hutang _.J_ Laporan Piutang ™ I Laporan Persediaan
Laporan Item Masuk
- S Laporan ltem Keluar
.lj. Laporan Daftar Perkiraan B | leporanKas Laporan Item Opname
Laporan Item Transfer
Laporan Mutasi ltem
— — — -
_.l Laporan Data Jurnal _.J_ Laporan Buku Besar ‘ el Tl L

3. Akan tampil laporan item tidak laku.
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< Laporan Item Tidak Laku

Tentukan Filter Laporan :

Periode :

Agustus
Jenis :

-- Semua Jenis --
Gudang :

UTM - Toko

Kriteria Tidak Laku :
Tidak Terjual Sama Sekali
Tidak Terjual Berdasakan Jumlah

Jumlah lebih kecil dari :

Keterangan :

Tahun:

2020

Merek :

-- Semua Merek --

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]

Pilih Laporan :

Periode : Filter Periode Tanggal untuk mengetahui Nilai item.
Gudang : Filter memilih lokasi nilai item.

Jenis : Filter untuk memilih jenis item, kosongkan untuk menapilkan semuanya.
Gudang : Filter memilih lokasi nilai item.

Kriteria Tidak Laku : Filter memilih menampilkan item yang tidak terjual sama sekali

Update ° ADMIN

&= Print ‘

‘i Disain ‘

== Baru ‘

'ﬁ Hapus ‘

atau tidak terjual berdasarkan jumlah yang di input pada kolom "Jumlah lebih kecil dari".

Cara Untuk Mencetak Laporan :

1. Klik Print untuk mencetak laporan.

Laporan Mutasi ltem

inspirasi

kewkuw ® L MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

Cara Export Laporan :

0361710985
UEGH0SES Gudang: UTMsid UTM
Kode Item Nama Item Dept. Satuan Awal Nilai  Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
001 Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCS 100 15,000.00 0.00 0.00 100 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 §,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100 £,000.00
004 sale PCS 100 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100 2,000.00
005 Nasi Campur PCS 1.00 7,000.00 100 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mie Sedap Mikmat PCs 0.00 0.00 100 1,500.00 0.00 0.00 100 150000
50001 Air Minum Gelas aLs 10.00 4,000.00 9.00 3,600.00 13.00 520000 8.00 2,400.00
50002 Pepaya FCs 11.00 110000  10,001.00 1,000,100.00  2,001.00 20010000 8011.00 301,100.00
Total : 25.00 3510000 10,012.00 101220000 201500 2030000 802200 327,000.00

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar laporan yang dipilih berdasarkan jenis laporan yang dipilih




dalam format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microsoft Excel File...,

= Print [ Save - % Page |1 of 1 Bl Q 100% - [g OnePage ~
[£] Document File
£ Adove PDF Flle. Laporan Mutasi ltem
| HTML File. inspirasi
9 Wicrosoft Word File.., UL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

™ Wicrosoft Excel File...
0361-710965

03617 0SKGS: Gudang UTM sid UTM

Kode Item Nama ltem Dept. Satuan Awal Nilai ~ Masuk Nilai ~ Keluar Nilai Akhir Nilai
oo Air Jeruk BOX 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
002 Madu PCS 100 15,000.00 0.00 0.00 1.00 15,000.00 0.00 0.00
003 kentang PCS 1.00 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 6,000.00
004 sate PCS 1.00 2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1.00 2,000.00
005 Masi Campur PCS 1.00 7,000.00 1.00 7,000.00 0.00 0.00 200 14,000.00
008 Mig Sadap Nikmat PCS 0.00 0.00 100 1,500.00 0.00 0.00 100 1,500.00
BO001 Air Minurn Gelas 6Ls 10.00 4,000.00 900 3,600.00 13.00 5,200.00 600 2,400.00
B0002 Pepaya PCS 1.00 1,100.00 1000100 100010000  2,001.00 200,100.00  §011.00 801,100.00

Total : 2500 35,100.00 10,012.00 101220000 2,015.00 220,300.00 802200 827,000.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Daftar Perkiraan

Laporan Perkiraan berfungsi untuk menampilkan/mencetak Daftar Perkiraan yang tercatat pada program.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Daftar Perkiraan :
1. Pilih menu "Laporan",



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

_ Hal Ut [UTM]  Update (23 ADMIN
Ketoko.co.id S 9 o
s Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Lo
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data e Per Bulan : 2020-07

- TEMOO1

. an ITEMOO10 ITEMOOT

‘ Pembelian 30 ITEMOOT0
i Penjualan 259
’ Persediaan 27

15
t Akuntansi

104
Laporan :
{:} Pengaturan .

2020-05 202004
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
2K
Bulan

10K

8K

6K

4K

2K

2. Klik "Daftar Perkiraan", pilih "Daftar Perkiraan" seperti gambar dibawah ini,
< Menu Laporan Demo Ketoko [ 1 [UTM] Updateo e ADMIN

ol Laporan Master all Laporan Pembelian ol Laporan Penjualan

— — [ —
ol Laporan Hutang ol Laporan Piutang ol Laporan Persediaan
p— p— —
'l | Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas ol Laporan Laba Jual
Daftar Perkiraan
— — p—
ol i Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar ol Laporan Keuangan

3. Akan tampil laporan Daftar perkiraan.
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< Laporan Daftar Perkiraan Demo Ketoko [ 1uTM]  Update[) o ADMIN

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Alkun : .
Daftar Perkiraan = Print ‘
-- Semua Perkiraan -- v
‘i Disain ‘
<= Baru ‘
H Hapus ‘

Cara Untuk Mencetak Laporan Daftar Perkiraan :
1. Pilih "Akun" yang akan dicetak datanya,

< Laporan Daftar Perkiraan Demo Ketoko [ 1UTM]  Update ) o ADMIN

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Alun : )
Daftar Perkiraan &= Print ‘
-- Semua Perkiraan -- -
‘i Disain ‘

= Baru ‘
H Hapus ‘

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan daftar perkiraan yang dipilih berdasarkan
akun yang dipilih.

408 / 536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Daftar Perkiraan
inspirasi
kl![nll:ow" JL. MERTASARI 170B, SIDAKARYA, BALI

0361-710855

0361710855
Kode Akun Nama Akun Tipe Kas/Bank

21510 HUTAMNG BlAYA CWERHEAD PROSES PERAKITAN

2-1510 HUTAMNG BIAYA CWVERHEAD PROSES PERAKITAN D
20000 HEVEJIBAN H
2-1100 HUTANSG H
21101 HUTAMG LISAHA D
2-1130 HUTAMNG HARTU KREDIT D
2-1140 HUTAMNG HONSINYAS] D
21200 HUTAMG GAll D
21300 HUTAMG SALES D
2-1500 PROSES PERAKITAM H
2-1501 HUTANG GAJlI FROSES FERAKITAM D
2-1000 HEWVAJIBAN LANCAR H
2-2000 HUTAMNG MOM OPERASIONAL H
2-3000 PENDAPATAN DITERIMA DIMUKA H
2-3100 LIANG MUKA FESANAN PEMIUALAN D
23101 DEPQSIT PELAMNGEAN D
24000 HUTAMG PAJAK H
24110 PPN HELUARAN D
2-4120 HUTANG PAJAK D
25000 BARANG KONSINYAS] MASUIK H
2-5100 BARANG-BARANG KOMSINYASI D

Cara Export Laporan daftar perkiraan :

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan daftar perkiraan yang dipilih
berdasarkan akun yang dipilih berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microdsoft Excel File,
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= Frint | ] Save - [, Fage[1 of 1 B Q 100% - [& OnePage +
Document Fis

B2 Adabe POF File. Daftar Perkiraan

2] HT R ketoko L= ‘JT’E‘E’:T:IEAR\ 1708, SIDAKARYA, BALI

P2 Microsoft Word File...

™ Microsoft Excel File. 0351710885

0261710883
Kode Akun Nama Akun Tipe Kas/Bank
248510 HUTANG SIAVA OVERHEAD PROSES PERAKITAN

24510 HUTANG 1A CVERHEAD PROSES PERAKITAN D
20000 KEVBJBAN H
21100 HUTENG H
24101 HUTANG USAHA D
24130 HUTANG KARTU KREDIT D
2110 HUTANG KONSINYVAS! D
24200 HUTANG GAJI D
21300 HUTENG SALES D
24500 FROSES FERAKITAN H
2501 HUTENG GAJI PROSES PERAKITAN D
21000 KEVRJIBAN LANCER H
22000 HUTANG NEN DPERASIGHAL H
23000 PENDAPATAN DITERIMA DIMUKA H
28100 UIANG MUKA FESANAN PENJUALAN o
23101 DEFOSIT PELANGGAN D
24000 HUTANG FALSK H
24110 RN KELUARAN D
24120 HUTANG FAISK D
25000 BARANG KONSINYASI MASUK H
248100 BARANG BARANG KONSINVAS! D

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Kas

Menu Laporan Kas adalah menu untuk pelaporan transaksi yang berhubungan dengan Catatan Kas pada
program.
Laporan kas ini tidak ada hubungannya dengan Transaksi Pembelian, Penjualan, ataupun Konsinyasi.

< Menu Laporan Inspirasi (UTM]  Upsete [5) o ADMIN

Ketoko.co.id

™) l Laporan Master ™ l Laporan Pembelian ™) l Laporan Penjualan

“« @& D

Pembelian > - - -
N | Laporan Hutang | Laporan Piutang | Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
— — —
[ Akuntansi
ol Laporan Daftar Perkiraan .Ih Laporan Kas | Laporan Laba Jual
Q T — — —
| Laporan Data Jurnal | Laporan Buku Besar l Laporan Keuangan

E-commerce (Coming Sooh)

@ Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan kas pada program ini, Klik dibawah
untuk melihat lebih detail :

° !apgran @S Masuk
e laporan Kas Keluar
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e laporan Kas Transfer
Laporan Kas Masuk

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Kas Masuk yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.

Laporan ini tidak berhubungan dengan transaksi pembelian.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Kas Masuk :

1. Pilih menu "Laporan",

. Halaman Utama WM Upsate [ o el
Ketoko.co.id
a Refresh ‘ | ° Video Tutorial
o Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data e Per Bulan : 2020-07

- ITEMOO1

MO ITEMOOT
J Pembelian 30 ITEMOO10 I
ITEM0O10

i Penjualan 23

20 4
’ Persediaan

15
l; Akuntansi

1.0
Laporan

0.5
Q Pengaturan S A T

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
12K
Bulan

10K o

8K 4

6K 4

AK -

2K 4

2. Klik "Laporan Kas", pilih "Kas Masuk" seperti gambar dibawah ini,
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< Menu La poran Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updateo o ADMIN
— — —
_ﬁ_ Laporan Master .lh Laporan Pembelian .lh Laporan Penjualan
[ [ [
_.h Laporan Hutang .Ij. Laporan Piutang .lj. Laporan Persediaan

—— —
_ﬁ_ Laporan Daftar Perkiraan Laporan Kas .lh Laporan Laba Jual
Kas Masuk
[ [
_.h Laporan Data Jurnal Kas Keluar .lj. Laporan Keuangan
— Kas Transfer —

3. Akan tampil laporan Kas Masuk seperti gambar dibawah ini.

¢ Laporan Kas Masuk Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatea o ADMIN
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Periode ; sfd:

Kas Masuk & Print

01,08/2020 ] ‘ 31/08/2020 =

‘i Disain

== Baru

il

ﬂ Hapus

Cara Untuk Mencetak Laporan Kas Masuk :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,
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< Laporan Kas Masuk Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] update@ o ADMIN

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Periode : s/d:
Kas Masuk & Print
‘ 01,08/2020 (| ‘ 31/08/2020 )|

‘i Disain ‘

== Baru ‘
E Hapus ‘

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan kas masuk yang dipilih berdasarkan akun
yang dipilih.

Kas Masuk
inspirasi
Hetokﬂmn: JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710885
0361-710085
Kode Nama Jumlah
02K SINUTMIONIE 12212018 BAMK BCA 1,0:00.00
1-1120 BAMK BCA £00.00
1-1110 KAS KECIL 500.00
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Cara Export Laporan Kas Masuk :
1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan kas masuk yang dipilih berdasarkan
periode berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microdsoft Excel File,

W rrint | ] Save - ] Page| 1 of1 ), 100% G One Page

Document Fie
22 Adobe POF File. Kas Masuk
o HTMLFile.. | | gy  inspi@si
- ketokoliles 1 MERTASAR 1708, SOAKAFRYA BAL)
Microsaft Word Fle.
=
Microsoft Excel File P
0361710085

Kode Nama Jumiah

OI02KSINUTMONS 1222018 BANKELA
120 BANCECA
1110 KAS KECIL

£00.00
50000

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Kas Keluar

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Kas Keluar yang pernah dicatat pada

program dalam bentuk laporan.
Laporan ini tidak berhubungan dengan transaksi penjualan.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Kas Keluar:
1. Pilih menu "Laporan",
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_ Hal Ut [UTM]  Updste 23 ADMIN
Ketoko.co.id S 9 o
s Refresh ‘ | ° Video Tutorial
o]
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data - Per Bulan : 2020-07

- ITEMOO1

i ap 4 ITEMDO10 ITEMOO1

oF Pembelian :"' ITEMOO10
i Penjualan 25
’ Persediaan 27

15
t Akuntansi

10
Laporan :
{:} Pengaturan .

2020-05 2020-04
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
2K 5
Bulan

10K

8K+

BK

4K

2K+

2. Klik "Laporan Kas", pilih "Kas Keluar" seperti gambar dibawah ini,

< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatem o ADMIN

A l Laporan Master A l Laporan Pembelian i I Laporan Penjualan

i

— [y
Laporan Hutang ol Laporan Piutang

s

Laporan Persediaan

— [ — [ — [
A l Laporan Daftar Perkiraan A l Laporan Kas i I Laporan Laba Jual
Kas Masuk
[ S
pll Laporan Data Jurnal Kas Keluar ol Laporan Keuangan

Kas Transfer

3. Akan tampil laporan kas keluar seperti dibawah ini.
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< Laporan Kas Keluar

Tentukan Filter Laporan :
Periode : s/d:
01/08/2020 & 31/08/2020

Cara Untuk Mencetak Laporan Kas Keluar :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,

< Laporan Kas Keluar

Tentukan Filter Laporan :

Periode : s/d :

01/08/2020 o] ‘ 31/08/2020

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatee o ADMIN

Pilih Laporan :

Kas Keluar = Print ‘
‘i Disain ‘

o= Baru ‘
a Hapus ‘

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatee e ADMIN

Pilih Laporan:

Kas Keluar &= Print ‘
'i Disain ‘

<= Baru ‘
E Hapus ‘

2. Kilik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan kas keluar yang dipilih berdasarkan

periode yang dipilih.

416 / 536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Kas Keluar
inspirasi
Hetokﬂwn JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710845
0351-710885
Kode Mama Jumlah
0VKASOIUTMIDNE 12202015 KAS BlaYA PROMOE 4,000.00
1-1410 PPN MASUKAN 500.00
1-2040 CABANGC 2,000.00
1-1212 PILUTAMG PPN 1,500.00

Cara Export Laporan Kas Keluar :

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan kas keluar yang dipilih berdasarkan
periode berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microdsoft Excel File,
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W Print | ] Save - ] Page| 1 o1 Bl Q 100% + [& OnePage +
Document Fie
B3 Adobe PDF File. Kas Keluar
HTML File... inspirasi
- ketokolliles 1 MERTASAR 1708, SIDAKAFRYA, BALI
Microsoft Word File.
=
Microsoft Excel File R
0361710085
Kode Nama Jumiah
DO0UKASCIUTIIOHS 1222018 K25 BIATA FROMOE] 400000
1410 FEN MASUKAN 500.00
2040 CABANG C 200000
1212 PIUTANG PPN 1,800.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laporan Kas Transfer

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Transaksi Kas Transfer yang pernah dicatat pada
program dalam bentuk laporan.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Kas Transfer:
1. Pilih menu "Laporan”,

. Halaman Utama e @ @ Aomin
Ketoko.co.id
G Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data e Per Bulan : 2020-07

- ITEMOO1
of Pembelian 30 4 ITEMOO10 ITEMOOT

- ITEMaa10
i Penjualan 23

20 4
’ Persediaan

Akuntansi

= =

Laporan

0]

Pengaturan

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020
Bulan

10K

6K

2K+

2. Klik "Laporan Kas", pilih "Kas Transfer" seperti gambar dibawabh ini,
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< Menu Laporan Demo Ketoko [ ZALORA T [UTM]  Update [}) o ADMIN

Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan

— [ [
-lh Laporan Hutang d_ Laporan Piutang .lj. Laporan Persediaan

— —— —
_ﬁ_ Laporan Daftar Perkiraan .lh Laporan Kas d_ Laporan Laba Jual
Kas Masuk
— —
_ﬁ_ Laporan Data Jurnal Kas Keluar d_ Laporan Keuangan
— Kas Transfer e

3. Akan tampil laporan kas transfer seperti gambar dibawah ini.

< Laporan Kas Transfer emo Ketoko [2atora 1 il vpaste) @) aovin
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Periode : s/d: ]
Kas Transfer &= Print
o | "

i Disain

Cara Untuk Mencetak Laporan Kas Transfer :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,
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< Laporan Kas Transfer Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Update@ o ADMIN
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Periode : s/d: .

Kas Transfer ‘ = Print ‘

= ‘ e e

‘ i Disain ‘

‘ == Baru ‘

‘ E Hapus ‘

2. Kilik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan kas transfer yang dipilih berdasarkan
periode yang dipilih.

Kas Transfer
inspirasi
Hetokﬂw:r JL. MERTASARI 1705, SIDAKARYA, BALI

0361-710845
(361-710885
Kode Nama Jumliah
ONKASTRIUTMID1S 122218 KAasS KECIL 1,000,0:00.00
1-1110 KAS KECIL 1,000,000.00
D04 KA STRIUTMID1S 12228 PERSEDIAAN BARANG 150,0:00.00
15100 TAMAH 150,0:00.00
000SKASTRIUTMADE 1220208 CABANG B 200,000.00
1-1141 KAS DEPOSIT 200,000.00

Cara Export Laporan Kas Transfer :
1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan kas transfer yang dipilih berdasarkan
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periode berupa format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microdsoft Excel File,

S Fint | Save - [, Fage[1 of1 B Q 100% + [& OnePage +

Document Fie

B3 Adobe PDF File. Kas Transfer
5] HTML File... inspirasi
Ketoknm:r JL MERTASAR! 1708, SIDAKARYA, BALI

P Microsoft Word File.

™ Microsoft Excel File

0351710885
0381710885
Kode Nama Jumiah
OIKASTRUTMIO1S 1222018 KAS KECIL 1,000.800.00
110 KAS KECIL 1.000,000.00
OIUKASTRIUTMIO11S 1222018 FERIEDIAAN BARANG 150,000.00
15100 TAMAH 150.000.00
0SKASTRUTMIO1S 122208 CASENGE 200,00000
1141 KAS DEPOSIT 200,000.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laba Jual

Menu Laporan Laba Jual adalah menu untuk pelaporan hasil dari laba kotor dalam transaksi. Proses laba
ini belum dikurangi dari retur.

. < Menu Laporan ispirasi M1 Upcei= () (@) Aomin
Ketoko.co.id °
o | Laporan Master "l | Laporan Pembelian | Laporan Penjualan
@ Masterpaa
J Pembelian > - - -
i ™ ' Laporan Hutang ™ l Laporan Piutang ™) l Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
) — — —
t Akuntansi
ol Laporan Daftar Perkiraan | Laporan Kas .Ih Laporan Laba Jual
=
0 T — — —
aporan Data Jurna aporan Buku Besar aporan Keuangan
L. Data J I L. Buku B L. Ke
E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laba jual pada program ini, Klik dibawah
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untuk melihat lebih detail :

e laba Jual

e Anali | il

e Grafik Laba Jual Per Item
Laba Jual

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Laporan Laba jual pertransaksi dalam bentuk laporan.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Laba Jual:
1. Pilih menu "Laporan”,

. Halaman Utama @ @ Aomin
Ketoko.co.id
3 Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data e Per Bulan : 2020-07

- TEMOO1
of Pembelian 30 ITEMOO10 ITEMOOT

- ITEMaa10
- . 2.5
- Penjualan

20
’ Persediaan

15
t Akuntansi

10 4
Laporan

L5
Q Pengaturan pl— T

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
12K
Bulan

10K -

8K

BK

4K

2K

2. Klik "Laba Jual", pilih "Laba Jual" seperti gambar dibawah ini,
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< Menu Laporan
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Demo Ketoko [

Laporan Master

Laporan Pembelian

| ol | Laporan Penjualan

Laporan Hutang

Laporan Piutang

Laporan Persediaan

4]

[ 5 p— —
il Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas
= - p— —
pll Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar

| ol | Laporan Laba Jual

Laba Jual

Analisa Laba Jual Detail

Grafik Laba Jual Per ltem

3. Akan tampil laporan laba jual seperti dibawah ini.

¢ laporan Laba Jual

Tentukan Filter Laporan :
Periode :

01/08/2020

Mo Transaksi Dari:

Pelanggan Dari:

Select Q

Sales 1 Dari:

Select Q

Wilayah:

-- Semua Wilayah --
Sub Wilayah:

-- Semua SubWilayah --
Gudang :

UTM - Toko
User:
Modul :

Semua Data

Keterangan :

sfd:
31/08/2020

Mo Transaksi Dari:

Pelanggan Sampai:

Sales 1 Sampai:

Demo Ketoko [

Pilih Laporan :

Laporan Laba Kotor Jual Rekap AVG

Laporan Laba Kotor Jual Rekap Harian ... |

Laporan Laba Kotor Jual Rekap Per Bula... |

1 [UTM] Updateu o ADMIN

1M vpaatel @) aomin

| & print |
i Disain |
4+ Baru |
| ﬂ Hapus |

e Periode : Filter Laba Jual yang ditampikan sampai Periode tanggal tertentu.
[ )

No Transaksi : Filter Laba Jual yang ditampikan sampai tanggal tertentu.

Pelanggan : Filter untuk menampilkan berdasarkan pelanggan tertentu, kosongkan untuk

menapilkan semuanya.

Sales: Filter berdasarkan sales , kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data sales.

Wilayah : Filter berdasarkan wilalyah, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua data wilayah.
e Sub Wilayah : Filter berdasarkan Sub Wilayah, kosongkan filter bila ingin menampilkan semua

data sib wilayah.

e Gudang : Filter berdasarkan gudang.
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e User : Fllter untuk menampilkan berdasarkan user yang mengelola data transaksi, kosongkan filter
bila ingin menampilkan semua data user.
e Modul : Filter Untuk menampilkan Modul penjualan dan kasir.

Cara Untuk Mencetak Laporan Laba Jual :

1. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan laba jual yang dipilih berdasarkan akun
yang dipilih.

Kas Masuk
inspirasi
f“‘!h}kﬂw— JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710885
0361-710085
Kode Nama Jumlah
02K SINUTMIONIE 12212018 BAMK BCA 1,0:00.00
1-1120 BAMK BCA £00.00
1-1110 KAS KECIL 500.00

Cara Export Laporan Laba Jual :

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan laba jual yang dipilih berdasarkan
periode berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microdsoft Excel File,
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= Frint | ] Save - [, Fage[1 of 1 B Q 100% - [& OnePage +
Document Fis
E3 Adobe PDF File. Laporan Laba Kotor Jual Rekap AVG

%] HTML File. inspirasi
- ketokoliles . vERTASeR 1708, SDAKARTA, BAL
Microsoft Ward File...

= Microsoft Excel File.

0331-710065
0331-710065
No Transaksi  Tanggal Dept. Kode Pel. Nama Pelanggan Sub Total  Total Pokok Laba Kotor Baya Msk Total  Pot. Faktur Biaya Lain Laba Jual
0002/UL/UTMO118  1/22/2018 UM UM tama Jaya 1.000.00 40000 600 00 000 0.00 000 60000
0001LUTMO11E 11222018 UM UMUM UMUMICASH 1.000.00 400.00 800.00 0. 0.00 0.00 800.00
TOTAL KESELURUHAN Sub Total 200000
Total Pokok 80000
Laba Kotor 120000
Baya Msk Total 000
Pot. Faktur -
Biaya Lain 000
Laba Jual 1.200.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Analisa Laba Jual Detail

Menu ini berfungsi untuk menampilkan Laba Jual Secara Detail.
Dengan menggunakan menu ini anda dapat dengan mudah melakukan anlisa data laba jual, juga
mengetahui sumber harga pokok yang digunakan program untuk mendapatkan laba.
Berikut ini adalah cara melihat Laporan Analisa Laba Jual Detail:
1. Pilih menu "Laporan”,

. Halaman Utama M) upcete () 0 ADMIN
Ketoko.co.id
G Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data - Per Bulan : 2020-07

- ITEMOO1
of Pembelian 30 4 ITEMOO10 ITEMOOT

- ITEMOO10
- - 2.5 1
- Penjualan

20
’ Persediaan

15
t Akuntansi

1.0
Laporan

0.5
Q Pengaturan S A T

202007 2020-06 2020-05 2020-04
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
12K 4
Bulan

10K

6K

2K+
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2. Kilik "Laba Jual", pilih "Analisa Laba Jual Detail" seperti gambar dibawah ini,

< Menu Laporan

Demo Ketoko [

Lapol

ran Master

Laporan Pembelian

Laporan Penjualan

Lapol

ran Hutang

Laporan Piutang

Laporan Persediaan

Laporan Daftar Perkiraan

5

Laporan Kas

Lapol

ran Data Jurnal

5

Laporan Buku Besar

Laba Jual

Laporan Laba Jual

Analisa Laba Jual Detail

Grafik Laba Jual Per ltem

3. Akan tampil laporan Analisa Laba Jual Detail seperti gambar dibawah ini.

< Laporan Analisa Laba Jual Detail

1 [UTM] Updatea o ADMIN

Inspirasi [UTM] UDda:e o ADMIN

Tanggal Dari : Tangoal Sampai : Kode Item @ Mo Transaksi :
| 01/07/2020 00:00:00 ] | | 31/08/2020 23:59:59 o) || Q | | | m
Mo Transaksi Tanggal Kode ltem Mama Item Pokok Total Laba Kotor Proc.Laba(%) GPM(Gross Profit Margin){3s)
0001/JL/UTM/O720 | 13/07/2020 16:55:45 ITEMOOT Indomie Goreng Ayam 2,700.00 2,970.00 270.00 10.00 8.09
0002/JL/UTM/OT20 | 13/07/2020 16:56:19 ITEMO10 Kecap Indofood Manis 8,000.00 9,000.00 1,000.00 12,50 1.1
0003/JL/UTM/0720 30/07/202009.41:35 ITEMOOT Indomie Goreng Ayam 6,83845 6,930.00 91.54 134 132
0004/JL/UTM/0820 | 03/08/2020 10:16:42 ITEMOO3 Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 45,00000 | 5000000 5,000.00 11 10.00
Cara Untuk Mencetak Laporan Analisa Laba Jual Detail :
HH™l H n H
1. Pilih "Periode" yang akan diproses datanya,

< Laporan Analisa Laba Jual Detail Inspirasi UTM]  voce () (@) aonm
Tanggal Dari : Tanggal Sampai : Kode Item @ No Transaksi :

01/07/2020 00:00:00 o) | | 31/08/2020 23:58:59 0} || Q | | |
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2. Klik tombol "Proses" maka akan keluar preview dari laporan analisa laba jual detail yang dipilih
berdasarkan akun yang dipilih.

< Laporan Analisa Laba Jual Detail

Tanggal Dari :

01/07/2020 00:00:00

No Transaksi

0001/JL/UTM/0720
0002/JL/UTM/0T20
0003/JL/UTM/0720

0004/JL/UTM/0820

<

Hal1/1 | >

Grafik Laba Jual Per Item

Tangoal Sampai

31/08/2020 23:59:59

Tanggal

12/07/2020 16:55:45

/2020 16:56:19
30/07/2020 09:41:35

03/08/2020 10:16:42

Kode Item

ITEMOOT

ITEMO10

ITEMOOT

ITEMOO3

Kode Item
Nama Item Pokok
Indomie Goreng Ayam 2,700.00
Kecap Indofood Manis 8,000.00
Indomie Goreng Ayam 6,838.46

Saus Indofood Tomat Pet 135 ML 45,000.00

Total

2,970.00

9,000.00

6,930.00

50,000.00

Inspirasi [UTM]

No Transaksi :

Q

Laba Kotor
270.00
1,000.00
91.54

5,000,00

Proc.Laba(%)

10.00

134

1.1

Updste

o ADMIN

GPMIGross Profit Margin){%s)
8.09

111

10,00

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Laporan Laba Jual per Item, laporan ini bertujuan
untuk mengetahui Item-item yang paling menguntungkan.
Laporan yang ditampilkan dapat berupa grafik dan text.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Grafik Laba Jual per tem:
1. Pilih menu "Laporan",
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. Halaman Utama @ @ Aomin
Ketoko.co.id
s Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik
‘ Master Data . Per Bulan : 2020-07
ITEMOO1

of Pembelian 30 ITEMOO10 ITEMOOT

30 ITEMOO10

25

Penjualan

Persediaan

9 &

15
Akuntansi

= =

Laporan

Pengaturan

0]

2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

Bulan
10K
2K 4
5K o
4K
2K 4
2. Klik "Laba Jual", pilih "Grafik Laba Jual Per Item" seperti gambar dibawah ini,
< Menu Laporan Demo Ketoko [ 1 [UTM] Updateo o ADMIN
pl Laporan Master ol Laporan Pembelian ol Laporan Penjualan
i Laporan Hutan Laporan Piutan Laporan Persediaan
L P g P g P
— [ — —
il Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas ol Laporan Laba Jual
Laba Jual
— [ ——
21 Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar Analisa Lebz Jual Detail
Grafik Laba Jual Per ltem
i j

3. Akan tampil laporan grafik laba jual per item seperti gambar dibawah ini.
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< Laporan Laba Jual Grafik Per Item Demo Ketoko [

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Periode : sfd:
Laporan Grafik Laba Jual Per Iltem TEXT ...
01/08/2020 0| 31/08/2020 o)
Merek: Laporan Grafik Laba Jual Per ltem AVG

-- Semua Merek -

Jenis:

-- Semua Jenis —

Jumnlah:

10

Modul :

Semua Data

Cara Untuk Mencetak Laporan Grafik Laba Jual per ltem:
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,

< Laporan Laba Jual Grafik Per Item Demo Ketoko [
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Periode : s/d :
Laporan Grafik Laba Jual Per ltem TEXT ...
01,/08/2020 = H 31,08/2020 o]
Merek: Laporan Grafik Laba Jual Per ltem AVG

-- Semua Merek --
Jenis:

-- Semua Jenis --
Jumlah:

10

Modul :

Semua Data

1utM vpate @) aomin

& print

'i Disain

+ Baru

# Hapus

i

1Tl wpdetel) @) somim

& print

!i Disain

<+ Baru

H Hapus

il

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan grafik laba jual per item yang dipilih

berdasarkan akun yang dipilih.
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Laporan Grafik Laba Jual Per ltem
: ingpirasi
"'t""“m- JL. MERTASAR 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710885
0361-710885

2000

Cara Export Laporan Grafik Laba Jual per Item:

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan grafik laba jual per item yang dipilih
berdasarkan periode berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microdsoft Excel File,
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= Frint | ] Save - [, Fage[1 oi1 [B Q 100% . [& OnePage -
7] Document Fie
22 Adube POF File Laporan Grafik Laba Jual Per ltem

5] HTML File inspirasi
] wetokode= L VERTASARI 1708, SIDAKARYA, SALI
= Microsott Werd File... = =

™ microsoft Excel File.
0361710865

0351710865

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Data Jurnal

Menu Laporan Data Jurnal adalah menu untuk pelaporan transaksi jurnal yang tercatat pada program.

. < Menu Laporan ispirasi M1 Upcei= () (@) Aomin
Ketoko.co.id °
— — —
Q _.h Laporan Master _.h Laporan Pembelian _.h Laporan Penjualan
@ Masterpata
J Pembelian S - -
i _.h Laporan Hutang _.h Laporan Piutang _.h Laporan Persediaan
i Penjualan
’ Persediaan
t j— — — —
nsi
_.h Laporan Daftar Perkiraan _.h Laporan Kas _.h Laporan Laba Jual
{2} Pengaturan B B B
_.j_ Laporan Data Jurnal _.h Laporan Buku Besar _.h Laporan Keuangan
an . -
il E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan data jurnal pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

o Daftar Jurnal

e Analisa jurnal tidak seimban

Daftar Jurnal

431 /536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

Laporan ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Daftar Jurnal yang pernah dicatat pada program dalam
bentuk laporan.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Daftar Junal:
1. Pilih menu "Laporan”,

. Halaman Utama WTM]  vpeete () o ADMIN
Ketoko.co.id
a Refrash H ° Video Tutorial
0 Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

@ Masterpata s Per Bulan : 2020-07

= ITEMOO1
of Pembelian . . ITEMOD1D ITEMOO1

- ITEMOO10
§@r Penjualan 23

20 -|
™ Persediaan

Akuntansi

2 =

Laporan

10

Pengaturan

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020

12K 4

Bulan
10K o
8K |
[
4K -
2K+

2. Klik "Data Jurnal", pilih "Daftar Jurnal" seperti gambar dibawah ini,
G Menu Laporan Demo Ketoko [ 1 [UTM] Updateo ° ADMIN

| ol | Laporan Master | ol | Laporan Pembelian | Ll | Laporan Penjualan
| ol | Laporan Hutang | ol | Laporan Piutang | ol | Laporan Persediaan

p— — —
all Laporan Daftar Perkiraan ol Laporan Kas ol Laporan Laba Jual
N - [ N S—
ol Laporan Data Jurnal ol Laporan Buku Besar ol Laporan Keuangan
Data Jurnal

Analisa Jurnal Tidak Seimbang
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3. Akan tampil laporan daftar jurnal seperti gambar dibawah ini.

< laporan Data Jurnal

Tentukan Filter Laporan :
Tanggal Dari : Tanggal Sampai :

01/08/2020 00:00:00 31/08/2020 23:58:59

Cara Untuk Mencetak Laporan Daftar Jurnal :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,

< laporan Data Jurnal

Tentukan Filter Laporan :

Tanggal Dari : Tanggal Sampai :

01/08/2020 00:00:00 3 || 31/08/2020 23:59:59

8

Pilih Laporan :

Daftar Jurnal

Pilih Laporan :

Daftar Jurnal

1utM) vesate @) somm

Demo Ketoko [

‘ & print ‘
‘ i Disain ‘
‘ <+ Baru ‘

B Hapus ‘

Demo Ketoko [

1M veaate) @) somm

&= print

‘ i Disain ‘

‘ <+ Baru ‘

‘ B Hapus ‘

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan daftar jurnal yang dipilih berdasarkan

periode yang dipilih.
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Laporan Daftar Jurnal
inspirasi
ketok u{.l.}n JL. MERTASARI 1708, SIAHARYA, BALI

0361-T10055
0351-710855
Kode Mama Keterangan Debet Kredit
DO04/PNAUTMIOE 1H22H1E
1-2010 FERSEDIAMN BARANG minuman 400.00 0.00
52201 ITEM MASUK minurnan 0.00 400.00
400.00 400.00
C00ZBLAUTMINS 1152018
1-2010 FERSEDIAMN BARAMNG 400.00 0.00
2-1101 HUTANG USAHS 0.00 400.00
400.00 400.00
BODOH-204 20414 21402 M-UTM-ketoko. co.id 1M22ME
12010 PERSEDIAMN BARANG Opname [BO0MM] 20180112110221 £00.00 0.00
B-2200 PEMGATURAN STOK Owoname [B000] 20180112110221 0.00 200.00
£200.00 £200.00
Total : 1,500.00 1,600.00

Cara Export Laporan Daftar Jurnal :

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan daftar jurnal yang dipilih berdasarkan
periode berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microdsoft Excel File,
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= Frint | ] Save - [, Fage[1 of 1 B Q 100% - [& OnePage +
Document Fie
&2 Adobe POF File Laporan Daftar Jurnal
S| HTML File... inspirasi

= ketokoWliles L WERTASAR) 1705, SDAHARYA, BAL
Microsoft Word File.

= »
Microsoft Exoel File 0381710085

0381710085

Kode Nama Keterangan Debet Kredit

UAPNUTMDHE L
12010 FERSEDIANN BARANG minuman 40000 000
2201 ITEM MASUK minuman w 40000
0000 40000

0002BLIUTMOHS ROE
12010 FERSEDIANN BARANG 40000 000
201 HUTENG USEHA w 40000
40000 40000

B0001-20160112110221-UTH-ketoko co.id w2zt
12010 FERSEDIAMN BARANG Cgname [BO01] 2018011210221 50000 00
82200 FENGATURAN STOK Gpname [BO3H) 2018311210221 000 20000
5000 20000
Total : 180000 1.800.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Analisa Jurnal Tidak Seimbang

Menu ini berfungsi untuk analisa jurnal yang tidak seimbang, jurnal tidak seimbang ini maksudnya adalah
antara debet dan kredit tidak sama, maka secara otomatis akan tampil.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Analisa Jurnal Tidak Seimbang :
1. Pilih menu "Laporan”,

. Halaman Utama M) Upcete () o ADMIN
Ketoko.co.id
3 Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data - Per Bulan : 2020-07

- ITEMOO1
of Pembelian 30 ITEMOO10 ITEMOOT

- ITEMOO010
- . 2.5
- Penjualan

20
’ Persediaan

15
t Akuntansi

10 -|
Laporan

L5
Q Pengaturan pl— T

202007 2020-06 2020-05 2020-04
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
12K
Bulan

10K

6K

2K+

2. Klik "Data Jurnal”, pilih "Analisa Jurnal Tidak Seimbang" seperti gambar dibawah ini,
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< Menu Laporan Demo Ketoko [ ] [UTM] update@ e ADMIN

Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan

Laporan Hutang Laporan Piutang Laporan Persediaan

— — g ——

.lj. Laporan Daftar Perkiraan .lj. Laporan Kas .lj. Laporan Laba Jual

—— — ——

.lj. Laporan Data Jurnal .lj. Laporan Buku Besar .lj. Laporan Keuangan
Data Jurnal

Analisa Jurnal Tidak Seimbang

3. Akan tampil laporan analisa jurnal tidak seimbang seperti gambar dibawah ini.

< laporan Analisa Jurnal Tak Seimbang Demo Ketoko [ 11UTM]  vpazte ) o ADMIN
Tanggal Dari : Tanggal Sampai :
01/08/2020 00:00:00 | H 31/08/2020 23:59:59 o)

Na Transaksi :

MNo Transaksi Tanggal Debet Kredit Selisih

Pilih "Periode Transaksi", kosongkan jika ingin menampilkan dari awal transaksi,

Masukkan "No Transaksi", kosongkan jika ingin menampikan semua data,

Klik Tombol "Proses",

Jika tampil daftar jurnal maka anda harus melakukan perbaikan pada jurnal tersebut.

Apabila jurnal tersebut adalah transaksi, maka coba dengan menghapus transaksi kemudian input
ulang.

No o s

Buku Besar

Menu Laporan Buku Besar adalah menu untuk pelaporan tentang nilai dari akun perkiraan.
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. < Menu Laporan nspirasi ™1 Upcare () (@) Aomin
Ketoko.co.id

p— p— p—

o ' | Laporan Master ol Laporan Pembelian ol Laporan Penjualan
N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang pl Laporan Persediaan

>
t — — —

™) I Laporan Daftar Perkiraan ™) I Laporan Kas ™) ' Laporan Laba Jual

— — —
© >

| Laporan Data Jurnal _.j_ Laporan Buku Besar | Laporan Keuangan
un . ;
il E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan buku besar pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

e Buku Besar

e Neraca Saldo

e Neraca Lajur
Buku Besar

Laporan Buku Besar ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak Laporan Buku Besar.
Laporan buku besar ini berfungsi untuk mengetahui informasi saldo atau nilai transaksi setiap kode perkiraan
yang dicatat pada program.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Buku Besar:
1. Pilih menu "Laporan”,
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. Halaman Utama oMy Upcere () ADHIN
Ketoko.co.id o
s Refresh H ° Video Tutorial
Lo
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik
‘ Master Data _ Per Bulan : 2020-07
- TEMOO1
P beli 304 ITEMOO10 ITEMOO1
‘ 'embelian ITEMOOT0
i Penjualan 259
20
’ Persediaan
15
t Akuntansi
1.0 -
Laporan
0.5
{:} Pengaturan .
2020-05 2020-04
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
2K 4
Bulan
10K
8K 4
!
4K
2K 4
2. Klik "Buku Besar", pilih "Buku Besar" seperti gambar dibawabh ini,
< Menu Laporan Demo Ketoko [ 1 [UTM] Updateo e ADMIN
. | Laporan Master A I Laporan Pembelian pll Laporan Penjualan
pll Laporan Hutang Ll Laporan Piutang ol Laporan Persediaan
o o o
ol Laporan Daftar Perkiraan M | Laporan Kas 'l | Laporan Laba Jual
— — p— p—
A I Laporan Data Jurnal Ll Laporan Buku Besar ] I Laporan Keuangan
Buku Besar

Meraca Saldo

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz /| Neraca Lajur

3. Akan tampil laporan buku besar seperti gambar dibawah ini.
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Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Dari : Tanggal Sampai :
Buku Besar
01/08/2020 00:00:00 ) 31/08/2020 23:59:59 )
Akun :
Di Rekap per Hari :
Cara Untuk Mencetak Laporan Buku Besar :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,
¢ Laporan Buku Besar
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Dari : Tanggal Sampai :
Buku Besar
01/08/2020 00:00:00 3 || 21/08/2020 23:59:59
Akun ;

Di Rekap per Hari :

Demo Ketoko [

Demo Ketoke [

1Ml ueaete ) @) 2omin

= print

i Disain

4+ 8aru

it

E Hapus

1ot ueeee ) @) aomin

= print

i Disain

4+ Baru

i il

a Hapus

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan buku besar yang dipilih berdasarkan

periode yang dipilih.
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Euku BEasar
ncpireel

Mo Mo Trancaksl Tanggal Helsrangan Dwbat Fradit Jaldo

e o rriei b o 0.0 0.0 oLl 5000

L. L LTI ala 0D . ala
- LTSI rrie b L 0.0 D11, 5000
4 A T LIAUTE i = DT Tl SFD
5 Lal 5 rrie b 0.0 0.0 T 0.0

Taokal :

TR AT ITY LREEUNE i E Lals [LiE =l - ek

Taokal X

LA Bl 4 1
IHASCU W16 phrrir i oD LI Dalls d S, 50D
Taokal : TUD & (R
LA LR 1
2HA W' rrir iR 20 ke oLy B, S
Taokal : 2001 (080D .0
- - e - o L o o
Takal : 0. 0.0
LA TR 118 plrririil 1, S0 0D 160,200, 00D
Takal : LT 0.0
I A5 I

Total :

- ISELRAN HEHANG
HHA: T LIFULE i L s Sl AE
IO - S BT T 10 L O [HO Ioaonz HMDLD D 10200, B0
Rl v ITHTLITET ST e, [P

Cara Export Laporan Buku Besar:

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan buku besar yang dipilih berdasarkan
periode berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microdsoft Excel File,
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& erine [Save o " Pwge[1 Jofz b M B Q100% . [BOnePage .
Document File
£ Adobe PDF Fie...
" ——— Buku Besar
- inspirasi
I Wirssait Wierd Fre ketoko e . :mv\smu 1708, SIDAKARYA, BAL
) Microsch Excel File

Tanggal  Keterangan Debet Kredit Saldo

Total :
Total :
40 KAS BIAYA PROMOSI
B ODNAKASOUTIAGIE 112202018 000 400000 £897.80000
Total : 000 4,000.00
221201 a0 7 50001
Total : 000
22021 50000 o 5,000.0

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Neraca Saldo

Laporan Neraca Saldo (Trial Balance) ini berfungsi untuk menampilkan / mencetak nilai keseluruhan akun
dalam kolom debet dan kredit dalam satu periode tertentu, tujuannya adalah untuk mengetahui apakah total
seluruh saldo sudah seimbang.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Data Neraca Saldo:

1. Pilih menu "Laporan",

. Halaman Utama WTM]  upcste () ° L
Ketoko.co.id )
a Refresh ‘ | ° Video Tutorial
o Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik
@ Masterpaa o Per Bulan : 2020-07
’ ITEMOO1
oF Pembelian 301 e v
- ITEMOO10
§@r Penjualan 23
20
” Persediaan

Akuntansi

= @

Laporan

0]

Pengaturan

2020-04

2020-( 2020-06 2020-05

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020
Bulan

10K

6K

2K+

2. Kilik "Buku Besar", pilih "Neraca Saldo" seperti gambar dibawah ini,
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Demo Ketoko [

Laporan Master

Laporan Pembelian

Laporan Penjualan

— -
.Ij. Laporan Hutang

—
.Ij. Laporan Piutang

Laporan Persediaan

_.h Laporan Daftar Perkiraan

_ﬁ_ Laporan Kas

Laporan Laba Jual

.Ij. Laporan Data Jurnal

© Ketoko.co.ad 2.0.1.0 - Inspirasibiz

3. Akan tampil laporan neraca saldo seperti dibawah ini.

< Laporan Neraca Saldo

[y
.Ij. Laporan Buku Besar

Buku Besar
Meraca Saldo

Meraca Lajur

Laporan Keuangan

Demo Ketoko [

1 [UTM] Updatee e ADMIN

1wivy ueaate ) @) somim

Tentukan Filter Laporan :
Tanggal Dari :

Tanggal Sampai :

Pilih Laporan :

| 01,08,/2020 00:00:00 i)

| 31/08/2020 23:59:59

Meraca Saldo

& print

i Disain

+ Baru

i

¥ Hapus

Cara Untuk Mencetak Laporan Neraca Saldo :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,
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< Laporan Neraca Saldo Demo Ketoko [ 1IUTM]  Update [} o ADMIN
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Dari : Tanggal Sampai : )
Meraca Saldo | = print

| 01/08/2020 00:00:00 o] || 31/08/2020 23:5%:59 o] -

| i Disain |

| < Baru |

| B Hapus |

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan neraca saldo yang dipilih berdasarkan
periode yang dipilih.

Meraca Saldo
ingpirasi
ketok uﬂ.}n JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA BALI

0351-710885

0361-710085
Kode Akun Nama Akun Debet Kredit
1-2010 FERSEDIAAN BARANG 1,800.00 0.00
2-1101 HUTAMNG USAHA 0.00 400.00
5-2200 FEMGATURAN STOK 0.00 £00.00
52201 ITEM BMASLIK 0.00 400.00

Total : 1,600.00 1,600.00

Cara Export Laporan Neraca Salido :

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan neraca saldo yang dipilih berdasarkan
periode berupa format .PDF,
2. Klik Menu Save,
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3. Pilih Microdsoft Excel File,

= Frint | ] Save - [, Fage[1 of 1 B Q 100% - [& OnePage +

Dogument Fie

E3 Adobe PDF File. Neraca Saldo
HTHL File. inspirasi
- ketoko e L. MERTASAR 1708, SiDARAFRYA, BAL
Microsaft Word Fie...
=
Microsaft Excel File. i
0361710085
Kode Akun Nama Akun Debet Kredit
12010 FERSEDIAAN BARANG 1600.00 000
24101 HUTANG USAHA 000 40000
52200 FENGATURAN STOK 000 20000
52201 ITEM MASUK 000 40000

Total : 1800.00 1.800.00

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Neraca Lajur

Laporan Neraca Lajur ini berfungsi untuk menampilkan informasi dalam bentuk kertas kerja (worksheet),
hal ini bertujuan untuk menyajikan informasi tentang saldo pada tiap rekening.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Daftar Neraca Lajur:
1. Pilih menu "Laporan”,

. Halaman Utama M) upcete () 0 ADMIN
Ketoko.co.id
G Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data e Per Bulan : 2020-07

- ITEMOO1
of Pembelian 30 4 ITEMOO10 ITEMOOT

30 ITEM0O10
i Penjualan 23

20
’ Persediaan

Akuntansi

= =

Laporan

0]

Pengaturan

2020-04

2020-07 2020-06 2020-05

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020
Bulan

10K

6K

2K+
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2. Kilik "Buku Besar", pilih "Neraca Lajur" seperti gambar dibawah ini,

< Menu Laporan Demo Ketoko [ 1 [UTM] Updateo e ADMIN

Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan

Laporan Hutang Laporan Piutang Laporan Persediaan

N — N — N —
.lj. Laporan Daftar Perkiraan .lj. Laporan Kas .lj. Laporan Laba Jual
S — R — R —
_.h Laporan Data Jurnal _.h Laporan Buku Besar _.h Laporan Keuangan

Buku Besar
Meraca Saldo

© Ketoko.co.ad 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Neraca Lajur

3. Akan tampil laporan neraca lajur seperti gambar dibawah ini.

< Laporan Neraca Lajur Demo Ketoko [ 1 [UTM] Update B o ADMIN
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Dari: Tanggal Sampai : )
Meraca Lajur == print
01/08/2020 00:00:00 3 || 31/08/2020 23:50:50 i)
Angka Dibagi : .

1 -

+ Baru

B Hapus

4. Pilih Periode laporan kuangan,
5. Kemudian pilih pembagi nilai, default adalah = 1000.
Ini berfungsi agar angka-angka yang disajikan tidak terlalu panjang.

Keuangan

Menu Laporan Keuangan adalah menu untuk pelaporan posisi neraca perusahaan dan keuntungan atau
kerugian.
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. < Menu Laporan Inspirasi [UTM] Upcale@ o ADMIN
Ketoko.co.id

p— p— p—

o ' | Laporan Master ol Laporan Pembelian ol Laporan Penjualan
N ' | Laporan Hutang pl Laporan Piutang pl Laporan Persediaan

>
t — — —

™) . Laporan Daftar Perkiraan ™) l Laporan Kas ™) . Laporan Laba Jual

— — —
© >

| Laporan Data Jurnal | Laporan Buku Besar _.j_ Laporan Keuangan
un . ;
il E-commerce (Coming Sooh)

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari laporan keuangan pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

e Neraca

e Laba Rugi

e laba Rugi YTD
Neraca

Laporan Neraca berfungsi untuk menampilkan / mencetak Laporan Tentang posisi dari Aktiva (Kekayaan
Perusahaan), Kewajiban, dan Modal.

Neraca tersebut dibagi mejadi dua kelompok yaitu Aktivasi dan Kekayaan + Modal. Total dari dua kelompok
tersebut akan memiliki nilai yang sama, jika tidak anda harus melakukan anlisa kembali terhadap jurnal.
Berikut ini adalah cara melihat Laporan Neraca:

1. Pilih menu "Laporan”,
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. Hal Ut
Ketoko.co.id il

s Refresh H ° Video Tutorial

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir
Master Data

o]
3
L

UTM]  Upsate ) o ADMIN

Penjualan Item Terbaik

Per Bulan : 2020-07

ITEMOO1
Pembelian 304 ITEMOO10 ITEMOO1
i ITEMOO10
i Penjualan 23
20
’ Persediaan
15
t Akuntansi
1.0 -
Laporan
0.5
Q Pengaturan pl— T
2020-07 2020-06 2020-05
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
7 Bulan
10K
8K 4
!
4K -
2K 4
2. Klik "Keuangan", pilih "Neraca" seperti gambar dibawah ini,
< Menu Laporan Demo Ketoko [ 1 [UTM] Updateo o ADMIN
Ll Laporan Master Ll Laporan Pembelian ol Laporan Penjualan
Ll Laporan Hutang "N | Laporan Piutang il Laporan Persediaan
p— p— o
ol Laporan Daftar Perkiraan all Laporan Kas ol Laporan Laba Jual
[ ol —
Laporan Data Jurnal Laporan Buku Besar Laporan Keuangan
(& p & g
Neraca
Laba Rugi
© Ketoko.co.d 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif Laba Rugi YTD

3. Akan tampil laporan neraca seperti gambar dibawah ini.
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< Laporan Keuangan Neraca Demo Ketoko [ 1wt weaatel) @) aomm
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Periode : Neraca B print
31/08/2020 2 s
!i Disain
<+ Baru
E Hapus
Cara Untuk Mencetak Laporan Neraca :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,
< Laporan Keuangan Neraca Demo Ketoko [ 1utM) wpcate ) @) Ao
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Periode : Meraca == print
| 31/08/2020 o)

i Disain

+ Baru

¥ Hapus

il

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan neraca yang dipilih berdasarkan periode
yang dipilih.
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Laporan Meraca
ingpirasi
uetokamu: JL. MERTASARI 170E, SIDAKARYA, BALI

0361-710885
0361-710845
ARTIVE
PERSEDIAAN
PERSEDIAAN BARAMNG 1.600.00
TOTAL PERSEDIAAN 1,600.00
TOTAL ARTIVE 1,500.00
HEWVWRJIBAN
HEWAJIEAN LANCAR
HUTAMG
HUTAMG USAHA 400.00
TOTAL HUTANG 400.00
TOTAL HEVWAIIBAN LANCAR 400.00
TOTAL KEWAJIBAN 400.00
MODAL
LABA TAHUM BERJALAN 1,200.00
TOTAL MODAL 1,200.00
HKEVEJIBAN & MODAL 1,500.00

Cara Export Neraca :

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari neraca yang dipilih berdasarkan periode yang
dipilih berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microdsoft Excel File,
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= Frint | ] Save - [, Fage[1 of 1 B Q 100% - [& OnePage +
Document Fis
22 Adobe POF File. Laporan Neraca
¥ HTWL File inspirasi
[ — ketokolles UL NERTASAR 1705, SIDAKARYA, BAL
™ microsoft Excel File. S
0261710085
AT
FERSEDIAMN
FERSEDIAAN BARANG 1.600.00
TOTAL FERSEDIAAN 1.800.00
TOTAL AKTHA 1,600.00
KEVEJIBAN
KEVILIBAN LANGAR
HUT2NG
HUTANG USAHA 400.00
TOTAL HUTANG 400,00
TOTAL KEWAJIBAN LANCAR 400,00
TOTAL KEVALIBAN 400.00
MODAL
LABA TAHUN BERALAN 120000
TOTAL MGDAL 120000
KEWEJIBAN & MODAL 160000

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laba Rugi

Laporan Laba Rugi berfungsi untuk menampilkan / mencetak Laporan Pendapatan, Biaya beserta
Keuntungan atau Kerugian sebuah perusahaan.

Laporan ini menyajikan data dalam satu bulan.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Laba Rugi :

1. Pilih menu "Laporan”,

. Halaman Utama WM upcste () o Lcal
Ketoko.co.id
a Refresh H ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data e Per Bulan : 2020-07

- ITEMOO1
o Pembelian 304 ITEMOO10 ITEMOOT

ITEMOO10

_= . 254
o Penjualan

20 4
’ Persediaan

15
l; Akuntansi

1.0
Laporan

0.5
Q Pengaturan S A T

202007 2020-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020
Bulan

10K

6K

2K

2. Klik "Keuangan", pilih "Laba Rugi" seperti gambar dibawah ini,
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¢ Menu Laporan

Demo Ketoko [

Laporan Master Laporan Pembelian

Laporan Penjualan

Laporan Hutang Laporan Piutang

Laporan Persediaan

.Ij. Laporan Daftar Perkiraan .lj. Laporan Kas

Laporan Laba Jual

— [ N —
-lj. Laporan Data Jurnal -lj- Laporan Buku Besar

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

| —

-lj- Laporan Keuangan
Neraca
Laba Rugi

Laba Rugi YTD

3. Akan tampil laporan laba rugi seperti gambar dibawah ini.

¢ lLaporan Keuangan Laba Rugi

Demo Ketoko [

1ot veeef) @) aomin

10UTM]  usaze [§) o ADMIN

Cara Untuk Mencetak Laporan Laba Rugi :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Periode : Tahun: -
- Laba Rugi &= print
Agustus - || 2020 =

Baru

I
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¢ Laporan Keuangan Laba Rugi Demo Ketoko [ 1M wsel) @) Aomin

Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :

Periode : Tahun :

A Laba Rugi &= print
Agustus E

‘ 2020

li Disain

4+ earu

ﬂ Hapus

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan laba rugi yang dipilih berdasarkan periode
yang dipilih.

Laporan Laba Rugi
inspirasi
Hetokﬂmu JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0261-710885
0361-710085
HPF
LAIN-LAIN
PENGATURAN STOK -200.00
ITEM MASUK -400.00
TOTAL LAIN-LAIN -1,200.00
TOTALHPP -1,200.00
LABA KOTOR 1,200.00
LABA / RUGH 1,200.00

Cara Export Laporan Laba Rugi :

1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan laba rugi yang dipilih berdasarkan
periode berupa format .PDF,

2. Klik Menu Save,

3. Pilih Microdsoft Excel File,
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W Print | ] Save - ] Page| 1 o1 Bl Q 100% + [& OnePage +
Document Fie
B3 Adobe PDF File. Laporan Laba Rugi
HTML File... inspirasi
ketokolliles 1 MERTASAR 1708, SIDAKAFRYA, BALI

P Microsoft Word File.

] Microsoft Excel File

0381710885
0381710885
HPE
LAN-LAIN
PENGATURAN STOK -800.00
ITEM MASUK -400.00
TOTAL LAN-LAIN 120000
TOTALHPP 120000
LEBA KOTOR 120000
Lege / RUG) 120000

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Laba Rugi YTD

Laporan Laba Rugi YTD (Year to Date) berfungsi untuk menampilkan / mencetak Laporan Pendapatan,
Biaya beserta Keuntungan atau Kerugian sebuah perusahaan.
Laporan ini menyajikan data dari awal periode akuntansi sampai tanggal yang diinginkan.

Berikut ini adalah cara melihat Laporan Laba Rugi YTD:
1. Pilih menu "Laporan”,

. Halaman Utama e @ @ Aomin
Ketoko.co.id
G Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data e Per Bulan : 2020-07

- ITEMOD1
of Pembelian 30 4 ITEMOO10 ITEMOOT

30 ITEM0O10
i Penjualan 23

20
’ Persediaan

Akuntansi

= =

Laporan

Pengaturan

0]

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04

Omzet Penjualan Per Tahun

Tahun : 2020
Bulan

10K

6K

2K+
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2. Kilik "Keuangan", pilih "Laba Rugi YTD" seperti gambar dibawah ini,

< Menu Laporan Demo Ketoko [

Laporan Master Laporan Pembelian Laporan Penjualan

Laporan Hutang Laporan Piutang Laporan Persediaan

.l.h Laporan Daftar Perkiraan .l.h Laporan Kas .I.h Laporan Laba Jual

— [ N — — [
_‘h Laporan Data Jurnal -l.- Laporan Buku Besar -l..- Laporan Keuangan
Neraca
Laba Rugi

© Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

Laba Rugi YTD

3. Akan tampil laporan laba rugi YTD seperti gambar dibawah ini.

1ot veeef) @) aomin

¢ Laporan Keuangan Laba Rugi YTD Demo Ketoko [ Ut upestz ) o ADMIN
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Dari : Tanggal Sampai : i
Buku Besar A= print
01/08/2020 00:00:00 a 31/08/2020 23:59:59 |
Akun

Di Rekap per Hari:

+ Baru

i

B Hapus

Cara Untuk Mencetak Laporan Laba Rugi YTD :
1. Pilih "Periode" yang akan dicetak datanya,
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¢ Laporan Keuangan Laba Rugi YTD Demo Ketoko [ 1UTM]  Upesiz ) e ADMIN
Tentukan Filter Laporan : Pilih Laporan :
Tanggal Dari : Tanggal Sampai ]
Buku Besar A print
01/08/2020 00:00:00 (5 | 31/08/2020 23:50:59 o]
Aloun li Disain

<+ Baru

Di Rekap per Hari:
ﬂ Hapus

2. Klik tombol "Print" maka akan keluar preview dari laporan laba rugi ytd yang dipilih berdasarkan
periode yang dipilih.

Laporan Laba Rugi YTD
inspirasi
ketokﬂmm JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI

0361-710085
0351-710885
HFF
LAIN-LAIM
PENGATURAM STOK -800.00
ITEM MASUK -400.00
TOTAL LAIN-LAIN -1,200.00
TOTAL HPP -1,200.00
LABA KOTOR 1,200.00
LABA | RUGH 1,200.00

Cara Export Laporan Laba Rugi YTD :
1. Klik tombol "Preview" maka akan keluar preview dari laporan laba rugi ytd yang dipilih berdasarkan
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periode berupa format .PDF,
2. Klik Menu Save,
3. Pilih Microdsoft Excel File,

= Frint | ] Save - [, Fage[1 oi1 Q, 100% @ Cne Page

Document Fie

B3 Adobe POF File. Laporan Laba Rugi YTD
HTWL File inspirasi
e e —— ketoko b= L MERTASAR! 1705, SIDAKARYA, BAL
™ microsoft Excel File. S
0261710085
HFE
LAN-LAN
FENGATURAN STOK 20000
ITEM MASUK 40000
TOTAL LAINAAIN -1,20000
TOTALHER -1,200.00
LABAKOTOR 120000
LegaRUGH 120000

4. Pilih Format File yang akan di Export,
Contoh : XLS = Microsoft Excel, PDF = Adobe Acrobat Reader.

Disain Bukti dan Laporan

Disain Laporan berfungsi untuk mengubah bentuk bukti transaksi atau laporan sesuai dengan kebutuhan
dari perusahaan masing-masing.

Anda dapat mengubah bentuk dari format yang sudah ada, akan tetapi tidak dapat menambahkan diluar dari
sumber data yang telah tersedia dari masing-masing laporan.

Cara Mendesign Bukti :

1. Buat Sebuah Transaksi,
2. Simpan Lalu Cetak,
3. Kilik tombol Design.

Cara Mendesign Laporan :

1. Buka salah satu Laporan,
2. Klik tombol Design.

Anda dapat mempelajari tentang disain laporan pada sub dari artikel ini, klik dibawah untuk melihat lebih
detail.

<
>

engenal Design Report
nal Area Disain
engubah Ukuran Kertas
enambah Text/Tulisan
j Text at n
h Text Dari Sumber D indin

engubah Format Text
h

:

= <
S 2B
2.

<
SBbBBBB

<

<
=
=
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FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW

B E = < lA More

» Conditions Copy Style _ Style
A& L-3- Designer -
Clipboard Font Alignment Borders B | Text Format Style
ReporTitigBand | |
* Page Dulac,oum|nﬂ:{1nbpi|ter_“amaupomn} : ::-.«s- : E...: Winkot tler a1} :
nioReport NamaFerusahaan; fmm =

+ Fage Additional I-F:m ik }1 mamnsy SO G L . 4
; 1 Rupiam oL 4
* Columns 4 i df IR 4
9 = 4y e )

» Appearance ¥

* Behavior
+ Design
[ToTaL KESELURUHAN ] T Jumiah fem JPata_Lan:

r

L

E

i

L

r

L

v

L

[ Bayar Tunal Jpas 1

[ Bayar Kredit Fata_ Laporan jmikreait|[]

L xil}

“® Properties | & Dictionary + 7| Pagel

Mengenal Design Report

Sebelum Memulai anda harus mengenal beberapa bagian dari Design Laporan.
Dibawah ini adalah bagian-bagian Design Laporan :
Setelah masuk Desain, maka akan langsung secara default pada Menu HOME.

MENU FILE :

untuk kembali ke Design Laporan.

Save, untuk menyimpan design laporan.
Report Setup, untuk mengatur bentuk laporan.
Options, untuk mengatur design report.

ApODN P
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FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW
BE e S
- - - Conditions Copy Style Style
d 8- 2- 4 Designer -
Clipboard Font Alignment Borders i | Text Format Style
Dictionary a
-
[ Data Sources
- " ReporfTitieBand1
7 Business Objects Data Gelumn. InfoR& [InfoFilter. NamaLaporan} : am infoFier e} 1
A Variables [PRE ] AEERNRENE a) E at 3
81 System Variables F{"D eport.NamaPerusahaan} ] = FJems Jr{mfcrimamu-is) ]
e Funciions :\nhReponAlamaﬂ) 1 e e e 1
linfoRenart Aleaaly UserLagin {infeFitar UserLagin)
k 4 B ot 4
< infoReport Telepon}
Hinfomeport Fax) 1
L 4
HeaderBand1
Kode Item “Nama Item ' 'Merk " Jenis "Rak -+ Stok' ‘Satuan T Harga Pokok|
at 3 a1 at ac 3 at J
s i
T i
apor: rgapokok}
9 Properties | P Dictionary + B Pagel
e —

Setelah klik Menu FILE, akan muncul seperti dibawah ini

©

Save

Report Setup

Options

MENU HOME :

L

Bagian Design, disini anda dapat mengubah posisi atau bentuk bukti atau laporan.

2. Bagian Format, ini adalah memformat control text, bisa untuk menebalkan, menambahkan garis
bawah, dan sebagainya.

3. Bagian Properties, ini adalah bagian untuk mengubah mode design, Text, Position, dan
sebagainya.

4. Bagian Dictionary, ini adalah bagian untuk mengubah sumber data, fungsi, variabel sistem dan

objek dari design laporan.
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FILE INSERT PREVIEW
E A
. . . Conditions Copy Style Style
d8- £-H Desiner . 2
Clipboard Font Alignment Borders | Text Format Style
Properties o
=
» Page ‘ReportTiteSand1
Datz Column: InfoR? "[InfoFilter.NamaL aporan) ot Y infoF e Hem) -}
» Page Additional HinfoReport NamaPerusahaan} H xR AR =l
Firtorepen Aismai) 2 i + 4
- S P Supel}
» Columns, Fintoreport s 3 [ras oot |
n 3 5 A 4
2 Fivtorepeo
» Appearance k 2l
finfaRepor. Fax)
L 3
» Behavior
e HeaderBand 1
Kode ltem TNama ltem T 'Merk 7 Jenis TRak T Stok' Satuan T Harga Pokok]
- o al ad 32 oL 5 4
3 ia_Laporan ng [Data_Lapocans [Data, Laporan e [Dals_Laporan. Laposan misiok | (Gt Laporay Laporan fargapokod]

£ Dictionary + B Pagel

FILE HOME INSERT LAYOU PREVIEW
¥ M e
Conditions Copy Style Style
Designer -
Clipboard Font Alignment Borders | Text Format Style
n
[[] Data Sources ReporTiieBandi
1% Business Objects [Pats Column: InfoF? infoFilter.NamaLaporan) H ;\;. Tinfarsscem) 1
A Variables Fum'nmpen NamaPerusahaan} & P s ]
TinfoRepart. Alzmat 1} T Supel linfoFater.
[E# System Variables ,_ q t 4
Ui £ e ol UserLogin {InfaFiber. Useslogin}
S Functions # e ) 4 5 tH +
Firepan Fa) Bl
L 2
HeaderBand 1
ficode Item TNama item | 'Merk " Jenis TRak = Stok' 'Satuan T Harpa Pokok|
& o+ 2o al Fie i s i 4
4 DA e U S O s

] Properties + B Pagel

MENU INSERT :

1. Bagian Tambah, untuk menambahkan Text, Gambar, Grafik, Data dan sebaginya melalui bagian
ini.

Selain bagian Tambah, yang lainnya sama seperti di menu HOME
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PREVIEW

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

™ 9 X I 0 B H ABOLE E WS

Group Group Header  Footer Data Text Image Chart
Header Footer

Bands Components Shapes Infographics

Groups

Page
Header

Page
Footer

Main

» Page

» Page Additional
+ Columns

» Appearance

» Behavior

» Design

rff Properties | P Dictionary

|ReportTiteSand1

Dat= Column: InfoRi? "{InfoFilter.NamalL aporan} H
TinfoReport NamaPerusahaan}
VirtaRieport ismat

Fintoreport Aiena

k

3 FinfaRepart. Teteponi

AEEREAESEAEE

(B8 i SRR

Virtarieport oy
i

HeaderBand1
fkode tem TNama ltem T Merk " Tenis TRak 1T Stok? "Satuan T Harga Pokok]
- B 2 B ad il i b 4

+ B Pagel

MENU LAYOUT :

1. Bagian Control, untuk mengatur tata letak setiap bagian design.

Selain bagian Control, yang lainnya sama seperti di menu HOME

FILE HOME INSERT

> > =

H il L il

o .

Align to Align Bring to
Grid N Front

Arrange

O

Send to
Bac

PREVIEW
Wove Wove 1
Forward Backward

Properties
=|
Design
» Image Additional
» Position
» Appearance
» Behavior

» Design

ﬂ'Fmpemas o Dictionary

\ pilih salah satu bagian desain

%n lumn. MinfoFilter.NamaLaporan) 1

HinfoReport NamaPerusahaan}
FintaRaport stamatt)

-

TinfaReport Alamaiz)

AESEEEEEEED

it

i Sda A RE )

FirtoRportFan)
i

HeaderBand1
ficode Item TNama item " Merk " "Jenis TRak T Stok' "Satuan T Harga Pokok|
E i 2 B e 1 L0 E 4

+ B Paget

MENU PREVIEW : untuk menampilkan hasil design laporan yang telah dibuat.

1. Menu tambahan untuk melakukan cetak, menyimpan laporan ke format lain dan mengatur
tampilan dari laporan.
2. Hasil design laporan. Contoh dibawah ini : (Laporan Daftar Item)
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FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW
s Print | save - % Page 1 o Q 100% - [& One Page ~
Laporan Daftar Item Harga Pokok Item sid
inspirasi Jenis sid
keloknw" JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI Supel
UserLogin ADMIN

0361710965
0361-710965

Kode Item Nama Item  Merk Jenis Rak Stok Satuan

Harga Pokok

o001

Pepaya INDOFOOD ~ MKN 994 PCS 10,000.00

.3

Mengenal Area Disain

Sebelum memulai anda juga harus mengetahui bagian-bagian Area Disain.

Area Disain terdiri dari :

1. Report Header, bagian ini akan tercetak pada tiap halaman pada bagian atas, Umumnya untuk

mencetak nama-nama kolom dari data.

2. Page Header, bagian ini akan tercetak satu kali pada halaman pertama bagian atas. Umumnya

untuk Judul dari Laporan.

3. Detail, bagian ini umumnya untuk mencetak detail / rician dari data, sifatnya berulang ulang, dapat
tampil pada setiap halaman.
4. Report Footer, bagian ini tercetak satu kali pada halaman terakhir bagian bawah. Umumnya untuk

menampilkan total akhir.

5. Page Footer, bagian ini akan tercetak pada tiap halaman pada bagian bawah, Umumnya untuk

meletakan nomor halaman.

! ¥ @ ReportHeader [one band per report]

4
i}

B PageHeader

[one band per page]

| v Q_ ReportFooter [one band per report]

v ;: PageFooter [one band per page]

Area Report Header

Area Page Header

Area Detail

Area Report Footer

Area Page Footer

Contoh Design Daftar Item:
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ReportTitleBand1

[ata Column: InfoRe "{InfoFilter.NamaLaporan} ;| fan " finfoFilier liem 1
[ 4 F + 4
{InfoReport. NamaPerusahaan} Jenis {InfoFilter. Jenis}
F - - + - 4
{InfoReport. Alamat1} Supel {InfoFilter Supel}
FinfoReport Alamat2 3 F .2 ]
{InfoReport. Alamat2} UserLogin fInfoFilter UserLogin}

L 4 +{|nl:3Re:|::-::rt.TE:Iepan} 3 X T :
+{Inl‘oReport.Fax} 1
L . |

HeaderBand1

F, - T r T . - " T =

Kode ltem Nama ltem Merk Jenis Rak Stok Satuan Harga Pokok

5 ke 4k o o <L o 4 o

{lahBalm DataSuurce Data Laporan

{Data Laporan kodeitem] {Dala Laporan.nz {Dala Laporan. {Data Laporan.j ]EI‘II {Data Laporanl Laporan. jmlslok} {Dala Laporar Laporan. halgapokolc}

e Bagian ReportTitleBand1 berisi judul kolom dan informasi kolom lainnya.

e Bagian HeaderBand1 berisi judul/nama data item.

e Bagian DataBand1 berisi informasi data item sesuai nama dari headerband1.

Contoh Design Faktur Penjualan :

ReportTileBand 1

A - A LR E SRR -
Data Column: Infaf | {InfoFlIter NamaLaporan} i ! eriode +{InfoF iter. Feriode} ; Salesi +._I1f0F|Iher.SaIEs } )
{lnfu Report.NamaPerusahaan} : NoTransaksi TinfoFiter NoTransaksi} Sales2 linfoFilter Sales2}
{I1foRaport.Aama'.1:- " '—:alanggm +{InfoF ter.Pelanggan} 1 "Sales3 +::I1f0FiIher.SaI253:- +
linfoReport Alamatz) 5 Faupplier HinfoFier Supplier] 1 Fsaless HFinfuFilter Saless) 1
1 "{,“UREDM_TE,EW} 3 Plzer HrinfoFiter Usar) 1 Foiterima HinfoFittzr Diterima) +
F 4 L L d 4 a4
{InfoReport. Fax}
‘ 4
[
HeaderBand1
o Transaksi Tanggal Dept Kode Sup ~ Jmlitem  Sub Total Pot % Pajak  DBiaya Lain'  Total Akhir Bayar Tunai Bayar Kredit!

DataBand1; Data Snurm Data_Laporan

-
{Da 3_Laporan.notransaks: ‘ {Data_Laporan | La1,,al‘ {Data_Lsporan. {Dah Laporan. kcomn tota! Em}l Laporan. subtotal} poﬂak!u} Laporsn, u]ak} Laporsn. biayals r}a Lsporan total a(hll’ |Lg _Laporan jmitunai} | Data _Laporan jmikredit} |
i il

FonlerBandi
[oertang

[TOTAL KESELURUHAN ]

Bagian ReportTitleBand1 berisi judul dan informasi lainnya.

Bagian HeaderBand1 berisi judul/nama kolom dari data penjulan.
Bagian DataBand1 berisi informasi data item yang dijual, diurut sesuai nama dari headerband1.
Bagian FooterBand1 berisi informasi total keseluruhan dari data penjualan.

4
Jumlah Item :Data_Laporan.totalitem)}]
Sub Total :{Data_Laporan subtotal)}]
Potongan :Pata_Laporan.potfaktur)f,
Pajak :Im(Data_Laporan pajak)E

Biaya Lain :Data_Laporan.biayalain)};
Total Akhir :)ata_Laporan.totalakhir)}]
Bayar Tunai :|Data_Laporan jmitunai)],
Bayar Kredit :IDala_Laporan.jm\kredit)}:
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Mengubah Ukuran Kertas

Untuk mengubah ukuran kertas anda harus masuk ke Design Laporan terlebih dahulu.
Sebelumnya kita harus menentukan ukuran kertas yang diinginkan.

Berikut Tahapannya :

1. Kiik "Page" pada Switch menu.
2. Perhatikan Pada Bagian Swicth Menu seperti gambar dibawah,

INSERT RYOU PREVIEW

Page RecerTiteBand] & i B
[Bata Colume: % “fnfoFilter. NamaLaporan}
Page Addtional 5 4 4 Bl
{InfaRepart NamaPerusahaan) g 3 ]
Colamns (rdcReport A a 1
k 4 4 4
* Appearance (rdoPepc 3
L uk 4 4 4
» Behavier yami . , 5
Design A irfoReporn Fa) §
HaacerSand1
o Transaksi Tanggal Uepl Rodle Sup  Jmd ltem Sub Tolal Pol % Pajak’ Biaya Lain Tolal Akhir Bayar Tunai’  Bayar Kredit'
aga] (Dot Laporan. (Dats_Laporin Scocan etatherr] | Lapcran subotl] pol e e 3 Lagieas okt Lo sl [Oska_Lircran pribnct)
- 1
TOTAL KESELURUMAN ] | Jumbah bem : Data_Laporan totalitem)
Sub Total :[Data_Laporan subtotal]f,
Potongan : Dats_Laporan potfakiur]],
T Pajak jm{Dsta_Laporan pajaki]
L Biaya Lain Dats_Laporan bisyslain}j,
Total Akhir :Jata_Laporan totslakhic]
T Bayar Tunai {JData_Laporan imbunsil],
! Bayar Kredit [Dats_Laporsn jmibreca)])
£ Peoparias | o Ductonary + Pagel

3. Akan tampil seperti gambar dibawah ini, pada kolom ini anda dapat merubah ukuran kertas sesuai
kebutuhan.

INSERT LAYOUT PREVIEW

Clipbaard Font Alignmani
Properties 3
= Page
Paper Size A4
Width 297
Height 21
Orientation Landscape
Watermark (Watermark)

Margins 0.5;0.5,0.5,0.5

» Page Additicnal
* Columns

» Appearance

» Behavior

» Design
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4. Setelah selesai klik tombol "Save" atau dari menu File->Save.

Menambah Text / Tulisan

Beberapa laporan perlu diubah sesuai kebutuhan, untuk itu kita perlu menambah beberapa tulisan static atau

menghapus tulisan.

Berikut ini Cara menambah tulisan pada Disain Laporan :

1. Klik "Design" pada Laporan Penjualan,
2. Setelah Design Report tampil maka anda harus menentukan dimana akan meletakkan huruf, pada

gambar contohnya adalah pada Report Footer.

FILE  HOME TEEll Lerout  PREVIEW
c ts Shapes Infographics

-*

Header Footer  Data mage  Chart

> Page ReportTilleBand 1
Page Additional Data Column: Infof F{InfoFiIter.NamaLaporan} 3 iode TinfoFiter Parinds] 7 Tzalest TlinfoFiter Salesi] &
Sl ‘InfoReport.NamaPerusahaan} F WoTransaksi HinfoFiter NoTransaksi} 1 tsalesz HinoF iher Sales2) 1
| (el :MluRapunAzmaT " “ *ezanggan HintoFiter 2eianggan) 1 togess FinfoFiner Sales3) &
| LpEIEE nfsRepor Alsmaz) 3 Faupplier HinfoFiter Sugglier) A Fosless HFinfoFiner Salesd] &l
» Behavior HRseRaEis s + Huser HinfaFiter Uzerh 4 *iterima HinfoFiter Diserimz) &
b subkiisa 5 . & ST at 3
LT 1infoReport Fax}
[
Fisatatiandl
o Transaksi “Tanggal Dept “Kode Sup " Jmlliem™  Sub Total Pot % Pajak” Biaya Lain  Total Akhir Bayar Tunai Bayar Kredit'
L:lnhn-m;nmsmm*:m;mm‘a R FiEE FEEEF EIEas H 3
1Data_Laperan netransaksi) {Data_Laporan.tanggal} { yalain] 3_Laporan.totalakhir} ta_Laporan jmitunai} [Dats_Laporan.jmikredit} §
kL ot i s 4% |
7
TOTALKESELURUHAN | [ Jumlah Item :Data_Laporan totalitem)}
< Sub Total :{Data_Laporan.subtotal)j}
< Potongan :Pata_Laporan potfakiur)},
: Pajak :Jm(Data_Laporan.pajaki}
T Biaya Lain :Data_Laporan biayalain )}
T Total Akhir :Jala_Laporan totalakhir]}
T Bayar Tunai :JData_Laporan jmitunai}y,
" Bayar Kredit : Data_Laporan jmlkredit}}]
(? Propertes | ¢ Distionary + Page1

3. Klik menu "INSERT" pada menubar, kemudian klik menu "Text" seperti gambar dibawah ini,

e wove  [EEER PREVIEW
Bands imfographics | Page p Header Footer Daa | Tem  Image  Chan

- N N - Header
» Page RapnnTmaanM_! E ERESZE - EEEs ¥ A

Data Column: Info i Ferioda {infaFiter Pariodz] Sales! InfoFiter Salest]
A0S Aok e {nTor e tama) Aporan) 1 MoTrnsk HinoFiter NoTrans: 1 Fesiesz HintoFiter Sales2) &l
N Ve — oTransaksi infoFiter NoTransaksi ales: infoFilter Sales2}

EELrs F{MluRapunAzma’F - Feetanggan HinfoFiter Pelanggan} 1 Fgaless Hinfofiter Sales3) 1
e e {InfoRepart Alamatz) 1 Faupplier HintoFiter Supplier) 1 Fsaless HinfoFiher Salesd) 1
» Behavior } P{Wﬂﬂapmmaum: B Fer HinfoFiter Us= A Foierims HinfoF her Diterima) &
= v 4 . vy FE a i

finfoReport Fad
[

Fisatatandl

[No Transaksi “Tanggal Dept “Kode Su Jmlleem™  Sub Total Pot% Pajak’ Biaya Lain® Total Akhir Bayar Tunai’  Bayar Kredit!
gy P! P J] ¥ 1y Y
[umunmsmngrﬂnm;lmu S IEEEEIR RS = 5 T e B = 2 -3
{Data_Laporan notransaks] (Data_Laporan tanggal} {Data_Laporan. {Dats_Laporan kcoran tataltem}y_Laporan subtotal) potiakiur]_Laporan.pajak] Laparan biayalain] 3_Laporan tofalakhir ta_L aporan jmhunail Data_Laporan jmikredi) |
L ot 2 e ze i T i e & 45 i
r 1
TOTALKESELURUHAN | [ Jumiah item :Data_Laporan totalitem )}
: Sub Total :IDatafLapnran suhmla\)}:
- Potongan :Pata_Laporan potiaktur)j)
i Pajak :Jm(Data_Laporan.pajak)},
T Biaya Lain :Data_Laporan biayalain)J]
T Total Akhir :Jata_Laporan totalakhir)]}
¢ i :Data_Laporan jmitunail}]
T Bayar Kredit : Data_Laporan jmlkredit)}]
(® Propertes | ¢ Dictonary + Pagel

4. Akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini, ketikan tulisan yang akan digunakan pada tabel
Text tersebut,
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Data Colf Text 7 % Periode TlinfoFiter Perioda} T Tsalest TiInfoFilter Salesi} 5!
Cantoh TEXT] a ] FoTransaksi HinfoFitter NoTransaksi 1 Fogesr HinfoFitter Sales2) 1
Emssm Felanggan HinfoFiter Felznggan} 1 Fogees HinfoFilter Salez3) b
Fsupplier HinfoFier Supplier) 1 Fogees HinfoFiltzr Salezd) 2
[ Pser HinfoFitter. User} 1 oiterima HinfoFilter Diterima) 4
Data Column | = 1 i + ul
A=]
)
Heads: System |
o Tra| Varistz b Total Pot % Pajak Diaya Lain Total Akhir Bayar Tunai.  Bayar Kredit!
= 1 i i | T i i
B
[Daia_Ls R 1= 5 st s s R R S S AN R R
ke A ke A s e H
FooterBg o
TOTAL KESELURUHAN | T Jumlah Item :Data_Laporan totalitem)]
L Sub Total :]Data_Laporan.subtotal)}]
- £ Potongan :Data_Laporan potfakiur)f
q o £ Pajak :jm(Data_Laporan.pajak)},
. Biaya Lain :Data_Laporan biayalain)j;
. Total Akhir :Jata_Laporan.totalakhir)}]
" Bayar Tunai :]Data_Laporan jmltunai)}]
" Bayar Kredit : Data_Laporan jmIkredit)},

5. Klik "OK", maka akan tampil tulisan yang baru saja dibuat,

ReportTilleBand1 _ _‘ . T e e ]
Data Column: Infof {InfoFilter.NamalLaporan} ] :'erinue +{\nicFiher.F'e|iode) ] rSales1 +{InfoFiher.Sa\es1} ]
{InfoReport.NamaPerusahaan) ; NoTransaksi {InfoFilter. NoTransaks Sales2 lInfoFiter Salesz)
P{,MDHEDM Alsmatt) & Yeslanggan FiinfoFiter Pelsnggan) 1 Fsaless HinfoFiter Sales3) &
P{,,,{Dgepm Atz k! S upplier FrinfoFter Supplier; 1 Fogess HFinfoFiler Salesd &
b M infoReport Telepon i Hyzer HrntoFer User 1 Fpieims *infoFier Daerimal &l
4 L at FENS 4 a
finfoReport Fax}
ik 4
HeaderBand1
Mo Transaksi Tanggal Dept Kode Sup ~ Jmlliem  Sub Total Pot % Pajak  Diaya Lain Total Akhir Bayar Tunai’  Bayar Kredit!

{Dsta_Laperan.natransaksi} {Data_Laporan tanggal} {Data_Laporan. {Data_Laporan keoran fotalem}i_Laporan subtotal) potfakiur}_Laporan pajak] Laperan bisyaksin} 3_Laporan tetalakhir] ita_Laparan jmitunai} [Data_Laporan jmikred
i it i o e L i iy e e ia

FoolerBandi

gl
Jumiah item :Data_Laporan totaliten)]

Sub Total :JData_Laporan.subtotal)f
Potongan :Pata_Laporan potfakiur)},
Pajak :jm{Data_Laporan.pajak)].

Biaya Lain :Data_Laporan biayalain)],
Total Akhir :Jata_Laporan.totalaknir}]
Bayar Tunai :]Data_Laporan jmitunai)}]
Bayar Kredit : Data_Laporan jmlkredit)’’

3

TTOTAL KESELURUHAN ]

Toondh T
-

= 4

L S L L L L

+ Y Pagel

6. Berikutnya adalah mengubah tulisan, yaitu dengan cara klik "Text" pada menu Properties,
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FILE [l Lavour  PREVIEW
™ 0 o === =
] 8 B e L
Bands Components Snapes Imfographics | Page Page Group Group  Hesder Footer Dats  Tet  Image  Chat
. - . - jeader Fooler Header Footer
Greups Main
Properties ]
Design ReportTilsBand1 _ EE=aSs o -
Data Column: Infof {InfoFilter.NamaLaporan} Feriode T{infoFiter Feriode} ‘Sales? TinfoFiter Sales1}
e o) IELOREE v i :
Text C°"°°1T::T *wmepm_“m_“_ T Foetanggan HinfoFiter Pelanggan} 1 Foglesy HinfoFiher Sales3) 1
. - B
TenBrsh nkcRspart Atamat) i Ysuppler HinfoFter Supplier . Foaless FinfoF iter Salesd] 3
e . -lie 3 -+ H HinfoFiter u: 4 Fo HinfoF iter Diterima) &
= Mo nfoReport Talapon} ser infoFiter User] erima nfoF iter Diterima)
Iz 4 = =3 i a J
Horizontal Algnment Leit HnkCFiener -
Vertical Aignment Top i
Text Format Ganeral
< = = = - z 1
+ Text Additonal Fo Transaksi “Tanggal Dept “Kode Sup " Jmiltem™  Sub Total Pot% Pajak” Diaya Lain®  Total Akhir Bayar Tunai Bayar Kredit

» Position
» Appearance
» Behavior

» Design

“® Properties | # Dictionary

i} 3_Laporan totalakhir} ta_Laporan jmitunai) Data_Laparan jmlkred
i s 2z

ITOTAL KESELURUHAN 7

+ ) Paget

3
Jumlah Item :Data_Laporan totalitem}}]
Sub Total :IDataﬁLsnmaﬂ sumnla\)}]
Potongan :Pata_Laporan.potfakiur)}]
Pajak :Jm(Data_Laporan.pajak)};
Biaya Lain :Data_Laporan.biayalain)j;
Total Akhir : Jaia_Laporan. tola\akm{)}]
Data_Laporan jm\tuna\)}]
“Data_Laporan jmikredit)}’

7.

Lakukan perubahan data, Contoh :
berubah.

Text : Perubahan TEXT, Font Size : 16, maka tulisan akan

FILE K [l Lavour  PREVIEW
=% I, . — — — =
1 g 125 L = e
Bands  Companents Shapes Infographics | Page Group Header Fooler Daa  Ted  Image  Chat
N a N - Heater Headsr
Groups Main
Properties 3
Design ReportTitieBand1_ 2araEt T i T _“
— Data Column: Infof {InfoFilter.NamaLaporan} 2 F—)lmdz +{\nlaFner-emdg 3 rSalesw +I'|inFmE|SaIEs-, :
(nfoReporNamaperusdhaany 5 NoTransaksi infoFitar NoTransaks) Sales2 {InfoF iher Sales2)
= EERSEARSEARRR 7 *ealanggan FinfoFiter Pelanggan} 1 Falesz HinfoFiher Sales3) 1
ta"'a”s“ - | nicrapert Atamatzy B Fsupplier HinfoFiter Supplier A Folecs HFinfoFiter Salesd] &l
i Ao - | o } B Fzer HinfoFiter Us=i) A Foierima HintoF iher Diszrima) &
B I U {InfaReport Telepon} 3 wduw
4 . =3 i a J
Horizontal Alignment Left e g
Vertical Asgament Top f
Text Format Ganera
= = = - - .1
R — Fo Transak: “Tanggal Dept “Kode Sup  Jmlliem™  Sub Total Pot % Pajak” Diaya Lain®  Total Akhir Bayar Tunai Bayar Kredit
» Position
» Appearance |iData_Laeran netransake] {Data_Lzporan tngg poran. {Datz_Laperan keoran tetzftem}i_Laporan submt sorancask] Lager Laporan jmitunai) Dats_Laparan jmikred
i e be s g

» Behavior

» Design

® Properties | # Dictionary

ITOTAL KESELURUHAN 7

Perubahan TEXT 5
. - .

+ B Paget

3
Jumlah Item :Data_Laporan totalitem}}]
Sub Total :IDatafLannran suhmla\)}]
Potongan :Pata_Laporan potfakiur]}]
Pajak :]m(Data_Laporan.pajakiy]
Biaya Lain :Data_Laporan biayalain)};
Total Akhir :Data_Laporan totalakhin)};
Data_Laporan jm\tuna\)}]
‘Data_Laporan jmikredit)}’

8. Setelah selesai klik sembarang pada area kosong, kemudian klik "Preview" maka akan tampil seperti

oot

Hzave -

gambar dibawah ini,

PREVIEW
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[} of 1 Q@ 100% = [B OnePape -
Lﬂpﬂrﬂn Penjuﬂlﬂn Rekap Periode 2018-02-01 =i 2015-02-28 st
p inspirasi
ket°k°w¢ JL MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI Prianggan - -
Supplier sid sid
0381-710965 bl
0381-T10965
No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup _ Jmiltem  Sub Total Pot%  Pajak BisyaLain _ Total Akhir 5avartunai  Bayar Kredit
Q0TAILUTMIO218 0200872016 9:43 umum 500 £0,000.00 o000 o000 000 5000000 000 £0,000.00
o0 ILUTMIOZ 18 0208 B & usumM 100 10,000.00 000 000 000 10,000.00 000 10,000.00
OTAL KESELURUHAN Jumlah ltem 6.00
Sub Total : £0.000.00
Potongan : 0.00
Pajak : 0.00
Perubahan TEXT S, o0
Total Akhir @0,000.00
Bayar Tunai 0.00
Bayar Kredit @0,000.00
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9. Klik menu "File" pilih Simpan, maka proses mengubah tulisan selesai.
Menghapus Objet Text atau yang lain
Berikut ini cara untuk menghapus Object Text atau yang lainnya :

1. Pada Mode Design Report, klik salah satu object yang akan dihapus dan klik kanan,
2. Kemudian pilih icon Delete atau pada menu Home klik Delete.

FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW 9
BB CoPY [ <] [ o i o0 |Ee em B Es o om ) ABC B o A e
&% cut o ’
General
- .= = = - . Conditions Copy Style Style
7% Delete| B I U= A S=s==s0a £ -5 . Designer
Clipboard Font Alignment Borders G TextFormat & style

Dictionary [

-

[ Data Sources 2
1% Business Objects 1
8 Variables |

[ System Variables i
fx Functions H J

Allow HTML Tags
HasdaBand R,
Bo Transaksi  'Tanggal A0 SN niliem’  Sub folal Fol% Pajak Biaya Lain'  Total AKni' Bayar Tunai'  Bayar Kredit
. i g  Canereak I
 Data Sourcs, Date_Laporan i3 Y ssssisasasissnin 12 5|
wirs  Gan Grow it _Lapor )btk Lo o) L per i) Lo o], Lsporn riors) Dol Laparr ks
Can Shrink o
Edtie [TOTAL KESELURUHANT] [ Jumish item Bata_Ls P
0
¥ Enabled 2
Grow to Height
Hide Zeros
Only Text
¥ Printable
Word Wrap
9 Properties | P Dictionary + [ Pagel
= —— —

Menambah Text dari Data Binding

Text dengan databinding, befungsi untuk menghubungkan textbox dengan sumber data dari database agar
informasi lebih dinamis. Pada Website Ketoko ini sudah tersedia beberapa field/kolom dari database yang
dapat ditampilkan pada Bukti Transaksi atau Laporan. Akan tetapi anda tidak dapat menambahkan
filed/kolom baru yang belum tersedia.

Dibawah ini adalah contoh menambahkan informasi data "Merek" pada laporan Master Data Item, berikut ini
adalah tahapannya :

1. Klik Design pada Laporan,

2. Setelah Design Report tampil maka anda harus menentukan dimana akan meletakkan huruf, untuk
menambahkan ruang baru anda bisa mengecilkan ukuran text yang lain,

3. Klik menu Insert, Tambahkan Textbox pada Page Header untuk memberikan nama kolom "Merek",

4. Tambahkan Textbox pada bagian Detail,
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FILE HOME LAYOUT PREVIEW
Im| . A= . SH~R"
Bands Components Shapes Infographics Fage Page Group Group Header  Footer Dala Jext Image  Chart
. - N . Header Footer Header Footer
Groups Main
Properties 0
=
Design ReportTileBand{ 3 E ¥ 7
T Data Column: InfoRe! [lnfDFIltErN1M1| 1rm Hem {InfoFiter ltem]
ext 4 F + 4
{ Jenis {InfoFilter Jenis}
== n
» Text Additional *nnmRepnnAmmam 5 o EfEAHRE RN 1
[ 4 F + 4
» Position {InfoReport Alamat2} UserLogin {InfoFitter UserLogin}
5 Fintoreport Telepon; al = T =
» Appearance
L HinfoReport Fax} l
+ Behavior s +
; [
* Design HeaderBand1
Kode Item "Nama Item "Merk | "Jenis "Rak T Stok’ "Satuan T Harga Pokok|
i + + A ax A mn ]
[Dala_Laporan kodsilem) _{Dala_Laporan.nam ta_Lap0rslinata_Laporan jeni {Data_Laporan  Laporan jmisiok] ~(Dala_Laporar Laporan.hargzpokok}
(¥ Properties | PP Dictionary + [ Paget
—

(621

Kemudian pada Textbox bagian detail, klik dua kali (2x),
Pilih/Klik pada bagian "Data Column",
Pilih Data_Laporan,

(o2

FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW
T E D O OB E w @
Bands Components Shapes Infographics ~ Page Page Group Group  Header Footer Data  Text Image  Chart
B . o = Header Footer Header Footer
Groups Main
Text ?2 x
X No o)
= [T Data_Laporan Express s X
) “pression {InfoFilter.em}
L8] hargajualitem + 4
= finfoFilter Jenis}
L8] hargapokok ’i_| at i
B8 jenis +(|nrum|er.supel} 1
(8] jmistok Data Column [lyin {InfoFilter UserLogin}
=t a
5] keterangan
54 kodeitern A
[z=]
System
[#] namaitem Variable
[8] rak A
[ satuan ) Stok' "Satuan 7 Harga Pokok
= aL a
(88| stokkonversi Summary
@ [ InfoFiter
& [T InfoReport In jmistok}  {Data_Laporai_Laporan.hargapokok}
Centimeters ~ - 3 + 100%

8. Pilih sumber datanya, pada contoh adalah merek,
9. Terakhir klik Ok,
10. Klik Preview. Berikut ini hasilnya :
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0361-710965

0361-710965

Laporan Daftar Item Harga Pokok Item sid
inspirasi Jenis sid
ketckt‘-‘ww JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALI Supel
UserLogin ADMIM

Kode Item Nama Item Merk Jenis Rak Stok Satuan Harga Pokok
001 Pepaya INDOFOOD MEN DPS 0 PCS 10,000.00
Mengubah Format Text
Agar laporan nyaman dibaca maka beberapa text perlu dilakukan penyesuaian bapada bentuk dan

formatnya.
Pada sub ini akan dijelaskan cara mengubah format text dan mengubah format ta

Berikut ini cara mengubah format text :

nggal/angka.

1. Klik TextBox yang akan diubah,
2. Pada Bagian Toolbar, pilih format yang diinginkan,
FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW
Ffif A SRR I B o« A
dp Lul -
oouoa|B T U A B = Qo 2- =3 GE"VE”“ Conditions Copy Style Des;gﬁer :
Clipboard Font Alignment Borders 5| TextFormat = Style
Design RediTitieBand1
. Data Bumn: InfoRe' {InfoFilter.NamaLaporan} 1 “tem dnfoFilterltem) f
Text H 4 + 4
{InfoReport.NamaPerusahaan} Jenis {InfoFilter. Jenis}
» Text Additional "(mluRepunA\aman) q i Supel "'(mmySupe” +
» Position InfoReport Alamat2} 1 UserLogin Jr(mmmerusermgm; 1
3 Figeport Tetepon al E e i
» Appearance FEERS J
» Behavior s i}
+ Design HeaderBand1 \‘
Kode Item “Namaltem IMerk  wenis “Rak Stok' 'Satuan 7 Harga Fokoﬁ
4+ - » + + . JL 4
L)ataBﬂmt‘Bm;‘hnﬁfDah_‘vmn”:”‘”5i“:‘-”' (i - i
(Data_Laporan kodsitem} (Data_Laporan nan 023_L2PO3 0oty | aporan jeni (Data_Laporsn | Laporan jmistok!  (Data_Laporst Laperan hargapokakl
(“? Properties ™ Dictionary + [ Paget
3. Anda dapat Mengubah Bentuk Text, Ukuran, Tebal, Gari Bawah dan Rata kiri, tengah atau kanan,
4. Anda juga dapat mengubah pengaturan textbox yang lain melalui Properties,
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FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW
Ea . ABC
BICoPY g <2 T (e B B Bl e m o E = 1 AA oo
& Cut e
o General it
= = = . Conditions Copy Style Style
Xpeete B I U ax A- |5 === U5 L - . Destgner -
Clipboard Font Alignment Borders | TextFormat = style
Properties [
=
Design ReporiTileBandi E ¥ 7
T Text Lam T Ty P('“fDFiltEF-Na'"ﬂLBPDfa") Fuem _"{mquHIer\lem) i
{InfoReport.NamaPerusahaan} Jenis {InfoFilter Jenis}
i b 4 F + 4
» Text Additional F(""'JREP“"‘A‘ﬂ“"ﬂ”) ] FSupeI +{mmFHler5upe\)
2
» Position {InfoReport Alamat2} UserLogin {InfoFiiter UserLogin}
5 Fintoreport Telepon; al = T =
» Appearance
EE HinfoReport Fax} l
+ Behavior s +
: [
+ Design HeaderBand1
Kode Item "Nama Item lerk enis "Rak T Stok’ "Satuan T Harga Pokok|
dE + i g ar 3
T R P PR T e zansy
"(Dala_Laporan kodeilem) _{Data_Laporan.nan (P#12-L4P0ralpata L aporan.jeni {Data_Laporan.i Laporan jmistok} {Data_Laporai_Laporan.harganokok}

7 Dictionary + [ Paget

Berikut ini cara mengubah format tanggal/angka :

1. Klik TextBox yang akan diubah,
2. Kiik Properties pilih Text lalu Text Format,
3. Pada Bagian Text Format klik Tombol titik-titik,

FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW
= i ABC
B Copy  [agia) A2 T B B e e &5 L4 % None
X cut -
] General it
= = = . Conditions Copy Style Style
>oaete B I U A- S === 0|2 L3 - Designer -
Clipboard Font Alignment Borders & | TextFormat = Style
Properties n
Design
= Text ReportTilleBand1 3 E = 4
Text Merk Data Column: InfoRe {InfoFilter.NamalLaporan} item {InfoFilter ltem},
B — O - PﬁnfoRepon.NamaPerus:lha:ln) 1 Jenis -"{mquHIerJanis} 1
FuntoRepon atamat1y 2 = FSupeI ‘i‘(mmmersupen 1
Font Arial 12 |-
i F(\r\luRerwr\A\amaﬂ} 3l Fusellngm +(mmmerusermgm; =
B I U&= 3 Hinforeport Tetepon al = T =
Horizontal Alignment Left M "(mmrzapun Fax} 1
Vertical Alignment Top - s =}
Text Format General O [
HeaderBand1
+ Text Additional Kode Item "Nama Item [Merk enis "Rak T Stok’ "Satuan T Harga Pokok|
L i /I a ] + ax A ax 3
* Position Tt
» Appearance Data_Laporan. kodeitem} T(Da«a,Lapuran nam ‘“—lap“’aﬁoala,upuran.lem (Dala,Laporan:Lapuran.imlsluk; {Data_Laporar_Laporan.hargapokok}
» Behavior
* Design

0 Dictionary 4+ | [ Paget

4. Akan tampil panel Format.
Format awalnya adalah : General.
Pada Bagian ini anda dapat mengubah format text sesuai kebutuhan
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L ]
x

Format

Formats Sample

General
Mumber Properties
Currency
Date

Time
Percentage
Boolean

Custom

0].4 Cancel

Apabila textbox anda adalah Tanggal maka pililah "Date", kemudian pada panel kanan dapat dipilih
salah satu formatnya.
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Format
Formats
General
Mumber

Currency

Sample
21512018

Properties

Date

Time
Percentage
Boolean

Custom

*2/5/2018

*Monday, February 05, 2018

2.05

16.2.05

16.02.05

Feb.05

18.Feb.05

2018, February

*Monday, February 05, 2018 3 PM:20 PM

*Maonday, February 05, 2018 3 PM:20:50 PM

Cancel

Apabila textbox adalah Nomor maka pilihlah kategori "Number".

Use Group Separator apabila di centang berfungsi untuk memisahkan angga .

Use Local Setting apabila di centang akan menggunkan settingan lokal jadi bisa dicustom sesuai

kebutuhan.

Decimal Digits: Berfungsi mengatur jumlah digit decimal.
Decimal Separator: berfungsi mengatur simbol pemisah decimal.
Group Separator: berfungsi mengatur grup pemisah dibatasi dengan menggunkan spasi atau

pilihan lain.

Group size: Mengaturan ukuran grup.

Negative Pattern: Mengatur apakah diperbolehkan menggunakan simbol negatif.
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Format ? X

Formats Sample

General -123412

Mumber Properties

Currency Use Group Separator

Date Use Local Setting

Time Decimal Digits: 2 .

Percentage Decimal Separator: : -

Boolean Group Separator: v

Sl Group Size: 3 .
Megative Pattern: -n v

OK Cancel

5. Setelah selesai mengubah format klik tombol OK.

Menambah Sub Total

Subtotal berfungsi untuk menghitung total nilai dari kolom, kolom tersebut harus memiliki tipe data numerik
atau angka.

Berikut ini tahapannya :

1. Tambahkan sebuah textbox untuk menempatkan perhitungan total,
2. Klik texbox dua kali(2x), kemudian menu Summary,

473 /536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

FILE HOME INSERT LAYOUT PREVIEW
R Copy =) o
‘. Adal <o Te] 0 | B | B R s ]2 ) « lA e
b Cut Number .
= — Bl — . Conditions Copy Style _ Style
Fooete BT Uk A- = === 018 L - . Destner -
Clipboard Font Alignment Borders | Text Format Style
Text ? X
{Sum(Data_Laporan pajak)} A " fpre— it
Q) HHT 4
Expression 4
4
. 4
Summary Function: Sum . A i3]
Data Band Not Assigned N Data Column
Data Column Data_Laporan pajak . ’T
Summary Running £
System
Variable
Report
A
Column (Z)
Page Summary
Running Total
Condition
Centimeters ~ | Text39 |
0K Cancel

Selanjutnya isikan data pada "Summary",

Summary function = Pilih fungsi SUM.
Data Column = Diisi dengan pilihan column yang akan di summary.

Informasi Summary Running :

Report = Summary dihitung pada akhir report/laporan,
Column = Summary dihitung pada tiap column,

Page = Summary dihitung pada tiap halaman,

Format summary tersebut akan muncul dengan format seperti gambar dibawah ini :

Text 2 >

{SumiData_Laporan._pajak)} |.-|'-\

Expression

Summary Function: Sum - E
BiatarBand: Mot Assigned = Data Column
Data Column: Data_Laporan_pajak . li'-i
Summary Running [z=]
System
Variable
Report
A
Column (=]
Page Summary
Running Total
Condition
OK Cancel
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4. Setelah diisi Klik OK.
5. Klik Preview. Berikut ini hasilnya :

Periods

Laporan Pembelian Rekap

2018-01-01 s/id 2018-01-31

Membuat Rumus Pada Desain Bukti atau Laporan

Berikut Cara membuat Rumus sederhana pada disain bukti atau laporan pada Aplikasi

Ketoko.co.id

1. Desain salah satu bukti/laporan, tunggu sampai tampilan desian tampil
2. Tambah ruang kosong untuk meletakan textbox informasi tambahan

Stok Satuan’  Modal’

T - =
Jjmistok} {Data_Lapran hargapokok}
P12 RN S S TR ey 12 R SR ] N O B S e ) R S SRRl

Tambahkan textbox dari Menu Insert
Pilih Text

UL

Ulangi kembali meletakan textbox pada DataBand1 diarea kosong

Letakan pada Bagian HeaderBand1 diarea kosong, kemudian ketik Judul kolom contoh : Total

inspirasi i =4
ketoko e B N ) Suppliar SPO001 sid
JL. MERTASARI 1708, SIDAKARYA, BALL
User ADMIN
0381-710085 Gudang UM
0351-710835
No Transaksi Tanggal Dept Kode Sup  Jml ltem Sub Total Pot%  Pajak Biaya Lain Total Akhir Bayar Tunai Bayar Kredit
O001/BLUTMIONE 0152018 11:50:00 AMUTM  SFO001 1.00 400.00 0.00 0.00 0.00 400.00 0.00 400.00
TOTAL KESELURUHAN Jumlah ltem : 1.00
Subtotal : 400.00
Potongan : 0.00
Pajak : 0.00
Biaya Lain : 0.00
Taotal Akhir : 400.00
Bayar Tunai : 0.00
Bayar Kredit : 400.00
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Page Layout Preview
Y A
h B 3 5 iy @ O = myENE .
ds Cross  Components Bar Code Shapes Chart Map Page Page Group Group Header  Footer Data Text Image Setup
- - - - - - Header Footer Header Footer Tooloox
Categories Components 4
5 = o 1 Page1 +
ige =2l I
A4 ] | L I Il L]
1 7 ilter.NamaLaporan} Item {InfoFilter. ltem)}
L L 4 F + 4
i (207 :port.NamaPerusahaan} Janis {InfoFilter Jenis}
— ] o 5 4 F + 1
| Portrait |- ort.Alamat1} Supel {InfoFilter. Supel}
- - 7 7 . 4 F + 1
[1_+[1 +[1 */1 +| bpriAlamatl) UserLaogin {InfoFilter. UserLogin}
Copies |1 art. Telepon} g L =
Watermark.. ort.Fax] 1
4
Iditional
s )
b ) - i 2 & B e
nce 1a ltem Jenis Rak Stok Satuan Modal
£ B & o 4 E:

_Laporan.namaitem}

{Data_Laporan.j {Data_Laporporan.jmistok} {Data_Lapran.hargapokok}

7. Untuk isian pada textbox bagain Databand1 bisa diisi dengan =
{Data_Laporan.jmlstok* Data_Laporan.hargapokok}

Pertanyaannya : Dimana mendapatkan Data_Laporan.jmlstok dan Data_Laporan.hargapokok ?

Lihat pada Panel Kiri, kemudian bagian bawah klik "Dictionary"
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Layout

Preview

: ﬁEbuﬂrd Font Aﬂqnment
T | Proveries PANEL KIRI & 7 @ @
?I Page1 : Page w:| B,
(] - Pm
[Hel _ ;
v QPaper Size Ad -
= IPage width 21
1.1 §Page Height 297
] 1 - 1
@ Crientation Portrait - |
| * [margins 1 (1 +[1 *[1 &
% Mumber of Copies 1 '
.
D Watermark...
r Page Additional
M
b Columns
=
=] ¥ Appearance
+ Behavior
|:| r Design
»
+ Export
Properties Dictionary Report Tree
Dicionary :

477 1 536
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Borders
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HinfoRe
J l_{|ﬂfURE
HinfoRe
L
arBand1
e Item "Na
ol

{Da

_Laporan_kodeitem}



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

MNumber of Copies 1 . zrBan

D Watermark... - e ltel

r Page Additional m
b Columns Lapor
¥ Appearance

¥ Behavior

+ Design

¥E W DOOE

r Export
Properties Dictionary Report Tree

Daftar Databinding yang bisa dimasukan ke report

Page Layout Preview

B Co - ; —— | — o
B Copy [[ana Fle [-F|l=B=9%-500oooo 12 3> o e«_\
db Cut Mumber - E
B I U ae ﬁ' = === 1=-[] fb.' - |:|' & Conditions Interaction Copy Style nSter
7< Delete n
Clipboard Font Text ?7 X
™ | Dictionary {Data_| apoyan imlstek Data_Lapasan barsanakel _ A=
L] " '\{'-)
% Actions = FaNewltem~ BF X | # : Expression
! = [ Data Sources A
DataBeport
i e T ETEL ] =
]|
¥ [8]hargapokok
@ el jenis System
; L8l jmistok Variable |-
B [#b¢] keterangan A=]
kodeitem = B
[3E] merek Summary
.
[EB¢] namaitem = —
EX
[abe] rak C;I l
| 5] satuan . HTML |
= [ InfoFitter
= F3 InfoReport
= [0 \fariables
[£%] System Variables
» Jx Functions
o Check oK Cancel
Dictionary 1 §

8. Setelah dilengkapi maka hasilnya sebagai berikut

478 / 536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

stok Satuan’  Modal Total

e

Istok} {Data Lapran.hargapokoly Laporan.hargapokok}

9. Untuk memformat Text Box bisa pilih dahulu textbox yang akan diformat, kemudian pilih menu Home
Setelah itu tentukan font, ukuran font, aligment text (perataan tulisan) dan sebagainya

Insert Page Layout Preview

B Copy [ aia -t @==9-00o0O0O0O 48 s
gout | R General
. = === r=. By L N " Conditions Interaction  Copy

}RDeleteruabGA =====-04&~- £- % e D
<
E Pagel +
] ko ; - 4 F + i 4
N = {InfoReport. NamaPerusahaan} Jenis {InfoFilter.Jenis}
3 F 4 E F + 4
Uj E F1'ﬂ”ff’Rep‘”‘-'“\'ﬁ‘mf'“} I_Supel +{1nfoFuter.Super} !
B {InfoReport Alamat2} UserLogin {InfoFilter UserLogin}
':; a I—{1r1ft:-Re;:u:JJ't.TeEepc:rrl} 1 B i 1
IPI g '—{InfoReport.Fax} 1

g L= 4
w
£
B
L -
: T sStok'Satuan’  Moda Total.
e s L = &
O soran_kodeitem} {Data_Laporan.namaitem} {Data_Laporan.j {Data_Laporporan.jmistok} {Data_Lapran.hargapokok} Laporan_hargapokok}
e s i i B I 25 o P ! sy T, S 8 L

10. Untuk memformat angka, pilih dahulu text box yang mengandung angka, lalu pada menu home Icon ABC
seperti pada gambar :
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Layout Preview

By Copy  |[ra FeFl=B=9%-2n00cooof 12 3 « &
o ot B 7 UalA- ====i=-0|&~ £~ —~ Esumbe Conditions Interaction  Copy
7% Delete a2 = T =Y = - Style D99|
< p—
ABC
— .55 General
% Page1 + 123
H j i 4 }— i 4
% 1 {InfoReport.NamaPerusahaan} i 12 numoer ||1er_Jeni5}
S h il = I El
5 E. {InfoReport.Alamat1} Supel m G iiter Supel}
EN & F 4 F - 4
o {InfoReport. AlamatZ} UserLo ilter.UserLogin}
l': 3 I'{Inf-:nP‘.apr:rt.Ttﬂ,lIelpon} 1 3 Dale |
o H q =
IPI S L{InfoReport.Fax} ] .|_ Time
@ |z -
! t/(') Percentage
2 gt
3 i i a2 T : ON  poglean T 1l
Nama Item Jenis Rak Stok ”Lc dal Total
o+ s 2 -k = L o
[
o
H

11. Setelah selesai anda bisa melihat hasilnya pada menu "Preview" bagian atas
12. Dan klik tombol "Save" untuk menyimpan

Layout Preview

% Cut ' :
xpeteie | B T U axe|A- |= =@=1=-05- £ H
£
13. Selesai.

Membuat Summary/Total Pada Desain Bukti Atau Laporan

Berikut ini adalah cara membuat Summary atau Total pada Bukti atau Laporan di aplikasi
ketoko.co.id :

=

Disain salah satu bukti atau laporan sampai tampil

2. Perhatian pada disain laporan, apabila FooterBand tidak ada maka tambahkan FooterBand dari Menu
Insert.

3. Letakan footerband dibawah databand
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Home Page Layout Preview
== o i @ 0= OB E

Page Bands Cross Components BarCode Shapes Chart Map Page Page Group Group Header § Footer Data Text Image
- - - - - - - Header Footer Header Footer
New tem Categories Components 2
% Page? o
B [ ' : 9 F + I 4
o B8 {InfoReport.NamaPerusahaan} Jenis {InfoFilter.Jenis}
3 k - + + 1
o {InfoReport. Alamat1} 1 Supel {InfoFilter Supel}
Bl FinfoReport Alamat2 2 £ 5 g
 k {InfoReport Alamat2} Userlagin {InfoFilter UserLogin}
5'-" L £ I'{InfoReporl.TeIepon} § r =
[} g I'{InfoRe;:u:»rl.l:ax} i
éﬁ B I 3
Byl HeaderBand1
&
n )
i3 Kode Item "Nama Item "Jenis  'Rak Stok'Satuan’  Modal’ Total'
i A 2 i 8 * i3 il 4
? l
| DataBand1; mwm@ﬂp@m L] bl Ll Lo o s A |
O {Data_Laporan.kodeitern} [Data_Laporan.namaitem} {Data_Laporan_j {Data_Laporporan.jmlstok} {Data_Lapran.hargapokok} Laporan_hargapokok}
@ . 3
3 footerband diletakan dibawah databand
[
»

Centimeters = b Checkforlssues | Report | X-0.60Y.10.20

4, Letakan textbox pada FooterBandl untuk mengisi Summary/Total yang dibutuhkan, Pilih dari menu Insert
Lalu "Text"
Contohnya untuk menghitung Total Jumlah Stok Seluruh Item dan Total Seluruh Modal

|
HeaderBand1

LKode Item "Nama Item "Jenis "Rak ' Stok'Satuan’  Modal Total'

|_ L i 1 L

ataBand1, Data Source: Data Laporan. 1] i il L i 1] o
{Data_Laporan.kodeitem} {Data_Laporan.namaitem} {Data_Laporan.j {Data_Laporporan.jmistok} {Data_Lapran.hargapokok} Laporan.hargapokok}
I_.._........_._._........_._........_._L........_._........_._._...... R R SRR A TR PSR PR WO s B PR SRR R S TP AT AL BRI U RIS L I VAR A SR £ s TR0 PR PR VR R A |
FooterBand1
[m} u}

5. Pada textbox total Stok formula yang diisi adalah {Sum(Data_Laporan.jmlistok)}
6. Pada textbox total Seluaruh modal formula yang diisi adalah {Sum(Data_Laporan.jmlistok *
Data_Laporan.hargapokok)}
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Text ? X
{5um(Data_Laparan.Jmltaklt =
~ Expre;.sinn
formula summary item -
Data_CUIumn
Text ? X
{5um(Data_Laparan.imlstak * Data_Lapian Darganekok) Aﬁ
= Expre;sinn
formula summary total semua modal =
Data Column

Pertanyaannya dan Penjelasan : Dimana mendapatkan Data_Laporan.jmistok dan
Data_Laporan.hargapokok ?
Lihat pada Panel Kiri, kemudian bagian bawah klik "Dictionary"
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Font Alignment

Layout

mEE=

Page1: Page

~ Page
Paper Size
Page Width
Page Height
Orientation

Margins

properies PANEL KIRI &

Mumber of Copies

Ad [~]

21
29.7

Partrait [-]

1 |1 #]1 +]1 +|

1

Watermark...

G o1

Page1

Preview

=l =

Borders

+
"Uinfor
HinfoRe
HinfoRe
2 infoRe

HinfoRe

L

zrBandi

e ltem

D Na

+ Page Additional

b Columns

r Appearance
+ Behavior

+ Design

¥ERODODOEMAR I - -

+ Export

Properties Dictionary Report Tree

Dicionary :
Mumber of Copies 1

Page Additional

VWatermark...

¢ Columns

r Appearance
+ Behavior

k Design

ERDOOE Em

r Export

Dictionary | Report Tree
<

Daftar Databinding yang bisa dimasukan ke report

Properties

7. Untuk memformat Text Box bisa pilih dahulu textbox yang akan diformat, kemudian pilih menu Home
Setelah itu tentukan font, ukuran font, aligment text (perataan tulisan) dan sebagainya
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Insert Page Layout Preview

B S _ o _
ooy wia |- [0 [-|B==o-2 00l Lo S -
o Cut R S - General Conditions Interaction  Copy
* Delete | B T UalA- = === 1=-05- &£ H- - Stle D
<
E Page +
= F ; : 4 F + i 4
 E {InfoReport.NamaPerusahaan} Jenis {InfoFilter Jenis}
= NS h T F + 4
! g {infoReport Alamai} ] Supel (InfoFilter Supel)
EN E h 4 F + 4
U% & {InfoReport. Alamat2} UserLogin {InfoFilter UserLogin}
':: a I-{1r1f0RepoJ't.TE}[epc:rrl} 1 r i
I’I § "{InfoReport_Fax} 1
3 L H
W
Ll E
2 gng
@ ! [ ] L
"Nama Item "Jenis "Rak = Stok Satuan’ Modaf Total.
N v i 45 " % X o ™1 5|

8. Untuk memformat angka, pilih dahulu text box yang mengandung angka, lalu pada menu home Icon ABC
seperti pada gambar :

Layout Preview
B Coy | [anal Fe-l=E=9¢-2o00ooool 12 $§ * A
o Cut | . — — Bl = +— . Number Conditions Interaction Copy Sh
>xpetete | B T U a=|A- S =SS =05 4 - > Sle Desi
| ¢ =
| ABC
— 192 General
E Page1 + 123
(o T i 4 }— i 4
% 1 {InfoReport.NamaPerusahaan} i 12 Numoer ||ter_Jeni5}
3 H A 4 F 4
. 'E. {InfoReport. Alamat1} Supel m Gurrency iiter Supel}
@ H l—{lnﬁ’p“*pm'mama&} l—User[_'::- ilter.UserLogin} ]
':" 2 MinfoReport. Telepon) 1 E Dale g
I’I g I—ﬂnfoReport.Fax} 1 IL \ Trme
o L H -..__ ‘.'
e l: y
I = 0
/{) Percentage
B
3 i i a2 T - ON  goglean fAE 1
Nama Item Jenis Rak Stok OFf dal Total
i s el 2k 1 oz i o
osoran.kodeitem} {Data_Laporan.namaitem} pran.harg paporan.hargapokok}
D =ty M St R o G 00 i PG S o A48 el T R (800l g P | At S I AR G M S S O i o3 A L R RO 5 AR N e M
H

9. Setelah selesai anda bisa melihat hasilnya pada menu "Preview" bagian atas
10. Dan klik tombol "Save" untuk menyimpan
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B3 Copy  |[arial e =2 _ - =0
o Cut '
wpetete | B 1 U ax|A~- = S @S =E- 0|,
£
11. Selesai.

Layout

Setting Printer Untuk Faktur Jual 2
Berikut ini adalah cara setting printer untuk faktur jual 2 di aplikasi ketoko.co.id :

1. Design layout Faktur Jual 2

Preview

Pilihan Cetak x
Faktur Jual 1 k& Print
‘I Disain
Faktur Jual Gambar
+ Baru
Surat Jalan Penjualan
ﬂ' Hapus
Faktur Pajak
Label Alamat Kirim © Tutup

2. Silahkan atur Page Width menjadi 21.5 dan Page Height 14, kemudian simpan.
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[

Clipboard Font Alignment
% Properties E o S
% Page1 : Page - E
) - Page
.
v | Paper Size Customn -
= page width 215
# | Page Height 14 1
L3

Orientation Portrait -
l%r'.ﬂargins 1 1 + 1 * |1 +
Mumber of Copies 1
Watermark...
D r Page Additional
e

r Columns
=

» Appearance

i
[] | » Behavior
11 » Design
R » Export

3. Masuk Control Panel\Hardware and Sound\Devices and Printers
Lakukan setting Print Server Properties
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~ Printers {7)
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s Devices and Printers i ] *
-« 4 Fa » Control Panel » Hardware and Sound » Devices and Printers w @ Search Devices an.., @
Add a device Add a printer See what's printing Print server properties | &Emove device = - e

USE Receiver

T

Argox 05-214MU EPSOM LX-300+1
PPLA ESC/P

Fax

EPSOMN LX-300+I1 ESC/P

State: o a

Shows the properties for this print
SErver.

&
Generic / Text Microsoft Print Microsoft ¥PS USE Printer
Only to PDF Document Writer

Status:  Setup incomplete because of a metered connection,

Model:  EPSOMN LX-300+[ ESC/P

Categorny: Printer

Silahkan ikuti urutan yang terlampir di gambar berikut
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i Print Server Properties *

Forms Pos  Drivers Security Advanced

Forms on: INSPIRASI-07

10=11 - Delete N
10014

11=17
12211 W Save Form
al

Form name: 3 nama Bebas
Create a new form 1

Define a new form by editing the existing name and
measurements. Then click 5ave Form,

Farm description (measurements)

Units: (®) Metric () English

Paper size: Printer area margins:

Width: eit 000cm | Top: [
Height: igl‘g 0,00cm Bottom:

E;’Change Form Settings

Cancel Apply

Klik OK and Apply

4. Setting Printer Properties
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Ha Devices and Printers

- v 4 Ha » Control Panel » Hardware and Sound » Devices and Printers
Add a device Add a printer See what's printing Print server properties Remove device

~ Devices (3)

IMSPIRASI-09

~ Printers (7)
ﬁ/

Open
Argox 05-214NU EPSOMN LX-300 . . Microsoft Print Microsoft XPS USE Printer
PPLA ESC/P Open in new window to PDF Document Writer

%

See what's printing
~  Set as default printer
Printing preferences

Printer properties

Create shortcut

@ Remove device

Troubleshoot

Properties

Setting Manual feed menggunkan settingan yang sudah dibuat tadi
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< « 4 Fa » Control Panel » Hardware and Sound » Devices and Printers
Add a device Add a printer See what's printing Print server properties Rermove device
~ Devices (3)
- ——
IMSPIRASI-0% L1742

~ Printers (7)
a1

Argeox O5-214NU

EPSON LX-300-+11 Fax
PPLA ESC/P

5. Setting waktu Print Faktur Jual

= EPSOM L¥-300+1| ESC/P Properties

) EPSON L-300+ Il ESC/P Device Settings
H..{:.-].; Form Te Tray Assignment
P Mianual Feed "
Sheet Feeder: fid
L Tractor: Ad
- Installable Options
{. Printable Area: Standard
- Top Margin Prienty: Driver
Printer Font Setting: Standard
- Packet mode: Auto

I 0K I

bt
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Print

Total: 2 sheets of paper

Destination] % Fax

Change...

pilih sesuai depgan

Pa " i
L ® Al printer yang dfpakat
O eg 1581113
Layout Portrait hd
|More settings ~ | 2
Paper size 3
Baide Degbl;{h settingan yang qudah
dibuat
Quality 200 dpi -
Scale 100
4 uncheck
Options [J Headers and footers

[0 Background graphics

Print using system dialog... (Ctrl+Shift+F)

6. Selesai.

Pengaturan

Menu Pengaturan adalah menu yang berfungsi untuk mengubah atau melakukan pengaturan pada program
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website Ketoko.co.id.

. Halaman Utama w ueee@ @) aoum
Ketoko.co.id
c Refresh ‘ | ° Video Tutorial
0 Home
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

‘ Master Data 5 Per Bulan : 2020-07

‘ ITEMOO1

MO ITEMOO1
‘ Pembelian 3.0 - ITEMOOT0
ITEMO010

i‘- Penjualan 25

20
’ Persediaan

15 4
LA_ Akuntansi

1.0
= Laporan

05
{c} Pengaturan o

2020-07 2020-06 2020-05 2020-04
Omzet Penjualan Per Tahun
Tahun : 2020
12K
Bulan

10K

8K -

6K -|

4K

2K

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi menu Pengaturan pada program website
Ketoko.co.id, Klik dibawah untuk melihat lebih detail :

Pen ran Umum
Pen ran Websi
Data Perusahaan
Setting Nomor
Log Aktivtas

List Backup

Data User

Menu Data User berfungsi untuk mengatur kelompok akses user dan data user.

492 / 536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

. Halaman Utama Inspirasi [UTM] Up:ala@ ADMIN
Ketoko.co.id o

a Refresh H ° Video Tutorial

Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan ltem Terbaik

e Per Bulan - 2020-03

ITEMOO1

Master Data

04 M003 ITEMOO3
Pembelian o ITEMC
ITEMO10 ITEMOT0

ITEMOOT

. Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Pengaturan

2020-08 2020-07 2020-06 2020-05
Data User

Omzet Penjualan Per Tahun
Kelompok Akses User Tahun : 2020
50K

Bulan
Daftar User

40K A
Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan 30K
Setting Nomor
20K

Log Aktivitas

List Backup

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari submenu data user pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

e Kelompok Akses User
o Daftar User

Kelompok Akses User

Menu ini digunakan untuk mengatur hak akses dari masing - masing user yang ada pada program.
Pada program sudah terdapat kelompok akses "ADMINISTRATOR", kelompok ini adalah kelompok yang
memiliki hak akses paling tinggi, sebaiknya anda tidak mengubah-ubah hak akses untuk administrator.

Berikut adalah cara untuk membuka Kelompok Akses User:
1. Klik menu "Pengaturan”,

2. Klik "Data User" pilih "Kelompok Akses User",
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< Kelompok Akses User

Kelompok :

ADMINISTRATOR

Inspirasi [UTM]  Upzate [£) 0 ADMIN

@ Hapus Kelompok

Master Data
Pembelian Master Data | Pembelian  Penjualan  Persediaan  Akuntansi  Laporan  Tampilan Menu  Pengaturan Lainnya  Pengaturan E-commerce  Notifikasi
Modul Buka Baru Ubah Hapus
-i- Penjualan
Master Item
’ Persediaan Master Supplier
Master Pelanggan
LA_ Akuntansi
Master Sales
E Laporan Data Dept./Gudang
Q Tampil Harga Pokok pada Master Data Item
Tampil Harga Jual pada Master Data ltem
Tampil Harga Jual pada Pencarian Data ltem
Setting Point
Satuan
Daftar User Jenis
Pengaturan Umum SR EnE
Varian
Pengaturan Perusahaan
Bank
Setting Nomor Merek
Ongkir
Log Aktivitas
3. Akan tampil form kelompok akses user,
< Kelompok Akses User Inspirasi [UTM]  Update (5] ° ADMIN
Kelompok :
‘ ADMINISTRATOR v
‘ Q. C ‘ + Kelompok Baru ‘ /" EditKel @ Hapus Kelompok 2
Master Data ‘ Pembelian Penjualan Persediaan Akuntansi Laporan Tampilan Menu Pengaturan Lainnya  Pengaturan E-commerce Notifikasi
Modul 4 Buka Baru Ubah Hapus
Master Item ¥ [ 4 &
Master Supplier [ [
Master Pelanggan =] 4 =] =]
Master Sales v [ 4 &

Data Dept./Gudang

Tampil Harga Pokok pada Master Data Item
Tampil Harga Jual pada Master Data Item
Tampil Harga Jual pada Pencarian Data Item
Setting Point

Satuan

Jenis

Sub Jenis

Varian

Bank

Merek

Ongkir

Emoney

Grup Pelanggan

Wilayah dan Sub Wilayah

Keterangan Form:

1. Kelompok User, Terdiri dari beberapa kelompok yang dapat dipilih dengan menggunakan menu ini.
2. Tombol untuk mengatur data hak akses user, Cari = "mencari data kelompok user", Kelompok Baru
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= "menambah kelompok user baru", Simpan = Untuk menyimpan data yang telah dimanipulasi
datanya, Edit Kelompok = "Mengedit Nama kelompok user " pilih user pada kolom kelompok terlebih
dahulu, Dan Hapus Kelompok ="Menghapus Kelompok User" pilih user pada kolom kelompok terlebih
dahulu.

Kelompok Modul, Pengelompokan berdsarkan modul menjadi beberapa bagian seperti Master Data,
Pembelian, Penjualan dan seterusnya.

Point Hak Akses,

Buka = Jika di centang dapat membuka modul

Baru = Jika di centang dapat menambah data baru

Ubah = Jika di centang dapat mengubah data

Hapus = Jika di centang dapat menghapus data

Kunci No & Tanggal = Jika di centang maka tanggal pada transaksi tidak dapat diubah

Cara Mengubah Hak Akses User :

agrwnE

Masuk ke menu Hak Akses User,

Pilih Kelompok User,

Pilih Kelompok Modul,

Berikan Hak Akses apakah di centang atau tidak,
Simpan.

Daftar User

Menu ini digunakan untuk menambahkan, mengubah dan menghapus user pada program.
Pada program user "admin" adalah user yang memiliki hak akses paling tinggi pada program, disarankan
tidak mengubah hak akses user admin.

Berikut adalah cara untuk membuka atau melihat Data User:

“« &>

(LI B

4
0]

1. Klik menu "Pengaturan”,
2. Kilik "Data User", pilih "Daftar User",
3. Akan tampil form Daftar User,
Inspirasi [UTM]  Update ADMIN
Ketoko.co.id * ERae s d : o

[ |_| u
Home — —

User ID Mama User Kanter/Gudang Akses
Master Data ADMIN admin UM ADMINISTRATOR

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Kelompok Akses User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup
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Menambah User Baru :
1. Klik tombol "Tambah Daftar User",

< Daftar User

Inspirasi [UTM]  Upcat= () o ADMIN

- | | A

User ID Nama User

Kantor/Gudang

Akses

ADMIN admin

UTM

ADMINISTRATOR

2. Masukkan informasi seperti User ID , Nama User, Kelompok User,

< Tambah Data User

Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM]  Update a o DEMO

User ID :

‘ KASIRT

Password :

Mama User :

‘ Kasir1

Kelompok User:

‘ KASIR

Login Gudang/Dept :
©  Terbatas dari hak aksas user

Akses Gudang :

‘ UTM - Toko

3. Klik Simpan untuk menyimpan data user yang baru dibuat.

Pengaturan Umum

Menu Pengaturan berfungsi untuk melakukan konfiguarasi sistem program ini.
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< Pengaturan Umum Inspirasi [UTM]  Update 0 ADMIN
Ketoko.co.id
Umum Transaksi Desimal Digit
Home
Aktifkan Desain Report : Time Zone :
Master Data Asia/Makassar (WITA) -

Mode Tambah/Edit Item :
Maximum Baris pada Pencarian :

Pembelian Sedang .

“« @& D

50
Mode Tampil Data :
Binding Data Alamat Sesuai Login

Penjualan Tampil yang Masih Dijual - Kantor :

Mode Tampil Baris ltem :

Persediaan > Tampil Sesuai Satuan . Persediaan Barang Menggunakan
Akun pada Dept/Gudang :

9 &

Akuntansi

E

Laporan

o : |

Data User

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
Import Data

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari submenu data user pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

e Pengaturan Umum 1
e Pengaturan Transaksi
. I Desimal Dii

Pengaturan Umum 1
Keterangan Tab Umum 1 :

< Pengaturan Umum inspirasi (UTM]  Upce () (@) Aomin
Umum Transzaksi Desimal Digit
Aktifkan Desain Report : Time Zone :
Asia/Makassar (WITA) -

Mode Tambah/Edit ltem :
Maximum Baris pada Pencarian :
Sedang -
50
Maode Tampil Data :
Binding Data Alamat Sesuai Login

Tampil yang Masih Dijual v Kantor :

Mode Tampil Baris ltem :
Persediaan Barang Menggunakan

Tampil Sesual Satuan -
Akun pada Dept/Gudang :
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e Aktifkan Design Report :
Centang : Design Report bisa diakses, sebaliknya tidak di centang design report tidak bisa diakses.

¢ Mode Tambah/Edit Item:
Mode ini menjadikan default fungsi modul Tambah / Edit Item, anda bisa memlih default yang aktif :
Mode Mudah atau Mode Sedang.

e Mode Tampil Data :
Berfungi untuk menampilkan semua data atau hanya menampilkan item yang masih dijual.
Item yang sudah tidak dijual dapat diubah pada master data item, dengan mengubah masing-
masing data item.

e Mode Tampil Baris Item:
Berfungsi untuk menampilan data item berdasarkan satuan atau hanya satu baris item saja.
Apabila Item mengandung multi satuan maka semua data satuan ikut tampil, jika anda memilih
"Tampil Satu Baris" maka item akan tampil satu baris saja.

e Time Zone:
Menentukan Zona Waktu wilayah penguna.

e Maksimum Baris Pada Pencarian :
Berfungsi untuk memberikan batasan untuk menampilkan data, hal ini berfungsi untuk memperingan
kinerja komputer.

¢ Binding Data Alamat Sesuai Login Kantor :
Centang : Alamat pada laporan, faktur akan mengambil data dari menu Master data ->
Dept/Gudang.
Tidak Centang : Alamat pada laporan, Faktur akan mengambil data dari menu Pengaturan -> Data
Perusahaan.

¢ Persediaan Barang Menggunakan Akun pada Dept/Gudang :
Centang : Akun persediaan barang akan menggunakan akun pada menu Master Data ->
Dept/Gudang.
Tidak Centang : Akun persediaan barang akan menggunakan akun pada menu Akuntansi ->
Setting Perkiraan.

Pengaturan Transaksi

Keterangan Tab Transaksi :



< Pengaturan Umum

Umum Transaksi
Tampil Gambar pada Transaksi :

Tampil Konfirmasi Harga Jual lebih
Kecil dari Harga Pokok :

Aktifkan Kolom Merek pada Semua
Transaksi :

Aktifkan Kolom Info pada Semua
Transaksi :

Aktifkan Kolom Tgl Expired dan Kode
Produksi pada Semua Transaksi :

Tombol Edit bisa melihat data apabila
hak akses edit dimatikan (Grup
Master Data) :

Aktifkan Pilih Customer langsung
tampil sales :

Opsi melihat data apabila hak akses
edit Transaksi dimatikan :

Pelanggan Umum/ Non Member :

UMUM - UMUM/CASH

Desimal Digit

Inspirasi [UTM]

Opsi Pajak Include Pada Pembelian :
Pajak Dimasukkan dalam
Persediaan
Pajak Menjadi PPN Masukan

Opsi Biaya Pada Transaksi :

Tidak ditambah dengan Total

Ditambah dengan Total
Bisa Jual Stok Habis :
Bisa
Tidak
Transaksi Bisa Input Angka Nol(0) :
Bisa
Ticlak
Tampil Konfirmasi ganti pelanggan
pada penjualan:
Ya Tampil
Tidak Tampil
Jumlah Hari Jatuh Tempo :
10
Sistem Pajak Include/Exclude :
nclude
Default Pajak (%) :

0

Update

e ADMIN

(Pengaturan Umum Tab Transaksi)

e Tampil Gambar pada Transaksi :
Gambar akan tapil pada transaksi apabila opsi ini di centang.

o Tampil Konfirmasi Harga Jual lebih kecil dari Harga Pokok :
Berfungsi untuk menampilkan konfirmasi pada menu Penjualan dan Kasir apabila Harga Jual yang
diinput lebih kecil dari harga pokok yang tercatat pada master data item.

e Aktifkan Kolom Merek pada semua transaksi :
Berfungsi untuk menampilkan kolom merek pada tiap transaksi, seperti pembelian, penjualan dan
lainnya.

¢ Aktifkan Kolom Info pada semua transaksi :
Berfungsi untuk menampilkan kolom info pada tiap transaksi, kolom ini berfungsi untuk
menambahkan informasi secara manual pada tiap barang pada tiap transaksi.

« Tombol Edit Bisa melihat data apabila hak akses edit dimatikan (Group Master Data) :
Berfungsi untuk memblokir agar pengguna tidak bisa melihat data jika menekan tombol edit, dengan
ketentuan jika hak akses tersebut dimatikan.

Fungsi ini hanya berlaku pada menu Master Data.

e Aktifkan Pilih Customer langsung tampil sales :
Berfungsi Pada Menu Penjualan, dimana saat memilih pelanggan akan secara otomatis
menampilkan nama sales.
Fungsi ini akan aktif jika pada tiap pelanggan sudah diiisi nama salesnya.

e Pelanggan Umum/Non Member :




Berfusngi pada Menu Kasir, saat penjualan defaul nama pelanggan akan berisi otomatis sesuai
dengan yang kita inginkan.

Opsi Pajak Include Pada Pembelian :
Berfungsi pada Menu Pembelian jika memilih opsi Pajak Include. Anda dapat memilih apakah barang
tersebut otomatis menjadi HPP atau dimasukan ke Akun PPN masukkan.

Opsi Biaya pada Transaksi :
Berfungsi untuk mengatur secara otomatis apabila ada biaya tambahan pada transaksi. Apakah
nantinya akan Ditambahkan ke total atau tidak.

Bisa Jual Stok Habis :
Berfungsi pada Menu Penjualan dan Kasir, apakah akan menampilkan notifikasi bahwa stok sudah
akan habis atau tidak.

Transaksi Bisa input angka nol :
Berfungsi agar transaksi bisa diinput angka nol, umumnya pada Jumlah Item yang dijual.

Tampil Konfirmasi ganti pelanggan pada penjualan :
Berfungsi apakan akan menampilkan notifikasi penggantian pelanggan atau tidak. Penggantian
Pelanggan dengan Group potongan akan mengubah harga jual yang diinput.

Jumlah Hari Jatu Tempo :
Berfungsi untuk menentukan jumlah hari jatuh tempo kredit pada Pembelian atau Penjualan.

Sistem Pajak Include/Exclude :
Berfungsi untuk menentukan default sistem pajak yang diterapkan pada Transaksi.

Default Pajak :
Berfungsi untuk menentukan default nilai pajak pada transaksi.

Pengaturan Desimal Digit

Keterangan Tab Desimal Digit :

<

Penga‘furan Umum Inspirasi [UTM]  Update o ADMIM
Umum Transaksi Desimal Digit

Digit Desimal Harga: PEMTING : Ada beberapa konsekuensi jika mengubah desimal jika sudah

4

saksi, Berakibat munculnya selisih digit Desimal baik pada
aran dan semua modul, seperti laporan dil.

Digit Desimal Jumlah :

’,

Digit Desimal Pajak :

0

Digit Desimal Potongan :

A,

(Pengaturan Umum Tab Desimal Digit)

Digit Desimal Harga :
Jumlah digit untuk tampilan angka yang berhubungan dengan harga.

Digit Desimal Jumiah :
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Jumlah digit untuk tampilan angka yang berhubungan dengan jumlah item pada semua transaksi.

¢ Digit Desimal Pajak :
Jumlah digit untuk tampilan angka yang berhubungan dengan pajak pada semua transaksi.

¢ Digit Desimal Potongan/Diskon :
Jumlah digit untuk tampilan angka yang berhubungan dengan potongan pada semua transaksi.

Data Perusahaan

Menu ini digunakan untuk mengisi informasi data perusahan anda. Seperti Nama Toko, Alamat, Telepon dan
Lainnya.

PENTING : Data Perusahaan belum tampak pada bukti transaksi atau laporan apabila belum
melakukan aktivasi.

Berikut adalah cara untuk mengubah Data Perusahaan :

1. Kliik menu "Pengaturan”,
2. Klik "Pengaturan Perusahaan”,

. < Pengaturan Perusahaan Inspirasi [UTM]  Update @ o ADMIN
Ketoko.co.id
Nama Perusahaan
) Home Inspirasi
Alamat 1
‘ Master Data
JI. Tukad Batanghari XI No 2
of Pembelian Alamat 2
W@y Penjualan Telephone :
03614783465
’ Persediaan
Fax
|L Akuntansi
NPWP :
= Laporan
0 Tanggal PKP :
03/08/2020 o)
Data User Max Omset Perbulan :
Rp. 50,000,000
Pengaturan Umum
Max User
1
Max Item :
Setting Nomor 200
Log Aktivitas Pilih file Gambar

Choose File | No file chosen
List Backup
Import Data w

Payment Gateway (Coming So

Pengaturan Database

3. Akan tampil form Data Perusahaan,
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< Pengaturan Perusahaan Inspirasi [UTM] Upda(ea ° ADMIN

Nama Perusahaan :

Inspirasi

Alamat 1:

JI. Tukad Batanghari XI No 2

Alamat 2 :

Telephone :

03614783465

Fax :
NPWP :

Tanggal PKP :
03/08/2020 (o]

Max Omset Perbulan :

Rp. 50,000,000

Max User :

1

Max Item :

200

Pilih file Gambar

Choose File | No file chosen

ketoko 0

Mengubah data perusahaan

1. Isi nama perusahaan, alamat, telepon, fax, max nota, max user,
2. Berikan gambar logo pada perusahaan dengan cara klik "Choose File" dan pilih gambar,
3. Klik tombol simpan untuk menyimpan data.

Setting Nomor

Menu pengaturan setting nomor berfungsi untuk pengelolaan dan juga pengaturan nomor transaksi pada tiap
modul yang ada di program.
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Halaman Utama ispirasi UT™]  Upcare () (@) Aomin
Ketoko.co.id
a Refresh ‘ | ° Video Tutorial
Penjualan Terbaik 4 Bulan Terakhir Penjualan Item Terbaik

@ Masterpata . Per Bulan : 2020-08

- TEMDO1

04 Moo3 ITEMOO3
oF Pembelian 0 TEMOO :

o ITEMO10 ITEMO10

N ITEMOOT

Penjualan

Persediaan

9 &

Akuntansi

E

=

Laporan

Pengaturan

10/

@
i
=
i

i
&

Data User
Omzet Penjualan Per Tahun
Pengaturan Umum Tahun : 2020

50K

Bulan
Pengaturan Perusahaan

40K
Setting Nomor

Setting Nomor Master 30K

Setting Nomor Transaksi
20K +

Log Aktivitas

Pada Sub selanjutnya akan dijelaskan masing-masing fungsi dari submenu data user pada program ini, Klik
dibawah untuk melihat lebih detail :

e No Transaksi
e No Supplier, Pelanggan , Sales.

No. Transaksi

Menu ini digunakan untuk mengatur penomoran transaksi dari semua jenis transaksi.

Berikut adalah cara untuk membuka setting penomoran No Transaksi :

1. Klik menu "Pengaturan”,
2. Klik "Setting Nomor", pilih "No Transaksi",
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) < Setting Nomor Transaksi Inspirasi [UTM] Up:ala 0 B
Ketoko.co.id
Dept :
o Home UTM - Media Kreatif
Modul :
@ Masterpata
Format :
of Pembelian
i Penjualan Digit :
0
’ Persediaan
Terakhir :
q 0
LA_ Akuntansi
Contoh :
P 0004/JL/UTM/0820

Kode Otomatis : [BLN] = Bulan 2 Digit, [THN] = Tahun 2 Digit, [BLNTHN] = Bulan dan Tahun 4 Digit,
[CNT] = Count, [DEPT] = Dept/Gudang, Kode Sendri : Bisa diketik sendiri.
Penting : Pastikan hasil dari No Transaksi tidak lebih dari 40 karakter

10

Data User

H Simpan ‘ ++ Reset No Terakhir

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor Master

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
Log Aktivitas

3. Akan tampil form No Transaksi.

¢ Setting Nomor Transaksi Inspirasi [UTM]  Upsate ) o ADMIN

Dept:
UTM - Media Kreatif

Modul :

Format :

Digit :
0

Terakhir :
0

Contoh :
0004/JL/UTM/0820

Kode Otomatis : [BLN] = Bulan 2 Digit, [THN] = Tahun 2 Digit, [ELNTHN] = Bulan dan Tahun 4 Digit,
[CNT] = Count, [DEPT] = Dept/Gudang, Kode Sendri : Bisa diketik sendiri.
Penting : Pastikan hasil dari No Transaksi tidak lebih dari 40 karakter

H Simpan H *' Reset No Terakhir

Keterangan :

1. Dept: Lokasi Departemen / Gudang / Cabang.

2. Modul : Pesanan Beli, Pesanan Jual, Pembelian, Konsinyasi Masuk, Retur Konsinyasi Masuk,
Penjualan, Faktur Pajak, Kasir, Retur Beli , Retur Jual, Item Masuk, Item Keluar, Kas Transfer,
Jurnal, Hutang , Piutang, Hutang Konsinyasi, Masuk.

3. Format . [CNT] = count penghitung otomatis, [THN] = tahun, [BLN] = bulan, [BLNTHN] = bulan dan
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tahun , [DEPT]= departemen.

4. Digit : Jumlah digit pada penghitung otomatis atau count, contoh 4 digit = 0069.

5. Terakhir : No terakhir pada counter / perhitungan.

6. Contoh : Kode otomatis : [BLN] = Bulan 2 digit, [THN] = Tahun 2 digit, [BLNTHN] = Bulan dan
Tahun 4 digit\n, [CNT] = Count, [DEPT] = Dept/Gudang.

7. Tombol "Simpan" untuk menyimpan.

8. Tombol "Reset No Terakhir" malakukan reset secara manual nomor secara manual, semua nomor

transaksi akan menjadi nol (0)

Langkah langkah :

1. Pilih Departemen/Gudang,
2. Kemudian pilih Modul yang akan di setting penulisan nomor transaksinya.

< Setting Nomor Transaksi Inspirasi [UTM]  Updats o ADMIN

Dept:

UTM - Media Kreatif -

Maodul :
Format:

Digit :
0

Terakhir :

0

Contoh :
| 0004/IL/UTM/0820

Kode Otomatis : [BLN] = Bulan 2 Digit, [THN] = Tahun 2 Digit. [ELNTHN] = Bulan dan Tahun 4 Digit,
[CNT] = Count, [DEPT] = Dept/Gudang, Kode Sendri : Bisa diketik sendiri.
Penting : Pastikan hasil dari No Transaksi tidak lebih dari 40 karakter

F Simpan Reset No Terakhir

3. Maka akan tampil seperti gambar dibawah ini,



¢ Setting Nomor Transaksi

Dept :

UTM - Media Kreatif

Modul :

Penjualan
Format :

[CNT] / JL
Digit :

4

Terakhir :
4
Contoh:

0004/IL/UTM/0820

Inspirasi [UTM]

[DEPT]

Kode Otomatis : [BLN] = Bulan 2 Digit, [THN] = Tahun 2 Digit, [ELNTHN] = Bulan dan Tahun 4 Digit,

[CNT] = Count, [DEPT] = Dept/Gudang, Kode Sendri : Bisa diketik sendiri.
Penting : Pastikan hasil dari Mo Transaksi tidak lebih dari 40 karakter

K simpan ‘ ‘ Reset No Terakhir

Update o ADMIN

[BLNTHM]

4. Tentukan format penulisan, anda dapat membuat kode sendiri namun dalam format penulisan harus
terdapat CNT sebagai penghitung otomatis nomor terakhir.

5. Atur format digit dari Counter.

6. Atur no terakhir dari no transaksi, apablia no terakhir dari nomor transaksi telah terdaftar maka
akan ada pemberitahuan bahwa no transaksi telah terdaftar, dan nomor transaksi pada
noterakhirnya akan bertambah secara otomatis.

7. Kemudian klik tombol "Simpan".

No Supplier, Pelanggan, Sales

Menu ini digunakan untuk mengatur penomoran pada master data, contoh : Master Data Pelanggan, Supplier

dan Sales.

Berikut adalah cara untuk membuka setting penomoran No Supplier, Pelanggan, Sales :

1. Klik menu "Pengaturan”,

2. Klik "Setting Nomor", pilih " Setting Nomor Master",
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. < Setting Nomor Master Inspirasi [UTM]  Updste ADMIN
Ketoko.co.id 9 o

Format Ne Supplier :

& Home SP [CNT] Digit CNT: | 4 No Terakhir: | 3
Format Neo Pelanggan :
@ Mostervana B
FL [CNT] Digit CNT:| 4 Ne Terakhir: | 3
‘ Pembelian Format No Sales :
. [CNT] Digit CNT: | 4 No Terakhir: | 3
i Penjualan
5
Simpan
’ Persediaan a P

Akuntansi

(|

i 4

Laporan

10/

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor Transaksi

© Ketoko.ce.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
Log Aktivitas

3. Akan tampil form No Supplier, Pelanggan, Sales.

< Setting Nomor Master Inspirasi [UTM]  Updats o ADMIN

Format No Supplier :

SP [CNT] Digit CNT:| 4 Mo Terakhir: | 3

Format No Pelanggan :

PL [CNT] Digit CNT:| 4 No Terakhir: | 3

Format No Sales :

SL [CNT] Digit CNT:| 4 No Terakhir: | 3

K simpan

Keterangan Form:

Format penulisan no supplier

Format penulisan no pelanggan

Format penulisan no sales

[CNT] Perhitungan Counter

Digit Cnt, Jumlah digit counter, contoh : 4 digit = 0199
No Terakhir adalah nomor terakhir counter.

ogkrwnE

Langkah

1. Tentukan format penulisan, anda dapat membuat kode sendiri namun dalam format penulisan harus
terdapat [CNT] sebagai penghitung otomatis nomor terakhir.

2. Atur format digit dari cnt

3. Atur no terakhir dari no transaksi, apablia no terakhir dari nomor transaksi telah terdaftar maka
akan ada pemberitahuan bahwa no transaksi telah terdaftar, dan nomor transaksi pada
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noterakhirnya akan bertambah secara otomatis.
4. Kemudian klik tombol "Simpan".

Log Aktivitas

Menu Log Aktivitas berfungsi untuk melihat aktivitas dari penggunaan Website Ketoko yaitu Transaksi,
Master, Akuntansi, Impor, Sistem.
Berikut ini adalah cara melakukan pengaturan website :

1. Klik menu pengaturan.
2. Klik menu Log Aktivitas.

< Log Aktivitas Inspirasi [UTM]  Update Q o
Ketoko.co.id
Dari Tgl : sfd:
o 01/08/2020 31/08/2020
@ Masterpaa
J Pembelian Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch
= . D Obyek Keterangan Detail ID No Transaksi User Shift Komputer
- Penjualan
TRS/5f2319c3¢105a | SALDO_AWAL_PIUTANG | Tambah/Edit Saldo Awal Piutang ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0
P Persediaan TRS/5f2a119d9dafb | SALDO_AWAL_ HUTANG | Tambah/Edit Saldo Awal Hutang ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0
L . TRS/5f280dd4332ff | PEMBELIAN Insert Pembelian 0008/BL/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0
A Akuntansi
TRS/527b2215a380 | RETUR_JUAL Insert Retur Penjualan 0004/RJ/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0
R TRS/5f27738a74dd5 | PENJUALAN Insert Penjualan 0004/JL/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0
'D TRS/5f27726636f93 | RETUR_JUAL Insert Retur Penjualan 0003/RJ/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0
TRS/5f27724e7013f | RETUR_JUAL Insert Retur Penjualan 0002/RJ/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0
Data User ; .
TRS/5f277217290ff | RETUR_JUAL Insert Retur Penjualan 0001/RJ/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0
Pengaturan Umum
Pengaturan Perusahaan
Setting Nomor
List Backup
Import Data

Transaksi

Menu Transaksi digunakan untuk melihat aktivitas transaksi pada Website Ketoko.

Berikut ini adalah cara melihat log aktivitas transaksi :
1. Klik menu Log Aktivitas.
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< Log Aktivitas Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
Dari Tgl : s/d:
Home 01/08/2020 & 31/08/2020 o]
Hal 1/1
Master Data
Pembelian Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch
. ID Kode Keterangan Detail ID No Transaksi User Shift Komputer
Penjualan
AKT/0001/DB/UTM/0820/5f28eb1d016af Tambah Deposit Supplier 0001/DB/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
Pt AKT/0001/DP/UTM/0820/5f28e61ff0ab8 Tambah Deposit Pelanggan 0001/DP/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KASTR/UTM/0820/5f28e18753fc1 Tambah Kas Transfer 0001/KASTR/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KASO/UTM/0820/528deae2 7873 Tambah Kas Keluar 0001/KASO/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Webs:
AKT/0002/KSIN/UTM/0820/5f28dcfb91760 Tambah Kas Masuk 0002/KSIN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KSIN/UTM/0820/5f28d%efbcScc Hapus Data Kas Masuk 0001/KSIN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KSIN/UTM/0820/5f28bd93994f0 Tambah Kas Masuk 0001/KSIN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Hal 1/1

Import Data

2. Pilih menu Transaksi dan isikan Dari Tgl log aktivitas Transaksi yang akan ditampilkan.

3. Akan tampil log aktivitas "Transaksi".
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< Log Aktivitas Inspirasi [UTM]  Upciate QO o

Dari Tgl : s/d:

‘ 01/08/2020 & ‘ 31/08/2020 =

Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch

1D Kode Keterangan Detail ID Mo Transaksi User Shift Komputer
AKT/0001/DB/UTM/0820/5f28eb1d016af Tambah Deposit Supplier 0001/DB/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/DP/UTM/0820/5f28e61ff0a68 Tambah Deposit Pelanggan 0001/DP/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KASTR/UTM/0820/5f28e18753fc1 Tambah Kas Transfer 0001/KASTR/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KASO/UTM/0820/5f28deae2 7873 Tambah Kas Keluar 0001/KASO/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0002/KSIN/UTM/0820/5f28dcfb91760 Tambah Kas Masuk 0002/K5IN/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KSIN/UTM/0820/5f28d9efbcScc Hapus Data Kas Masuk 0001/K5IN/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KSIN/UTM/0820/5f28bd93994f0 Tambah Kas Masuk 0001/KSIN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:

Master

Menu Master digunakan untuk melihat aktivitas pengisian Data Master pada Website Ketoko.

Berikut ini adalah cara melihat log aktivitas master :
1. Klik menu Log Aktivitas.
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Ketoko.co.id

Home

Master Data

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Data User
Pengaturan Umum
Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

List Backup

Import Data

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

¢ Log Aktivitas Inspirasi [UTM]  Update Q o

Dari Tgl : s/d:
01/08/2020 ! 31/08/2020

i[> ][a]

Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch

ID Kode Keterangan Detail ID Mo Transaksi User Shift Komputer KodeKantor Tanggal
MST/5f2d04dBa0deb | ITEMO10 | Edit ltem ADMIN Ketoke Web:2.0.1.0 | UTM 2020-08-07 15:381
MST/5f2d04c78c653 | ITEMO13 | Edit ltem ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 | UTM 2020-08-07 15:371
MST/5f2d049e3e8dé | ITEMOO1 | Edit ltem ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 | UTM 2020-08-07 15:371

Hal 1/1

2. Pilih Menu Master dan isikan Dari Tgl Log Aktivitas Master yang akan ditampilkan.

3. Akan tampil Log Aktivitas "Master".

511/536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

< Log Aktivitas inspirasi (UTM]  Upcere@) (@) oM

Dari Tgl : sid:

‘ 01/08/2020 o) ‘ 31/08/2020 =

Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch

D Kode Keterangan Detail ID Mo Transaksi User Shift Komputer KodeKantor Tanggal
MST/5f2d04d8a0deb | ITEMO10 | Edit ltem ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 | UTM 2020-08-07 15:38
MST/5f2d04cT8c653 | ITEMO13 | Edit ltem ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 | UTM 2020-08-07 15:37
MST/5f2d049e3e8d6 | ITEMOO1 | Edit ltem ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 | UTM 2020-08-07 15:37

Akuntansi

Menu Akuntansi digunakan untuk melihat aktivitas pengisian Data Akuntansi pada Website Ketoko.

Berikut ini adalah cara melihat log aktivitas akuntansi :
1. Klik menu Log Aktivitas.
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< Log Aktivitas Inspirasi [UTM]  Upsate [£) o ADMIN
Ketoko.co.id
Dari Tgl : s/d:
Home 01/08/2020 & 31/08/2020 o]
Hal 1/1
Master Data
Pembelian Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch
. ID Kode Keterangan Detail ID No Transaksi User Shift Komputer
Penjualan
AKT/0001/DB/UTM/0820/5f28eb1d016af Tambah Deposit Supplier 0001/DB/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
Pt AKT/0001/DP/UTM/0820/5f28e61ff0ab8 Tambah Deposit Pelanggan 0001/DP/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KASTR/UTM/0820/5f28e18753fc1 Tambah Kas Transfer 0001/KASTR/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KASO/UTM/0820/528deae2 7873 Tambah Kas Keluar 0001/KASO/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Webs:
AKT/0002/KSIN/UTM/0820/5f28dcfb91760 Tambah Kas Masuk 0002/KSIN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KSIN/UTM/0820/5f28d%efbcScc Hapus Data Kas Masuk 0001/KSIN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KSIN/UTM/0820/5f28bd93994f0 Tambah Kas Masuk 0001/KSIN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Hal 1/1

Import Data

2. Pilih menu Akuntansi dan isikan Dari Tgl log aktivitas Akuntansi yang akan ditampilkan

3. Akan tampil log aktivitas "Akuntansi".
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Inspirasi [UTM]  Update [5) o ADMIN

Dari Tgl : s/d:
01/08/2020 | ‘ 31/08/2020 |
Hal1/1
Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch
1D Kode Keterangan Detail ID Mo Transaksi User Shift Komputer
AKT/0001/DB/UTM/0820/5f28eb1d016af Tambah Deposit Supplier 0001/DB/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/DP/UTM/0820/5f28e61ff0a68 Tambah Deposit Pelanggan 0001/DP/UTM/0820 ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KASTR/UTM/0820/5f28e18753fc1 Tambah Kas Transfer 0001/KASTR/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KASO/UTM/0820/5f28deae2 7873 Tambah Kas Keluar 0001/KASO/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0002/KSIN/UTM/0820/5f28dcfb91760 Tambah Kas Masuk 0002/K5INJUTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KSIN/UTM/0820/5f28d9efbcScc Hapus Data Kas Masuk 0001/K5IN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web:
AKT/0001/KSIN/UTM/0820/5f28bd93994f0 Tambah Kas Masuk 0001/KSIN/UTM/0820 | ADMIN Ketoko Web

Hal 1 /1

Impor

Menu Import digunakan untuk melihat aktivitas import data pada Website Ketoko.

Berikut ini adalah cara melihat log aktivitas Import :

1. Klik menu Log Aktivitas.
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. < Log Aktivitas nspirasi M1 Upeare () (@) Aomin
Ketoko.co.id
Dari Tgl : s/d:
01/08/2020 31/08/2020

“« @& D

Pembelian Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch

. ID Kode Keterangan Detail ID No Transaksi User Shift Komputer KodeKantor Tanggal
Penjualan

Persediaan

P 3 E

3
©

Data User
Pengaturan Umum
Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

List Backup

Import Data )

2. Pilih menu Import dan isikan Dari Tgl log aktivitas Import yang akan ditampilkan.

3. Akan tampil log aktivitas "Import".
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Inspirasi [UTM]  Upcate (5 o ADMIN

Dari Tgl : s/d:
‘ 01/08/2020 2 ‘ 31/08/2020
Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch
1D Kode Keterangan ‘ Detail ID Mo Transaksi ‘ User ‘ Shift Komputer KodeKantor Tanggal
No data

Sistem

Menu Sistem digunakan untuk melihat aktivitas Sistem pada Website Ketoko.

Berikut ini adalah cara melihat log aktivitas Sistem:
1. Klik menu Log Aktivitas.
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Home

Master Data

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

List Backup

Import Data
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< Log Aktivitas

Dari Tgl:
01/08/2020

Hal1/1

Transaksi

D

5Y5/5f2cfe804d4d2

5Y5/5f2cfecB2e9ea

5Y5/5f2cdecE2edbd

S5YS§/5f2cc798baeSf

SYS/5f2ch9646Tece

SYS/5f2cb664369f0

5YS/5f2cb60b5c1ae

5Y5/5f2caaaed76eb

5Y5/5f2cafdceb56

5Y5/5f2a61b8df69f

5Y5/5f2a59d2da171

5Y5/512a0ad3df323

5Y5/5f294b2adc801

5Y5/5f2949d1648a2

Master

Kode

LOGIN

LOGIN

LOGOUT

LOGIN

LOGOUT

LOGIN

LOGOUT

LOGIN

LOGIN

LOGIN

LOGIN

LOGIN

LOGIN

LOGIN

Akuntansi

Keterangan

Login Standar
Login Sessien
Logout Sistem
Login Standar
Logout Sistem
Login Standar
Logout Sistem
Login Standar
Login Session
Login Session
Login Session
Login Standar
Login Standar

Login Standar

User

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

Inspirasi [UTM]  Upzate [£) 0 ADMIN

s/d:

Impor

Shift

31/08/2020

Sistem

Komputer

Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0
Ketoko Web:2.0.1.0

Ketoko Web:2.0.1.0

Auto Patch

KodeKantor

UTM

UTM

UTM

UTMm

UTM

UTM

UT™M

[

UTM

UTM

UTM

UTM

UTMm

UTM

Tanggal
2020-08-07 15
2020-08-07 14;
2020-08-07 12;
2020-08-07 11
2020-08-07 10;
2020-08-07 10:Q
2020-08-07 10:q
2020-08-07 09:1
2020-08-07 08:3
2020-08-05 14:3
2020-08-05 14:Q
2020-08-05 09:2
2020-08-04 19:4

2020-08-04 19:4

Hal 1/1

2. Pilih menu Sistem dan isikan Dari Tgl log aktivitas Sistem yang akan ditampilkan

3. Akan tampil log aktivitas "Sistem".
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Inspirasi [UTM]  Update 5] o ADMIN

Dari Tgl : sd:

‘ 01/08/2020 | ‘ 31/08/2020 o)

Hal 1/1 . E

Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch

D Kode Keterangan User Shift Komputer KodeKantor Tanggal
5Y5/5f2cfe804d4d2 | LOGIN Login Standar ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-07 15:
SYS/5f2cfec82e9ea LOGIN Login Session ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-07 14
5Y5/5f2cd6c82edbd | LOGOUT Logout Sistem ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-07 12:
5Y5/5f2cc798bae5f | LOGIN Login Standar ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-07 11
5Y5/5f2cb96461eee | LOGOUT Logout Sistem ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-07 10:
SYS/5f2cb664369f0 | LOGIN Login Standar ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UT™M 2020-08-07 10:0
SYS/5f2cb60b5c1ae | LOGOUT Logout Sistem ADMIN Ketoko Web:2,0.1.0 UTM 2020-08-07 10:0
SYS/5f2caaaed7oe6 | LOGIN Login Standar ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-07 09:1
5Y5/5f2cafdceb5fc | LOGIN Login Session ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-07 08:3
5Y5/5f2ab1b8dfe9f | LOGIN Login Session ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UT™M 2020-08-05 14:3
5Y5/5f2a59d2da171 | LOGIN Login Session ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-05 14:0
5Y5/5f2a0a43df323 | LOGIN Login Standar ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-05 09:3
5YS/5f294b2a4c901 | LOGIN Login Standar ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UT™M 2020-08-04 19:4
SYS/5f2949d1648a2 | LOGIN Login Standar ADMIN Ketoko Web:2.0.1.0 UTM 2020-08-04 19:4

- Hal1/1 .

Auto Patch

Menu Auto Patch digunakan untuk melihat patch data pada Website Ketoko.

Berikut ini adalah cara melihat log aktivitas Auto Patch :

1. Klik menu Log Aktivitas.
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Ketoko.co.id

Home

Master Data

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Data User
Pengaturan Umum
Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

List Backup

Import Data
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< Log Aktivitas

Dari Tgl:
01/08/2020

w2 [+ ][a]

Transaksi

Patch Num

Hal1/2

61

62

63

64

Master

TglPch

2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 0%:51:56
2020-08-01 09:51:56
2020-08-01 09:51:56

2020-08-01 09:51:56

Akuntansi

Status

oK

oK

oK

oK

OK

oK

oK

OK

OK

OK

oK

oK

oK

OK

Inspirasi [UTM]  Upzate [£) 0 ADMIN

s/d:

31/08/2020

Impor Sistem Auto Patch

Message

2. Pilih menu Auto Patch dan isikan Dari Tgl log aktivitas Auto Patch yang akan ditampilkan.

3. Akan tampil log aktivitas "Auto Patch".
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Inspirasi [UTM]  Update

DariTgt: sd:
| 01/08/2020 31/08/2020
Hal1/2
Transaksi Master Akuntansi Impor Sistem Auto Patch
Patch Num | TglPch Status Message
58 | 2020-08-01 09:51:56 oK
59 | 2020-08-01 09:51:56 oK
60 | 2020-08-01 09:51:56 oK
61 | 2020-08-01 09:51:56 oK
62 | 2020-08-01 0%:51:56 oK
63 | 2020-08-01 09:51:56 OK
64 | 2020-08-01 09:51:56 OK
65 | 2020-08-01 09:51:56 oK
55 | 2020-08-01 09:51:56 oK
67 | 2020-08-01 09:51:56 oK
68 | 2020-08-01 09:51:56 oK
69 | 2020-08-01 09:51:56 oK
70 | 2020-08-01 0%:51:56 oK
71 | 2020-08-01 09:51:56 OK

List Backup

Menu List Backup berfungsi untuk melihat dan melakukan restore data lama.

Berikut ini adalah cara melakukan restore data lama :

1. Kliik menu pengaturan.
2. Klik menu List Backup.
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. < List Backup Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Upda(ea e DEMO
Ketoko.co.id

Restore Data
o No | Tanggal Jam
‘ Master Data 1| 08/08/2020 11:28

2 | 07/08/2020 11:27
} Pembelian

3 | 06/08/2020 11:27
§8F Penjualan 4 | 05/08/2020 11:27

5 | 04/08/2020 11:27
’ Persediaan

6 | 13/07/2020 11:32
IL Akuntansi 7 | 10/07/2020 11:36

8 | 09/07/2020 11:40
Laporan

9 | 08/07/2020 11:40

07/07/2020 11:38

0]

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

Log Aktivitas

Import Data

Payment Gateway (Coming So

Pengaturan Database

o Restore Data
Informasi Sistem

3. Akan tampil List Backup.
4. Klik salah satu data yang akan direstore sesuai tanggal, klik Restore Data.

< List Backup Demo Ketoko [ ZALORA ] [UTM] Updatea e DEMO
No | Tanggal Jam
‘ 1 ‘ 08/08/2020 11:28
2 | 07/08/2020 11:27
3 | 06/08/2020 11:27
4| 05/08/2020 11:27
5 | 04/08/2020 11:27
6 | 13/07/2020 11:32
7 | 10/07/2020 11:36
8 | 09/07/2020 11:40
9 | 08/07/2020 11:40
10 | 07/07/2020 11:38

5. Terakhir klik tombol Proses.
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< Detail Backup : 5f2e1bc923a51 Demo Ketoko [ ZALORAT[UTMI  Uscs= (] (@) aomin

PENTING :

1. Restare Berfungsi untuk mengembalikan data kedata lama yang telah dipilih.

2. Data terbaru yang terlajur di restore tidak akan dapat dikembalikan lagi karena sudah tertimpa data lama.
3. Pastikan kembali apakah anda benar-benar akan merestore database .

Detail Informasi Backup yang dipilih :
Kode : 5f2e1bc823a51

Tanggal : 08 August 2020
Jam:11:28

LOG RESTORE :

*} Restore

Pengaturan Database

Menu ini digunakan untuk pengaturan Database, pejelasan masing-masing fungsi terdapat pada halaman ini.
Berikut ini adalah cara membuka pengaturan database :

1. Klik menu pengaturan.
2. Klik menu Pengaturan Database.
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< Pengaturan Database Inspirasi [UTM]  Update (5] o ADMIN

Ketoko.co.id

INFORMASI

Home Vacuum Standard : Merampingkan ukuran database, dengan mengapus hasil proses perhitungan database yang tidak berguna, Sehingga akan dapat
mempercepat kinerja database.

Vacuum Full : Sama seperti vaccum standard, pada facuum full prosesnya lebih lama.

Master Data Relndex : Membuat Index ulang yaitu mengatur index data sehingga menunjang algoritma dari database agar lebih cepat dalam pencarian data.

Vacuum Standard »» Vacuum Full *' RelIndex

Pembelian

- Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Data User

Pengaturan Umum

Pengaturan Perusahaan

Setting Nomor

Log Aktivitas

List Backup

Import Data >

Payment Gateway (Coming So

Informasi Sistem © Ketoko.co.id 2.0.1.0 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif

3. Akan tampil Pengaturan Database.

< Pengaturan Database Inspirasi [UTM]  Update 25 o ADMIN

INFORMASI :

Vacuum Standard : Merampingkan ukuran database, dengan mengapus hasil proses perhitungan database yang tidak berguna, Sehingga akan dapat
mempercepat kinerja database.

Vacuum Full : Sama seperti vaccum standard, pada facuum full prosesnya lebih lama.

Relndex : Membuat Index ulang yaitu mengatur index data sehingga menunjang algoritma dari database agar lebih cepat dalam pencarian data.

»} Vacuum Standard »+ Vacuum Full *} Re Index

e Vacuum Standard :
Vacum Standard adalah merampingkan ukuran database, dengan menghapus hasil proses perhitungan
database yang tidak berguna. sehingga akan mempercepat kinerja database.

e Vacuum Full :
Vacuum full adalah merampingkan ukuran database namun dengan proses yang lebih lama.

e Re Index:
Reindex adalah membuat index ulang yaitu mengatur index data sehingga menunjang algoritma dari
databae agar lebih cepat dalam pencarian data.
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Share Info

Share Info merupakan merupakan fitur promosi yang digunakan untuk memberi informasi item/produk yang
dimiliki. Pelanggan juga dapat melakukan pemesanan item yang akan tercatat pada pesanan penjualan.
Item yang di share dapat menampilkan informasi seperti gambar, spesifikasi item, serta informasi stok.

Berikut ini adalah cara membuka Menu Share Info :

1. Klik menu E-Commerce.
2. Klik menu Share Info.

< Share Info nspirasi (UTM] Updsie ) (@) AOMIN
Ketoko.co.id
Nama Perusahaan : Pilih File Image Banner :
o mademart Choose File | No file chosen
1D Toko
‘ Master Data —
mademart
' Pembelian . . . )
id unique yang digunakan saat share item, disarankan jangan disamakan dengan id
) perusahaan,
Wy Penjualan NB : hanya bisa ditentukan satu kali saja, pastikan id toko anda benar.
Alamat 1:
i —
P rPersediaan JL. Tukad Batanghari X1
Al t2:
£ Akuntansi ama
Laporan Telephone
08995544777
O Pengaturan
Fax
an 55577
= } ) NB : ukuran gambar = 800x374
nstagram :
Pilih File Image Logo :
Facebook : Choose File | No file chosen
Share Content (Coming Soon) W
Share Banner (Coming Soon) Whatsapp :
08995544777 NB : ukuran gambar = 179x34
Share Label (Coming Soon)
Email :
Share Top Collection (Coming inspirasiteam2020@gmail.com
Share Special Merek (Coming E-Mail yang akan digunakan sebagai penerima pesan apabila ada pelanggan baru yang

terdaftar pada perusahaan via ketoko Share .

Share Special Product (Coming Opsi Share :
Jika Aktif, produk anda bisa dilihat oleh umum.

Share Blog (Coming Soon) Bisa Order :
Jika Aktif, pelanggan bisa order langsung (masuk ke pesanan penjualan)

Share Kategori (Side Bar) (Co Stok Share :
UTM - Media Kreatif

Jika anda mengaktifkan fitur Bisa Order, maka stok yang digunakan adalah gudang yang
dipilih dari Stok Share

Layout Theme

Fashion -

Shop Theme :
Left Sidebar -

Product Theme

Left Sidebar -

Color Theme
W #85309F -

Info Toko

made mart
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3. Akan tampil halaman Share Info.

< Share Info inspirasi UTM] Upaate [ (@) AomN
Nama Perusahaan : Pilih File Image Banner :
mademart ‘ Choose File | No file chosen
1D Toko :
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ;
mademart !
id unique yang digunakan saat share item, disarankan jangan disamakan dengan id
perusahaan,
NB : hanya bisa ditentukan satu kali saja, pastikan id toko anda benar.
Alamat 1:

JL. Tukad Batanghari X1 ‘

Alamat 2 :
Telephone :
08995544777 ‘
Fax:
55577 ‘
| . NB : ukuran gambar = 800x374
nstagram :
‘ Pilih File Image Logo :
Facebook : Choose File | No file chosen
B
Whatsapp :
08995544777 ‘ NB : ukuran gambar = 179x34
Email :

inspirasiteam2020@gmail.com ‘

E-Mail yang akan digunakan sebagai penerima pesan apabila ada pelanggan baru yang
terdaftar pada perusahaan via ketoko Share .

Opsi Share :

Jika Aktif, produk anda bisa dilihat oleh umum.

Bisa Order :

M Jika Aktif, pelanggan bisa order langsung (masuk ke pesanan penjualan).
Stok Share :

’ UTM - Media Kreatif -

Jika anda mengaktifkan fitur Bisa Order, maka stok yang digunakan adalah gudang yang
dipilih dari Stok Share .

Layout Theme :

Fashion -
Shop Theme :
Left Sidebar -

Product Theme :

Left Sidebar v

Color Theme :

W #B5309F .

Info Toko :

made mart

4. Masukan nama perusahaan dan ID Toko, ID Toko hanya bisa di masukan satu kali saja dan
disarankan tidak sama dengan nama
perusahaannya.

5. Masukan email yang akan digunakan untuk menerima pesan apabila ada pelanggan yang terdaftar
pada perusahaan via ketoko share.

6. Centang opsi share : produk anda akan bisa di lihat oleh umum menggunkanan link yang tersedia
pada pengaturan master item

7. Centang Bisa Order : Pelanggan bisa melakukan pemesanan barang melalui link yang di share,
pesanan akan masuk ke pesanan penjualan.
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8. Klik Simpan untuk menyimpan data.

Cara share Data item:

1. Klik Master Data --> Daftar Item.
2. Tambah atau edit salah satu item.
3. Pilih tab share item.

< i . Inspirasi [UTM]  Update | ADMIN
S— Edit Item : ITEM0O1 5 Q

Data Umum Satuan dan Harga Dimensi Barang Potongan Harga Jual Akuntansi Share ltem Gambar

Item dapat dishare : | on
Link Share :

https://ketoko.co.id/mademart/item/ITEMQ01 IS Copy

Link Video :

Kartu Stok
Varian Ukuran :

Daftar Supplier N
Warian Warna :
Daftar Pelanggan Select

Kondisi Barang :
Daftar Sales Baru Bekas

Stok Share :

Daftar Grup Pelanggan
¥ = Media Kreatif

Wilayah Sub Keterangan :
Data Lainnya

Pembelian

- Penjualan

Katarsmasn -

4. Pilih "ON" pada kolom item dapat di share.
5. Pada kolom link share terdapat link yang dapat di bagikan agar pelanggan dapat melihat item lihat
r mesanan item yang di share.

Pesan Item Share

Berikut ini adalah cara pemesanan item yang di share pada pengaturan master data,

berikut ini adalah cara pesan item :

1. Buka halaman ecommerce sesuai ID toko yang di tambahkan pada menu share info, misalnya
ketoko.co.id/ mademart atau bisa melalui link yang di copy pada_pengaturan share item,
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cetoko taad e

-m Mademart Batangharl

atoko|
JL. Tukad Batanghari X1,

made mart

B o
=

% BERDASARKAN TIPE W

Semua Tipe

[tem

Jasa INDOMIE GORENG INDOMIE GORENG AY...

& BERDASARKAN JENIS

Semua ltem (2) 2o Page 1
Makanan

Minuman

Alat Tulis Kantor

Alat Listrik

Obat Obatan

Bahan Bangunan

2008 - 2020 @ Inspirasibiz

2. Pada halaman ecommerce akan di tampilkan data item yang sebelumnya di share,
3. Pilih salah satu item yang ingin di pesan, Misalnya mie goreng,
4. Klik tambahkan ke keranjang,
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M Mademart Batanghari & Registrasi % Login

Indomie Goreng Ayam

"™ Tambahkan Ke Keranjang

STOK TERJUAL @ DILIHAT €9 KONDISI
54 70 il Baruy
M BERDASARKAN JUMLAH &> BERDASARKAN SATUAN

PCS (1PCS) Rp. 950

Qinformasi Produk @ Detail Harga

INDOMIE GORE... INDOMIE GORE...

2008 - 2020 @ Inspirasibiz

Pelanggan harus melakukan registrasi terlebih dahulu sebelum melakukan pemesanan jika belum
melakukan registrasi maka akan muncul tampilan sepertih di bawah :
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M Mademart Batanghari & Registrasi %3 Login

LOGIN

E-Mail

Password

A
sinl untuk lupa password

2008 - 2020 @ Inspirasibiz

6. Klik tombol login apabila pelanggan sudah melakukan registrasi sebelumnya, jika belum klik tombol
registrasi,

Isikan form di bawah untuk registrasi atau bisa registrasi dengan akun google,

Klik submit untuk menyimpan data kemudian masuk ke halaman login kembali, masukan email dan
password yang di isi pada form registrasi,

© ~

529 /536



Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

M Mademart Batanghari & Registrasi % Login

REGISTRASI

E-Mail

inspirasiteam2020@gmail.com

Password Confirm Password
Nama
ayan
Alamat Telepon
JLsidakarya 08995577999

msumit | 6 |

2008 - 2020 @ Inspirasibiz

9. Setelah login maka akan di arahkan kembali ke halaman utama ecommerce,
10. Klik verifikasi member agar pihak toko dapat menambahkan data pembeli sebagai pelanggan,
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ke to .co.ud

.m Mademart Batangharl

-etoko ENE _
JL. Tukad Batanghari X1,
made mart

% BERDASARKAN TIPE & &
Semua Tipe
tem

Jasa INDOMIE GORENG INDOMIE GORENG AY...

& BERDASARKAN JENIS

Semua Item (2] Page Page -1
Makanan

Minurman

Alat Tulis Kantar

Alat Listrik

Obat Obatan

Bahan Bangunan

2008 - 2020 @ Inspirasibiz

11. Klik verifikasi Sekarang, setelah pembeli melakukan verifikasi, maka data pembeli dapat di tambah
ke menu pelanggan lihat pada "Verifikasi Member Ecommerce",
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M Mademart Batanghari e Wayan~

VERIFIKASI PELANGGAN
erif e Mademart Batanghar

= Verifikasi Sekarang

2008 - 2020 @ Inspirasibiz

12. Untuk melakukan pemesanan lakukan seperti pada petunjuk nomer 2 sampai 4 di atas,
13. Masukan jumlah item yang ingin di pesan, kemudian jika ingin menambahkan item lainnya klik
tombol "Tambahkan Item Lainnya", jika sudah klk tombol selesaikan order, lalu checkout.

«co.id I Mademart Batanghari e Wayan ~

RCanizny Anca(fiicm =) RINGKASAN BELANJA
Total Price
t -] Indomie Goreng Ayam Rp 990 1 PCS v Rp 950 il
‘_?m H ' Rp 990

€ Tambahkan Iltem Lainnya

2008 - 2020 @ Inspirasibiz
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14. Selanjutnya akan di tampilkan bukti pemesanan Item,

1M Mademart Batanghari e Wayan~

Transaksi No : TRS/200818/12290810/348

Mademart Batanghari

b},

B Tanggal Order - 18 August 2020 Total Bayar: Rp 990
} [ co.id]
ketoko S8 & Total ltem : 11tem b e
= DETAIL TRANSAKSI
2008 - 2020 @ Inspirasibiz

15. Pemesanan yang di lakukan pelanggan di atas dapat di lihat pada menu pemesanan pada master
data untuk kemudian di proses ke menu penjualan,
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Ketoko.co.id

Kata Kunci:

Pesanan :
Master Data Semua Pesanan -
Pembelian Hal1/1 -

No Transaksi

0005/P)/UTM/0&20

Penjualan

Retur Penjualan

Point Penjualan

History Harga Jual

Data Pengiriman

Bayar Piutang

Komisi Sales b

Ekspor CSV Faktur Penjualan

Persediaan

Akuntansi

< Daftar Pesanan Penjualan

Dept/Gudang :
UTM - Media Kreatif -

Status Proses :

18/08/2020 12:25:00

Semua

Tanggal

Tanggal Dari :
01/08/2020 00:00:00

Status Pesanan:

Kode Pelanggan Nama

PLODO4 Wayan

Verifikasi Member ecommerce

Inspirasi [UTM]  Upcate

Tanggal Sampai :
31/08/2020 23:59:59 |

Urut Berdasar :

- Tanggal - it

Jumlah Pesan

1.00 0.00

Jumlah Terima | Keterangan

Verifikasi member ecommerce dilakukan agar pembeli dapat terdaftar pada master data pelanggan.

Cara Verifikasi pelanggan pihak toko :

o ADMIN

1. Setelah pembeli melakukan verifikasi maka pihak toko akan menerima email seperti di bawah,

Verifikasi Pelanggan Kotak Masuk x

no-replay@inspirasi.biz <no-replay@inspirasi.biz=
kepada saya -

ketoko la e

Verifikasi Pelanggan

13.38 (0 menit yang lalu)

W .

&

Anda mendapatkan permohonan verifikasi pelanggan. dengan rincian data pelanggan sebagai berikut.

Username : inspirasiteam2020@gmail.com
Mama : Wayan

Alamat : JL.sidakarya

Telepon :

silahkan cek melalui web atau perangkat mobile ketoko anda, untuk melakukan cek dan verifikasi pelanggan. atau login ke website pos.ketoko.co.id

4. Balas m Teruskan

2. Data pembeli akan masuk ke menu daftar pelanggan --> Pelanggan Verifikasi
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< Daftar Pelanggan inspirasi WTM]  Ueea=() (@) Ao
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Urut Berdasar :
Nama iT
Hal 1/1 n *' History Transaksi ‘ ‘ ' Verifikasi Pelanggan ‘
Kode Nama Alamat Kota Provinsi Telepon Kontak Email Jml Transaksi Total Belanja
Daftar Item
PLOOOT | Andy JL. RA Kartini | Semarang | Jawa Tengsh | 089999999999 Andi@yahoo.com 4.00 99,500.00
Kartu Stok PLO0OO2 | Rina JI. Jakarta Bandung Jawa Barat 089111111111 Rini@gmail.com 1.00 50,000.00
Daftar Supplier PLO0OO3 | Rudi JLmataram | yogyakarta | Jawa Tengah Rudi@hotmail.com 0.00 0.00
UMUM | UMUM/CASH 7.00 98,100.00

Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

Wilayah

Data Lainnya

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

3. Akan tampil data pembeli, untuk menambahkan ke data pembeli ke data pelanggan yang sudah ada
Klik "pernah terdaftar", jika pembeli belum ada data pelanggannya Klik "Pelanggan Baru",

. < Daftar Verifikasi Pelanggan mspirasi wTM]  Ueceiz@E) (@) aomin
Ketoko.co.id
Kata Kunci : Urut Berdasar:
Nama iT
Kode MNama Alamat Telepon Email
Daftar Item
PLO0OS Wayan JLsidakarya inspirasiteam2020@gmail.com

Kartu Stok

Daftar Supplier

Dafiar Sales

Daftar Grup Pelanggan

VRN

Data Lainnya
Pembelian
Penjualan
Persediaan

Akuntansi

Hal1/1 &% Pemah Terdaftar + Pelanggan Baru

Laporan

4. Data dapat di edit pada halaman ini silahkan sesuaikan grub pelanggan kemudian klik simpan, maka
pembeli sudah terdaftar sebagai pelanggan.
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Daftar ltem

Kartu Stok

Daftar Supplier

Daftar Sales

Daftar Grup Pelanggan

wilayah

DEETET ]

Pembelian

Penjualan

Persediaan

Akuntansi

Laporan

Panduan Ketoko.co.id Web 2.0

¢ Pelanggan Verifikasi : PLO00S tnspirasi (UTM] vpsne @) (@) Aov
Kode :
PLO0OS
Nama:
Wayan
Alamat :

JLsidakarya

Telepon : E-mail :

inspirasiteam2020@gmail.com

Grup Pelanggan : Tipe Potongan :

|Genera| B | Pot. Daftar Item

© Ketoko.ce.id 2.0.1.1 - Inspirasibiz / Inspirasi Media Kreatif
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